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Apresentacao

Esse ebook é mais um passo na minha trajetéria académica. Ele surgiu de uma
necessidade que tive na graduacdo de conseguir visualizar aquilo que estava estudando
com algo mais concreto no dia a dia do contador. Tentei escrever sobre algo que eu
gostava, dai surgiu a ideia de escrever sobre a minha rotina no departamento contabil.

Aqui vocé encontrara uma abordagem didatica e objetiva, de forma a entender os
principais elementos da rotina de um analista contabil sem maiores complicagdes. Sendo
esse um material complementar a leitura dos livros didaticos, legislacdes e normativos os
quais somos apresentados a exaustdo na graduagao.

Seja vocé um estudante, profissional ou um entusiasta, eu espero que esse livro
possa te auxiliar em seu crescimento e no processo de adquirir conhecimento. Ele é uma

ferramenta valiosa que, espero, te estimule a ler e estudar cada dia mais.
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Prefacio

Durante a graduagdo somos apresentados a varios livros didaticos sobre
contabilidade e sabemos que existem muitos cursos mundo afora, e nos perdemos
bastante nessa imensidao de referéncias e autores. Muitas vezes nos deparamos com uma
sensac¢do, ao iniciar no mercado de trabalho, que eles pouco nos prepararam para
desempenhar a nossa funcdo de agora em diante.

Por isso, resolvi fazer esse livro em um formato de narrativa onde eu explico (ou
morro tentando) os principais procedimentos do oficio contabil em linguagem informal e
descontraida para te ajudar a dar os primeiros passos nessa profissiao. Ndo me proponho
a falar de tudo de forma aprofundada (Leia os CPCs contabeis e livros académicos para
isso), apenas a dar um start na aplicacdo pratica desses assuntos.

Aqui iremos conversar sobre as rotinas comuns e essenciais relativas a rotina do
analista contabil em um cendrio de um escritério de contabilidade. Vamos falar sobre as
rotinas de escrituragdo contabil, aspectos tecnolégicos da profissdo, envio da informacao
contabil para o fisco, conciliagdes, processos e dicas para se manter sempre atualizado.

Espero que goste desse eBook, afinal foi uma grande satisfacdo escrevé-lo! Espero
que ele seja enriquecedor e te inspire. Ndo se desespere com as dificuldades que
enfrentard, afinal até os contadores com décadas de experiéncias passam por perrengues,

quem dird voceé.

Estamos todos no mesmo barco.

Boa leitura!

Sanderson Q. Silva.
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1 PANORAMA GERAL DO DEPARTAMENTO CONTABIL

A maioria dos escritérios de contabilidade geralmente sdo divididos em
departamentos. Tradicionalmente temos o departamento pessoal, que cuida das
obrigacoes trabalhistas de folha de pagamento e suas respectivas obrigacoes (admissao,
rescisdo, eSocial, fechamento de folha e etc); o departamento fiscal, que cuida do
planejamento tributario e das demais rotinas obrigatorias e acessdrias e o departamento
contabil.

Alguns escritérios mais avancados possuem departamentos além dos trés
tradicionais. Muito se fala no famoso BPO Financeiro. Nossa profissao gosta de usar nomes
em inglés para quase tudo (compliance, impairment, BPO... temos que nos acostumar a
isso). Mas esse departamento é o melhor amigo do analista contabil. Ele, basicamente, é
quando a empresa ndo pode pagar alguém para cuidar de seu financeiro e pede ao
escritorio de contabilidade para fazer isso. E o que isso significa para o analista contabil?
Significa que iremos pegar os langamentos prontos e s6 iremos importar (o que nos poupa
muuuuuuito tempo e esforgo e dor de cabega).

Mas falando sobre o nosso querido departamento contabil, entenda que ele vai ser
aquele que ira consolidar as informacdes geradas por outros departamentos e realizar as
importagdes de movimentacgoes financeiras, preferencialmente por extratos bancarios.
Depois o contabil ira tratar de todas essas informacdes geradas e criar os demonstrativos
contabeis e demais (o famoso mantra dos professores da graduacao: fornecer informacao
para a tomada de decisdes, ele existe mesmo na pratica ta?). Tratar esses dados em
formatos mais agraddveis aos olhos é um diferencial que agrada e muito os clientes -
aprenda power Bl e outras ferramentas.

Como sempre, nem tudo sdo flores. O setor contabil enfrenta alguns desafios
significativos. O primeiro deles é que nem todos os clientes do escritorio sao clientes do

departamento contabil. Eu explico: clientes do simples nacional, em sua maioria, ndo sao
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obrigados a entregar contabilidade (ECD e ECF, falaremos deles mais a frente), logo, por
ndo ser obrigatdrio, muitos empresarios pensam nisso como menos uma conta para pagar
e deixam de contratar esse servigo.

A consequéncia da falta de uso dos servicos de contabilidade constantemente
aparece nas manchetes dos jornais com nimeros absurdos de quantidade de empresas
que fecham as portas. E ndo acredite no que eles falam sobre carga tributaria alta (embora
seja mesmo), uma pesquisa feita pelo Sebrae no ano da pandemia (2020) mostrou que o
preparo pessoal e a gestdo foi a principal causa pelo fechamento das empresas, sendo a
pandemia em terceiro. Abaixo alguns dados retirados de um documento chamado causa

Mortis produzido pelo Sebrae:

Figura 1 - Fator mais importante para a sobrevivéncia da empresa

fator mais importante para a sobrevivéncia da empresa

um bom planejamento antes da abertura I 6%

49%

uma boa gestdo do negdcio apos a abertura I 4%

22%

politicas governamentais de apoio aos pequenos [ 14%
negocios 14%

evitar que os problemas pessoais prejudiquem o [l 8%
negocio 9%

melhora da situag8o econdmica do pais . g;/f

| 1%

outros fatores 0%

M empresas em atividade empresas encerradas

Fonte: Sebrae-SP. Base: 1.731 entrevistas.

Fonte: Causa Mortis Sebrae (2014)

12



Atuando como analista contdbil:
Minha experiéncia prdtica trabalhando no departamento contdbil

Figura 2 - Principais causas de morte das empresas

As principais causas de mortalidade de empresas s3o:

Ao abrir a empresa, parte dos empreendedores ndo levantou informagdes importantes sobre o mercado (clientes,
concorrentes, fornecedores)

Mais da metade ndo realizou o planejamento de itens basicos antes do inicio das atividades da empresa

Um maior tempo de planejamento (mais de 6 meses) permite que se conhega melhor o mercado antes de abrir a empresa, o

que tende a aumentar as chances de sucesso

Fonte: Causa Mortis Sebrae (2014)

Percebemos que, infelizmente, muitos gestores e empresarios ainda veem o setor
contabil apenas como um setor que cuida de burocracias. E muito triste ver que muitos
ndo compreendem a sua importancia no processo de decisdo e formulacdo de estratégias
financeiras e empresariais. Vale ressaltar que o papel do contador moderno é muito mais
do que apenas cumprir obrigagdes fiscais e trabalhistas, a palavra de ordem do momento
é: contador consultor, aquele que fornece insights que podem impactar diretamente a
saude e o crescimento do negdcio.

Também precisamos lembrar que o futuro da contabilidade estd diretamente
ligado a tecnologia, a andlise de dados e a IA, que anda dominando todos os cenarios. Essas
tecnologias caminharam junto com o desenvolvimento e maturidade da contabilidade
digital. Por isso, novas habilidades se tornaram cada vez mais necessarias no dia a dia do
analista contabil, Um exemplo disso seria a necessidade constante de aprender a usar a
Big Data, Business Intelligence e automacdo de processos. Essa mudanca exige um perfil
profissional que seja mais analitico e proativo, e que deixe de lado a visdo tradicional e

adote uma abordagem voltada para a inteligéncia de negocios.
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2 RECEBENDO A INFORMACAO DO CLIENTE

O profissional de contabilidade precisa receber informag¢des de outros setores.
Antigamente, os departamentos eram cheeeeios de papéis de todas as qualidades. Com a
implantacdo do SPED fiscal, que trouxe a nota fiscal eletronica, essa montanha de papéis
diminuiu bastante - ja que as notas fiscais, agora, existiam de forma digital e poderiamos
pega-las diretamente do site do governo (SEFAZ).

Preciso fazer uma pausa pra conversarmos sobre a importancia dos documentos
contdbeis. Bem, os registros contibeis que iremos fazer devem ser baseados em
documentos que tenham alguma validade fiscal ou juridica. isso acontece porque

precisamos garantir a integridade e a veracidade das informag¢des contabeis.

Documentos com validade fiscal:
e Nota Fiscal Eletronica (NF-e)
e Nota Fiscal de Servico Eletronica (NFS-e)
e Cupom Fiscal Eletronico (CF-e)
e Conhecimento de Transporte Eletronico (CT-e)
e Manifesto de Documentos Fiscais Eletrénico (MDF-e)
e Nota Fiscal Avulsa Eletronica (NFA-e)

Sdo esses documentos acima que possuem validade legal. Antigamente,
costumavamos receber a versdao impressa desses documentos nos escritorios de
contabilidade, mas hoje em dia (gracas a deus) isso ndo acontece mais. Desde o projeto
SPED (Instituido pelo Decreto n? 6.022, de 22 de janeiro de 2007) que os documentos

comecaram a ser digitais, contando fisicamente com um documento auxiliar para fins de

fiscalizacdo (mercadoria sempre acompanhada de seu documento auxiliar - DANFE - au

estar em transito) e de consulta.
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Atualmente, as empresas geram as notas fiscais através de seus programas de
vendas (chamados de ERP). Essa nota vai pro governo (através do NFe). Os contadores,
no meés seguinte, recolhem todas essas notas da base de dados do governo e a utilizam
para calcular os impostos, como o ICMS, e realizar declaragdes acessérias, como o SPED
ICMS.

Uma forma alternativa é quando as empresas recolhem de seus computadores, o
servidor, o arquivo digital da nota fiscal eletronica, que tem por extensao “xml”. Dai é
muito comum o financeiro das empresas mandarem um email com os XML (risos). Mas
essa forma esta em desuso, pois o risco de faltar uma nota é maior. Buscar na base do
governo é mais seguro.

Uma duvida comum é como os contadores conseguem obter essas notas na base
do governo, afinal, se for assim tao facil, o que impediria as empresas de baixarem as notas
umas das outras? A resposta para isso é “certificado digital”. Apenas os dispositivos com
o certificado digital conseguem baixar as notas fiscais emitidas pelo mesmo certificado.

Entenda que certificado digital é uma espécie de “identidade” atribuida a uma
pessoa fisica ou juridica e é armazenada digitalmente (A1) ou em um um dispositivo fisico
(A3). Ambos possuem senha para serem utilizados. Pois bem, usando o certificado, e a
senha, conseguimos acessar a base de dados que contém as notas e baixa-las. Essa base se
chama UVT - Unidade virtual de tributacao. Vale salientar que é melhor usar um programa
para fazer esse download por vocé ;)

Também podemos utilizar documentos que sdo considerados idoneos e de alta
confiabilidade

e Extrato da conta bancaria da empresa
e Comprovantes bancarios de pagamento

Os arquivos bancarios também possuem uma alta validade e idoneidade. Para
comec¢o de conversa, eles sdo uma fonte externa de informag¢do - a empresa ndo pode
manipular. Até em situagdes de litigio judicial os extratos podem ser solicitados como
prova para o caso. Isso pode te ajudar bem a ter uma idéia do quao seguros, e bem vistos,
eles sao.

Além disso, a contabilidade também pode ser baseada nos extratos bancarios. E
muito comum as empresas enviarem o arquivo eletrénico do extrato - .ofx - e os
contadores importarem o arquivo no software de contabilidade e fazer os langamentos

contabeis a partir dele.
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Documentos que nao tem poder de atestar alguma coisa

e Recibos

e Declaragdes

e Orcamentos

Apesar disso, sabemos que muitas empresas tém o habito de ndo utilizar
documentos fiscais em suas transacdes. O que fazer nesses casos? Bem, o contador ndo
pode, nem deve, realizar registros contabeis sem fundamentos. No geral, sugiro que se
atente ao uso dos documentos citados acima e sempre use a métrica para usar a

informacao constante no extrato bancario, uma vez que esses dados ja estao disponiveis

para o fisco (governo).

Claro que temos outros mecanismos de nos salvaguardar que se chama “Carta de
responsabilidade da administracdo”. E uma carta que deve ser enviada ao fisco junto com
os demonstrativos contdbeis (para as empresas obrigadas a enviar). No site do CRC vocé
tem um modelo disponivel, mas eu gostaria de trazer pra vocé algumas informagdes que

constam nessa carta e que atestem que algumas responsabilidades sdao da administragao

e nao do profissional contabil. Segue:

Figura 3 - Carta de responsabilidade da administracao

Também declaramos:

(a) que os controles internos adotados pela nossa empresa sdo de
responsabilidade da administragéo e estdo adequados ao tipo de atividade e
volume de transagdes;

(b) que n&o realizamos nenhum tipo de operacdo que possa ser considerada
ilegal, frente & legislacéo vigente;

(c) que todos os documentos e/ou informagGes que geramos e recebemos de
nossos fornecedores, encaminhados para a elaboragdo da escrituragéo
contabil e demais servigos contratados, estédo revestidos de total idoneidade;

(d) que os estoques registrados em conta propria foram por nés contados e
levantados fisicamente e avaliados de acordo com a politica de mensuragéo
de estoque determinada pela empresa e perfazem a realidade do periodo
encerrado em <<ANO BASE>>;

(e) que as informagdes registradas no sistema de gestdo e controle interno,
denominado <<SISTEMA EM USO>>, sdo controladas e validadas com
documentagdo suporte adequada, sendo de nossa inteira responsabilidade
todo o contetdo do banco de dados e arquivos eletrénicos gerados.

Além disso, declaramos que ndo existem quaisquer fatos ocorridos no periodo
base que afetam ou possam afetar as demonstragdes contébeis ou, ainda, a
continuidade das operagdes da empresa.

Fonte: CRC DF
16
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Figura 4 - Carta de responsabilidade da administracao

Também confirmamos que néo houve:

(a) fraude envolvendo a administracdo ou empregados em cargos de
responsabilidade ou confianga;

(b) fraude envolvendo terceiros que poderiam ter efeito material nas
demonstragdes contabeis;

(c) violagdo de leis, normas ou regulamentos cujos efeitos deveriam ser
considerados para divulgagédo nas demonstragdes contabeis, ou mesmo dar
origem ao registro de proviséo para contingéncias passivas.

Atenciosamente,

Administrador da Empresa ABC

Representante Legal

Fonte: CRC DF

Para as empresas que nao sdo obrigadas a entregar demonstrativos contabeis para
o fisco, recomendamos que mantenham sempre as boas praticas, pois o cliente pode, a
qualquer tempo, solicitar a confec¢do de demonstrativos para solicitacdo de crédito junto
a uma instituicao financeira ou para concorrer em um processo licitatorio, por exemplo.

Zele sempre pelo seu nome e pelo seu oficio.
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3 IMPORTACAO DE EXTRATO BANCARIO

Como vimos na secao acima, o extrato bancario é visto como uma fonte idonea e
importante. Por isso, devemos usa-lo como uma forma de input de informagdes contabeis.
Quando o cliente nos envia o arquivo digital do extrato, o “arquivo.ofx” podemos
importa-lo nos sistemas contabeis e prosseguir com o lancamento. OFX é uma forma de
apresentar os dados de uma forma que a maquina possa entender, ao passo que nos,
humanos, conseguimos entender o que esta escrito no PDF (na maioria das vezes rsrs)

por causa de sua organizagdo e linguagem prépria.
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Figura 5 - Exemplo de arquivo OFX

§ extrato (2).ofx X +

Arquivo Editar Exibir

OFXHEADER:100
DATA: OFXSGML
VERSION:102
SECURITY:NONE
ENCODING:USASCII
CHARSET:1252
COMPRESSION : NONE
OLDFILEUID:NONE
NEWFILEUID:NONE

<OFX>

<SIGNONMSGSRSV1>

<SONRS>

<STATUS>

<CODE>0@</CODE>

<SEVERITY>INFO</SEVERITY>

</STATUS>
<DTSERVER>20241210133731[ -3:GMT ]</DTSERVER>
<LANGUAGE >ENG< / LANGUAGE >

<FI>

<ORG>COOP. CRED. SICREDI RIO GRANDE</ORG>
<FID>COOP. CRED. SICREDI RIO GRANDE</FID>
</FI>

</SONRS>

</SIGNONMSGSRSV1>

<BANKMSGSRSV1>

<STMTTRNRS>

Fonte: Arquivo pessoal
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Figura 6 - PDF de um extrato bancario

a\ . "
o Sicredi

Associado:_ LTDA

Cooperativa: IlIIIN Conta Corrente: -1 Impre
Extrato
Dados referentes ao periodo 01/01/2025 a 31/01/2025
Data Descrigao Valor (R$) Saldo (RS)
SALDO 18.944 85
02/01/2025 RESGATE APLIC. FUNDOS 1.24869 20.193,54
02/01/2025 STONE CRED MASTER 17421 20.367,75
02/01/2025 TRANSF ENTRE CONTAS -2.85763 17.510,12
02/01/2025 DEBITO TED/IB -3.500,00 14.010,12
02/01/2025 DEP DINHEIRO CAIXAAG 7.500,00 21.510,12
03/01/2025 STONE CRED ELO 34394 21.854,06
03/01/2025 STONE CRED MASTER 1.216,27 23.070,33

Fonte: Arquivo pessoal

E importante que a empresa envie trés arquivos diferentes: que envie o ofx, para
que o sistema importe. Que envie o PDF para que possamos acompanhar e que nos envie
um terceiro documento explicando as movimentacgoes.

Vocé deve estar se perguntando “se ela vai mandar o PDF, pra que mandar o ofx
também?”. Bom, basicamente quando usamos o OFX o sistema ja digita os valores e a
posicao da conta bancaria no débito ou crédito. Ou seja: ja nos reduz o trabalho aos
montes e evita erros de digitacdo. S6 sucesso!!!!

Agora o terceiro arquivo é muito importante. Algumas transacdes somos capazes
de identificar apenas olhando o PDF do extrato bancario. Nomes que aparecem no
historico como “empresa de luz” como a COSERN, por exemplo, ndo nos deixa duvida
sobre como registrar tal fato. Mas e quando aparece algo como “Pix enviado ao CPF
123.456.789-10"7 Como vamos registrar corretamente?

Certamente ndo temos como saber quem é o dito cujo que recebeu o dinheiro e
nem para qué ele recebeu tal quantia. As possibilidades sdo diversas. Pode ter sido
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alguém que veio fazer um servigo de reparo na empresa (despesa com servicos de
terceiros), pode ter sido alguém que veio dar um treinamento, pode ter sido um estorno
ao cliente... S3o muitas possibilidades.

Por isso é importante que tenhamos um documento auxiliar que nos ajude a
identificar, corretamente, o que aconteceu naquele periodo. Basicamente, algumas
empresas, que possuem um empregado dedicado s6 para isso (o departamento
financeiro) ja vai ter essas informagdes registradas em seu préprio sistema (falaremos
disso na proxima secao) ou registrado em alguma planilha (ndo é o ideal, mas acontece
bastante).

De posse dos trés arquivos em maos, podemos comecar. Primeiro, precisamos
verificar no extrato bancario recorréncias de transferéncias que s6 podem significar uma
coisa e nada mais, sem dubiedade. O exemplo da empresa de energia funciona muito bem.

Como a Unica coisa que a empresa paga a companhia elétrica é o valor da fatura de
energia, podemos programar o sistema para sempre que ele ver essa ocorréncia, ele
langar em conta especifica.

Outras ocorréncias padrdes vocé ird identificar com o tempo. Exemplos comuns
sdo as tarifas bancdarias, o pagamento de agua, telefone, internet, servicos mensais
prestados por algum CNP], basicamente, sdo os mais faceis de serem identificados e
configurados. A configuracdo pode ser semelhante com a que esta na imagem abaixo.

La voceé insere a parte do historico que o sistema deve buscar para que o sistema
identifique e realize o débito e crédito especificado na configuracao. Outra configuragao é
a contrapartida do débito/crédito e o historico (se vocé quer um padronizado ou se vocé

quer que siga o mesmo do extrato).
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Figura 9 - Configuracdo para importacdo de extrato bancario
1= 5

Cédigo: I 68

Conta contébi do banca: | § [BANCO DO BRASIL

Identificac3o no estrato
Parte do histérico:  [Pagamento conta huz

Tipo: ISthrai vl Documento: [Cornpllelo L] I
Dados para os langamentos contébeis

Contrapartida i 354 [ENERGIA ELETRICA

Histéenico: I <<HistExtBan> >

Adicionar vandveis...

e |

Fonte: Dominio Sistemas ®.

Depois dessa parte ser configurada, é sé iniciar a importacdo. O sistema vai
identificar as ocorréncias que vocé cadastrou anteriormente e ira fazer o débito/crédito
automaticamente. Cabendo a vocé realizar os a identificacao dos lancamentos restantes
munido do extrato em PDF e do relatério fornecido pela empresa.

Em caso de duvidas pergunte a empresa. Nao deixe nada na duvida ndo. Perguntar

é sempre importante para ter certeza.
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4 EMPRESAS QUE POSSUEM UM ERP

Algumas empresas possuem um sistema que utilizam em suas operagdes e que
acabam gerando informagdes Uteis para a contabilidade. Esses ERPs (Enterprise Resource
Planning - planejamento de recursos empresariais) podem, por exemplo, gerar a nota
fiscal de venda para o cliente. Armazenar informag¢des dos mesmos (o famoso cadastro do
cliente), gestao de estoque e outras funcoes.

Para o nosso caso, a funcao mais importante é a de exportacao dos lancamentos
contabeis. Os ERP que possuem essa funcao sdo uma verdadeira mao naroda de qualquer
escritorio de contabilidade, por nos poupar tempo.

Basicamente o departamento financeiro da empresa usou o ERP para registrar
suas receitas e despesas e as registrou em categorias. O sistema, ao exportar essas
informacgdes, apresenta as categorias para os contadores e eles irdo escolher, de acordo
com as regras contabeis, qual conta do plano de conta essa categoria ird entrar, e é ai que
a magica acontece.

E muito comum, nesses ERP, que tudo esteja classificado como despesa, mas
sabemos que ndo é assim. A conta de agua pode ser considerada uma despesa em um
supermercado, afinal ndo atende a defini¢do de custo; mas ela é considerada custo em
uma clinica de dentista, uma vez que esta sendo consumida para prestar o servigo de
dentista.

E nesse momento que vamos montando corretamente a movimentagao financeira
em uma movimentacdo contabil que segue as regras da contabilidade, pois isso ira refletir
no nosso produto principal: as demonstracdes contabeis. E isso faz toda a diferenca
quando vamos prestar consultoria e precisamos que tudo esteja corretamente

classificado para que possamos emitir nossa opinido profissional.



5 UM EXEMPLO DE ERP PRESENTE NO MERCADO

Para exemplificarmos nesse livro sobre um ERP e como ele funciona, vamos usar o
exemplo do Conta Azul ®. Eu mesmo ja me deparei com ele algumas vezes. Entretanto,
muitas das suas funcionalidades serdo aplicadas para outros ERPs, o importante aqui é
fornecer um exemplo para que possamos construir um conhecimento sobre essa parte.

Em seu website eles dizem que possuem as seguintes funcionalidades (na data de
escrita desse livro):

e (Gestdo de vendas e clientes

e Emissao de Nota Fiscal

e Cobrancas automaticas

e (Controle de contratos recorrentes

e Controle de compras e fornecedores
e Estoque e produtos

e Conciliagdo bancaria

e (estdo financeira

e Relatorios

e Aplicativo Conta Azul ®

e (Conexao com contador

Como podemos ver, sdao funcionalidades interessantes. Para nés, contadores,
muitas dessas ferramentas podem ser bastante interessantes. A primeira delas é a
emissdo de notas fiscais.

Embora isso pareca ser de total responsabilidade da empresa, uma parte ainda
pertence ao contador. Isso porque a nota fiscal possui elementos de “configuracao
tributaria” em que isso vai refletir no calculo dos tributos e no crédito tributario das

empresas que comprarem a ela.
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Correndo o risco de dar um exemplo que ficara em breve ultrapassado, a luz da
reforma trabalhista, vou deixa-lo aqui para ilustrar bem como funciona hoje em dia e o

que o futuro usou como referéncia para parametrizar (rs).

Figura 8 - Representacdo da DANFE

Representacdo do DANFE
CST |CsT CsT CSOSN
OPERAGAO DE VENDA DE Aliquotas do
PRODUGAO DO ESTABELECIMENTO | CFOP ICMS ICMS IPl | PIS/COFINS | Simples Nacional
[ 1] operagdo Interestadual 6.404 7 10 | s0 01 101/900
CALCULO DO
IMPOSTO
Base de Cilculo do
ICMS Valor do ICMS Valor ICMS Substituicdo | Valor Total dos Produtos DANFE
12.032,00 842,24 2.643,18 12.000,00
Outras Despesas
Valor do Frete Valor do Seguro Desconto Aceszorias Valor do IPI Valor Total Nota
20,00 12,00 2.406,40 17.081,58
DADOS DO PRODUTO / SERVICO ALIQUOTA
‘ Descrigio Valor B. Calculo | Valor
Produto/Servigo NCM CST CFOP | Unid. | Quant | Unitario | Valor Total | ICMS ICMS Valor IPI | ICMS | IPI
Pneus 4011.10.00| 010 B404 | UN 300 40,00 12.000,00 | 12.032.00 | 842 24 240640| 7 20

Fonte: CEFIS

Ao gerar uma nota fiscal de mercadoria (NFe ou NFCe) precisamos informar um
conjunto de informagdes para que o governo (fisco) fiscalize bem. A primeira delas é o
NCM (Nomenclatura Comum do Mercosul) é uma espécie de nimero de identidade de
cada tipo de mercadoria (sim, a tabela é ENORME). E através dela que o governo sabe se
vocé esta recolhendo os tributos corretamente. Ex: ao diminuir a base de calculo da
farinha ele vai, nos seus sistemas, inserir essa informagdo vinculada ao NCM da farinha.
Ai vocé tira uma nota vendendo farinha e o fisco cruza o quanto vocé calculou para o
quanto deveria ser.

Outra informagdo é o codigo CST (Codigo de situagdo tributaria). Esse codigo se
refere ao imposto estadual ICMS e tras algumas formas de rastrear a mercadoria (acredito
que ele deva continuar, de alguma forma, apés a reforma, uma vez que sua func¢ao tras
informacdes a mais do que apenas o calculo do ICMS - que pode ser trocado por outro
tributo, mas a necessidade de fiscalizagdo continua).

0 Cédigo de Situacdo Tributaria é um composto por trés digitos que determina a
tributagdo estadual (ICMS) do produto em questdo. O primeiro digito segue a tabela A
(que fala sobre a origem da mercadoria) e o segundo e terceiro seguem a tabela B (que

fala sobre a tributacao do produto em si):
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Flgura 8 - Tabela CST

TABELA A - ORIGEM DA MERCADORIA OU SERVIGO

0 Nacional, exceto as indicadas nos cédigos 3a 5

1 Estrangeira - Importagao direta, exceto a indicada no cadigo 6

2 Estrangeira - Adquirida no mercado interno, exceto a indicada no cédigo 7

3 Nacional, mercadoria ou bem com Contetido de Importagao superior a 40%

4 Nacional, cuja produg@o tenha sido feita em conformidade com os processos produtivos basicos de
que tratam o Decreto-Lei n° 288/1967 , e as Leis n° 8 248/1991, 8.387/1991, 10.176/2001 e
11.484/2007

5 Nacional, mercadoria ou bem com Contetdo de Importagdo inferior ou igual a 40%

6 Estrangeira - Importagdo direta, sem similar nacional, constante em lista de Resolugdo Camex e gas
natural

7 Estrangeira - Adquirida no mercado interno, sem similar nacional, constante em lista de Resolugao
Camex e gas natural

Fonte: Portal contabeis
Figura 9 - Tabela CST
TABELA B - TRIBUTAGAO PELO ICMS

00 Tributada integralmente

10 Tributada e com cobranga do ICMS por substituigao tributaria

20 Com redugao de base de célculo

30 Isenta ou ndo tributada e com cobranga do ICMS por substituicao tributaria

40 Isenta

41 N&o tributada

50 Suspensao

51 Diferimento

60 ICMS cobrado anteriormente por substituigao tributaria

70 Com redugdo de base de cdlculo e cobranga do ICMS por substituigao tributaria

90 Outras

O préximo cédigo da configuragdo tributaria é o CFOP (Coédigo Fiscal de Operacgdes

e de Prestacdes) que deve indicar tanto a natureza da circulacdo de mercadorias, como

Fonte: Portal contabeis

para indicar se foi circulante de dentro do estado ou entre estados.

Figura 10: Tabela CFOP

ENTRADA
1.000 — ENTRADA E/OU AQUISIGOES DE SERVIGOS DO ESTADO

2.000 - ENTRADA E/OU AQUISIGOES DE SERVIGOS DE OUTROS ESTADOS

3.000 - ENTRADA E/OU AQUISIGOES DE SERVICOS DO EXTERIOR

SAIDAS
5.000 - SAIDAS OU PRESTAGOES DE SERVIGOS PARA O ESTADO

6.000 - SAIDAS OU PRESTAGOES DE SERVIGOS PARA OUTROS ESTADOS

7.000 - SAIDAS OU PRESTAGOES DE SERVICOS PARA O EXTERIOR

Fonte: SEFAZ - PE
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Na foto acima vemos o primeiro digito referente a localidade e se é referente a
entrada ou a saida e os demais digitos especificam a opera¢do. Um exemplo de CFOP
comuns sdo: 1.102: Compra para comercializagdo, 2.102: Venda de mercadoria adquirida
ou recebida de terceiros, 2.202: Devolucao de venda de mercadoria adquirida ou recebida
de terceiros e 5.102: Transferéncia de mercadoria adquirida ou recebida de terceiros.

Com base em tudo isso, o proprio sistema vai calcular o imposto a ser pago e
informar na nota (volta para a imagem acima para verificar). Isso é importante para que
o cidadao saiba quanto esta pagando, mas também para que outras empresas possam
tomar de crédito, quando puderem, tais valores.

Para as notas de servico, a configuracao tributaria é mais simplificada. Ela possui
menos codigos do que a nota de venda. A nota fiscal de venda vai te pedir o CNAE
(Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas) que é uma numeragdo que visa
identificar as atividades desenvolvidas por uma empresa. Obviamente, uma empresa
pode ter mais de um CNAE.

A Lei Complementar 116/2003 disponibiliza uma lista CNAE de servicos para que
possamos organizar tudo de forma padronizada. Sempre que precisar, busque pelo CNAE
correto para usar na empresa que vocé estiver responsavel. O IBGE tem um portal que nos
ajuda a identificar o CNAE correto através de uma busca por palavras chave.

A seguir, vamos ver um exemplo quando buscamos a palavra chave de “técnico”.
Observamos que, se vocé estiver responsavel fazer a contabilidade de uma escola, havera
distingdes entre o CNAE de uma escola de uma creche (8511-2/00) para uma educagao
pré escolar (8512-1/00), para um ensino fundamental (8513-9/00) e assim

sucessivamente.

27



Atuando como analista contdbil:
Minha experiéncia prdtica trabalhando no departamento contdbil

Figura 11 - Busca de CNAE

Atividades Estrutura

busca por palavra chave ou cédigo classificacao
classe

ensino (2] CNAE-Subclasses 2.3 v m

Subclasses encontradas: 135

Mostrar 100 v registros por pagina
Codigo 4 ‘ Descrigao $
3299-0/99 EQUIPAMENTOS DIDATICOS PARA ENSINO EXPERIMENTAL E AUDIOVISUAL; FABRICAGAO DE

ESCOLAS, FACULDADES, UNIVERSIDADES, COLEGIOS, CRECHES E OUTROS EDIFICIOS DESTINADOS AO ENSINO,
4120-4:00 CONSTRUGAO OU REFORMA DE

REGULAGAO, CONTROLE, DEFINIGAO DE POLITICA E COORDENAGAO DA EDUCAGAO; ADMINISTRACAO FEDERAL,
ESTADUAL, MUNICIPAL

8511-2/00 EDUCAGAO INFANTIL - CRECHE

11 EDUCAGAO INFANTIL - CRECHE - ENSINO DE LIBRA
8511-2/00 EDUCAGAO INFANTIL - CRECHE; ENSINO ESPECIAL
8512-1/00 EDUCAGAO INFANTIL - PRE-ESCOLA
8512-1/00 EDUCAGAO INFANTIL - PRE-ESCOLA, ENSINO DE LIBRA
8512-1/00 EDUCAGAO INFANTIL - PRE-ESCOLA, ENSINO ESPECIAL

8412-4/00

Fonte: IBGE

Paralelo a isso temos também, na lista de configuracdes tributarias da nota de
servico, o codigo de servico. Ele vai ser responsavel pela determinagdo, nos sistemas, da
porcentagem de imposto que deve ser calculada e recolhida para aquele servigo.

Esse codigo foi instituido pela Lei Complementar (LC) n.2 116/2003. Nela ha uma
tabela anexa com alguns c6digos. Ainda assim, cada prefeitura pode definir quais serdo os
cédigos que ela usard para cada tipo de atividade econdmica, bem como qual a

porcentagem, dentro do limite, que ela ira cobrar.

Figura 12: Lista anexa da Lei complementar
Lista de servigos anexa a Lei Complementar n® 116, de 31 de julho de 2003.

1 - Servigos de informatica e congéneres.

1.01 - Analise e d i ) de

1.02 - Programagao.

+03—P de-dades-e 3

404—E dep de-con inciisive de j0gos

1.03 - Prc D, arma. ou hospedagem de dados, textos, imag videos, pagi p e de infc ¢ao, entre outr
157, de 2016)

1.04 - Elaboragdo de programas de computadores, inclusive de jogos eletrénicos, independ da arquitetura construtiva da maquina em que o progrd

Redacdo dada pela Lei Complementar n® 157, de 2016)

1.05 — Licenciamento ou cesséo de direito de uso de programas de computago.

1.06 - A e em inf

1.07 — Suporte técnico em informatica, inclusive i ¢4o, configuragédo e ¢ao de

de putagdo e bancos de dados.

Piog

Fonte: Lei complementar 116 de 2003
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Figura 13: Exemplo de tabela da prefeitura de Salvador com a correspondéncia entre o NCM e o
codigo de servico

Codigo Item da

_ o o 2 @
CNAE 2.1 Descrigao do Codigo CNAE 2.0 Lista Descricao do Item da Lista (LC N° 116/2003)

Desenvolvimento de programas de computador|

6201-5/00 01.01 [Analise e desenvolvimento de sistemas.
sob encomenda
6201-5/00 Desenvolvimento de programas de computador| 0102 |Programaco.
sob encomenda
6190-6/01 Provedpres~ da jaesio. &5 ades: de 01.03 |Processamento de dados e congéneres.
comunicacdes
REPRODUCAO DE SOFTWARE EM 2
1830-0/03 QUALQUER SUPORTE 01.03 |[Processamento de dados e congéneres.

Tratamento de dados, provedores de servicos
6311-9/00 |de aplicacdo e servicos de hospedagem na| 01.03 [Processamento de dados e congéneres.

internet

Desenvolvimento de programas de computador| Elaboracdo de programas de computadores, inclusive de jogos
6201-5/00 01.04 K

sob encomenda eletronicos.

Desenvolvimento e licenciamento de programas Elaboracdo de programas de computadores, inclusive de jogos
6202-3/00 apeqe 01.04 g

de computador customizaveis eletrénicos.

Desenvolvimento e licenciamento de programas Elaboracdo de programas de computadores, inclusive de jogos
6203-1/00 GERIE 01.04 )

de computador nao-customizaveis eletronicos.
6202-3/00 Desenvolvimento e licenciamento de programas; 01.05 Licenciamento ou cessdo de direito de uso de programas de

de computador customizéveis ; computacéo.
6204-0/00 |Consultoria em tecnologia da informacao 01.06  [Assessoria e consultoria em informatica.

Suporte técnico, manutencéo e outros servicos Suporte técnico em informatica, inclusive instalacdo, configuracéo e
6209-1/00 % 01.07 % &

em tecnologia da informacéo manutencéo de programas de computacéo e bancos de dados.

Desenvolvimento de programas de computador| Planejamento, confeccdo, manutencdo e atualizacdo de paginas
6201-5/00 01.08 e

sob encomenda eletronicas.
6319-4/00 Portais, provedores de conteido e outros 0108 Planejamento, confeccdo, manutencdo e atualizacdo de péaginas

servicos de informacéo na internet ) eletronicas.
7210-0/00 Peaqiins 5 Daschvoicio. CXRaNmatie om 02.01 |Servicos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza

ciéncias fisicas e naturais

Fonte: Prefeitura de Salvador

Outro ponto importante do ERP é que nés devemos nos atentar para orientar os
nossos clientes referente ao estoque. Para os clientes que vendem mercadorias, a
declaracao mensal referente a essas vendas (EFD ICMS), no més de Fevereiro deve ser
incluida a contagem fisica (inventario) do estoque e enviada ao fisco dentro do Bloco H.
Sendo trimestral para as empresas de lucro presumido e real (transmissdo em Maio,
Agosto, Novembro e Fevereiro) e algumas situacoes de envio mensal.

Para os ERP que possuem a conciliacao bancaria (que vai ser um pouco diferente
da NOSSA conciliagdo bancaria discutida em outra se¢do), é importante que os
funciondrios do financeiro sempre deixem os valores iguais entre o que consta no banco
com o que consta no sistema do ERP, para evitar que a informacao fique incorreta.

A imagem a seguir mostra se o valor lancado pelo financeiro da empresa dentro do
ERP Conta Azul ® bate (esta igual) ao valor apresentado no extrato bancario e segue para

vincula-los e evitar duplicidade no sistema.
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Figura 14: Exemplo de divergéncia bancaria

] - - - : Empresa tegal
& r. Contas financeiras - C6 Bank - Exemplo + Novo - des 2 wuda P o
) . B co Bank - Exemplo M AgBes da conta ¥ Fluxo de caixa < Outubro de 2024 >
& < Financeiro
& Extrato da Conta P ([[EER Data da éltima atualizagdo: 25/11/2024 s 13h40 Saldo atual na Contaazul  Valer pendente de conciliacio @
R§ -39.932,64 RS 43.825,84
5 Data do Gitimo langamento importado: 05/10/2024 ©
E
g 9
2 Besquise o langamento bancrio
) a Ver e noreses
] ntes (D
Todos Recebimen ntos
> Extrato de movimentag3es 9 5 3
» Fluxe de caixa Selecionar langamentos Ordenar
Histérico
[ Lancamentos do banco @ Lancamentos da Conta Azul
capasTROS
04/10/2024 Sexta-Feira #5-1.835,60 75 -1.835,60 04/10/2024 Sexta-Feira
Pagaments salario Pagamento saldrio
Encontramos 47
Fornecedor ormado Categoria: Saldrios
m Juras/multa: RS 0,00 Besconto: B 0,00
Integracho manval Ignorar Editar | | Desvincul
04/10/2024 Sexta-Feira #359,00 T vovs transterincia Q_ Buscar langamento

Fonte: Conta Azul®

Figura 15: ERP Conta Azul evidenciando divergéncia de saldo na conciliagdo bancaria

Conciliagdes pendentes 161 Movimentagdes
Tudo Dias sem pendéncias Dias com pendéncias
1 0
Conta Azul ItaG
02/04/2018 segunda-Ffeira Saldo com diferenca de RS 4.329,19 v
Rr$-639,36 rs$3.689,83

Fonte: Conta Azul®

Por fim, uma parte muito importante para um escritério de contabilidade cujo
cliente possui um ERP é a parte da integragdo com a contabilidade, também chamada de
exportacao de lancamentos contabeis.

Para isso, escolhemos o periodo para ser exportado e vamos vinculando cada
categoria dos registros financeiros do ERP (o ERP pode ter dado um nome diferente) e

vincula-los a conta contabil do nosso plano de contas.
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Figura 16: Exemplo de categoria financeira do ERP e a vincula¢do do plano de contas

Fechamento do periodo oiwe/2ozs se 260272025

Categorias snaliticas Fornecedor Tipo de contabilizagio Conta contabil
Brind v Despesas Gerais Com O Pessoa - er Langamentos
Augue Baia 5em provisho - Augus - Ver Langamentos
Bens de Pequenc Valor Baixa sem provisio v Despesas Diversa - Ver Langamentos
ALIMENTACAD Bawa sem provisbo w Despesas Com Alrnentacho - Ver Langamentos
Agua Mineral Baixa 5em provisdo v Agua Mineral - Ver Langamentos
Ativos Imobilizados Baixa sem provisko v Miweis E Utersilio - Vs Langamentos
ANCTACAD DE RESPONSAERLIDA CA - ART Baixa sem provisko w Ancitacso De Responsabiidade Tecnica - A - Ver lanamentos

- Salicios E Ordenad w Ver Langamentos
Bin Clenkes Baixa sem provisko v Brindes Para Clients - Vs Langamentos

Voltar Acessar financeiro do ciente m

Fonte: Conta Azul®

31



6 O PLANO DE CONTAS

O plano de contas contabeis é algo fundamental na contabilidade. A primeira
informacdo que vocé precisa saber é que nio ha um modelo Unico e absoluto na
contabilidade, mas ha padrdes e convenc¢des, como primeiro vem o ativo, depois o passivo,
depois o patriménio liquido e etc.

Segue um esqueleto basico que serve como modelo para nossa discussao, mas vocé
pode achar uma versao completa no site de alguns conselhos estaduais de contabilidade.

Sugiro verificar para que vocé possa se familiarizar melhor com isso.

Quadro 1: Estrutura resumida do plano de contas

1 Ativo
1.1 Ativo circulante
1.2 Ativo ndo circulante

2 Passivo

2.1 Passivo circulante

2.2 Passivo ndo circulante
2.3 Patrimonio liquido

3 Custos e despesas
3.1 Custos
3.2 Despesas

4 Receitas e deducgoes
4.1 Receitas
4.2 Dedugdes

5 Contas de apuracao

Fonte: elaboracao nossa.

Geralmente o ativo e passivo sempre tém uma numerac¢do e posi¢do padrao, mas
eu ja vi a posicao das demais mudarem de acordo com cada plano de contas utilizado e

isso ndo é um problema em si. Em uma sessdo mais a frente conversaremos sobre isso.
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E importante que cada conta esteja na sua posi¢ao correta. Um ativo circulante
dentro do grupo circulante, um passivo nao circulante dentro do grupo correto e etc. Essa
légica serve muito para as despesas. Colocar a conta desejada dentro do grupo correto.
Ex: despesa com saldrio pode ser administrativa ou de vendas ou, até mesmo, custo.
Analise com cuidado e o coloque debaixo do grupo correto.

Tela de configuracdo de conta contdbil contendo as opg¢des de classificagdo
contabil, data de vigéncia da conta, se ativa ou ndo, se faz parte dos demonstrativos
contabeis ou nao.

Abaixo segue a imagem da conta “salarios e ordenados” seguindo a correta
classificacao para o contexto da empresa: dentro do grupo “despesas com pessoal” dentro

de “despesas administrativas”.

Figura 17 - Plano de contas

Cadigo  Classificagdo Descrigio Situagio & partir de
13303.2.20. DESPESAS ADMINISTRATIVAS Ativa
3303.2.2.01. DESPESAS COM PESSODAL Ativa
3323.2.2.01.0002 PRO-LABORE Aliva
3333.2.2.01.0003 PREMIOS E GRATIFICACTES Aliva
3343.22.01.0004 132 SALARIO Aliva
3353.2.2.01.0005 FERIAS Aliva
3363.2.2.01.0006 INSS Aliva
3373.2.2.01.0007 FGTS Aliva
3383.2.2.01.0008 INDENIZACOES E VIS0 PREVIO Inativa 24/07/2019
3393.2.2.01.0009 ASSISTENCIA MEDICA E SOCIAL Aliva
452322.01.0010 VaLE TRANSPORTE Inativa 24/07/2019
4393.2.2.01.0011 PIS S/ FOLHA Aliva
52113.2.2.01.0012 HORAS VARIAVEIS Aliva
£9013.2.2.01.0013 CIEE Aliva
13023.22.01.0014 DESPESAS COM UNIFORMES Aliva
£483.2.2.01.0015 DESPESA COM ASO Aliva
165563.2.2.01.0016 DESPESA COM RECISAD Inativa 28/11/2023
135432201.0017 CaPACITACOES Aliva
17723.22.01.0018 ALIMENTACAD Aliva
17953.2.2.01.0019 GASTOS COM SOCI0S Aliva
17983.2.2.01.0021 IEL Aliva
19833.2.2.01.0024 CONFRATERNIZACOES Aliva
33113.2.2.01.0025 SALARIOS E ORDENADODS Aliva

Fonte: Dominio Sistemas ®.

Como conversamos em algum momento anterior, uma saida de recursos pode
caber em vdrias classificacbes diferentes e cabe ao profissional de contabilidade
classificar corretamente. A imagem abaixo ilustra perfeitamente essas possibilidades,

usando como exemplo a conta de salarios.

33



Atuando como analista contdbil:
Minha experiéncia prdtica trabalhando no departamento contdbil

Figura 18 - Busca por salarios

Buscar. |SAL&FIIIJS

187.2.1.5.01.0001
2693. .. .

Cédigo | Classificagdo Descrigdo
1492 .. . PASSIVD
1502.1. . . PASSIVO CIRCULANTE
1852.1.5. . OBRIGACOES TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA
186 2.1.5.01. OBRIGACOES COM O PESSOAL

SALARIOS E ORDENADOS A PAGAR
CONTAS DE RESULTADOS - CUSTOS E DESPESAS

5003.1. . . CUSTOS
27031.1. . CUSTOS DIRETOS DE PRODUGAOQ
2733.1.1.02. MAO-DE-OBRA DIRETA
27431.1.02.0001 SALARIOS E ORDENADOS
2953.2. . . DESPESAS OPERACIONAIS
2963.2.1. . DESPESAS COM VENDAS
2973.2.1.01. DESPESAS COM PESSOAL
2983.2.1.01.0001 SALARIOS E ORDENADOS
329322 . DESPESAS ADMINISTRATIVAS
13303.2.2.0. DESPESAS ADMINISTRATIVAS
3303.2.2.01. DESPESAS COM PESSOAL

3313.22.01.0025 SALARIOS E ORDENADOS

Total listado: 18

Fonte: Dominio Sistemas ®.

Um cuidado ao acrescentar novas contas no plano de contas, é configurar

corretamente essa nova conta. Temos que nos atentar a:

Posicionamento da nova conta: a sua numeracdo esta correta? Esta dentro do
grupo certo ?

Configuracao de vigéncia: novas contas podem passar a valer a partir de qualquer
dia. Pode ser dia 10/12/X1 ou dia 01/01/X1. Vocé precisa sempre levar isso em
consideracdo, pois muitos sistemas, ao criar uma conta nova, inserem a data de
vigéncia da conta com a data do dia atual. Isso é complicado, se vocé estiver fazendo
lancamentos de meses passados a conta, simplesmente, ndo vai aceitar novos
lancamentos por eles serem anteriores a sua criagdo. Por isso, recomenda-se
sempre usar a data de abertura da empresa para permitir lancamentos a qualquer
tempo possivel. Salvo em exce¢des em que a conta, intencionalmente, s6 deva
receber langamentos de um tempo x em diante, como o caso de uma conta bancaria
aberta naquela data (que nao faz sentido receber langamentos anteriores a sua
abertura).

Vinculagdo a demonstrativos contabeis: os sistemas geralmente precisam ser
informados se aquela conta deve, ou ndo, aparecer nos demonstrativos.
Basicamente, as contas sempre aparecem no balanco, mas na DRE s6 aparecerao

as que vocé programar. Logo os sistema vao te dar a op¢do de informar se a conta
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vai ou ndo para cada demonstrativo (conforme a foto abaixo). Preste bastante
atenc¢do pois até mesmo uma conta bancaria pode ser configurada para entrar na
DRE (qudo errado ficara esse resultado). A moral da histéria é que vocé pode ter
cadastrado uma conta de despesa, mas esqueceu de marcar que ela entra na DRE,
ai quando vocé exibe a DRE o resultado do exercicio vai estar incorreto. Sempre
verifique se todas as contas de despesa do plano de contas apareceram na
DRE, ao menos uma vez por ano. Adote isso na sua rotina de encerramento das
demonstra¢des, como um check-up de seguranga. S6 contar se todas as contas de
resultado estdo la. Ex: 20 contas de despesa presentes no plano de contas de ser
igual a 20 conta de despesa na DRE, sem contar com as totalizadoras, é claro.

Se esta ativa ou ndo: contas contabeis ndo devem ser excluidas do plano de contas.
0 motivo sao os lancamentos passados. Imagine que a empresa tinha uma conta no
Banco do Brasil e a encerrou e mudou para uma conta no Bradesco. Basicamente,
pelo fato da empresa ter mudado de banco ndo quer dizer que devemos excluir a
conta antiga do banco anterior do nosso plano de contas. Como ficou a
movimentacdo passada que fizemos nesta conta?? Para isso temos a inativacgao.
Com ela a conta deixa de aceitar a movimentac¢do enviando, dessa forma, erros de
langamento. Lembrando que nenhum sistema permite a exclusao de contas quando

elas estdao com langcamentos passados. Portanto, evite a exclusao, inative-a.

Figura 19 - Cadastro de conta contabil

| o @[ =
Cédigo 3 k| <«<| » | 2l
Classficagso:  [3.22.01.0025
Tipo: Pnalitica
Descrigo: [SALAHIDS E ORDENADOS
Data cadastio: [01/01/2015 =1 Situagdo: [Ava  +] aparti de; [00/00/0000 -2

Demanstrativos I | | | I

Grupo DLPA:  [(NED FAZ PARTE)
Grupo DOAR: [[NAO FAZ PARTE]

GrupoDRE:  [DESPESAS ADMINISTRATIVAS
GrupoDRA:  [(NAD FAZ PARTE)
Grupo DMPL:  [[NAD FAZ PARTE)
Grupo DSP:  |[NAD FAZ PARTE)

Ato DSP: [

Grupo EBITDA: [INAD FAZ PARTE)

Grupo LCDPR: |

Ratein | Movo ‘ Editar ‘ | Listagem >> Bephcar ‘ Solucdes H|

Fonte: Dominio Sistemas ®.
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7 0 PATRIMONIO

Patriménio é o objeto de estudo da contabilidade. E tudo que aprendemos no
primeiro periodo (rsrsrs). Mas, sinto em te informar, que o seu entendimento vai além de
saber como classificar o elemento. Vocé precisa entender como analisar esse elemento e
como ele interage com os demais, bem como suas consequéncias na saude financeira da
entidade.

Comegando pelo basico, temos que o grupo do ativo é composto por bens e direitos.
A literatura classifica os bens como moéveis e imoéveis (se consigo troca-lo de lugar sem
incorrer em sua destruicdo) e tangivel ou intangivel (quanto a sua forma fisica ou
incorporea).

O passivo é composto das obrigacdes, os valores a pagar. O patrimdnio liquido
sendo, basicamente, o valor dos proprietarios, dos resultados operacionais e das reservas.
As contas de resultado com as receitas, despesas, custos, perdas e apuragao.

As interagdes sdo bem importantes de serem observadas. Se um bem ou direitos
aumentar (ex.: a empresa adquiriu novos equipamentos), isso precisa ter uma origem e
ela pode ser proveniente de aporte dos socios (sécio injetou dinheiro na empresa) ou
através de divida (compras a prazo ou através de empréstimos e financiamentos). La na
frente isso ira reverberar na capacidade de pagamento da empresa e no capital de giro,
mas falaremos disso em outra se¢ao.

Precisamos sempre manter em mente que o patrimonio é afetado pelas agdes dos
administradores, mas também por fatores que estao além do controle. A passagem do
tempo, por exemplo, é algo que age desvalorizando os bens que a empresa tem
(depreciagdo) e isso ndo é algo que possa ser controlado ou mitigado.

Manter um controle sobre tudo que acontece no patriménio é de suma
importancia. Fazer inventarios constantes para detectar avarias, instalar procedimentos

de controle para garantir um bom uso e maior durabilidade (regras de governanca e
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controles internos) sdo coisas que o contador deve fazer ou propor ao identificar

mudangas no patrimonio ao longo do tempo.
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8 LANCAMENTOS - 0 FAMOSO DEBITO E CREDITO

Lancamentos é a forma com a qual registramos na contabilidade os fatos que
acontecem no patriménio que estd sendo cuidado por aquele profissional contabil,
geralmente o patriménio de uma empresa, mas nao limitado a isso.

Alista de fatos é enorme e podemos usar como exemplo as transacoes financeiras,
como vendas, compras, pagamentos e recebimentos, mas também incluem eventos nao
monetarios que impactam o patrimonio da empresa, como depreciacdes, amortizagdes,
provisdes e ajustes diversos. Logo de cara vemos que existem fatos que estdo sob o
controle da empresa e fatos que ndo estdo. Uns que ocorrem dentro da empresa, e outros
que ocorrem fora da empresa.

De volta a faculdade, aprendemos que existe uma diferenca entre fato
administrativo e ato administrativo (as vezes visto como ato e fato contabil). Os atos
administrativos sdo acontecimentos que ndo provocam alteragdes no patriménio (nem
qualitativamente nem quantitativamente). Ex: quando a administracdo faz um processo
seletivo e admite um funcionario. Ainda ndo alteramos o patrimoénio da empresa, ele vai
ser alterado a cada dia de trabalho que gera uma obrigacdo com salarios.

Os fatos administrativos sdo aqueles acontecimentos que tém o poder de alterar o
patrimonio. No exemplo anterior, cada dia de trabalho dos colaboradores é um fato que
muda o patrimdnio da empresa ao gerar uma despesa com salario. Um outro exemplo
seria que, em uma reunido da administracao eles decidem demitir 5 funciondrios. Isso nao
se torna um fato ainda, pois eles podem mudar de idéia. O fato ocorre quando surge a

obrigacao de rescisao.

Portanto cuidado ao registrar qualquer coisa que vé ou ouve (ou ver em algum

“documento”) por ai
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Continuando sobre os lancamentos, a férmula para lancar é, basicamente,

composta de uma partida dobrada composta por débito, crédito, histérico, valor e data.

Quadro 2 - Exemplo de lancamento

S S —

Débito:
Crédito:
Valor:R$__

Historico:

Fonte: Elaboragdo nossa

Profissionais que estdo comegando a trabalhar com o departamento contabil
costumam ter um pouco de dificuldade em entender o significado do débito e do crédito
de forma a conseguir realizar os langamentos de forma fluida e sem erros. Provavelmente
isso acontece ou por uma falha teérica ou pela falta de pratica (eu diria que é os dois rs).

Vamos entender que o langamento através da seguinte analogia: lancamento é um
“enredeiro” que te “fofoca” de onde o recurso veio e para onde ele foi. Seguindo por essa
Optica, o crédito é o comego da historia. Ele vai significar “de onde o dinheiro veio”.
Imagina que fulano esta pagando a conta de luz, logo o dinheiro veio de sua conta bancaria.

O débito seria o final da historia, para onde o dinheiro foi (sua aplicacdo). No
exemplo anterior ele foi para a companhia elétrica. Fim da histéria. Nao é dificil, é? Nao,
mas vamos complicar jaja.

O historico seriam os detalhes da fofoca. O fofoqueiro vai dizer como aconteceu, se
for um item fisico vai dizer sua cor, modelo, se foi pago a vista ou parcelado, rg, cpfetc. A
data é para sabermos quando aconteceu (até agora ninguém nos pediu as horas do fato,
gracas a deus).

Como somos contadores usamos as contas para registrar tudo. No caso do exemplo
utilizado, a conta que simboliza a companhia elétrica, normalmente, sera “energia elétrica
a pagar”. A conta que registra a conta bancaria da empresa seria “Conta corrente banco

do brasil nimero xxx-xxx”. Didaticamente o lancamento seria assim:
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Quadro 3 - l[lustracido de lancamento

456

Valor: R$ 100,00.

Data: 01/02/20X1
Débito: Energia elétrica a pagar

Crédito: Conta corrente banco do brasil AG:01 Numero: 123-

Histérico: Pagamento de conta de energia do més de Janeiro do

ano de 20X1 nesta data.

Vamos explicar o provisionamento no préximo tépico. Agora gostaria de complicar
um pouco mais as coisas (faz parte do rolé) e vamos falar um pouco sobre as naturezas
das contas. Contas contabeis possuem natureza , podendo ser classificadas como
devedoras (aumentam com débito) ou credoras (aumentam com crédito). Além disso,

uma classificacio comum divide-as em quatro grupos principais: ativo , passivo ,

Fonte: elaboracio nossa

patrimonio liquido e resultado (que inclui receitas e despesas)

A natureza é, basicamente, como ela se comporta diante do débito e do crédito.
Algumas vao crescer a crédito e outras vao crescer a débito, por exemplo. Essa é uma parte

critica para se aprender a fazer langamentos de forma eficaz e plena. Entender a natureza

das contas é de suma importancia.

Grupo de contas Natureza Exemplos

Contas de ativo Devedora Caixa, banco, méveis,
imoveis...

Contas redutora de ativo Credora Depreciacdo, exaustao,
amortizacdo, provisao para
devedores duvidosos...

Contas de passivo Credora Contas de energia a pagar,
saldrios a pagar, aluguéis a
pagar...

Contas de despesa Devedora Despesas com salario,
despesas com energia,
despesas com seguros...

Contas de receita Credora Receitas de vendas, de

servicos prestados...
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Um fato interessante é que natureza nao quer dizer, necessariamente, que a conta
s6 pode estar em uma Unica posi¢do. A conta banco, por exemplo, pode estar tanto no
débito quanto no crédito. No débito ao receber uma venda, por exemplo; e no crédito ao
pagar uma conta.

Ja as contas de receita praticamente s6 ficam no crédito, uma vez que, para
cancelamento, é utilizada a conta redutora “Vendas canceladas”. As contas de receita s6
vao para débito em momentos de fechamento, usando a conta transitdria de apuracao do
resultado do exercicio.

Ter esse entendimento é fundamental para ndo errar e para garantir uma boa
qualidade das informacdes. Sempre que uma conta devedora receber mais lancamentos a
débito, como a conta bancdria, ele ird aumentar. Quando ela receber lancamentos a
crédito, ela ira diminuir. Se ela apresentar saldo final credor, algum erro aconteceu.

Isso pode ter acontecido por inimeros motivos Se uma conta bancdria esta com
saldo final credor, significa que ela esta negativa. Ou o contador nao fez os langamentos
de entrada (débito) ou a conta entrou em alguma modalidade de crédito, como cheque
especial, virando uma conta de passivo, temporariamente. Eu recomendaria zerar a conta
do banco a crédito de uma conta que represente essa divida com o banco no passivo.

Uma conta de passivo, como salarios por exemplo, deve estar sempre credora ou
zerada. Caso ela esteja com um valor devedor, significa que a empresa pagou mais salarios
do que o que havia registrado anteriormente. Isso acontece porque ou o contador nao
registrou a divida (provisionou D - despesa com salario a C - salarios a pagar), ou misturou
salario com comissdo ou a empresa andou pagando salario fora da folha. Tome cuidado
com isso.

Com esse raciocinio, vocé consegue ir aplicando para as demais contas,
respeitando suas particularidades. E esperado que outras contas de passivo e ativo
tenham comportamentos semelhantes. Observe o que a conta significa, veja as

orienta¢des dos paragrafos anteriores, e comece a aplicar nas suas vivéncias.

Quadro 4 - Resumo de natureza das contas

Natureza da conta Aumenta com Diminui com Saldo final deve ser
Devedora Débito Crédito zero ou devedor
Credora Crédito Débito zero ou credor

Fonte: elaboracdo nossa
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9 LANCAMENTOS DE PROVISAQ

Os fatos vao acontecendo e precisamos registra-los. Provisionamentos é o registro
de obrigacOes presentes, que sao frutos de eventos passados, mas que ndao sabemos
quando sera pago. Ou seja: hd uma incerteza ou no prazo e/ou no valor final a ser pago no
futuro ja que nao temos consciéncia de tal informacao.

Nao confunda com contingéncia, eles se referem a situacdes onde ha possibilidade
de acontecer, mas ndo sido provaveis. Ou seja, temos baixa confianca que irdo se
concretizar. O exemplo mais classico é o de um processo judicial que temos quase todas
as chances de ganhar. Por isso, contingéncias ndo sdao reconhecidas no balango , apenas
em notas explicativas .

Um exemplo classico é do 132 salario, ele normalmente é pago 50% em Novembro
e o restante em Dezembro. Entretanto, a cada 15 dias de trabalho, o empregado ganha
direitoa 1/12 avos do 132 salario.

Logo a empresa, ao final dos 15 dias de trabalho dos empregados deve registrar o
provisionamento do mesmo. Observe que é um provisionamento porque ndo sabemos
quando vamos pagar (pode ser no mesmo més, se o empregado pedir demissao ou no més

de Novembro, se ele trabalhar normalmente).

Quadro 5 - Lancamento de uma provisio de 132 salario

Débito: Despesa com 132 salario (Conta de resultado)
Crédito: Provisdo para 13° salario (Passivo)
Historico: Provisionamento de 132 salario referente ao més X do ano Y.

Fonte: Elaboracdo nossa

Coisas que sdo provisionaveis:
e 132salario

e Férias
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® Provisdes para rescisoes trabalhistas
e Provisdes para créditos duvidosos
e Provisdes para dividas judiciais
e Etc.
Uma coisa importante que acontece, é que chamamos de provisionar também as
despesas que iremos pagar no més seguinte, como os salarios e passivos previdenciarios
e tributarios.

Provisionamento no més x1:

Débito: Despesa com salario
Crédito: Salarios a pagar
Pagamento no més x2
Débito: Salarios a pagar

Crédito: Banco
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10 LANCAMENTOS DE RETIFICACAO

Pessoas cometem erros, sistemas cometem erros e, para isso, existem o0s
lancamentos de correcdo (retificacdo, para soarmos mais técnicos). Para isso, existem
mais de uma forma de se fazer isso.

Os lancamentos a seguir foram descritos de acordo com a interpretagao técnica
ITG 2000 (R1) - ESCRITURACAO CONTABIL. Para acessa-la, basta entrar no site do
Conselho Federal de Contabilidade, ir na aba de normas brasileiras de contabilidade,

depois buscar as “normas especificas”. Segue a citagao:

Retificagao de lancamento contabil

31. Retificagao de langamento € o processo técnico de corre¢ao de registro realizado com erro na
escrituracdo contabil da entidade e pode ser feito por meio de:
a) estorno;
b) transferéncia; e

¢) complementagao.

Fonte: ITG 2000 (R1) - ESCRITURAGAO CONTABIL

Vale ressaltar que a norma também diz que “Em qualquer das formas citadas no
item 31, o historico do langamento deve precisar o motivo da retificacao, a data e a

localizagdo do langamento de origem.”. Por isso, cuidado com o histoérico.

e Lancamento de retificacdo do tipo Estorno: é o langamento reverso, onde se
inverte o débito e o crédito. Isso faz com que o lancamento seja anulado e o saldo
das contas voltem aos padroes anteriores.

Ex: a empresa pagou um montante que era pra ser creditado na conta de “férias”,

mas o contador registrou na conta de salarios.
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D - Salarios a pagar

C - Caixa R$ 1.000,00

D - Caixa
C - Salarios a pagar R$ 1.000,00
H - Langcamento de estorno para correcao de erro de classificacdo. Langcamento

de numero XXX no dia 01/01/X1.

Lancamento de retificacdo do tipo Transferéncia: E aquele lancamento que
conserta os saldos das contas que foram afetadas por erros na hora de registrar. A
transferéncia funciona movendo o valor da conta errada para a conta certa,
deixando tudo organizado e certo.

Ex: Uma receita de R$ 2.000,00 foi erroneamente creditada na conta "Receitas com
Vendas",mas ela era referente a servigos e deveria estar na conta "Receitas com
Servicos".

D - Receita de vendas

C - Receita de servicos prestados R$ 1.000,00

H - Transferéncia para ajuste de lancamento por erro na classificacdo da conta.

Data: 01/01/X1. Lancamento nimero #789

Lancamento de retificacdo do tipo Complementacdo: E aquele lancamento que
aparece depois para ajustar o valor que foi registrado antes, seja adicionando mais
ou tirando um pouco. Quando a complementacao serve para diminuir o valor, ela
também pode ser chamada de estorno parcial.

Ex: O valor registrado de uma compra de insumos foi maior do que o que realmente
ocorreu (ex.: R$ 900,00 em vez de R$ 800,00)

D - Fornecedores a pagar

C - Estoque de insumos R$ 100,00

H - Lancamento de ajuste por valor registrado acima do real. Data: 01/01/X1.

Langcamento niumero #789
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11 CONCILIANDO: O USO DO BALANCETE E DA INFORMACAO EXTERNA

Vamos falar sobre a conciliacdo contabil. Quem nao lembra do professor, na
graduacdo, falando sobre as técnicas contdbeis de escrituragdo, consolidagdo,
demonstrativos contabeis, analise das demonstragcdes contabeis e auditoria? Pois bem,
essa ndo é s6é uma divisdo académica. Na vida real ela é bem presente e sera o tema do
capitulo atual.

Falando sobre a conciliagcdo, saiba que ela é um processo fundamental para
garantir a exatidao e integridade das informagdes contdbeis de uma empresa. Ela implica
na verificagdo e comparagdo entre os saldos contabeis presentes nos sistemas contabeis
com os seus saldos presentes em relatorios externos a empresa (contas bancarias,
documentos fiscais, folhas de pagamento e outras fontes).

Para praticar a conciliagdo, eu utilizo muito o balancete contabil. Eu diria que o
balancete é o melhor amigo de qualquer analista contabil. Para vocé ter uma ideia do quao
importante ele é, eu passo mais tempo analisando-o do que aos demais demonstrativos
contabeis (haja importancia visse?). Bem, é ele quem vai nos ajudar a identificar erros de
lancamento e de configuracdes de importacao.

Vamos entender o balancete como aquele relatorio preliminar do qual todos os
outros irdo se basear. Dele que irdo sair as bases para a DRE e o Balango, além dos outros.
Imagina sé a sua importancia? ele vai servir para:

e Analisar a Sadde Financeira: como ele podemos verificar se ha equilibrio entre
receitas e despesas, pois elas aparecem nele também (inclusive, vamos falar mais

a frente que é mais confiavel observar os valores do balancete do que o da DRE),

identificar problemas de liquidez e tomar medidas corretivas.

e Correcdo de Erros Contabeis: ele vai nos ajudar a identificar langamentos contabeis
errados antes de fecharmos as demonstragdes financeiras ou de apresentar os

relatdrios para os nossos clientes. Vamos ser capazes de visualizar erros como
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langamentos duplicados ou em lancamentos em contas erradas. A partir dessa
identificacdo, podemos corrigir com lan¢camentos, garantindo a precisdo dos
relatorios finais.
e Movimentacao global da empresa: Com ele podemos ver tudo que foi
movimentado no mundo contabil da empresa durante o periodo. Se colocarmos,
por exemplo, 01/01/20x1 até 15/02/20x1 vamos ver tudo que foi debitado e
creditado durante esses 46 dias. Imagine vocé verificando que uma conta bancaria
que a empresa nao utiliza mais foi utilizada nesse tempo??? S6 pode ser um erro
de parametriza¢do na importacao de um extrato bancario ou de informagdes do
financeiro.
Por isso o balancete é o melhor amigo de um analista contabil. O primeiro passo,
eu diria, seria ver se o saldo final bate com a natureza das contas. Conforme vimos na
secdo de “Lancamentos - o famoso débito e crédito” as contas tém natureza devedora e

credora e o saldo final deve ser zero ou igual a sua natureza.

Figura 20 - Exemplo de balancete com erro na conta de cddigo 5

Codigo Classificacdo Descricdo da conta Saldo Anterior Débito Crédito Saldo Atual
11 ATIVO 2.568.072,000 869.076,34 799.664,46 2.637.483,88D0

2 11 ATIVO CIRCULANTE 1.601.814,22D 869.076,34 799.664,46 1.671.226,100

3 111 DISPONIVEL 497.182,920 416.272,44 410.973,12 502.482,24D

4 L1101 CAIXA 0,00 0,00 10.000,00 10.000,00C

5 1.1.1.01.0001 CAIXA GERAL 0,00 0,00 10.000,00 10.000,00C

7 1.1.1.02 BANCOS CONTA MOVIMENTO 38.782,88D 407.840,73 399.724,43 46.899,18D

8 1.1.1,02.0001 BANCO DO BRASLL - AG: CONTA: 12.339,360 26.154,90 34.074,34 4.419,920
1351 1.1.1.02.0003 SICRED! 18.944,850 325.148,15 306.277,58 37.815,420
1401 1.1.1.02.0007 BANCO DO NORDESTE 73,130 15.032,12 13.486,91 1.618,34D
2211 1.1.1.02.0012 UNICRED 7.425,54D 41.505,56 45.885,60 3.045,500
10 1.1.1.03 APLICACOES FINANCEIRAS LIQUIDEZ IMEDIATA 458.400,04D 8.431,71 1.248,69 465.583,06D
11 1.1.1.03.0001 POUPANGA NA CAIXA ECONOMICA FEDERAL 4,973,640 0,00 0,00 4.973,64D
1357 1.1.1.03.0002 BB RENDA FIXA AUTOMATICO 152.907,650 0,00 0,00 152.907,650
1359 1.1.1.03.0004 88 CD8 DI 48,827,330 0,00 0,00 48.827,330
1964 1.1.1.03.0006 NORDESTE APLICAGAO 21.074,420 0,00 0,00 21.074,420
1656 1.1.1.03.0007 PRONAMPE 88 143.731,810 1.986,71 0,00 145.718,520

Fonte: Dominio Sistemas ®.

Acima temos um exemplo de um balancete. Ele demonstra os débitos e créditos
que ocorreram no periodo. Atente-se para o saldo final das contas, ele apresenta um “D”,
o que significa que o resultado foi devedor. Esse resultado é o esperado para as contas do
ativo, entretanto a conta de c6digo 5 apresentou um resultado credor.

[sso acontece por um erro no langamento. Precisamos consultar esse langamento

para ver o que houve de errado. Ao abrir o lancamento, o resultado foi o seguinte:
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Figura 21 - Tela de consulta de lancamento

= : | | FoonT | omeL | oFc | ose] sce | | | klel»]ol
Fitvos
Periodo iiciat [01/01/2025 2] Finat [3112/2025 4 Conta | 5 [CACA GERAL
Valor [ 00 Filat [ Histdnco [
Listagem
Lote Data Histéeco Débito Crédito

M 270172025 |27/ /2025352 RECEBIMENTO TRANSFERIDO DA POUPANCA -

Total de débito 10.000.00 Total de crédio 10.000.00
Langamentos
Lote: | U3 ATT: (N0 ] Ususia | Total débito | 10.000.00 Total eréciter 1000000 Diferenca 0.00
Dot 77017202521 Gegndsiess  Tpo:  [Umdéblopwaumciédto | Localzador | Ogem:  [Extiato Bancémo v | Data oconéncia: | 00/00/0000 -2
Debtar | Classiicaclo Descriglo Credtar  Classificacio Descriglo Valor Centro de Custo Desq
81.1.1.02.000 BANCD DO BRASIL - 51.1.1.01.000 CADA GERAL 10.000,00

Fonte: Dominio Sistemas ®.

Destacamos em amarelo as partes importantes para essa analise. Primeiro
verificamos que estamos analisando a conta correta, a conta de codigo “5”. Segundo
verificamos que a origem desse langcamento foi do extrato bancario. Por tltimo, o histérico
apresenta “transferido da poupanca”. Conhecendo essa operacdo, ela foi realizada de
forma automatica pela importacdo do extrato bancario “.0FX”.

Como o erro foi causado por um processo automatico, o de importacao do arquivo
ofx, recomendo reconfigurar os parametros de importagdo para que a conta de destino
fique correta, sendo a referida conta de poupanga ao invés da conta caixa. Além disso, esse
lancamento precisa ser corrigido manualmente, trocando a conta “5” pela conta de
poupanca.

Essa parte ndo é uma parte que se explique muito. N6s damos o exemplo e a base
tedrica e vocé precisa fazer uma analise critica. A dica é lembrar dos procedimentos feitos
no registro, se foi manual ou automatico, e linca com o que a literatura diz, como a
natureza das contas, e buscar uma explicacao para o que ocorreu e depois consertar, em

caso de erro. Ps: o raciocinio critico se desenvolve praticando.
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12 CONCILIACAO BANCARIA

Os langamentos do extrato bancario sdo uma parte fundamental e indispensavel
da escrituracdo contabil de qualquer entidade. O recomendado é que seja importado o
arquivo ofx, para garantir que os valores estejam corretos.

Apés a importacao, é fundamental que seja visto o valor final da conta bancaria,
afinal a conta bancaria pode acabar recebendo valores de lancamentos para além do
extrato bancario. Logo é fundamental conferir o saldo final presente no balancete/livro
razdo/ferramenta de saldo final com o que consta no PDF do extrato bancario.

Um problema que as vezes acontece é quando a empresa tem mais de uma conta
bancaéria, fato muito comum, é que uma conta do banco x faz uma transferéncia para a
conta y. Como vocé estd importando dois ofx diferentes e independentes, o que vai
acontecer é que essa mesma transferéncia, por aparecer em dois extratos diferentes, sera

contabilizada duas vezes e os saldos ndo iram bater com o valor do pdf.

Quadro 06 - Extratos bancarios

Extratos bancarios

Extrato do banco X

Dados referentes ao periodo 01/01/2025 a 31/01/2025.

Data Descrigao Documento  Valor (R$)
SALDO

02/01/2025 RESGATE APLIC. FUNDOS CAPTACAO 1.248,69

02/01/2025 STONE CRED MASTER 631! 174,21

02/01/2025 TRANSF ENTRE CONTAS slo -2.857,63
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Extratos bancarios

Extrato do banco X

Dados referentes ao periodo 01/01/2025 a 31/01/2025.

Data Descrigao Documento  Valor (R$)
02/01/2025 TRANSF ENTRE CONTAS SIo 2.857,63
02/01/2025 DEP DINHEIRO CAIXAAG NC. 7.500,00
03/01/2025 STONE CRED ELO 63 343,94
03/01/2025 STONE CRED MASTER 63 1.216,27

Fonte: Arquivo pessoal

Para remediar essa situagdo, recomenda-se langar a caixa, como uma fonte

transitoria, evitando-se, assim, a dupla contabiliza¢do. Ficando da seguinte forma:

Quadro 07 - Exemplo de langamento de conta transitdria

Importagdo do extrato do banco X Importagdo do extrato do banco Y
D - Banco X D - Caixa
C - Caixa C-Bancoy

Fonte: Elaboracdo nossa

Um ultimo detalhe que vocé precisa ficar ciente sobre o extrato bancario é que o
PDF dele vai vir invertido, o que é débito sendo crédito e vice versa. Isso acontece por
estarmos vendo na 6tica do banco. Logo, um crédito na conta bancaria é uma entrada e

um débito na conta bancaria é uma saida. Segue exemplo:

Quadro 08 - Resumo da natureza das contas no extrato bancario

Débito/crédito no extrato Significado Débito/Crédito na
contabilidade da empresa

Crédito Entrada de valores na conta Débito
bancario

Débito Saida de valores na conta Crédito
bancario

Fonte: Elaboracdo nossa
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Figura 22 - Extrato bancario em PDF

2

EMPRESA

Cliente - Conta atual

Extrato de conta corrente - Autorizavel

Agéncia
Conta corrente

Periodo do extrato 01/ 2025

Lancamentos

Dt. balancete Dt. movimento Ag. origem Lote Histérico

2711212024
06/01/2025

06/01/2025

06/01/2025

06/01/2025

08/01/2025
10/01/2025

0000
0000

0000

0000

0000

0000
0000

Saldo Anterior
Pix - Recebido

Pix - Recebido

Pix - Recebido

Pix - Enviado

BB GIRO PRONAMPE

Documento

10.601

Valor R$
12.339,36 C
131,00C
1.300,00 C
331,39C

12.000,00 D

1.986,71 D
490,89 C

Saldo
12.339,36 C

210175 C

115,04 C
605,93 C

Fonte: Arquivo pessoal
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13 CONCILIACAO DE VALORES A RECEBER (VENDAS A PRAZO A
CARTAO)

A concilia¢do da conta de valores a receber, que significa as vendas realizadas, mas
ainda nao pagas, segue um procedimento diferente. Como a situagdo atual é que as
empresas financiam as suas vendas a prazo com o uso do cartdo de crédito por parte de
seus clientes, usamos uma metodologia similar a conciliagdo bancaria vista acima.

Primeiro, veremos se os valores da venda a prazo foram corretamente lancados na
conta de “valores a receber”. Isso pode ser feito retirando um relatério de vendas e
selecionando a op¢ao “a prazo” ou “meio de pagamento: cartdo” no software ERP da
empresa. Compare esse resultado com as notas fiscais emitidas, para evitar erros de
registro ou omissoes.

Nao esqueca de langar o valor da tarifa dos servigos de cartdo, afinal nao
recebemos o valor integral das vendas, uma parte é descontada pela operadora de cartao.
Por isso, precisamos fazer o lancamento da tarifa.

Depois precisamos verificar se os valores que a empresa recebeu foram
corretamente retirados desta conta (D - banco e C - valores a receber). Isso foi verificado
no passo da conciliacdo bancaria ao importarmos o ofx, ele contém os valores repassados
pelas empresas de cartao. Depois conferimos o saldo com o relatério proveniente da
empresa do cartao (como PagSeguro ou Cielo) .

O valor final do periodo deve bater. Se nao bater, verifique quanto foi a diferenca e
comece procurando por valores iguais ou aproximados nos extratos bancarios. Isso ajuda
a identificar langcamentos duplicados, atrasos no repasse ou tarifas nao registradas.

Por fim , organize todos os comprovantes (extratos, notas fiscais e ajustes) e gere
relatorios consolidados com saldo inicial, recebimentos, tarifas e saldo final. Lembre-se

que somos obrigados a guardar a documentagdo contabil e financeira por cinco anos.
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Quadro 09: Lancamentos referenciais de venda com cartao

Langamento da venda Langcamento do recebimento
D - Valores a receber (Ativo) D - Banco (Ativo)
C - Receita de Venda (Resultado) D - Taxa de Cartdo de Crédito (Resultado)

C - Valores a receber (Ativo)

Fonte: elaboragdo nossa
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14 CONCILIACAO DE FORNECEDORES

A conciliacao de contas a pagar, sendo a maior delas, geralmente, o grupo de
fornecedores; deve ser feita com muita cautela para evitar prejuizos financeiros para a
empresa e a perda de boas relagdes com os fornecedores.

Comegamos gerando um relatério de “contas a pagar “ no sistema ERP que a
empresa utiliza ou solicitando ao responsavel por essa funcdo. Depois comparamos esse
valor com o saldo contabil da conta "fornecedores" na contabilidade da empresa
utilizando o livro-caixa.

O interessante é comecar verificando se o saldo inicial, ou seja, o montante que
sobrou do més passado esta igual nos dois sistemas. Assim, quando formos analisar o
montante do més corrente, e ele der divergente, saberemos que o problema foi no més
corrente e ndo no passado.

Analisaremos se os valores lancados de contas a pagar (normalmente importado
do departamento fiscal através das notas de entrada) foram devidamente pagos ao longo
do periodo. Se preciso, confrontar os valores pagos (ou a pagar) com os comprovantes de
pagamento (cheques, boletos, transferéncias) e faturas (boletos) emitidas pelos
fornecedores.

Caso haja alguma divergéncia, temos que olhar novamente os documentos
originais (notas fiscais, recibos, contratos) para cruzar as informacdes e ver o que
aconteceu. Por exemplo, se o saldo contabil da divida é menor que o relatério do
fornecedor, pode haver um pagamento que nao foi registrado na conta certa. Se for menor,
pode ter uma fatura ndo lancada ou pagamento feito na conta do fornecedor errado.

Por fim , precisamos organizar os registros em um relatério consolidado que
mostre o saldo inicial, pagamentos efetuados, pendéncias e saldo final. Lembre-se que

somos obrigados a guardar a documentacdo contabil e financeira por cinco anos.
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Quadro 10 - Possiveis problemas na conferéncia dos valores a pagar da conta de fornecedores

Conta contabil do

fornecedor

Relatorio do

fornecedor

Possivel explicacao

R$ 100,00

R$ 110,00

Alguma nota de entrada ndo foi
importada para a contabilidade
para compor o montante do valor a

pagar ao fornecedor

R$ 110,00

R$100

Pagamentos que ndo pertencem a
esse fornecedor, mas que foram
debitados nessa conta

Valores a pagar ndo reconhecidos
(nota fiscal de entrada nao

importada)

Fonte: Elaboracdo nossa
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15 CONCILIAGAO FISCAL E TRIBUTARIA

A parte fiscal e tributaria é, geralmente, mais tranquila de se realizar por estarmos
tratando, no caso dos tributos, de informacdo gerada internamente e de ficil conferéncia
(portal governamental) e da parte fiscal de ser facilmente verificada, através das
secretarias da fazenda e prefeituras.

No caso dos tributos, vocé ird importa-los do moédulo fiscal. Isso ird gerar o
provisionamento adequado (D - impostos no resultado e C - impostos a pagar no passivo)
com os valores corretos. Em seguida, os valores pagos foram registrados mediante a
importacdo do extrato OFX.

Caso vocé tenha pago algum valor em atraso uma divergéncia sera gerada ficando
o valor do passivo incorreto. Basicamente calculamos um imposto de X1 para pagar em
X2. Portanto, o valor contabil do imposto de X2 sera registrado no passivo de X2 e pago
em X3. E em X2 iremos pagar o passivo tributario de X1.

Caso os juros ndo tenham sido separados corretamente, o valor do passivo de X2
vai ser divergente do que foi pago em X3, fazendo com que o valor do passivo tributario
fique a maior, a menor ou até mesmo com saldo devedor.

Algo para se consultar periodicamente é o portal do ECAC para verificar as baixas
tributarias federais ou a secretaria da fazenda estadual (Sefaz) para as baixas de tributos
estaduais. Caso um empresario tenha pago, por exemplo, um tributo pela conta pessoal, a
divida vai continuar existindo na contabilidade da empresa sendo necessario a sua

correcao.
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Quadro 11 - Esquema do fluxo de pagamento dos passivos tributarios

Ano X1

Ano X2

Ano X3

e Apurado um passivo

tributario de

R$100,00

Apurado um passivo
tributario de
R$150,00

Pago um passito
tributario de R$
100,00 referente a
X1

e Apurado um passivo

tributario de
R$120,00

Pago um passito
tributario de R$
150,00 referente a
X1

Fonte: Elaboracdo nossa
Abaixo ha um exemplo de integracao do fiscal com a contabilidade, onde esse
comando faz com que os impostos calculados pelo departamento fiscal sejam integrados

pelo departamento contabil de forma a gerar o lancamento de forma correta e segura.

Figura 23 - Tela de integracao fiscal e contabil dos impostos

E (e @[]

Periodo
Gerar.
Iniciat  [0172025 =]
E .
Final 02/2025 =1 Empresas

Fechar ‘

[

Geral I

Langamenta Data Débito Crédito Histérico Valor
= Empresa
= 0172025
= Impostos
SIMPLESN
= 02/2025
= Impostos
- SIMPLESN

31/01/2025 480 - [ SIMPLES NACIONAL 479 - SIMPLES NACIONAL A RECOLHER 60 - SIMPLES NACIONAL A RE 1682272

28/02/2025 480 [ SIMPLES MACIONAL 479 - SIMPLES NACIONAL A RECOLHER 60 - SIMPLES MACIONAL A RE 1.170.82

Fonte: Dominio Sistemas

Como ja foi mencionado anteriormente, é importante consultar as fontes externas
para confirmar os pagamentos. No caso dos tributos, é importante verificar nos portais
federais (ECAC), estaduais (SEFAZ) e municipais (SEFAZ municipal) a situacdo dos

tributos. Segue as imagens de exemplo de como elas funcionam:
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Figura 24 - Tela Principal do ECAC

?Mm
CaC

CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTO

COS EM DESTAQUE

Opgéo pelo Domicilio Tributéric
Eleirénico - DTE

Participar de leildo eletrénico
da Receita Federal

Processos Digitais (e
Processo)

Assinar e Transmitir DCTFWeb

Caixa Postal

Consulta Comprovante de
Pagamento - DARF, DAS, DAE
eDJE

Consulta Pendéncias -
Situacdo Fiscal

PGDAS-D e Defis 2018

Titular (Acesso GOV BR por Certiicado).
Responsavel Legal

Cadastros

Certiddes e Situacio Fiscal

Legislacio e Processo

Pagamentos e Parcelamentos

Outros

Pagamentos e Parcelamenios

Ajustar Documentos de Arrecadacdo (SISTAD)

Autorizar e Desativar Débito Automatico

JConsulta Comprovante de Pagamento - DARF. DAS, DAE e DJE |

Consulta Pendéncias - Situacéo Fiscal
Consultar Retengdes do FPEM
Retificacdo de Pagamento - GPS
Retificacdo de Pagamento - Redarf

lamento Divida Ativa da Unidio — DAU

Parcelamento Divida Ativa da Unido

Cobranca e Fiscalizagio

Regimes e Registros Especiais

Conveniados e Parceiros

Restituicio e Compensacdo

a0-Seu certificado expira em 11 dias.

Declaragdes & Demonstrative

Senhas e Procuracdes

elamento
Parcelamento - Solicitar e acompanhar
Parcelamento Ndo Previdencidrio

Parcelamento Simplificado Previdenciario

elamento Simples Nacional
Parcelamento Especial Simples Nacional
Parcelar dividas do SN pela LC 193/2022 (RELP)

Programa Especial Regularizacdo Tributdria - PERT-S

Fonte: ECAC

Figura 25 - Resultado da busca de “consulta comprovante de pagamento” ECAC

Comprovante de Arrecadagao

Parametros Informados

0 @ partir de 01/017202

Arrecadagdes Localizadas

¥ nar Tod
Tipo do Detalhar
Nimero do 3 Periodo de Apuragio

0 DAS 3110172025
DAS 0111272024
DARF 0111272024
O DAS 3110172025
DARF 0110172025

DAS

2025

OmadeAmcadaglo  DaadeVencimento CodgodeReceta  NimerodeRefeinca  ValorToml  Disponwel
2010172025 311012025 1734 47729
2000172025 2000172025 3333 4504,00
3000172025 200012025 4444 200449
3110172025 3110172025 1734 438,47
1810212025 200022025 1410 2067.87
28/02/2025 2800272025 1734 441,85

Fonte: ECAC

Figura 26 -Empresa com pendéncias com a receita federal - Situacdo fiscal ECAC

THCHar (AT

RS
CaC

CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTO ]

Situacgdo Fiscal do Contribuinte
CNPD:
= Diagndstico Fiscal
= [na Receita Federal
=l Débitos/Pendéncias
‘Conta Corrente
Parcelamentos.
=l |na Procuradoria da Fazenda Nacional
=l Débitos/Pendéncias
Outros Parcelamentos
= Exigibilidade Suspensa
Inscrigbes
Outros Parcelamentos
Informacgdes Cadastrais
Quadro de sécios e administradores
Gerar Relatério
Avaliar

GOV BN poT Ceuneaco)
Responsavel Legal

Seu certificado expira em 11 dias.

CNPI

SIMPLES NAC.

Rec. PA/Ex. |Dt.Vcto. | Valor Original | Saldo Devedor
01/2025  |20/02/2025 | 19.050,12 | 19.050,12

Saldo Devedor - diferenca entre Valor Original (devido) e o Valor Pago, sem acréscimos legais (juros e multa)

Fonte: ECAC
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Figura 27 - Tela da consulta de pendéncias - Sefaz municipal de Mossord

= - %% . SEFAZ

C.PF/C.NPJ."

PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL

DA FAZENDA

CONSULTA PENDENCIAS DE UM CONTRIBUINTE

Dados Cadastrais/Senha

[ | Lmper|

Procuragao Eletrénica
Procuragbes Recebidas
Cadastro

Consultas

Pendéncias de um Contribuinte

Parcelamento de Débitos

Opgdes

Processos Administrativos

Opgoes

Fonte: Sefaz mossord

Figura 28 - Empresa com pendéncias na Sefaz municipal de Mossor6

é PREFEITURA MUNICIPAL DE MOSSORG SIA
e
MOSSORO SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
CONSULTA DETALHADA DAS PENDENCIAS DE UM CONTRIBUINTE
Contribuinte:
Endergo:
DEBITO IMOBILIARIO
Débite Original Débito Parcelado |
Sequencial morsl AVencer Acréscimos Total AVencer Vencido Acréscimos Total | TewlRS
1686 0,00 0,00 16,86 0,00 000 0,00 0,00 16,86
1180.71] 0.00 0.00 118071 27587 280051 0023 572631 430902
273047 27305 532.45] 5.993,48] 2060704 3.162,35| 531,31 652070 1251418
Total: 3 (3) 392804 273056 532,45 719105 333181 5 saznsl 93154 10 2‘9,01{ 1742006
DEBITO MERCANTIL
——— Débito Original Débita Parcelodo ol
A vencer Acréscimos Toul A vencer vencido Acréscimos Total
Total: 0 (0) 000 0.00 0,00 000 000 0.00] 000 0.00 000
IDEBITO AUTOICONFISSAO
Débito Oniginal Débita Parcelado
AVencer Acréscimos Total A Vencer Vencido | Acréscimos Total Total RS
Total: 0 (0) 000 0,00 0.00 000 000 000 000 0,00 000
DEBITO OUTROS CREDITOS MUNICIPAIS.
Debito Original Debito Parcelado
Nimero AVencer Acréscimos Total | AVencer Vencido | Acréscimos Total Tetal RS
Total: 0 (0) 000 0,00 0.0 000 000 000 000 0,00 00

Fonte: Sefaz municipal de Mossor6
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16 CONCILIACAO DE FOLHA DE PAGAMENTO

O valor da folha de pagamento, como é uma informac¢do gerada internamente,
também é bem mais facil de se conferir. Primeiro precisamos importar os langamentos da
folha de pagamento do médulo pessoal para dentro do médulo contabil. Isso vai garantir
que os registros contabeis estejam alinhados com os valores efetivamente pagos aos

funciondrios, evitando erros e garantindo conformidade legal.

Figura 29 - Tela de integracio pessoal e contabil no Dominio sistemas
& _ o| B =

Competéncia
Inicial |D212025 — g
Final: |D212025 =
B s o|=3 |8 —I
Lancamento C.Débito C.Crédito Valot ~

Empresa c »
Folha Mensal oncha Atradade:

Data Lancamento: 28/02/2025 Sokugdes |H
SALARIOS k]| 187  13.283.31 =
FPRO-LABORE 332 188 7.612,00 Supotte e

INSS 187 191 1.026,69
FGTS 337 152 1.06313
IRRF PRO-LABORE 188 178 174,44
INSS PRO-LABORE 188 19 859,32
Rescisdo

Data Lancamento: 07/03/2025

SALARIOS kk)| 187 423145
INSS 187 19 178.88
FGTS 37 192 466,48
SALARID FAMILIA 38 187 65,00
FERIAS 194 187 1.748,99

Fonte: Dominio sistemas

Como os salarios sdo pagos na conta salario dos empregados, o seu pagamento se

origina na conta corrente da empresa. Entdo é seguro dizer que os valores ja foram
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lancados na rotina de importacdo do extrato bancério ofx. Logo vamos comparar os
valores pagos em X2 com os valores provisionados em X1.

E esperado que os valores estejam iguais, tanto para salarios a pagar quanto para
os impostos trabalhistas (INSS, FGTS, Imposto de renda...). Caso eles ndo estejam iguais,
precisamos avaliar o que aconteceu de errado. Os erros mais comuns podem ser:

e Valores pagos a empregados e nao registrados na folha de pagamento: isso pode
acontecer em empresas pequenas e causam uma enorme instabilidade juridica
para a empresa. O contador precisa explicar os riscos e fazer a retificagdo na folha
de pagamentos e depois na contabilidade.

e Valores misturados: algumas vezes a parametrizacao pode misturar valores de
comissao a pagar com os saldrios a pagar. Isso pode causar problemas se na hora
de importar a movimentacdo do extrato, o analista separar o que foi de salario do
que foi de comissao. Para isso, verifique se ha alguma conta assim e possivelmente
o valor foi para essa conta.

e Adiantamentos de salario ndo descontados: muitos lugares pagam o salario de
forma quinzenal. Isso pode causar um problema: o valor da despesa com salario
pode ficar dividido em duas contas: antecipag¢do de salario - ativo e salarios a pagar
- passivo, ocasionando a incoeréncia dos valores. Observe como esta
parametrizado a integragdo e como o sistema estd, ou nao, fazendo a compensacgao

desse valor de adiantamento.
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17 ANALISE DE BALANCO

A andlise dos demonstrativos contabeis é uma parte fundamental dos processos
contabil. Muitos clientes precisam da ajuda do analista para entender, completamente, o
que esta escrito nos demonstrativos. A lista de formulas é bem extensa, deixarei alguns
logo abaixo. Apesar disso os principais grupos sao

e Liquidez
e Rentabilidade
e Solvéncia

e Atividade

Quadro 11 - Lista de alguns indices financeiros com suas férmulas e sugestdo de andlise

1) Endividamento Geral: Mostra o geralzao da divida
EG = (Passivo total/ Ativo total) x 100

Ex: EG = 75%, logo 75% do seu ativo foi financiado por capital de terceiros

2) Composicdo do endividamento: Este indice evidencia como o endividamento esta
composto e distribuido no tempo
CE = (Passivo Circulante / Passivo Total) x 100

Ex: CE = 40%, logo para cada R$1,00 em divida, R$ 0,40 se vencera no curto prazo.

3) Participacdo de capital de terceiros: Evidencia o qudo depende a empresa é de
capital de terceiros (externos)

PCT = Passivo / Patriménio Liquido x100

Ex: Pct = 300%, logo para cada R$1,00 de valor devido aos acionistas, a empresa deve

R$3,00 para entidades externas
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4) Imobilizacdo dos recursos ndo correntes: Mostra quantos recursos nao correntes ( a
longo prazo) foram investidos em ativos de longo prazo

IRC = Ativo Nao circulante / (Patrimonio Liquido + Passivo Nao Circulante)

Ex: IRC = 85,71%, logo para cada R$1,00 de valores a pagar a longo prazo, R$0,857

estdo investido em bens do ativo imobilizado.

5) Liquidez corrente: Mede a capacidade de pagamento do obrigacdes/passivo curto
prazo com ativos de curto prazo

Liquidez Corrente = Ativo Circulante / Passivo Circulante

Ex: LC = 133,33%. Logo para cada R$ 1 real de passivo circulante, temos R$1,33 de
ativo circulante OU a empresa esta com 33,33% de folga no ativo circulante em relagdo

ao passivo circulante.

6) Liquidez Seca: vai levar em consideragdo que os estoques sao um investimento e
que, por isso, ndo é seguro mensura-los no calculo

Liquidez Seca = (Ativo Circulante - Estoques) / Passivo Circulante

Ex: LS = 83,33%, logo para cada R$1 de divida no circulante temos R$ 0,83 de valores
no ativo circulante sem considerar os estoques

7) Liquidez Imediata: Considera que s6 podemos contar com o que temos na conta de
Disponibilidade (caixa, saldos bancarios e aplicacdes financeiras de liquidez imediata)
Liquidez Imediata = Disponivel / Passivo Circulante

Ex: LI = 33,33%, logo para cada R$ 1 real de passivo circulante, temos R$0,33 de
disponibilidade.

8) Liquidez Geral: leva em consideracdo a situacao a longo prazo da empresa,
incluindo no calculo os direitos e obrigacdes a longo prazo

Liquidez Geral = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante)

Ex: LG = 61,33%, logo para cada R$1,00 de dividas (passivo) ha R$0,61 de ativo de

curto prazo e de valores a receber no longo prazo
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9) Margem operacional: é definido como o valor que a empresa estd ganhando por
vender o seu produto ou servigo

MO = Lucro liquido / Unidades vendidas

Ex: MO= R$ 14, logo a empresa apresenta uma rentabilidade de R$14,00 por unidade

vendida.

10) Indice de margem liquida: Ao contrario do indice anterior, neste calculo sio
descontadas as despesas, custos e outras obrigacdes.

ML = (Lucro liquido *100) / Vendas liquidas

Ex:ML = 33,33%, logo para cada R$1,00 de venda, a empresa lucrou R$ 0,33

Fonte: arquivo pessoal

Aliado a eles, temos a andlise vertical que consiste em atribuir um valor percentual
a cada conta contabil analitica com relagdo a conta sintética que sera o referencial de
100%. Na DRE a receita bruta seria o referencial e no Balango, pode ser o ativo, passivo e
patrimdnio liquido.

Um exemplo de uso seria calcular a participacdo dos estoques no ativo total. E
possivel do mesmo ramo, mesmo que elas tenham portes diferentes, e ser capaz de avaliar
o peso dos estoques nos concorrentes. Seu tamanho e etc.

A analise horizontal foca na variacao temporal ocorrida nas contas contabeis. Essa
técnica usa um ano para ser o referencial, 100%, e os demais anos terdo a variabilidade
das suas contas contabeis calculadas com base nas contas deste ano referencial.

Se uma empresa registrou um aumento de 20% nas dividas de curto prazo em um
ano, essa técnica ajuda a investigar se o crescimento é consistente com a expansdo das
operacdes ou se sinaliza um risco de liquidez. E especialmente util para detectar
tendéncias, como a aceleracao de custos ou a estagnacdo de receitas.

Vale ressaltar que nenhuma técnica deve ser utilizada de forma isolada. Todas
devem ser combinadas em conjunto para que a analise nao fique tendenciosa ou analise o
fenomeno de forma unidimensional, levando a imprecisoes. A melhor forma de melhorar

nas técnicas é praticando.
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18 E O TAL DOS “CPCS"?

Durante a graduacdo, muito se escuta e se estuda sobre o comité de
pronunciamentos contabeis, os CPC. Eles, nada mais sdo, do que uma traducdo, e
adaptacdo, de regras contdbeis internacionais para o contexto brasileiro. Ou seja,
adaptando a tradugdo de forma a ndo violar nenhuma lei brasileira.

Segundo o Conselho Federal de Contabilidade, faz parte do Comité: a- Associacao
Brasileira das Companhias Abertas (Abrasca); b- Associagao dos Analistas e Profissionais
de Investimento do Mercado de Capitais (Apimec Brasil); c- Brasil, Bolsa, Balcdao (B3,
antiga Bovespa); d- Conselho Federal de Contabilidade (CFC); e- Instituto de Auditoria
Independente do Brasil (Ibracon); Fundacao Instituto de Pesquisas Contabeis, Atuarias e
Financeiras (Fipecafi). Atualmente, também fazem parte do CPC membros dos seguintes
6rgaos: a) Banco Central do Brasil (BCB); b) Comissdo de Valores Mobiliarios (CVM); c)
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB); d) Superintendéncia de Seguros Privados
(Susep). E possivel ainda que outras entidades ou especialistas sejam convidados a
participar, ou ainda que comissdes e Grupos de Trabalho sejam criados para temas
especificos.

Entretanto, temos um fato interessante: as NBCs. As Normas Brasileiras de
Contabilidade s3o as normas técnicas emitidas com base nos CPCs. Elas, ao contrario dos
CPCs, tém efeito legal e normativo. Ou seja, no dia a dia, vocé deve se atentar as NBCs e
nao aos CPCs. A lista de NBC é extensa, mas temos as seguintes categorias segundo o
Conselho Federal de Contabilidade:

Normas técnicas:

° NBC TSP - do Setor Publico
) NBC TA - de Auditoria Independente de Informagdo Contabil Historica
) NBC TASP - de Auditoria de Informagao Contabil Historica Aplicavel ao

Setor Publico
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NBC TR - de Revisao de Informagao Contabil Historica

NBC TO - de Asseguracao de Informagdo Nao Histérica

NBC TSC - de Servico Correlato

NBC TI - de Auditoria Interna

NBC TP - de Pericia

NBC TDS - de Sustentabilidade

NBC TPE - de Contabilidade Eleitoral

Normas profissionais:

NBC PG - Geral

NBC PA - do Auditor Independente
NBC PP - do Perito Contabil

Figura 30 - Normas NBC completas

“2JCFC

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

A CAMARA

Normas Completas

N PROJETOS E PROGRAMAS TECNICOS AUDIENCIA PUBLICA CONSULTAS

NORMA'

v CURSO DE CONTABILIDADE PARA MPE

Resolugio CORRELAGCAO CORRELACAO
Nova Numeragio Nome da Norma
CFC CPC 1ASB
NBC TG ESTRUTURA DOU <
Estrutura Conceitual para Refatério Financeiro CPC 00R2 Framework
CONCEITUAL 13/1222019
DouU o =
NBC TG 01 (R4) 2211202017 Reduco ao Valor Recuperavel de Ativos CPC01R1 IAS 36
bou -
NBC TG 02 (R3) 21127017 Efeitos das Mudancas nas Taxas de Cambio e Conversao de Demonstracdes Contabeis CPC 02R2 IAS 21
DouU 5 s
NBC TG 03 (R3) > Demonstracao dos Fluxos de Caixa CPC 03R2 IAS 7
22/1272016
Dou
NBC TG 04 (R4) x Ativo Intangivel CPC 04R1 IAS 38
221122017
DOV .
NBC TG 05 (R3) 0111212014 Divuigaco sobre Partes Relacionadas CPC 05R1 IAS 24

Fonte: Conselho Federal de Contabilidade
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19 ENVIANDO A INFORMACAO CONTABIL PARA O FISCO: A ECD E A ECF

Os arquivos ECD e ECF sdo a forma do governo de receber as informacgdes de forma
eletronica dos seus demonstrativos contabeis. Para isso, o seu sistema vai exportar os
seus relatérios em um arquivo e esse arquivo serd importado por um programa

intermediario (validador).

Figura 31 - Validador do Sped ECF

.-

Fonte: Validador do Sped ECF

A Escrituracdo Contabil Digital (ECD) diz respeito aos demonstrativos e livros
auxiliares enviados ao governo. Ele inclui o Livro Diario, Razdo, Balancetes, Balango
Patrimonial, Demonstra¢do do Resultado do Exercicio e afins.

Ao enviar ao fisco a ECD de X2, vocé vai precisar enviar a ECD de X1 também (ao
menos que esse for o primeiro ano que ela esta obrigada a enviar. Isso acontece porque o
validador compara os saldos finais do ano de X1 com os saldos iniciais de X2, para evitar

que sejam feitos ajustes ou lancamentos em competéncias passadas.
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Figura 32 - Validador da ECD com a opc¢do de recuperar o arquivo do ano passado.

« Sped Contabil
Arquivo Tsbelas Configuracdes Ajuds

(== e = - = =

Arquivos Contibels B

v Escrituragdes Contibeis
Abaixo 830 exiidas as escriuragies contibeis mportadas.

beb Oox

Escrituracio v Passo a Passo  Consultar Sitvacdo v  Editar Escrituracio

Dedos da ExcrituragBo

Pendéncias

Gerar Chpa de Sequranca
Exportar Arquivo

Legends «

e 0 Arguivo
200 COm seguranca

ECD & =

~ Dados Agregados

Malld

Experter Demonatrasdes - Sped
» CONTABIL

Fonte: Valid.a'dor ECD

Na imagem abaixo, vocé conseguird ver os menus que informam ao fisco se é a

primeira vez, ou ndo, que a ECD sera enviada; bem como informacdes do tipo de plano de

contas utilizado (lucro presumido, real, financeiras, imunes e etc). Na outra imagem

vemos a configuracdo de demonstrativos enviados.

Figura 33 - Preenchimento de informag¢des da ECD - Dominio sistemas

[™ Indicador de situag3o especial:
Indicador de inicio de periodo:
Indicador de existéncia de NIRE:
Finalidade da escriturago:

Hash da escrituragdo substituida:
MNIRE da escriturag3o substituida:

Indicador de empresa de grande porte:

Plano de Contas Referencial:
Gera as contas contabeis por:

Geral | Dados | Demonstrativos | Opgdes | | I Alteraco plano de contas l

|1-Cisgo ~|

| 0 - Normal (Inicio no primeiro dia do ano) Ll

|0 - Escrituragdo ndo possui registro na junta comercial (n3o possui NIRE) LI

0 - Driginal ~|

|

|

[0 - Empresa ndo é entidade sujeita a auditoria independente ~|
oS 3]

Data do arquivamento dos atos constitutivos:
Data de encennamento do exercicio social
[ Informar data de arquivamento do ato de convers3o da sociedade simples em sociedade empreséria;
[ Gerar somente contas com movimento
[~ Geralangamentos por centro de custo
[~ N&o gerar o registro 1051 com o Plano de Contas Referencial

[~ N3o gerar no registro 0020 as empresas com situagdo inativa

|31 1272015 ﬂ
|1 6/03/2025 ﬁ

|PJ em Geral

[Cedo g |

oK

Cancelar

Fonte: Dominio sistemas
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Figura 34 - Preenchimento de informacées da ECD - Dominio sistemas

Geral | Dados Demonstrativos | Opghes | | | Alterag3o plano de contas
Gerar
|v' Balango Patrimonial [~ DLPA Grau maximo: [—5%
v Demonstrativo do Resultado do Exercicio (DRE) [~ DMPL
Gerarem RTF

[~ Balango Patrimonial

[~ Demonstrativo do Resultado do Exercicio (DRE)
| DRA

[~ Dva

[~ DOAR

[~ DFC

[~ DsP

[ Notas Explicativas

|7 Coeficientes de Anélises

[~ Carta de Responsabilidade da Administrago
[T Parecer dos auditores |
[T Arquivols) Extemols): |

Termo de vernficag3o para substituig3o da ECD I

AAREEEREaNE

0K Cancelar

Fonte: Dominio sistemas

A Escrituracdo Contabil Fiscal é utilizada para centralizar as informacgdes fiscais
necessarias para o calculo dos impostos federais, imposto de renda e contribuigdo social
sobre o lucro liquido.

Uma divida que os alunos tém é sobre o plano de contas. Lembra que conversamos
que ndo tinha um modelo Unico sobre o plano de contas? Bem, se ndo hd modelo Unico,
como é que o governo consegue apurar as informacgdes de diferentes empresas e analisar
tudo?

A resposta para isso é: Plano referencial. Para cada conta que vocé criar no seu
plano de contas, havera uma conta no plano de contas referencial usado pelo fisco ao qual
vocé vai ter que vincular as duas para que o validador entenda e consiga fazer o seu

trabalho.
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Figura 35 - Cadastro das contas contabeis com conta do plano referencial vinculada no Dominio

sistemas
(o ®][=
Cédigo: | I k| <] x| 3l
Classificago: |3.2.2.01.WJ|
Tipo: fanalitica
Desciigio:  |SALARIOS E DRDENADOS
Data cadastio: |U1-’U1 /2015 2 Situago: |N=i\-fa - I a parti de: |UCV|IWE|IIJ =4
Demonstiativos | Planos referenciais | Subcontas correlatas | ] | [ |
SPED ECF/SPED Contéb | | FCONT/SPED Contabil - a6 2013 | | corr] | ans |
Classificacdo Descrigdo nicio validade, Fim validade Tipo MNatureza da
3.01.01.07.01.02 [-) Ordenados, Salanos, Gratificagdes e Outras Remuneragdes aEnf 01/01/2014 | 00/00/0000 Analitica Resultado
< >
Novo ‘ Editar ‘ Listagem >> | Replicar... | Soluges ﬂ |
Fonte: Dominio sistemas
Figura 36 - Plano de contas referencial do governo no Dominio sistemas
Cédigo Classificagdo Descrigdo
11, . . .. ATIVD
2101, . . ATIVD CIRCULANTE
31.00.01. . . DISPONIBILIDADES
41.01.01.01. . CAIXA GERAL
51.01.01.01.01. Caixa Matriz
61.01.01.01.02, Caixa Filiais

71.01.01.02. .
81.01.01.02.01.
91.01.01.0202
101.01.01.04. .
11/1.01.01.04.01.
6991.01.01.05. .
7001.01.01.05.01.
7011.01.01.05.02.
7021.01.01.05.03.
7031.01.01.05.10.
7041.01.01.05.11.
7051.01.01.08.15.
9971.01.01.05.50.
7081.01.01.05.55.
9981.01.01.05.70.
9991.01.01.05.90.
7091.01.01.086. .
7101.01.01.06.01.
71111.01.01.06.02.
7121.01.01.06.03.
10001.01.01.06.70.

DEPOSITOS BANCARIOS A VISTA

Bancos Conta Movimento - No Pais

Bancos Conta Maovimenta - No Exteriar

NUMERARIOS EM TRANSITO

Nurnerérios em Trénsito

TITULDS E VALORES MOBILIARIDS - NAD HEDGE - NO PAIS

Titulos para Megociag3o - Menswados a Valor Justo Por Meio do Resultado (VJPR) - Mo Pais
Titulos Digponiveis para Yenda - No Pais

Titulos Mantidos até o Vencimento - No Pais

Debéntures Emitidas por Partes Relacionadas - No Pals

Debéntures Emitidas por Partes N30 Relacionadas - No Pais

DOutros Empréstimos e Recebiveis - Ho Pais

[-]Juros a Apropriar Decorentes de Ajuste a Yalor Presente [(4VFP) - Yalores Mobilidrnos - Mo Pais
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Derivativos - Hedge Investimento no E sterior - No Pais

Subconta - Ajuste a Valor Justo - Valores Mabilidrios | Hedge - No Pais

Fonte: Dominio sistemas
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Uma coisa interessante da ECF é que, se estamos em X2, ela vai precisar recuperar
a ECD de X2 e a ECF de X1. Isso acontece para que o governo verifique a existéncias de
erros e inconsisténcias de um ano para o outro. Na ECF serdo enviadas mais informacgdes

dos que na ECD. Verifique nas imagens abaixo os campos.

Figura 37 - Preenchimento de informacdes da ECF no Dominio sistemas
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Fonte: Dominio sistemas
Figura 38 - Preenchimento de informacdes da ECF no Dominio sistemas
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Fonte: Dominio sistemas
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Figura 39 - Preenchimento de informacdes da ECF no Dominio sistemas
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Fonte: Dominio sistemas

Figura 40 - Preenchimento de informagdes da ECF no Dominio sistemas
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20 PROCESSOS CONTABEIS

Vocé, como contador, tem muuuitas mas muuuuuuuuuuitas tarefas para fazer ao
longo do més. Obviamente que muitas se repetem més a més como calcular a folha,
mandar pro eSocial, importar nota, calcular os tributos e etc. Para garantir que tudo
funcione de acordo como deve, vocé precisa ter processos bem definidos.

As vezes chamados de processos, as vezes chamados de rotina. Eu prefiro o
processo. Eles sdo o conjunto ordenado de tarefas e atividades que vocé precisa fazer. Ex:
Para emitir um balango patrimonial, antes vocé precisa fazer a escrituragao, através do
extrato bancario e outros documentos, depois vocé deve conciliar, depois realizar os
zeramento e por ultimo emitir o balango.

Um exemplo da area do departamento pessoal, para emitir a folha de pagamento
vocé deve fazer os lancamentos das rubricas, calcular a folha, fazer o envio do eSocial,
recolher os tributos e enviar para a empresa realizar os pagamentos.

Para isso, é importante que vocé tenha os processos desenhados e que haja uma
ferramenta que todos os meses traga os mesmos processos para vocé. Diversos

programas podem servir, como o Trello e o Gestta processos.
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Figura 50 - Exemplo de controle de processos no Trello
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Fonte: Trello

Figura 51 - Gerenciamento de processos

46 Tarefas
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Fonte: Gestta processos

Um outro ponto importante é ter uma agenda tributaria. Como tenso obrigacdes
com os trés entes da federacao, as agendas tributarias nos ajudam a nao perder os prazos.
O gerenciador de processos a cuidar para que nenhum cliente seja esquecido. Parece

incrivel, ndo ? A boa noticia é que existem algumas agendas tributarias disponiveis

livremente.
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Figura 52 - Agenda tributaria
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Figura 53 - Agenda tributaria
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Fonte: Receita Federal
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Figura 54 - Processos do departamento pessoal
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Fonte: Elaboragao propria
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Figura 55 - Processos do departamento fiscal
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Figura 55 - Processos do departamento contabil
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21 COMO BUSCAR AJUDA?

Ninguém é obrigado a saber de tudo, principalmente nés contadores que temos
que lidar com uma legislacdo que muda a todo tempo, que possui 6rgaos normatizadores
em trés instancias (municipal, federal e estadual) e que ainda possuem seus drgaos
fiscalizadores, que também emitem as suas regras.

Diante disso, é comum que contadores se especializem em nichos especificos. Uns
vao trabalhar com uns tipos de industria, outros com outros tipos. Alguns se especializam
em clinicas médicas, outros em varejo e assim sucessivamente. Diante disso, ndo arrisque
a sua (suada) credibilidade ou o seu CRC, busque ajuda em caso de duvidas.

e Network: o network pode ser a sua primeira fonte de ajuda. Os contatos que vocé
fez (ou deveria ter feito) na faculdade, congressos, cursos; sio muito uteis na hora
de tirar ddvidas pontuais. Nada melhor do que alguém que ja passou pelo que vocé
estd passando para poder te orientar.

o Fique atento que alguns cursos criam whatsapp para networking. Dedique
um tempo para ler as mensagens desses grupos, vocé pode aprender coisas
valiosas.

e Orgios governamentais: Principalmente para duvidas tributarias, os 6rgios
governamentais, como a Receita Federal, dispdem de atendimento diario para
duvidas pontuais ou atendimento semanal para tirarem duvidas mais incomuns.
Portanto, utilize esse servico SEMPRE que precisar. Ndo faca nada no achismo para
nao criar passivos para a sua empresa e arruinar a sua reputacao.

e Suporte técnico: Os programas contabeis, geralmente, dispde de suporte técnico
para as duvidas de utilizagdo. Muitas vezes eles podem acabar respondendo
duvidas sobre alguns processos que estdo entre a operagdo do sistema e alguns

terceiros, como problemas de entrega de ECD e ECF. Para essas duvidas menores,
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eles podem te dar alguma luz, mas a responsabilidade é sua e nada te isenta de
verificar a informacdo. Use mais como direcionamento de onde procurar.

Consultoria: As vezes a empresa que vocé esta tomando de conta pode entrar em
alguma situacdo mais complicada que esteja além das suas habilidades e pode ser
que, por virtude do tempo e da complexidade, a busca pela informac¢ao para que
vocé mesmo resolva ndo seja uma possibilidade tangivel. Nesses casos, recorra a
uma consultoria externa. Advogados ou escritorios de contabilidade

especializados na area do seu problema sao o caminho.
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22 MANTENDO-SE ATUALIZADO

Lembre-se que vocé vive em um mundo que estd em constante evolu¢do. Nossos
legisladores, a propdsito, vivem mudando as regras. A legislacdo tributaria muda
frequentemente, sobretudo as estaduais. Diante desse cendrio, a atualizacdo profissional
ndo é apenas um diferencial competitivo, mas uma obrigacao para o contador. Afinal, vocé
nao quer perder clientes, ou falir uma empresa, porque fez algo em desacordo com a
legislacao, certo? Siga o matra: o contador tem que manter-se relevante e eficiente.

Além disso, as NBCs, leis e as IFRS demandam um esfor¢co para se manter
atualizado. Eles sdao indispensaveis para que os registros contabeis e relatérios
financeiros estejam em compliance. A falta de conhecimento sobre essas mudancas pode
levar a graves erros e inconsisténcias nos demonstrativos e até mesmo a problemas
juridicos.

Outro ponto crucial é a tecnologia. Os softwares contabeis avancaram muito e a
automacdo de processos e o uso de inteligéncia artificial estdo transformando a forma
como a contabilidade é praticada mundo afora e os profissionais que resistem a inovacgao
correm o risco de perder eficiéncia e relevancia no mercado.

Outro fator a ser sempre considerado é o da competitividade no mercado de
trabalho. A cada semestre novos profissionais ingressam na area contabil, muitos deles ja
preparados para lidar com as mudancas e inovacgdes do setor, sobretudo os que fizeram
graduacdo mais recente com a inclusdo de cadeiras voltadas a tecnologia. Quem nao
acompanha essa evolucdo pode se tornar obsoleto e perder espaco para concorrentes
mais qualificados.

Eu recomendo que o contador se mantenha atualizado, esses passos podem te
ajudar:

1. Assine uma newsletter sobre contabilidade: Newsletter é uma curadoria de

noticias e artigos que serdo enviados para o email cadastrado. Apesar do nome
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“assinatura”, a maioria delas sao gratuitas. Eu ndo posso te dizer qual assinar, mas
pesquise sites especializados em contabilidade e adicione o termo “newsletter” no
seu buscador. Ah, e LEIA OS EMAILS que eles mandarem. Nao adianta nada se
inscrever, mas ndo ler. Reserve o tempo para isso e, simplesmente, o faga!

Assine uma newsletter de noticias: parece 6bvio, mas é absurdo a quantidade de
contadores que negligenciam as noticias convencionais do dia a dia. Um bom
profissional precisa saber seu oficio, mas também precisa saber o que acontece no
mundo ao redor. Até mesmo para bater papo com os clientes, quebrar um gelo, ou
sO fazer sala. Vocé precisa saber das noticias. Até porque as intervencdes
governamentais, por vezes, seguem demandas da sociedade. Saber disso vai te
ajudar a entender melhor as dinamicas e tendéncias da época. Procure por
newsletter diaria do seu portal de noticias favorito. Dica: procure portais mais
nacionais.

Acompanhe periédicos cientificos e faga uma busca ativa por temas que te
interessem: os artigos nao existem s6 para a obtenc¢do de diploma nao. Muitas
vezes eles podem esconder valiosas minas de ouro. Como? Bem, imagine uma
forma de fazer mapeamento de processos que melhore em x% a produtividade de
uma empresa. Ou saber como que o pessoal do outro lado do pais esta lidando com
o problema y. Esses e outros assuntos estao presentes nos artigos cientificos. Eu ja
vi muito sobre estudos tributarios também (o que vocé pode utilizar como dados
de setor em uma apresentacdo para seu cliente).

Assine uma newsletter de tecnologia: € um assunto a parte, as vezes tudo ndo vem
englobado nas newsletters acima. Assinar uma semanal vai te ajudar a entender
melhor o que anda acontecendo nesse universo que afeta a TODOS nés. Vivemos

na “era da informacdo” e esse titulo ndo € a toa.
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