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INTRODUCAO

Este manual tem por objetivo esclarecer a atuacao
dos profissionais bolsistas que atuam em Curso
Técnico do Programa Nacional de Acesso ao Ensino
Tecnico e Emprego (Pronatec), em Escolas
Estaduais, no ambito da Secretaria de Estado de
Educacao de Minas Gerais.

Deve-se complementar seu uso com a leitura do
DOCUMENTO ORIENTADOR - Oferta de Educacao
Profissional Tecnica de Nivel Médio pela Secretaria
de Estado de Educacao MG.

O manual proporcionara conhecimentos a respeito do
Programa, como 0S seus objetivos, calendario
escolar, organizacao e reqgistro das turmas,
atribuicoes dos profissionais que atuam no
PRONATEC.

"AcOes jamais poderao ser o
foco, mas sim a consequéncia
do foco em planejamentos
conjuntos, democraticos e
pensados pelo bem do
amanha."

John Dewey

Desejamos sucesso ha jornada.
Boa leitura!




PRONATEC

O Programa Nacional de Acesso ao Ensino Tecnico e
Emprego (Pronatec) foi criado pelo Governo Federal,
em 2011, por meio da Lei 12.513/2011, com o objetivo
de expandir, interiorizar e democratizar a oferta de
cursos de educacao profissional e tecnologica no pais.
O Pronatec busca ampliar as oportunidades
educacionais e de formacao profissional qualificada aos
jovens, trabalhadores e beneficiarios de programas de
transferéncia de renda. De 2011 a 2014, por meio do
Pronatec, foram realizadas mais de 8,1 milhOes de
maitriculas, entre cursos técnicos e de qualificacao
profissional, em mais de 4.300 municipios. Em 2015,
foram 1,3 milh&o de matriculas.2

OBJETIVOS

- fomentar e apoiar a expansdo da rede fisica de
atendimento da educacéo profissional e tecnologica,;

- contribuir para a melhoria da qualidade do ensino
medio publico, por meio da articulacdo com a educacao
profissional;

- ampliar as oportunidades educacionais dos
trabalhadores, por meio do incremento da formacao e
gualificacao profissional,

- estimular a difusdo de recursos pedagogicos para
apoiar a oferta de cursos de educacao profissional e
tecnologica.

- estimular a articulacao entre a politica de educacéao
profissional e tecnologica e as politicas de geracédo de
trabalho, emprego e renda.



CALENDARIO ESCOLAR

As atividades escolares das turmas de Cursos
Técnicos autorizadas para o ano de 2024-2026
devem ser Iniciadas, obrigatoriamente, em
alinhamento com calendario letivo divulgado pela
SEE/MG (RESOLUCAO SEE No 4.660, DE 16 DE
NOVEMBRO DE 2021). Ressalta-se, portanto, que as
turmas com organizacao semestral devem planejar as
atividades pedagodgicas distribuidas entre 0s
bimestres e modulos/semestres letivos.

Importante ainda elucidar que no ambito dos cursos
de Educacao Profissional, o percurso formativo
estrutura-se pela garantia da carga horaria
apresentada em cada matriz curricular.

JUSTIFICATIVA

A proposta da oferta de Cursos de Educacao
Profissional pela Secretaria de Estado de Educacao
de Minas Gerais vai ao encontro do Plano Estadual
de Educacao proposto para o decénio 2018-2027 —
Lel 23.197/2018, e em especial ao que nos apresenta
a Meta 11 “Ampliacao da educacao profissional
técnica de nivel médio, triplicando o numero de
matriculas, asseguradas a qualidade da oferta e a
expansao de, no minimo, 50% (cinquenta por cento)
desse atendimento no segmento publico”. e suas
estrategias.




ORGANIZACAO E REGISTRO DE TURMAS

As escolas, deverao realizar todos os procedimentos
necessarios para registros no Sistema Nacional de
Informacdes da Educacéo Profissional e Tecnoldgica
(SISTEC).

A composicao das turmas é determinada pelo edital de
selecdo de estudantes. O numero referencial de
alunos por turma seguira o0 nimero pactuado para a
oferta, conforme previamente registrado no SISTEC.

O SISTEC e um programa do Governo Federal para
registro e divulgacdo dos dados da Educacao
Profissional e Tecnologica - EPT no pais. Um dos
objetivos do sistema € garantir a validacao nacional
dos Diplomas.

Para a oferta cursos tecnicos € necessario:

|. Realizar o cadastro da escola no sistema.

Il. Cadastrar o curso (apenas uma vez) necessario
iInformar a Portaria de autorizacao do curso. Guia do
SISTEC para Cadastro de Propostas de Oferta de
Turma;

Ill. Realizar as pré-matriculas e matriculas dos
estudantes.;

IV. Confirmar as matriculas;

V. Registrar a frequéncia dos estudantes;

VI. Confirmacao de frequéncia pelo estudante;

VIIl. Possuir conta no GOV.BR;

O desenvolvimento dos cursos ocorrera conforme
matriz curricular especifica.



ATRIBUICOES DOS PROFISSIONAIS DE CURSO
TECNICO DO PRONATEC

Cada Escola Estadual ofertante de Curso Tecnico do
PRONATEC, terd a atuacao de profissionais bolsistas,
selecionados por meio de Edital.

A organizacao do trabalho para a oferta dos cursos
técnicos contara com a seguinte estrutura:

GESTAO DO
PAGAMENTO
DE BOLSA

AMBITO DA RESPONSAVEL

ATUACAO PELA SELECAO

Supervisor Regional SRE SEE SRE

Supervisor Administrativo | SRE SEE SRE
Regional

Supervisor de Curso | Escola estadual SRE SRE

Apoio Académico Escola estadual SRE SRE

Professor | Escola estadual SRE SRE

Para cada escola sera selecionado 01 (um) supervisor
de curso e 01 (um) apoio académico. O quantitativo de
professores a serem selecionados val variar de acordo
com as matrizes curriculares dos cursos ofertados.

Os critérios e procedimentos para inscricao,
classificacao e convocacao de professor, supervisor de
cCurso e apoio académico, para o exercicio da Bolsa
Formacao, nas escolas da rede estadual de ensino que
ofertam Educacéao Profissional Téecnica de Nivel Médio,
no programa PRONATEC/NOVOS CAMINHOS, serao
definidos em editais proprios elaborados pela
Superintendéncias Regionais de Ensino e em
conformidade com a Resolucao SEE 4259/2020.




Algumas atribuicoes do Supervisor de Curso sao:

planejar, programar e executar, juntamente com 0s
professores, as atividades relacionadas a pratica de
formacao a serem vivenciadas pelos estudantes no
semestre letivo: oficinas, visitas técnicas, seminarios,
palestras, workshops e outras;
auxiliar e pautar ao(a) Diretor(a) da Escola sobre as
acoes do curso;

orientar os professores e estudantes sobre as
normas e procedimentos relativos aos cursos
técnicos;

monitorar junto aos professores a frequéncia e
planejamento de acbes que promovam O
acolhimento e o engajamento dos estudantes, de
modo a evitar a evasao,
acompanhar a efetivacao do Plano de Curso
garantindo a estruturacao de um percurso formativo
significativo, alinhado ao perfil de egresso e as
demandas do mundo do trabalho;
propor acoOes, projetos, elaboracdo de normas e
atividades do curso, em conjunto com os professores
e 0 apoio academico;




Como atribuicoes do Apoio Académico, temos:

e apoiar a gestao académica e administrativa das
turmas do PRONATEC-SEE/MG,;

e acompanhar e subsidiar a atuacao dos professores;

o fazer o registro da frequéncia e do desempenho
académico dos estudantes no Sistema Nacional de
InformacOes da Educacao Profissional de
Tecnologica - SISTEC,;

e participar de reunioes quando convocado;

e auxiliar na realizacdo das matriculas dos
estudantes, na emissao de certificados e na
organizacao de pagamentos dos bolsistas, entre
outras atividades administrativas e de secretaria
determinadas pelos coordenacao do PRONATEC,;

e prestar apoio técnico em atividades laboratoriais ou
de campo;

o facilitar o rompimento de barreiras de acessibilidade
para a plena participacao de pessoas com
deficiéncia.




Como atribuicdes do Professor de Curso Técnico,
podemos citar:

e garantir 0S resultados pedagogicos
acompanhando a trajetoria dos estudantes e o
processo de ensino-aprendizagem;

e identificar as demandas da  sociedade
contemporanea relativas ao mundo do trabalho
guanto a conhecimentos, habilidades, atitudes,
valores e emocbOes, de modo a garantir o
desenvolvimento do conjunto de competéncias
necessarias para a insercdo no mundo do
trabalho;

e promover o0 uso das novas tecnologias de
iInformacao e comunicacao - TIC para fortalecer o
processo de ensino-aprendizagem;

e planejar as aulas e atividades didaticas e
ministra-las aos beneficiarios da Bolsa-Formacao
em alinhamento com documentos e orientacoes
pedagogicas e administrativas disponibilizados
pela SEE,;

e registrar em diario escolar proprios, a frequéncia
e 0 desempenho académico dos estudantes;




Para saber mais, acesse:

Documento Orientador Cursos Técnicos PRONATEC 2024/2026 - SEE MG
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