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PROFEPT

ATA DE DEFESA PUBLICA DE DISSERTAGAO E VALIDAGAO DO PRODUTO EDUCACIONAL
(Modalidade da Sessao: Webconferéncia)

No dia 12 (doze) do més de abril do ano de 2023, as 09 horas e 30 minutos, no Programa de Pds-Graduagdo em Educagéo
Profissional e Tecnolégica (ProfEPT), do Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnologia de Goias (IFG) - Campus Anapolis,
por meio de webconferéncia, deu-se a Defesa da Dissertagdo de Mestrado “Entre acessos e processos: a inclusdo da pessoa
com deficiéncia visual no IFG - Campus Goiania", de autoria de Daniela Cristina Borges e Silva, orientada pela Dra. Dayanna
Pereira dos Santos, como requisito para a conclusdo do Curso de Mestrado Profissional em Educagdo Profissional e
Tecnoldgica.

Sob a presidéncia da Orientadora, Dra. Dayanna Pereira dos Santos - IFG/ProfEPT, a Banca Examinadora teve
como Avaliadora a Dra. Daniella de Souza Bezerra - IFG/Campus Inhumas e como Avaliador Externo o Prof. Dr. Carlos
Eduardo Candido Pereira, da Universidade Federal de Sao Carlos - UFSCar.

Em sessédo publica transmitida pela Plataforma do Google Meet, apds a apresentagéo da pesquisa e dos seus resultados, assim
como a Defesa da Dissertagdo e do Produto Educacional pela mestranda, os integrantes da Banca Examinadora fizeram as
suas arguigcdes, consideracdes e avaliagdes. Depois de se reunir em sala virtual separada para avaliagéo e deliberagéo, a Banca
Examinadora retornou a sala de Defesa publica para a proclamacéo do resultado. Assim, em conformidade com o Regulamento
do ProfEPT e o Regulamento Geral dos Programas de P6s-Graduagao Stricto Sensu do Instituto Federal de Goias (IFG), a Banca
Examinadora manifestou-se pela APROVAGAO da Dissertagéo e do Produto Educacional de Daniela Cristina Borges e Silva.

Anapolis-GO, 12 de abril de 2023.

Documento assinado eletronicamente por:

1. Dra. Dayanna Pereira dos Santos - IFG/ProfEPT(Orientadora e Presidente da Banca)
2. Dra. Daniella de Souza Bezerra - IFG/ProfEPT

3. A presidente da Banca assina a Ata por: Prof. Dr. Carlos Eduardo Candido Pereira*
4. Daniela Cristina Borges e Silva - Discente do ProfEPT

*A presidente da Banca foi autorizada a fazer a transcricdo da avaliagdo e assinar a Ata de Defesa da Dissertagdo em nome da Professor Dr. Carlos
Eduardo Candido Pereira.

Documento assinado eletronicamente por:

= Daniela Cristina Borges e Silva, 20211060150251 - Discente, em 12/04/2023 12:17:43.

= Daniella de Souza Bezerra, PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO, em 12/04/2023 11:42:41.

= Dayanna Pereira dos Santos, PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO, em 12/04/2023 11:39:58.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 11/04/2023. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifg.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 396518
Codigo de Autenticagdo: 40d9c96c5¢

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Goids
Avenida Pedro Ludovico, s/ n2, Reny Cury, ANAPOLIS / GO, CEP 75131-457
(62) 3703-3359 (ramal: 3359)

https://suap.ifg.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/396518/
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DESCRICAO TECNICA DO PRODUTO

Programa de Pds-Graduagao em Educagao Profissional e Tecnoldgica (ProfEPT)
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias — Campus Anapolis.

Produto Educacional resultante da Dissertacéo, do Programa de Pés-Graduagéo em
Educacao Profissional e Tecnolégica (ProfEPT) — Campus Anapolis, intitulada: “Entre
Acessos e Processos: A Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia Visual no IFG — Campus
Goiénia” elaborada por Daniela Cristina Borges e Silva, sob orientagéo da Prof.2 Dr.2
Dayanna Pereira dos Santos.

Linha de Pesquisa: Praticas Educativas em Educagdo Profissional e Tecnoldgica
(EPT).

Titulo do Produto Educacional: Guia para Acessibilidade aos Processos Eletronicos:

Estudantes com Deficiéncia Visual e Baixa Visédo do IFG — Campus Goiania.
Publico-Alvo: Discentes com deficiéncia visual ou baixa visao.

Categoria: Material textual na modalidade de Guia Explicativo, disponibilizado digital-
mente e impresso, sobre os procedimentos administrativos e de natureza académica
protocolados via processo eletrébnico no Campus Goiania do IFG.

Finalidade: Informar aos discentes com deficiéncia visual ou baixa visdo matriculados
no Campus Goiania do IFG, os procedimentos para abertura de processos eletrénicos
e de natureza académica constantes no Sistema Unificado de Administragao Publica
— SUAP; recurso a ser utilizado para promover a inclusao destes alunos no ambiente
escolar.

Estrutura: Elaborado em trés versdes: a presente Versido Digital e duas outras — a
Versao Baixa Visédo (ISBN: 978-65-00-68504-6), voltada aos discentes com baixa vi-
sdo, e a Versao Braille (ISBN: 978-65-00-68254-0), desenvolvida para contemplar os
estudantes com deficiéncia visual.

Arte e Diagramacao: Solange Akony.
Reqistro ISBN: 978-65-00-68505-3.
Instituicdo envolvida: Bibliotecas do IFG.
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APRESENTACAO

Prezado(a) aluno(a),

Este Guia para Acessibilidade aos Processos Eletrénicos: Estudantes
com deficiéncia visual ou baixa visdo do IFG — Campus Goiania ¢é resultado do
Produto Educacional construido, a partir da pesquisa de Mestrado Profissional em
Educacgéao Profissional e Tecnoldgica — ProfEPT — Turma 21, intitulada: Entre Acessos
e Processos: A Incluséo da Pessoa com Deficiéncia Visual no IFG — Campus Goiénia,
de autoria de Daniela Cristina Borges e Silva, sob orientagdo da Prof.2 Dr.2 Dayanna
Pereira dos Santos.

O presente Guia foi elaborado para auxiliar a compreensao dos alunos com
deficiéncia visual ou baixa visdo e aborda, sucintamente, os procedimentos admi-
nistrativos necessarios a abertura dos principais Processos Eletronicos de natureza
Académica em uso no Campus Goiania do IFG.

E importante destacar que além desta Vers&o Digital, duas outras versdes fo-
ram elaboradas: A Versao Baixa Visdo (ISBN: 978-650068504-6) voltada para o alu-
nado com baixa visdo, a Versao Braille (ISBN: 978-65-0068254-0), desenvolvida para

contemplar os alunos com deficiéncia visual.

Com relagao aos respectivos procedimentos dos processos eletronicos de na-
tureza académica constantes neste Guia, esses obedeceram a ordem indicada no
campo Tipo de Processo, apresentado para abertura de processos eletronicos do Sis-
tema Unificado de Administragdo Publica — SUAP, cujo endereco eletrénico é: https:/
suap.ifg.edu.br/accounts/login/ - recurso tecnoldgico adotado pelo IFG para abertura

de chamados, processos e documentos online.

Ressalta-se que esses procedimentos ndo descartam futuras modificagoes,
primeiro, pela permissao aos proprios alunos da abertura de processos, por meio de
login pessoal na Plataforma SUAP; segundo, porque é meta institucional a construgéo
da padronizacao e estruturagcao dos processos administrativos em todos os Campi
do IFG, por meio do Escritério de Processos - Eproc, instituido pela Portaria n.°
2085/2021 — REITORIA/IFG, de 27 de agosto de 2021.

Daniela Cristina Borges e Silva

Dayanna Pereira dos Santos



https://suap.ifg.edu.br/accounts/login/
https://suap.ifg.edu.br/accounts/login/

ABERTURA DE PROCESSOS
ELETRONICOS ACADEMICOS

Para a abertura de qualquer processo administrativo eletrénico no Campus
Goiania é preciso o preenchimento do Requerimento pelo aluno e/ou seu responsa-
vel legal. No Requerimento ha 06 (seis) campos:

No primeiro campo contém espagos para que o discente preencha com seus

dados pessoais (Nome, CPF, data de nascimento, curso, matricula, endereco, telefo-
ne, cidade, Estado e e-mail).

No segundo campo ha indicagdo do enderegcamento do Requerimento: 01 —
Reitor(a); 02 — Diretor(a) Geral; 03 — Pré-reitoria de Ensino (PROEN); 04 — Departa-
mento de Area Académica; 05 — Cosie-e/CIEE; 06 — Pro-reitoria de Extensdo (PROEX);
07 — Pr6 Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagéao e 08 — Outros, com espago em frente

para descricado de local diverso, caso necessario.
Por fim, no terceiro campo ha indicagdo da natureza ou razéo do pedido, ex-

postos em vinte op¢des: 01-Adaptacao; 02-Convalidagao de Atividades Complemen-
tares; 03-Dispensa de Disciplina (s) Cursada (s); 04-Dependéncia; 05-Isengdo de
Taxa; 06-Justificativa de Faltas; 07-Nao Jubilamento; 08-Reposicédo de Provas/Ativi-
dades Avaliadas; 09-Reingresso no Curso; 10-Reabertura/Renovagao de Matricula;
11-Revisédo de Notas; 12-Revisao de Provas; 13-Regularizagdo da Vida Académica;
14-Transferéncia de Curso; 15-Transferéncia de Turno; 16-Transferéncia Externa;
17-Transferéncia de Campus; 18-Trancamento de Matricula; 19-Validagcao de Ativida-
des do Trabalho e 20- Outros, com espacgo de 03 (trés) linhas abaixo e em branco para
descricdo de assunto diverso, caso necessario.
No quarto campo, o aluno sinaliza a data em dia, més e ano.

No guinto campo esta o local para a assinatura do aluno requerente.

Ja no sexto campo, verso do préprio Requerimento, se refere as informagdes
complementares que o discente queira usar para explicar uma situagao, fundamen-

tando seu pedido ou solicitagao.
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DOCUMENTACAO A SER ANEXADA
NO PROCESSO ELETRONICO

E importante destacar que a documentacdo a ser anexada dependera da
natureza do processo, ou seja, do pedido formulado pelo aluno. Sobre esta documen-
tacao especifica, sera oportunamente abordada em seguida, conforme a descrigdo do
tipo do processo e assunto apresentados neste Guia.

Os Requerimentos sdo acompanhados pela digitalizagao frente e verso do do-
cumento de identificagdo (com foto) do aluno e/ou seu responsavel legal, se menor
de idade. Todos os arquivos anexados no Processo Eletrénico devem estar salvos em
formato PDF, haja vista ser essa a unica extensao de arquivos aceita no SUAP.

Destaca-se que ha especificidades para as solicitacdes determinadas pe-
los Regulamentos dos Cursos Técnicos, de Graduagao ou Pés-Graduagéo e, nes-
te caso, o aluno devera buscar mais esclarecimentos junto a Coordenacéo do seu
Curso ou em consulta a pagina eletrénica da Pro-Reitoria de Ensino - PROEN?

1 http://www.ifg.edu.br/documentos-ensino?showall=&start=1.




PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
ACADEMICOS

Aproveitamento de Disciplinas ou Equivaléncia de Disciplinas

A solicitacao de dispensa de disciplinas € facultada ao aluno que deseja apro-
veitar estudos, no ato de ingresso no curso ou ao longo dele, sendo admitido o Exame
de Proficiéncia, respeitando o nivel de ensino, mediante analise curricular. O pedido
seguira conforme o periodo disposto no Calendario Académico Institucional e sera
analisado pelos Departamentos de Areas, observando-se a equivaléncia do contetdo
programatico, e a compatibilidade minima de 75% da carga horaria.

Sao documentos necessarios: Requerimento; Histérico Escolar e as Ementas
de todas as disciplinas que se deseja solicitar o aproveitamento, documentos carim-
bados e assinados pela instituicdo ou Campus de origem.

As Informagbes complementares estao disponiveis no Regulamento dos Cursos
deGraduacaodolFGenalnstrugdoNormativan.°02,de17desetembrode2019—PROEN?2.

Banca de Defesa de Mestrado

Este recurso é solicitado pelo aluno regular que deseja defender em sessao
publica o seu trabalho final, apds ter cumprido todos os requisitos do Programa de
Mestrado. Pode ser realizado por meio de processo eletrénico, pelo Setor de Protoco-
lo ou via Chamado no SUAP.

Os documentos para a solicitagdo podem ser localizados na pagina eletrénica
do Programa de Mestrado ou junto a Secretaria de Pds-Graduagao. De forma geral,
os documentos a serem apresentados compreendem: o Requerimento, os formularios
préprios do Programa de Mestrado do IFG, assinados pelo orientador e pelo mestran-
do, com indicagao de todos os membros componentes da Banca de Defesa, além de
copias do trabalho final, que devem ser direcionadas a Secretaria de Pés-Graduacéo.?

2 http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20109_2021%20-%20REI-
-CONSUP_REITORIA_IFG.pdf. http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/INSTRU%C3%87%C3%830%20
1_2019%20-%20REI-DGA_REI-PROEN_REITORIA_IFG.pdf

3 Mais informacdes disponiveis em: https://www.ifg.edu.br/goiania/campus/pesquisa/pos-graduacao?showall=&li-
mitstart=

g



Banca de Qualificacdao de Mestrado

O agendamento da Banca de Qualificagao é solicitado pelo aluno regular que
deseja a submissdo ao Exame de Qualificagdo em Mestrado. Pode ser realizado por
meio de processo eletronico, pelo Setor de Protocolo ou via Chamado no SUAP e
encaminhado a Coordenacao do Mestrado.

Os documentos para solicitagdo podem ser localizados na pagina eletrénica
do Programa de Mestrado ou junto a Secretaria de Pds-Graduagao e abrangem: Re-
querimento, formularios préprios do Programa de Mestrado do IFG, assinados pelo
orientador e pelo mestrando, com indicacdo de membro externo a compor a Banca de
Qualificacao, além de cépias do trabalho final, que devem ser direcionados a Secreta-
ria de Pés-Graduacgao*.

Certidao de Vida Escolar

A Certidao de Vida Escolar € um documento que contém informagdes resumi-
das sobre a vida académica do aluno, emitido pela Coordenagao de Registros Aca-
démicos e Escolares — CORAE — para ex-alunos do IFG, com vinculo académico até
16/12/1998 e que desejam utiliza-la para fins previdenciarios.

Para solicitar esta Certidao o aluno deve apresentar o Requerimento, acrescido
dos documentos: digitalizagao legivel, em frente e verso do documento de identifi-
cacao (com foto) ou CNH, e certidao de nascimento ou casamento (frente e verso).®

Certificacao Encceja

O Exame Nacional para Certificacdo de Competéncias de Jovens e Adultos —
Encceja — aufere habilidades/competéncias a alunos que ndo concluiram o Ensino
Fundamental ou Ensino Médio na idade adequada. Podem ser emitidas a Certificagao
com Jungao da Declaragao de Proficiéncia ou somente a Declaragao de Proficiéncia.

Ao solicitar essa Certiddo, o aluno devera apresentar o Requerimen-
to, a digitalizagdo do documento de identificagdo com foto, frente e verso, e bole-
tim individual de resultado Encceja. Ao optar efetuar a solicitagdo pelo SUAP, o
aluno seguira as instrugbes do site: hiips://suap.ifg.edu.br/encceja_ifa/selecio-

nar_tipo_certificado/, selecionando o tipo de certificagao ou declaragado pretendido®.

4Acesso a informacoes complementares em: https://www.ifg.edu.br/goiania/campus/pesquisa/
pos-graduacao?showall=&limitstart=

5Informagdes complementares estdo disponiveis em: http://www.ifg.edu.br/attachments/article/209/resolu-
cao162011.pdf.

6 Informagbdes complementares estado disponiveis em: http://ifg.edu.br/goiania/corae?showall=&start=1.
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Certificagcao ENEM

O Exame Nacional do Ensino Médio confere ao estudante que nao tenha con-
cluido o Ensino Médio, a possibilidade de obter essa Certificacado, selecionando o IFG
como Unidade Certificadora no ato da inscrigao.

Ao solicitar essa Certificagao, o aluno apresentara, além do Requerimento ge-
ral para abertura de processos, os Requerimentos proprios, como a Declaracao de
Nao Conclusdo do Ensino Médio e a Autorizacdo de uso do Resultado ENEM, dis-
poniveis no endereco eletrénico: hitp://ifg.edu.br/goiania/campus/ensino/documen-

tos?showall=&start=2, ainda, as digitalizacdo dos documentos pessoais — frente e

verso — certiddo de nascimento ou casamento; documento de identificagdo com foto;
CPF; comprovante de endereco; titulo eleitoral; Certiddo de Quitagéo Eleitoral (expe-
dida no endereco eletrénico: hitps://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quita-

cao-eleitoral); boletim de desempenho individual no ENEM (retirado no site INEP/
MEC’.

Convalidagao das Horas de Atividades Complementares

As Atividades Complementares compreendem: as atividades académicas, téc-
nicas, cientificas, artisticas, culturais, esportivas, de insercdo comunitaria e praticas
profissionais que compdem o curriculo dos cursos institucionais. Sua solicitacdo é
feita ao Departamento de Areas do curso do aluno. Além do Requerimento, o aluno
apresentara o Formulario de Convalidacao de Atividades Complementares editavel
(Anexo I).

O Anexo |, é um formulario composto pelos campos: nome, matricula, curso,
Campus, e Departamento de Areas Académicas, com espaco em frente para preen-
chimento dos dados. Abaixo, em formato de tabela contendo 04 (quatro) colunas, séo
espacos para o aluno relacionar: na primeira coluna item a ordem dos Certificados a
serem apresentados; na segunda coluna Atividade Realizada/Data, descrever o nome

dos eventos os quais participou; na terceira coluna Total de Horas, discriminar o total
de horas, por fim, na quarta coluna Total de Horas Correspondentes, de responsabili-

dade da propria Coordenacéo do Curso.

Para cada Certificado, o aluno devera seguir essas descri¢gdes, até o numero
de 08 (oito) certificados, que € o limite a ser preenchido. Ao final da tabela, logo abai-
X0, no canto esquerdo, ha o campo data, para indicagédo de dia, més e ano.

7 Mais informacdes disponiveis na Resolugdo que trata sobre a Certificagdo ENEM: htip://www.ifg.edu.br/attach-
ments/article/209/resolucao562014.pdf.
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Caso existam mais de oito Certificados a serem apresentados, o aluno preen-
chera novo Formulario de Convalidagao. Além do preenchimento dos documentos, o
aluno devera apresentar digitalizagcado de todos os Certificados apresentados, frente
e verso. As informacdes sobre as Atividades Complementares dos Cursos Técnicos
do IFG estdo disponiveis em: htip://www.ifg.edu.br/attachments/article/209/resolu-
cao0202011.pdf.

Com relagao as informagdes referentes aos cursos superiores do IFG, essas

estdo disponiveis no enderecgo®.

Desisténcia de Disciplinas

A solicitacdo de desisténcia ou desmatricula em disciplinas ocorre quando o
aluno, por razao justificada, deseja desistir da disciplina, sem que haja prejuizo acadé-
mico. Na abertura do processo o aluno devera apresentar o Requerimento contendo
breve justificativa das razdes que o levaram ao pedido de desisténcia, indicando a (s)
disciplina (s) que deseja desistir, além da digitalizacdo de documento de identificacao
com foto (frente e verso).

Desisténcia de Vaga

A desisténcia de vaga se refere a situagdo em que o aluno, por alguma razo,
nao deseja continuar seus estudos na instituicdo, de forma definitiva. Na abertura do
processo o aluno devera apresentar: Requerimento contendo breve justificativa das
razdes que o levaram a desistir da vaga, assinado pelo seu responsavel legal, se me-
nor de idade, além da digitalizagdo de seu documento de identificagcdo com foto (frente
e verso), também a digitalizacdo do documento de identificagdo do responsavel legal,
caso seja o Requerente menor de idade.

Disciplinares

Trata-se de processo administrativo académico disciplinar, de competéncia da
Direcdo-Geral do Campus, para apurar suposta infragdo cometida pelo aluno. Seus
fundamentos sao escritos em Relatério Disciplinar, a partir da investigagao preliminar
dos fatos, sob a responsabilidade das Chefias de Departamentos de Areas, com a
colaboragéo dos Coordenadores de Apoio Pedagdgico ao Discente.

8 http://www.ifg.edu.br/attachments/article/209/resolucao162011.pdf.
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Deliberada a necessidade de instauragcéo do Processo Administrativo Disciplinar
— PAD — para o aluno, junto a reitoria do IFG, é designada uma Comissao, integrada por
03 (trés) servidores, entre docentes e técnicos-administrativos, sendo, necessariamen-
te, um membro da equipe de Apoio Pedagogico ao Discente para apuragao do feito®.

Equiparagao ao Estagio Obrigatério

As atividades de Extensao, Monitoria, e de Iniciacao Cientifica integram o rol de
atividades para fins de equiparag&o ao estagio curricular obrigatério, conforme com-
patibilidade e diretrizes curriculares previstas no Projeto Pedagdgico do Curso — PPC.

Para solicitar a equiparagao ao estagio obrigatério o discente deve apresentar,
além do Requerimento, toda a documentacgao especifica e referente a condi¢cao de
equiparacgao, a qual deseja comprovar: Atividades de Extensao, Monitoria ou Iniciagao
Cientifica e Tecnoldgica, conforme instrugdes constantes no Regulamento do Estagio
dos Cursos Técnicos ou Superiores™.

Estagio Curricular Nao Obrigatério

O estagio curricular ndo obrigatério compreende aquele desenvolvido como
atividade opcional, que acrescenta a carga horaria obrigatoria. Nesta modalidade é
firmado o Termo de Compromisso de Estagio — TCE — entre as partes — Unidade
Concedente, IFG e discente, que tera duragdo maxima de 12 meses. Além do TCE, o
aluno apresentara Plano de Atividades, aprovado e assinado pelo professor orienta-
dor do estagio.

A renovacao do TCE é permitida mediante a apresentacdo de novo Termo, in-
corporado por meio de aditivos, apos realizacdo de avaliagao do estudante. Ao abrir
0 processo, o discente anexara o Requerimento, a Declaragédo de Ciéncia (Cuidados
Covid-19) fornecida pelo Centro de Interacdo Empresa Escola - CIEE - e o Termo de
Compromisso de Estagio, assinado entre as partes, e seus respectivos aditivos, se for
0 Ccaso.

As instrugdes sobre o Regulamento do Estagio dos Cursos Técnicos ou Supe-
riores, estao disponiveis no site: http://www.ifg.edu.br/attachments/article/209/resolu-
cao572014.pdf.

9 Mais informagbes sdo encontradas no Regulamento do Corpo Discente, disponivel em: http://www.ifg.edu.br/
attachments/article/209/resolucao272014.pdf.
10 http://www.ifg.edu.br/attachments/article/209/resolucaoc572014.pdf.
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Estagio Curricular Obrigatério

O estagio obrigatorio € definido pelo Projeto Pedagdgico do Curso — PPC — e
sua carga horaria € exigéncia para aprovacao e obtengao do diploma. Nesta mo-
dalidade, também é firmado o Termo de Compromisso de Estagio — TCE — entre as
partes, Unidade Concedente, IFG e discente, e tera vigéncia maxima de 12 meses.
Além do TCE, o aluno apresentara o Plano de Atividades, aprovado e assinado pelo
professor orientador do estagio.

A renovacgao do TCE é permitida mediante apresentagao de um novo Termo,
incorporado por meio de aditivos, apés a realizagao de avaliacdo do estudante.

Ao abrir o processo, o discente anexara o Requerimento, a Declaragcédo de
Ciéncia (Cuidados Covid-19), fornecida pelo Centro de Interacdo Empresa Escola —
CIEE, a Ficha de Compromisso para entrega do Relatorio de Estagio, também forne-
cida pelo CIEE, e o Termo de Compromisso de Estagio, assinado entre as partes, e
seus respectivos aditivos, se for o caso™.

Exame de Proficiéncia

O exame de proficiéncia se destina ao aproveitamento de estudos e conhe-
cimentos para fins de integralizacéo curricular nos cursos de graduacdo do IFG. E
de responsabilidade da Pro-Reitoria de Ensino, que promovera chamadas para sua
realizacao, conforme datas previstas no Calendario Académico Institucional. Por meio
deste exame, o tempo de conclusdo do curso podera ser abreviado e sua aplicagao
€ semestral.

Com relacéo a abertura de processo para solicitacdo de exame de proficiéncia,
sdo necessarios, além do Requerimento, documentos especificos as condi¢gdes que
comprovem: dominio de conteudos pelo histérico escolar, certificado de conclusao
de estudos em cursos regulares em Educacao Profissional e Tecnolégica — EPT — ou
diversas modalidades de ensino, dominio em conhecimentos por competéncias ad-
quiridas no trabalho2.

11 Mais informacgdes sobre o Regulamento do Estagio dos Cursos Técnicos ou Superiores, estdo disponiveis em:
http://www.ifg.edu.br/attachments/article/209/resolucao572014.pdf.

12 Explicagdes sobre a documentagao especifica constam no Regulamento do Exame de Proficiéncia, disponivel
em: http://www.ifg.edu.br/attachments/article/209/resolucao182011.pdf.
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Instauracao de Processo Académico Disciplinar

A instauracdo de processo administrativo académico disciplinar para apurar
suposta infracdo cometida pelo aluno € competéncia da Direcdo-Geral do Campus.

A partir da elaboracgao do Relatoério Disciplinar e apos deliberacdo de sua ne-
cessidade por parte da Reitoria do IFG é designada uma Comissao, integrada por 03
(trés) servidores, entre docentes e técnicos-administrativos, sendo, necessariamente,
um membro da equipe de Apoio Pedagdgico ao discente para apuragao do feito. Inte-
grarao o corpo processual o Relatério Disciplinar e Cépia do Regulamento do Corpo
Discente, além de outros documentos comprobatorios™.

Justificativa de Falta/Reposicao de Atividade Avaliativa

O ensino presencial devera ter, no minimo, 75% de presenca do aluno. Em ca-
sos excepcionais, de afecgdes e traumatismos/alunas gestantes, apos o oitavo més
de gestacéo ou no periodo pés-parto, é permitida a flexibilizagao para o regime espe-
cial de ensino domiciliar ou a reposi¢ao de atividade avaliativa ao aluno que fara gozo
em razao de incapacidade fisica (isolada ou esporadica), ou seja, incompativel com
a frequéncia as atividades escolares, sem prejuizo das avaliacbes para afericdo de
aprendizagem.

Para integrar o processo sado necessarios o Requerimento e o Atestado Médi-
co, com a indicagao das datas de inicio e fim do periodo de afastamento™.

Mobilidade Académica — PMIPES/GO

Entende-se por mobilidade académica, o processo pelo qual o aluno desen-
volve atividades em Campus ou instituicdo de ensino diversa daquela que mantém
vinculo académico, adquirindo a condi¢cao de “estudante em mobilidade”, por meio da
autorizacao de matricula em disciplinas de outros Campus do IFG ou em outra Insti-
tuicdo de Ensino Superior.

13 Informagdes complementares sdo encontradas no referido Regulamento, disponivel em: http://www.ifg.edu.br/
attachments/article/209/resolucao272014.pdf.

14 Informagdes complementares disponiveis nos Regulamentos dos Cursos de Graduagao, Técnicos Integrados e
Instrugdo Normativa n.° 08, de 09 de margo de 2018, da PROEN, como seguem enderegos eletronicos: http://www.
ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20109_2021%20-%20REI-CONSUP_REITO-
RIA_IFG.pdf.  http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20112_2021%20-%20
REI-CONSUP_REITORIA_IFG.pdf.
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Ao fim do periodo, o estudante devera apresentar Memorial de Atividades, para
fins de validacao e aproveitamento dos estudos, conforme consta no Anexo do Regu-
lamento de Mobilidade Académica Estudantil. Para solicitar a Mobilidade Académica,
o aluno devera observar o periodo de solicitacdo constante no Calendario Académico
Institucional.

Os documentos a serem anexados ao processo sao: Requerimento;
Comprovante de Matricula; Histérico Académico; Projeto Pedagoégico do Cur-
so - PPC do Campus de Origem; Projeto Pedagdégico do Curso - PPC do Cam-
pus ou IES Pretendidos; Ementas das disciplinas de interesse do Campus de
Origem e do Campus ou IES Pretendidos, e Horario das Aulas pretendidas’.

Monitoria

O programa de monitoria do IFG constitui em instrumento da politica de fortale-
cimento do processo de ensino-aprendizagem, e uma de suas finalidades é a integra-
¢ao ente docentes e discentes, por meio do acompanhamento de estudos.

Para a estruturagdo do programa ha uma previsdo orgamentaria de captagao
de recursos que prevé o pagamento das bolsas de monitoria, contemplando as disci-
plinas dos cursos regulares e presenciais. O aluno, regularmente matriculado, podera
participar da Selecao de Bolsistas de Monitoria, conforme os requisitos constantes em
Regulamento proprio.

As selegbes de monitoria sdo de responsabilidade dos Departamentos de Areas
e a documentagao a integrar o processo, além do Requerimento, sdo todas aquelas
indicadas em Editais especificos, divulgados nos meios eletrénicos do IFG, na pagina
da PROEN ou dos Departamentos de Areas’.

Mudanca de Curso

A Mudanca de Curso e/ou de Campus trata-se de um processo seletivo de
responsabilidade do Centro de Selegédo do IFG. Por meio da publicagao de Edital é
aberto aos alunos da instituicdo a possiblidade de mudar de curso e/ou de Campus, a
partir do segundo periodo dos cursos, sendo obrigatéria a aprovacao de pelo menos
03 (trés) disciplinas do primeiro curso de origem e conforme disponibilidade de cursos
e vagas constantes no mencionado Edital.

Mais informagdes bem como os Editais anteriormente publicados em: hitp://ifg.
edu.br/estudenoifq.

15 Esclarecimentos complementares disponiveis em: htip://www.ifg.edu.br/attachments/article/3597/resolu-
cao042015.pdf.

16 Mais informagdes no Regulamento do Programa de Monitoria do IFG, disponivel em: http://ifg.edu.br/attach-
ments/article/209/resolucao142014.pdf
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Nada Consta

O Termo de Nada Consta € um documento, cuja finalidade é atestar que o
estudante n&o possui pendéncias junto aos Setores do Campus. A emisséo do Nada
Consta no Campus Goiania devera ser apresentada sempre que houver solicitacées
de Emissao de Diplomas; Colacado de Grau; Cancelamento de Matricula; Transferén-
cia ou Trancamento de Curso.

A inexisténcia de pendéncias sera comprovada junto ao Departamento de
Areas Académicas e Biblioteca. Para mais informacdes, o aluno entrard em contato
com a Coordenacgao de Curso ou a Coordenagao de Registros Académicos e Escola-
res — CORAE.

Pedido de Revisao de Nota

O pedido de Revisdo de Avaliagdes é facultado ao aluno, junto a disciplina em
guestionamento, mediante processo de até 02 (dois) dias uteis, apds a divulgacéo do
resultado. O resultado é divulgado pelo docente responsavel, em até 02 (dois) dias
uteis, apos o recebimento do requerimento.

Nao se sentindo contemplado com o julgamento do Pedido de Reviséo, o dis-
cente tera o prazo para interposi¢cao de recurso enderegcado ao Departamento de
Areas, onde é ofertada a disciplina, no prazo de 02 (dois) dias Uteis da publicacdo do
resultado, ocasido em que sera composta uma comissao de 03 (trés) docentes que
julgarao o recurso e publicardo o resultado em 05 (cinco) dias uteis, contados a partir
do recebimento do processo.

Integram os documentos do processo de Revisao de Nota: Requerimento e co6-
pia integral da avaliacdo questionada. Além desse procedimento, é prevista a Analise
de Colegiado, em que s&o avaliadas questdes referentes a Trancamento de Matricula
ou Disciplina e também a Revisao de Notas.

Para a Analise de Colegiado, o Departamento de Administracdo Académica e
Apoio ao Ensino — DAAAE - divulgam orientagdes aos alunos sobre prazos e docu-
mentagao a ser anexada no pedido pretendido™.

17 Esclarecimentos complementares constantes nos Regulamentos dos Cursos de Graduagédo e Técnicos do
IFG, disponiveis em: hitp://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87 %C3%830%20109 2021%20
-%20REI-CONSUP_REITORIA_IFG.pdf.
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Prorrogacgao de Defesa/Qualificagao

Prorrogacgao de Defesa/qualificagao € solicitada pelo aluno regular que deseja
prorrogar o prazo de Defesa/Qualificagdo em Mestrado. Pode ser realizado, por meio
de processo eletronico, pelo Setor de Protocolo ou via Chamado no SUAP, acompa-
nhado de todas as documentagdées comprobatorias relativas a justificativa da solicita-
¢ao, além dos formularios proprios, disponiveis na Secretaria de Pés-Graduacio ou
na pagina eletrénica do Programa de Mestrado™.

Reabertura de Matricula

O aluno podera requerer a suspensao do trancamento e a reabertura de matri-
cula no prazo indicado no Calendario Académico. Na Reabertura de Matricula o aluno
participara do curso, conforme adequacdes curriculares/horarios existentes, ou, em
caso de extingdo do curso de origem, a Reabertura podera ser requerida em outra
area, desde que respeitado o prazo legal para a conclusdo do curso de origem, de
acordo com o Projeto do Curso, e em respeito a deliberagdo do Departamento de
Areas.

Para solicitar a Reabertura de Matricula, o aluno devera apresentar Reque-
rimento enderecado a Diretoria de Administracdo Académica e Apoio ao Ensino —
DAAAE - descrevendo as intencdes em reabrir a matricula e indicando o ano e o
semestre em que deseja retornar as atividades escolares. Além do Requerimento, o
aluno apresentara a digitalizacdo do documento de identificacdo com foto (frente e
verso)'®

Regime Especial de Exercicio Domiciliar

O Regime Especial de Exercicio Domiciliar € concedido em casos excepcionais,
em que os alunos sdao acometidos por afec¢des e traumatismos/alunas gestantes,
apos o oitavo més de gestagao ou no periodo pds-parto, situacdo em que é permitida
a flexibilizagao presencial para o regime especial de ensino domiciliar ou a reposi¢céo
de atividade avaliativa ao aluno que fara gozo em razdo de incapacidade fisica (isola-
da ou esporadica), sem prejuizo das avaliagdes para aferigdo de aprendizagem.

18 Informagbes complementares em: https://www.ifg.edu.br/goiania/campus/pesquisa/pos=-graduacao?showall-
&limitstart=.

19 Mais informagdes disponiveis nos Regulamentos dos Cursos de Graduagéo e Técnicos Integrados: http://www.
ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20109_2021%20-%20REI-CONSUP_REITO-
RIA_IFG.pdf.
http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20112_2021%20-%20REI-CONSUP_
REITORIA_IFG.pdf.
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Para integrar o processo s&o necessarios, 0 Requerimento e o Atestado Médi-
co com a indicacao das datas de inicio e fim do periodo de afastamento?.

Regularizagao da Vida Académica

Ao aluno que desejam solicitar a Regularidade da Vida Académica, em caso de
perda do vinculo com a Institui¢cdo, € permitida, em situagdes especificas, a reabertura
de matricula para a conclusao de seu curso, desde que atendidos alguns requisitos
expressos nos Regulamentos dos Cursos Técnicos ou Superiores ou em Portaria vi-
gente.

O pedido € enderegado a Coordenacao de Registros Académicos e Escolares,
que reportara aos Departamentos de Areas, responsaveis pela deliberacdo sobre o
pedido de matricula diante da atual situagao do aluno.

Ao formalizar o pedido de Regularizagao da Vida Académica, o aluno devera
apresentar Requerimento, descrevendo as intengdes em reabrir a matricula e indican-
do o0 ano e o semestre em que deseja retornar as atividades escolares.

Além do Requerimento, o aluno apresentara a digitalizacdo de documento de
identificacdo com foto (frente e verso)?'.

Regularizagao de Matricula

A matricula é a formalizagdo do vinculo do aluno com a Instituicdo e sua re-
novacao é feita semestralmente, em periodo indicado no Calendario Académico. A
renovacao da matricula ou sua realizagao em periodos diferentes do estabelecido no
Calendario Académico sera deliberada pelo Chefe de Departamento de Areas.

Ao solicitar a Regularizagado de Matricula, o aluno apresentara Requerimento
contendo breve justificativa sobre sua situagcao pessoal/académica e a digitalizagao
do documento de identificagdo com foto, frente e verso?.

20 Informagdes complementares disponiveis nos Regulamentos dos Cursos de Graduagéo, Técnicos Integrados
e Instrugdo Normativa n.° 08, de 09 de marco de 2018, da PROEN, como seguem enderecos eletrénicos: htip://
www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20109_2021%20-%20REI-CONSUP_REI-

TORIA_IFG.pdf.
http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20112_2021%20-%20REI-CON-
SUP_REITORIA_IFG.pdf. http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/IN_JUSTIFICATIVA-FINAL-REVISA-

DA%20-%20CAMARA%20corrigida%20em%2006.04.pdf.

21 Mais informagdes disponiveis nos Regulamentos dos Cursos de Graduacgéo e Técnicos Integrados e também
na Portaria n.° 2102/2022 - Regularizagéo da Vida Académica, de 21 de julho de 2022: http://www.ifg.edu.br/
attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20109_2021%20-%20REI-CONSUP_REITORIA_IFG.pdf.
http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20112_2021%20-%20REI-CON-
SUP_REITORIA_IFG.pdf.
http://ifg.edu.br/attachments/article/9286/PORTARIA%202102-2022%20-%20REITORIA-IFG,%20DE%2021%20
DE%20JULHO%20DE%202022.pdf.
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Renovacgao de Matricula Fora do Prazo

A renovacgao da matricula ou sua realizagdo em periodos diferentes do estabele-
cido no Calendario Académico sera deliberada pelo Chefe de Departamento de Areas.

Ao solicitar a Regularizagdo de Matricula, o aluno apresentara Requerimento
contendo breve justificativa sobre sua situagdo pessoal/académica e a digitalizagdo do
documento de identificacdo com foto, frente e verso®.

Reposicao/Anteposicao/Permuta de Aulas

Ao aluno que deseja solicitar a reposi¢cao, a permuta ou a anteposigcao de au-
las, devera protocolar pedido enderegado ao Departamento de Areas do seu Curso,
apresentando Requerimento contendo breve justificativa com relagao ao seu pedido,
indicando a Disciplina e o horario pretendidos.

Revisado da Reprovacgao por Falta

Em caso de reprovagéao por falta, com motivo justificado, o aluno podera soli-
citar a Revisao da Reprovagao por Falta, protocolando o Requerimento e os motivos
das auséncias justificadas, acompanhados de toda a documentagdo comprobatoria
que desejar apresentar.

O pedido sera encaminhado ao Departamento de Areas do curso frequentado.

Segunda Chamada de Prova

Ao aluno que perder as avaliagbes programadas é concedida a realizagdo da
Avalicdo em Segunda Chamada, conforme motivos legalmente justificados e devida-
mente comprovados, no prazo de até 03 (trés) dias uteis, apds a realizagéo da avalia-
¢ao, a qual perdeu.

A segunda chamada ¢é definida pelo docente da disciplina, que sera notificado
ao aluno. Aléem do Requerimento devera ser apresentado: atestado médico, declara-
cao de corporagao militar, de firma ou reparticdo que ateste que o discente estava em
servigo, e/ou outro documento que julgar relevante.

22 Informagdes complementares disponiveis nos Regulamentos dos Cursos Técnicos e Superiores e também na
Portaria n.° 2102/2022 - Regularizagdo da Vida Académica, de 21 de julho de 2022:
http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20112_2021%20-%20REI-CONSUP_
REITORIA_IFG.pdf.

http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87 %C3%830%20109_2021%20-%20REI-CONSUP_
REITORIA_IFG.pdf.
http://ifg.edu.br/attachments/article/9286/PORTARIA%202102-2022%20-%20REITORIA-IFG,%20DE %2021%20
DE%20JULHO%20DE %202022.pdf.

23 Mais informagdes disponiveis: http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20
112_2021%20-%20REI-CONSUP_REITORIA_IFG.pdf.
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O aluno menor de idade devera apresentar o Requerimento assinado por seu
responsavel legal?.

Sessao Solene de Colagao de Grau

A Colagao de Grau é ato oficial e personalissimo em que é outorgado o grau
correspondente ao curso concluido na Instituicdo. Ao aluno que tenha cumprido todas
as componentes curriculares dos cursos de Bacharelado, Licenciaturas e Tecnologias
e que esteja em situacao regular junto ao ENADE é permitida a solicitacdo de Sesséao
Solene de Colagao de Grau, em que € conferida a obtengao do titulo.

Para solicitar a participagao em Sessao Solene de Colagao de Grau o aluno de-
vera apresentar, além do Requerimento, os formularios: Anexo | — Requerimento para
Colagao de Grau; Anexo Il — Parecer da Coordenagao do Curso e todos os documen-
tos disponiveis na pagina eletrénica de Ensino do Campus Goiania, em Documentos
do Ensino — Colacao de Grau?®.

Solicitacao de Certificado de Especializagao Lato sensu

A concessao do Certificado de Especializagao Lato sensu sera devida ao aluno
que obtiver aprovacdo em todas as disciplinas, no Trabalho de Conclusao de Curso
(TCC) e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria prevista.

Para solicitar o Certificado o aluno devera apresentar o Requerimento e os
documentos expedidos pela Coordenagao do Programa: relagao das disciplinas com
a qualificacdo de seus respectivos professores; carga horaria e conceito obtido pelo
aluno; periodo de horas de efetivo trabalho académico realizado no Curso; copia da
Ata de Defesa do Trabalho de Conclusao do Curso, contendo informagdes sobre o
Orientador, Membros da Banca e conceito adquirido no TCC; Declaracdo de cumpri-
mento das atividades, expedida pela propria Coordenagao do Curso; Comprovante de
Quitacao do aluno junto ao Sistema Integrado de Bibliotecas do IFG.

Caso seja necessaria a apresentacao de outros documentos, o aluno entrara
em contato com a Coordenacao do Programa. Mais informagdes disponiveis no Re-
gulamento dos Programas de Pés-Graduagéao Lato sensu em: http://ifg.edu.br/attach-

ments/article/1078/res08-15 lato-senso.pdf.

24 Mais informagdes disponiveis nos Regulamentos dos Cursos Técnicos e Superiores:
http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20112_2021%20-%20REI-CONSUP_
REITORIA_IFG.pdf.
http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20109_2021%20-%20REI-CONSUP_
REITORIA_IFG.pdf.

25 Conforme link:
http://ifg.edu.br/attachments/article/1068/Requerimento%20colacao%20de%20grau%20solene.pdf



http://ifg.edu.br/attachments/article/1078/res08-15_lato-senso.pdf
http://ifg.edu.br/attachments/article/1078/res08-15_lato-senso.pdf

Sessao Solene de Colagao de Grau Especial

Ao aluno que tenha concluido todas as componentes curriculares dos cursos
de Bacharelado, Licenciaturas e Tecnologias, que esteja em situagao regular junto
ao ENADE e que se enquadrem nas situag¢des previstas nos artigos 22 e 23 da Re-
solugdo CONSUP/IFG n.° 29, de 17 de outubro de 2016, é concedida solicitagdo de
Sessao Solene de Colagao de Grau Especial.

Para realizar a solicitacdo, o aluno devera apresentar, além do Requerimento,
os documentos: Anexo Il — Parecer da Coordenacéo do Curso; Anexo lll — Requeri-
mento para Colacado de Grau Especial e todos aqueles documentos disponiveis na
pagina eletrénica de Ensino do Campus Goiania, em Documentos do Ensino — Cola-
cao de Grau?.

Solicitagao de Diploma de Pés-Graduagéao Stricto sensu

Os Programas de Pds-Graduagao Stricto sensu compreendem o Mestrado Pro-
fissional, o Mestrado Académico e o Doutorado. A concessao do Certificado de Es-
pecializagao Stricto sensu sera devida ao aluno que obtiver aprovacdo em todas as
disciplinas, no Trabalho de Concluséo de Curso e frequéncia minima de 75% (setenta
e cinco por cento) da carga horaria prevista.

Para solicitar o Certificado o aluno devera apresentar, além do Requerimento,
os documentos por meio da Coordenagao do Programa: Memorando da Coordenagéao
a Diretoria de Pés-Graduacao/PROPPG; Requerimento com solicitagdo de emissao
do Diploma; Cépia da Ata da Sessao Publica de Defesa; cépia do Histérico Académi-
co; Comprovante de Quitagéo do aluno junto ao Sistema Integrado de Bibliotecas do
IFG; copia do Diploma de Graduagao do aluno; copia da carteira de identidade e do
CPF do aluno; documento comprobatdério se for o caso de alteragdo de nome do aluno
e 01 (um) exemplar do trabalho final, nas versdes impressa e digital.

Caso seja necessaria apresentagao de outros documentos, o aluno entrara em
contato com a Coordenagao do Programa?’.

26 Conforme link que segue: http:/ifg.edu.br/attachments/article/1068/Requerimento%20colacac%20de%20
grau%20especial.pdf

Mais informacgdes disponiveis no Regulamento das Sessbes de Colagédo de Grau: htip:/ifg.edu.br/attachments/
article/209/resolucao0292016.pdf.

27 Mais informacgdes disponiveis no Regulamento dos Programas de Pds-Graduagao Stricto sensu em: htip://ifg.
edu.br/attachments/article/1078/res07-15_strictu-senso.pdf.
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Solicitacao de Diploma para a Colagao de Grau Solene

A solicitagao do Diploma para Colagao de Grau Solene ocorre simultaneamen-
te a Solicitacao de participacdo em Sessao Solene de Colacédo de Grau. Para tanto,
o aluno devera apresentar, além do Requerimento, a seguinte documentagao em di-
gitalizagdes legiveis: Certiddo de Nascimento ou Casamento; Carteira de Identidade;
CPF (caso nao conste na Identidade); Certiddo de Quitacéo Eleitoral (retirada no site
do Tribunal Regional Eleitoral - TRE); Certificado de Reservista ou de Dispensa da
Incorporacao, Certificado de Isencéo ou Certificado de Servigos Militar da Ativa (brasi-
leiros entre 18 e 45 anos); Certificado de Conclusao do Ensino Médio (frente e verso);
Histérico Escolar do Ensino Médio (frente e verso).

Caso seja necessaria apresentagdo de outros documentos, o aluno entrara
em contato com a Coordenacao de Registros Académicos e Escolares — CORE ou a
Coordenacéao do Curso. Informagdes complementares disponiveis na pagina eletroni-
ca de Ensino do Campus Goiania, em Documentos do Ensino — Colagao de Grau®.

Solicitagao de Diploma — Pés Colagao de Grau Especial

Para solicitar o Diploma apés a participagao em Colagao de Grau Especial, o
aluno devera apresentar, além do Requerimento, a seguinte documentagao em digi-
talizagbes legiveis: Certiddao de Nascimento ou Casamento; Carteira de ldentidade;
CPF (caso nao conste na Identidade); Certiddo de Quitac&o Eleitoral (retirada no site
do Tribunal Regional Eleitoral - TRE); Certificado de Reservista ou de Dispensa da
Incorporacao, Certificado de Isencéo ou Certificado de Servigos Militar da Ativa (brasi-
leiros entre 18 e 45 anos); Certificado de Conclusédo do Ensino Médio (frente e verso);
Histérico Escolar do Ensino Médio (frente e verso).

Caso seja necessaria apresentagao de outros documentos, o aluno entrara
em contato com a Coordenacgdo de Registros Académicos e Escolares — CORE ou a
Coordenacéo do Curso. Informagdes complementares disponiveis na pagina eletroni-
ca de Ensino do Campus Goiania, em Documentos do Ensino — Colagéao de Grau®.

28 Conforme link que segue: http:/ifg.edu.br/attachments/article/1068/Requerimento%20colacac%20de%20
grau%20solene.pdf.
29 Conforme link que segue: hitp:/ifg.edu.br/attachments/article/1068/Requerimento%20colacac%20de%20
grau%20especial.pdf.
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Solicitagao/Emissao de Diploma

Para solicitar o Diploma, o aluno devera apresentar, além do Requerimento, a
seguinte documentacao em digitalizacées legiveis: Certiddo de Nascimento ou Ca-
samento; Carteira de Identidade; CPF (caso nado conste na Identidade); Certiddo de
Quitagao Eleitoral (retirada no site do Tribunal Regional Eleitoral - TRE); Certificado
de Reservista ou de Dispensa da Incorporacéo, Certificado de Isencao ou Certificado
de Servigos Militar da Ativa (brasileiros entre 18 e 45 anos); Certificado de Concluséo
do Ensino Médio (frente e verso); Histérico Escolar do Ensino Médio (frente e verso).

Caso seja necessaria apresentagao de outros documentos, o aluno entrara
em contato com a Coordenagao de Registros Académicos e Escolares — CORE ou a
Coordenacéo do Curso. Informagdes complementares disponiveis na pagina eletroni-
ca de Ensino do Campus Goiania, em Documentos do Ensino®.

Solicitagées ao Nucleo de Agodes Inclusivas e ao Nuicleo de Atendimento as
Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas

Por definicdo regulamentar, o Nucleo de Atendimento as Pessoas com Neces-
sidades Educacionais Especificas — NAPNE — é um 6rgéo consultivo e executivo,
ligado a Pro-Reitoria de Ensino e responsavel por agbes de acompanhamento as ne-
cessidades educacionais especificas. Quando solicitado, o NAPNE tera o prazo de 10
(dez) dias para devolutiva ao aluno sobre a analise e providéncias do pedido.

Para encaminhar solicitagdes via processo eletrénico, o aluno devera apre-
sentar, além do Requerimento, toda a documentagdo comprobatéria que julgar ne-
cessario levar a apreciacdao do Nucleo de Ag¢des Inclusivas — NAl —do NAPNE e da
Coordenacéao de Curso.

Mais informacgdes disponiveis junto a Coordenagdo do Curso ou no Regula-
mento do NAPNE?'.

30 Link: http://ifg.edu.br/goiania/campus/ensino/documentos?showall=&start=1.
31 Em: http://ifg.edu.br/attachments/article/209/Resolu%C3%A7%C3%A30%2030%202017.pdf.
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Solicitagcao de Matricula em Disciplina

Ao aluno é possivel solicitar Matricula em Disciplina dentro do seu Curso, de
outro Departamento de Areas ou, em outro Curso Superior no préprio IFG, em qual-
quer dos seus Campus, desde que demonstrada a oferta, seus respectivos horarios
de aulas, a correspondéncia entre as disciplinas e a disponibilidade de vaga.

Para solicitar Matricula em Disciplina, o aluno deve respeitar o prazo constante
no Calendario Académico e apresentar o Requerimento contendo informacdes sobre o
nome da Disciplina que se deseja a matricula, indicando o Campus, o Curso e o Turno.

Além do Requerimento, apresentara, ainda, as cépias do Comprovante da ul-
tima Matricula realizada; do Histérico Académico; do PPC do Curso de Origem; do
PPC do Curso Pretendido; da Ementa da Disciplina de interesse dos dois Campus; do
Horario das Aulas da Disciplina Pretendida e do Atestado de Vaga emitido pela Coor-
denagao do Curso, onde sera ofertada a Disciplina no Campus pretendido.

Para mais informacgdes, o aluno entrara em contato com a Diretoria Académica
de Apoio ao Ensino — DAAAE — com a Coordenagao do Curso, ou nos Regulamentos
dos Cursos Técnicos e Superiores®?,

Solicitar Matricula em Disciplina de Outro Curso

Ao aluno é possivel solicitar Matricula em Disciplina dentro do seu Curso,
de outro Departamento de Areas ou, em outro Curso Superior no proprio IFG, em
qualquer dos seus Campus, desde que demonstrada a oferta, seus respectivos ho-
rarios de aulas sincronas, a correspondéncia entre as disciplinas e a disponibilidade
de vaga.

Para solicitar Matricula em Disciplina, o aluno deve respeitar o prazo cons-
tante no Calendario Académico e apresentar o Requerimento contendo informacgdes
sobre o0 nome da Disciplina que se deseja a matricula, indicando o Campus, o Curso
e o Turno.

Além do Requerimento, apresentara, ainda, as cépias do Comprovante da
ultima Matricula realizada; do Histérico Académico; do PPC do Curso de Origem; do
PPC do Curso Pretendido; da Ementa da Disciplina de interesse dos dois Campus;
do Horario das Aulas da Disciplina Pretendida e do Atestado de Vaga, emitido pela
Coordenacgao do Curso onde sera ofertada a Disciplina no Campus pretendido.

32 Disponiveis em: http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20112_2021%20
-%20REI-CONSUP_REITORIA_IFG.pdf.
http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20109_2021%20-%20REI-CONSUP_
REITORIA_IFG.pdf.
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Para mais informacgdes, o aluno entrara em contato com a Diretoria Académi-
ca de Apoio ao Ensino — DAAAE, com a Coordenacgao do Curso, ou nos Regulamen-
tos dos Cursos Técnicos e Superiores®.

Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

O Trabalho de Concluséo de Curso — TCC — é componente curricular obrigatorio
dos cursos de graduacao do IFG. Sua carga horaria é definida no Projeto Politico Pe-
dagdgico da Instituicdo e suas diretrizes norteadoras determinadas pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensao. A sistematizagdo dos nucleos tematicos e as linhas de
pesquisa em desenvolvimento no ambito dos cursos sao articuladas pelas Coordena-
¢des dos Cursos e o Nucleo Docente Estruturante — NDE.

O TCC é desenvolvido com a orientagao docente, com vistas a identificacao de
tematicas, métodos e pesquisas, formulacdo de problemas, elaboragcao de projetos
e planejamento embasados na integracdo de conhecimentos nas areas de formacéao
dos cursos propostos pela Instituicio.

Para submeter a proposta de Pré-Projeto de TCC, o aluno devera apresentar o
Requerimento, o Termo de Aceite, disponivel pela Coordenac¢ao do Curso devidamen-
te assinado e o Pré-Projeto concluido. Com relagao ao TCC propriamente dito, o aluno
apresentara o Requerimento e o Trabalho de Conclusao de Curso finalizado em todas
as suas etapas, conforme aprovacgao do orientador. Mais informacgdes disponiveis no
Regulamento de Trabalho de Conclusao de Curso dos Cursos de Graduagao do IFG*.

Trancamento de Disciplina

O Trancamento de Disciplina ocorre apés o inicio do semestre letivo, conforme
prazos fixados pelo Calendario Académico, ainda, observando as orientacdes sobre
matricula em disciplina em outra Instituicdo de Ensino Superior.

O aluno solicitara o Trancamento de Disciplina a partir do segundo semestre do
curso, nao podendo ter sido reprovado por nota ou falta na disciplina em questao, ou,
ter obtido o trancamento na mesma disciplina anteriormente.

Para solicitar o Trancamento de Disciplina, o aluno apresentara Requerimento

33 Disponiveis em: http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20112_2021%20
-%20REI-CONSUP_REITORIA_IFG.pdf.
http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20109_2021%20-%20REI-CONSUP_
REITORIA_IFG.pdf.

34 Disponiveis em: http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20112_2021%20
-%20REI-CONSUP_REITORIA_IFG.pdf.
http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20109_2021%20-%20REI-CONSUP_
REITORIA_IFG.pdf.
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contendo breve justificativa sobre os motivos de sua solicitagao, indicando a discipli-
na, o semestre letivo e 0 ano que deseja o trancamento.

Informagdes complementares disponiveis no Regulamento dos Cursos de Gra-
duacgao do IFG®*.

Trancamento de Matricula

O aluno podera solicitar o Trancamento de Matricula no curso a partir do se-
gundo periodo letivo, uma unica vez. Sera permitida a solicitacdo do Trancamento de
Matricula fora do prazo ou no periodo de ingresso do aluno no curso nas seguintes
situagdes: convocagao para prestagao de servigo militar; tratamento de saude prolon-
gado; no caso de discentes gestantes, apresentando o atestado médico comprobaté-
rio ou mediante causa relevante, apreciada e deferida pela Coordenagao Académica
do Departamento de Areas.

O periodo de Trancamento de Matricula sera de 02 (dois) periodos letivos, ao
final deste periodo, podendo ser prorrogado por mais 01(um). Apds o periodo de tran-
camento, o aluno devera solicitar a Reabertura da Matricula, sob pena de perda do
direito a vaga.

No ato do Trancamento, o aluno ou seu responsavel legal deverdo assinar o
Termo de Ciéncia de cumprimento de adaptagdes curriculares no retorno ao curso. Na
solicitagdo de Trancamento de Matricula o aluno apresentara o Requerimento conten-
do justificativa sobre os motivos que levaram ao pedido de Trancamento do Curso,
indicando o periodo e o ano letivo desejado. Este Requerimento sera assinado pelo
responsavel legal, caso o aluno seja menor de idade.

Mais informagdes no Regulamento dos Cursos Técnicos e de Graduagao do
IFG?e.

Transferéncia ex-officio

A Transferéncia Ex-officio é aquela que independe da existéncia de vaga, am-
parada por lei, destinadas aos servidores publicos federais, civis e militares ou a seus
dependentes; transferidos em razdo da necessidade do servigo com vinculo ativo em
Instituicbes de Ensino Superior publicas.

35 Em: http://www.ifg.edu.br/attachments/article/209/resolucao282014.pdf.

36  http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20112_2021%20-%20REI-CON-
SUP_REITORIA_IFG.pdf.
http://www.ifg.edu.br/attachments/article/98/RESOLU%C3%87%C3%830%20109_2021%20-%20REI-CONSUP_
REITORIA_IFG.pdf.
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Na solicitacao da Transferéncia Ex-Officio, o aluno apresentara documentos
pessoais como: Certiddao de Nascimento ou Casamento (caso seja dependente do
servidor); Carteira de ldentidade; CPF; Titulo de Eleitor; Foto 3x4; Boletim de Trans-
feréncia ou Radiograma (caso seja militar ou dependente) e Portaria de Transferéncia
ou Diario Oficial (em caso de servidor civil).

Além da documentacdo pessoal, o aluno apresentara: Declaracdo do Orgdo
Publico de Origem, com informacdes sobre a Transferéncia e a data de apresentagao
ao servico; Historico Escolar atualizado; Declaragao de Vinculo com a Instituigdo de
Ensino Atualizada; Declaragao da Instituigdo de Ensino de Origem, com informacdes
sobre sua natureza juridica; Declaragédo de Informagdes sobre o Reconhecimento ou
Autorizagao do Curso de Origem, sendo dispensavel caso conste esta informagéo no
préprio Histérico Escolar; Documento ou Declaragao que contenha informagdes sobre
o Discente junto ao ENADE, conforme as diretrizes do Ministério da Educagao; Histo-
rico e Certificado de Conclusao do Ensino Médio.

Mais informacdes disponiveis nas Leis de n.° 8.112/90 (Regimes Juridicos dos Ser-
vidores Publicos Civis da Unido, das Autarquias e das Fundagbes Publicas Federais)®’;
9.394/96 (Diretrizes e Bases da Educagao Nacional)®; 9.536/97 (Regulamento da
Transferéncia Ex-officio)*®.

Transferéncia Externa

A Transferéncia Externa podera ser feita em duas situagdes: a primeira em
que o aluno pode solicitar transferéncia do IFG para outra Instituicido de Ensino e a
segunda, na situagdo em que se trata de um processo seletivo de responsabilidade
do Centro de Selecéao do IFG.

Na primeira situagdo, o aluno apresentara o Requerimento de Transferéncia
devidamente preenchido, constando breve justificativa dos motivos que fundamentam
seu pedido. O Formulario de Transferéncia é composto por campos onde s&o infor-
mados os dados pessoais do Requerente, devendo o aluno apresentar documento
Nada Consta no ato de sua solicitacdo, obtido junto ao Departamento de Areas e &
Biblioteca do Campus. Cabera a assinatura do responsavel legal em caso de menori-
dade do solicitante. Nessa ocasiao, também sera apresentado o RG do responsavel
legal, obrigatoriamente. O Requerimento é enderegcado ao Chefe da Coordenacgao de
Registros Académicos e Escolares do Campus Goiania, Setor que providenciara o
Historico Escolar de Transferéncia.

37 https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8112cons.htm.
38 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I9394.htm
39 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/1I9536.htm.
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Na segunda situagao, a Transferéncia se verificara por meio da publicagcao de
Edital, cuja oportunidade é aberta aos alunos que desejam realizar a transferéncia
entre Instituicdes de Ensino Superior nas seguintes condigbes: que estejam regu-
larmente matriculados, a partir do segundo periodo letivo no curso de origem; que
tenham cursado com resultado de aprovacdo em, no minimo, 03 (trés) disciplinas no
primeiro periodo letivo; que demonstrarem vinculo com a Instituicdo de origem. Mais
informagdes bem como os Editais anteriormente publicados disponiveis em: http://ifg.
edu.br/estudenoifg.

Transferéncia Interna

A Transferéncia Interna podera ser feita para qualquer outro Curso ou Campus
dentro do préprio IFG, mediante participacdo do Processo Seletivo - Mudancga de
Curso ou Campus. Nesta situacdo, o aluno devera participar do Processo Seletivo,
através da publicacao de Edital pelo Centro de Selecao do IFG e devera cumprir 0s
requisitos dispostos em Edital para ser contemplado com a vaga no curso pretendido.
Mais informacdes, bem como os Editais anteriormente publicados em: hiip://ifg.edu.
br/estudenoifg.

Validagao do Estagio Obrigatoério

Validagao do Estagio Obrigatdrio ou Validagao de Atividades do Trabalho é de-
vida ao estudante que exercer atividade profissional correlata ao seu curso, nas po-
sicbes de empregado, empresario ou autbnomo. Conforme o Projeto Pedagdgico do
Curso — PPC, o aluno podera solicitar a validagcao dessas atividades como Estagio
Curricular Obrigatorio, apresentando documentos especificos para cada condi¢cao a
que se encontrar.

O processo de validacdo sera encaminhado a Coordenacdo de Curso e, em
caso de aceite, enviado a Coordenacao de Interacdo Empresa-Escola — CIEE, que
providenciara os registros junto a Coordenacao de Registros Académicos e Escolares
— CORAE do Campus Goiania.

Caso a solicitagdo de Validacao do Estagio seja indeferida pela Coordenagao
do Curso, o aluno devera cumprir todas as etapas relativas ao Estagio Curricular Obri-
gatorio. Pra solicitar a Validagao do Estagio Obrigatério, o aluno apresentara, além do
Requerimento, os seguintes documentos: Na condicdo de empregado — Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou Declaragao onde atua ou atuou, em papel
timbrado enderecado ao IFG, assinado e carimbado pelo representante legal da orga-
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nizagao, atestando a atuacao do discente por um periodo equivalente ou superior ao
do Estagio Curricular Obrigatério; Na condicao de empresario — o aluno apresentara
o cartdo do CNPJ da empresa e o contrato social ou comprovante oficial atestando a
participagédo do estudante no quadro societario da organizagédo por um periodo equi-
valente ou superior ao do Estagio Curricular Obrigatério; Na condigdo de Auténomo
— sera apresentada documentagéao referente ao comprovante de Registro junto a Pre-
feitura Municipal; comprovante de recolhimento de Imposto sobre Servigos — ISS e
carné de contribuicdo ao Instituto Nacional de Seguro Social — INSS correspondente
a um periodo equivalente ou superior ao do Estagio Curricular Obrigatério.

Mais informagdes Regulamento do Estagio dos Cursos Técnicos ou Superiores,
disponiveis em: http://www.ifg.edu.br/attachments/article/209/resolucac572014.pdf.

Visita Técnica

A Visita Técnica ¢é atividade pedagogica supervisionada e realizada em ambien-
te externo a Instituicdo que tem por objetivo a integragao entre a teoria e a pratica,
aproximando o aluno da vivéncia ao mercado de trabalho, processos, produtos e ser-
vigos in loco, aperfeicoando sua formacéao profissional e pessoal.

Sera autorizada a Visita Técnica aos discentes regularmente matriculados nos
cursos do IFG e que estejam com frequéncia atualizada. Estas atividades poderao se
realizar mediante ajuda de custo por meio de depdsito bancario em conta bancaria do
aluno, levando-se em consideracao o local e a duracao da Visita Técnica, conforme
valores estipulados em tabela emitida pela Pro-Reitoria de Administracao — PROAD,
e conforme diretrizes legais em vigéncia.

Os processos de solicitagado de ajuda de custo as Visitas Técnicas seréo proto-
colados pelos Coordenadores de Apoio Administrativo aos Departamentos de Areas
do Campus Goiania, encaminhados a Geréncia de Administracao do Campus. Mais
informacgdes disponiveis no Regulamento de Visitas Técnicas do IFG, disponivel em:
http://www.ifg.edu.br/attachments/article/209/resolucac552014.pdf.
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CONSIDERAGOES FINAIS

Este Produto Educacional foi desenvolvido para promover a acessibilidade de
informagdes aos alunos com deficiéncia visual ou baixa visdo, sobre as informagdes
referentes a processos eletrdnicos, de natureza académica do IFG — Campus Goiania.

Considerando que a educagao especial e inclusiva abrange as linguas, a vi-
sualizagao de textos, o braille, a comunicagao tatil, os caracteres ampliados (BRASIL,
2009), atribui-se ao presente Guia para Acessibilidade a condigdo de instrumento de
inclusdo no ambito escolar, englobando formas apropriadas de assisténcia e suporte
as pessoas com deficiéncia, com o intuito de Ihes assegurar o acesso as informagdes.

Desse modo, a construgao deste Guia tem como objetivo contribuir, ativamen-
te, para o processo de inclusdo de alunos com deficiéncia visual ou baixa visdo do

IFG — Campus Goiania.
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APENDICE A

VERSOES DO PRODUTO EDUCACIONAL

Exibicdo deste Produto Educacional elaborado em sua Versao impressa para o
publico com Baixa Visao:

. SUMARIO
1

1. ABERTURA DE PROCESSOS ELETRONICOS ACADE-

ABERTURA DE PROCESSOS I

o ELETRONICOS ACADEMICOS

PARA A ABERTURA DE QUALQUER

MICO! 16
2. DOCUMENTACAO A SER ANEXADA NO PROCESSO PROCESSO ADMINISTRATIVO ELE-
ELETRONICO. 19 TRONICO NO CAMPUS GOIANIA E
& " PRECISO O PREENCHIMENTO DO RE-
AAPROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS OU EQUIVALEN-
CIADE DISCIPLINAS. 21 QUERIMENTO PELO ALUNO E/OU SEU
BANCADEDEFESADEMESTRADO. ....oocesvrvervr 22 RESPONSAVEL LEGAL. NO REQUERI-
BANCA DE QUALIFICAGAQ DE MESTRADO, 2 MENTO HA 06 (SEIS) CAMPOS:
CERTIDAODEVIDAESCOLAR 27 .
CERTIFICAGAOENCCEIA.....crr 28 NO ERIMEIRO CAMPO CONTEM ES-
CERTIFICAGAO ENEM 30 PACOS PARAQUE O DISCENTE PREEN-
CONVALIDAGAO DAS HORAS DE ATIVIDADES COM- CHA COM SEUS DADOS PESSOAIS
i - (NOME, CPF, DATA DE NASCIMENTO,
DESISTENCIADEDISCIPLINAS. 35 "
DESISTENGIA DE VAGA P CURSO, MATRICULA, ENDEREGO, TE-
DISCIPLINARES.....oocccooeeersseenneerscensssnee 3T LEFONE, CIDADE, ESTADO E E-MAIL).
EQUIPARAGAO A ESTAGIO OBRIGATORIO.........39 NO SEGUNDO CAMPO  HA
ESTAGIOCURRICULARNAOOBRIGATORIO. 40 R AP
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO..........c.... 42 INDICAGAO DO ENDEREGAMENTO DO
EXAMEDEPROFICIENCIA. 44 REQUERIMENTO: 01 —

REITOR(A); 02 — DIRETOR(A) GERAL; 03
— R - ——_ J—

Fonte: Propria da Autora. Duas representagdes da versdo do Produto
Educacional impressa para o publico com baixa visao: fonte em caixa alta, tamanho 24.

Fotografias deste Produto Educacional elaborado em sua Versdo impressa
em Braille:
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