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APRESENTACAO DO CADERNO METODOLOGICO

A proposta de instituir um caderno metodoldgico de gestédo patrimonial no
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias (IFG) surge a partir
dos desafios da gestdo patrimonial escolar, em partes provocadas pelo grande
acervo patrimonial do IFG, bem como, nas recentes normativas e regulamentos
da gestdo do patriménio publico, que impactam diretamente na gestdo
administrativa escolar e na gestdo pedagogica.

Dessa forma, motiva-se este trabalho pela importancia da governanga na
gestdo administrativa patrimonial, surgindo a necessidade de normatizar e
padronizar os procedimentos administrativos da inventarianca patrimonial, das
formas de desfazimentos de bens, da mensuragao e da evidenciagéo dos bens
patrimoniais, consoante a implantacdo dos Procedimentos Contébeis
Patrimoniais — IPCP, definidos nos arts. 6° e 7° da mencionada Portaria STN n°
63 de 19 de novembro de 2013 e Portaria STN n° 548, de 24 de setembro de
2015, no ambito da Administracdo Publica Federal Direta, Autarquica,
Fundacional e Empresas Publicas dependentes do Poder Executivo Federal.

Logo, verifica-se a necessidade e obrigatoriedade de convergéncia as
normas e 0s procedimentos contabeis patrimoniais atuais, que impactam as
entidades educacionais do setor publico, em especial os Institutos Federais, que
possui natureza juridica autarquica educacional, vinculada a Administracdo
Publica Federal.

Diante dessas mudancas, 0s gestores devem obrigatoriamente voltar-se
ndo somente ao controle da legalidade, mas também ao controle gerencial
dessas atividades. Para um controle eficiente e eficaz torna-se necessario que
ele esteja atrelado ao planejamento, objetivando a organizacdo dessas tarefas.

A fim de atender a uma exigéncia de melhor gestdo das operacdes
pertinentes ao controle dos bens patrimoniais do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia de Goias (IFG) os gestores responsaveis e 0s servidores
deverdo observar as instru¢des contidas neste caderno metodologico, bem como

das demais legislagéo especifica em relagdo a gestédo patrimonial.



1. INTRODUCAO A GESTAO PATRIMONIAL ESCOLAR

Em sentido amplo, o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
(MCASP 92 edicao) dispde que o patriménio publico representa o conjunto de
direitos e bens, tangiveis ou intangiveis, onerados ou ndo, adquiridos, formados,
produzidos, recebidos, mantidos ou utilizados pelas entidades do setor publico,
que seja portador ou represente um fluxo de beneficios, presente ou futuro,
inerente a prestacdo de servicos publicos ou a exploracdo econdmica por
entidades do setor publico e suas obrigacdes.

Em sentido estrito, objeto deste caderno metodologico de gestao
patrimonial, pode-se compreender que o patriménio publico escolar no Instituto
Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia de Goias (IFG) representa o
conjunto de bens méveis, imoveis (bens patrimoniais permanentes e tangiveis)
que formam a parte fisica e material (infraestrutura) no ambito escolar, bem
como, o0s bens intangiveis (incorpéreos/imateriais) e os bens de consumo do
Instituto.

Sabe-se que a gestdo administrativa do patrimdnio no ambiente escolar
tem significado diretamente relacionado a identidade da instituicdo de ensino na
qual estd inserida, sendo fundamental que essa gestdo patrimonial esteja
interligada na sua plenitude com a gestdo pedagdgica educacional, visando a
melhor qualidade do ensino-aprendizado, quanto as boas praticas e a melhor
gestdo dos recursos e bens patrimoniais disponiveis, para o atendimento e
desenvolvimento da execucdo das tarefas e atividades realizadas em sala de
aula no cotidiano, de forma a atender com responsabilidade e a melhor qualidade
0 ensino, a pesquisa e a extensdo da instituicao.

Uma vez que poderd ocorrer perda na qualidade no ensino, sem a
infraestrutura  (bens patrimoniais) necessaria e adequada para o0
desenvolvimento das melhores praticas do ensino, da pesquisa e da extensao,
por isso é primordial que a gestdo politica pedagdgica e a gestdo patrimonial
escolar devem andar juntas de forma planejada, articulada e conectada.

Desse modo, o Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de
Goias (IFG), entre outros Institutos Federais da Rede Nacional, tem-se a
necessidade de se proceder ao reconhecimento, mensuracdo e evidenciacao

dos bens patrimoniais da escola, bem como, o fiel cumprimento dos fluxos e
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procedimentos que tenham como objetivo de padronizar, uniformizar e
estabelecer critérios operacionais de controles para os bens materiais e de
consumo de forma a orientar os profissionais servidores das éareas da
contabilidade e do patrimoénio.

Nesse mesmo sentido, surge a necessidade de controle e preservacéao do
patrimdnio publico escolar, bem como o reaproveitamento, movimentacdo e
alienacdo de material, e outras formas de seu desfazimento com
responsabilidade social e ambiental, de acordo com a Lei n® 4.320/1964 e do
disposto na Instru¢do Normativa n.° 205, de 08/04/1988, da Secretaria de
Administracdo Publica da Presidéncia da Republica, consoante ao Decreto n°®
9.373/2018 e aos demais normativos vigentes, com a necessidade de
uniformizar e disciplinar os regulamentos com base normativa dos registros e
levantamento da situacdo patrimonial dos bens moéveis existentes, e a
evidenciacdo e mensuracao da depreciacdo, avaliacdo e reavaliacdo e outros
aspectos patrimoniais do ativo imobilizado no ambiente escolar.

Com isso, sera possivel evidenciar as melhores praticas da gestédo
patrimonial da escola, atrelados ao planejamento do seu uso, providenciando
aguisicoes tempestivas e gerenciamento na utilizacdo dos materiais permanente
e de consumo, constando como atividades que precisam ser realizadas de forma
responsavel e comprometida consoantes a legislacdo e normativos vigentes, o
que requer da comunidade académica (docentes, discentes, técnicos
administrativos e comunidade em geral) conhecimentos sobre o uso e
conservacgao do patriménio no ambiente escolar, e, sobre 0s processos legais e
técnicos que devem ser utilizados, para o uso mais duradouro desses bens
escolares, em prol do ensino, pesquisa e extensao.

Isto posto, é preciso que a dimensao da gestdo patrimonial escolar analise
a importancia da implantacdo e do desenvolvimento das melhores préticas de
gestdo dos bens patrimoniais, para a criagdo de um ambiente educacional-
pedagogico mais adequado no contexto do ensino-aprendizagem, para o0
alcance dos objetivos educacionais propostos com as atividades fim da
instituicdo: o ensino, pesquisa e extensao com exceléncia na qualidade.

De modo que a concretizagdo deste trabalho também tem por objetivo
precipuo contribuir para pesquisa, uma vez que a gestao do patriménio publico

no ambiente escolar esta vivenciando um momento histérico de mudancas
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normativas e contabeis, e também é tema de diversos estudos e analises, pois
a falta de planejamento e normas regulamentares especificas se apresentam um
problema real e extremamente complexo na gestdo administrativa escolar a ser
resolvido para a maioria dos Instituto Federais e demais 6rgdos e entidades
publicas brasileira.

2. BASE LEGAL E NORMATIVA DA GESTAO PATRIMONIAL ESCOLAR

A base legal da gestédo patrimonial estd consubstanciada pelas normas
constitucionais e infraconstitucionais, bem como, pelas bases legislativas e
normativas que versam e dispdem sobre o tratamento dos procedimentos da
gestdo patrimonial escolar, no ambito das entidades do setor publico, em
especial a Administracdo Publica Federal de Educacdo. Assim, para os efeitos
deste caderno metodolégico, consideram-se, as seguintes normas

constitucionais e infraconstitucionais:

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05 de outubro de 1988,
Art. 70 Paragrafo unico.

Lei Complementar n°® 101 de 4 de maio de 2000. Estabelece normas de
financas publicas voltadas para a responsabilidade fiscal e da outras
providéncias.

Lei Federal n®4.320, de 17 de marc¢o de 1964. Estatui normas gerais de direito
financeiro para elaboracdo dos orcamentos e balancos da unido, dos estados,
dos municipios e do distrito federal.

Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967. Dispbe sobre a organizacao
da Administracdo Federal, estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa
e da outras providéncias.

Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021. Estabelece normas gerais de
licitacdo e contratacdo para as Administracdes Publicas diretas, autarquicas e
fundacionais da Uni&o, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso
XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacdes e contratos da
Administracdo Publica e da outras providéncias.

Lei Federal n°. 11.892, de 29 de dezembro de 2008. Institui a Rede Federal de
Educacédo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, cria os Institutos Federais de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia, e da outras providéncias.

Lei Federal n® 12.305, de 2 de agosto de 2010. Institui a Politica Nacional de
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Residuos Sdélidos; altera a Lei no 9.605, de 12 de fevereiro de 1998; e da outras
providéncias.

Decreto Federal n°® 6.976, de 7 de outubro de 2009. Dispde sobre o Sistema
de Contabilidade Federal e da outras providéncias.

Decreto Federal n®9.373, de 11 de maio de 2018. Dispbe sobre a alienacao, a
cessdo, a transferéncia, a destinacdo e a disposicdo final ambientalmente
adequadas de bens mdéveis no ambito da administracdo publica federal direta,
autarquica e fundacional.

Decreto n° 9764, de 11 de abril de 2019. Dispde sobre o recebimento de
doacdes de bens moveis e de servicos, sem 6nus ou encargos, de pessoas
fisicas ou juridicas de direito privado pelos oOrgdos e pelas entidades da
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional.

Portaria MF n° 184, de 25 de agosto de 2008. Dispbe sobre as diretrizes a
serem observadas no setor publico (pelos entes publicos) quanto aos
procedimentos, praticas, elaboracéo e divulgacao das demonstracdes contabeis,
de forma a torna-los convergentes com as Normas Internacionais de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

Portaria STN n°® 63 de 19 de novembro de 2013. Dispde sobre regras gerais
acerca das diretrizes, normas e procedimentos contabeis aplicaveis aos entes
da Federacdo, com vistas a consolidacdo das contas publicas da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, sob a mesma base conceitual.

Portaria STN n° 548, de 24 de setembro de 2015. Dispde sobre prazos-limite
de adocédo dos procedimentos contabeis patrimoniais aplicaveis aos entes da
Federacdo, com vistas a consolidacdo das contas publicas da Unido, dos
estados, do Distrito Federal e dos municipios, sob a mesma base conceitual.

Portaria MEC n° 8, de 22 de dezembro de 2017. Dispbe sobre os
Procedimentos Patrimoniais, nos 6rgaos ou entidades vinculadas ao Ministério
da Educacéo.

Portaria n° 385, de 28 de novembro de 2018. Institui o Sistema Integrado de
Gestao Patrimonial - SIADS, no ambito da Administracdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional e empresas publicas dependentes do Poder Executivo
Federal.

Portaria n° 2243/2019 - REITORIA/IFG, de 11 de outubro de 2019. Dispbe
sobre a constituigcdo da comisséo patrimonial do Instituto Federal de Goias (IFG).

Instrugcdo Normativa n.° 205, de 08 de abril de 1988. Da Secretaria de
Administracéo Publica da Presidéncia da Republica. Custos e uso do material.

International Federation of Accountants - IFAC. Normas Internacionais de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.



MCASP. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 92 edigdo (2022).
Estabelece os procedimentos contabeis do setor publico.

NBC TSP. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

3. CONCEITOS E DEFINICOES DA GESTAO PATRIMONIAL ESCOLAR

No ambito do Instituto Federal de Goias — IFG os procedimentos
normativos e regulamentares em relacdo a gestdo dos bens patrimoniais,
deverédo ser de observancia obrigatoria a sua aplicacdo. Dessa forma, para os

efeitos deste caderno metodologico, consideram-se:

Acautelamento: atribuicdo de responsabilidade por tempo determinado.
Amortizacado: € a alocacéo sistematica do valor amortizavel de ativo intangivel
ao longo da sua vida util.

Ativo: é um recurso controlado no presente pela entidade como resultado de
evento passado.

Ativo imobilizado: é o item tangivel (corpéreo/material) que é mantido para o
uso na producdo ou fornecimento de bens ou servicos, ou para fins
administrativos, inclusive os decorrentes de operacdes que transfiram para a
entidade os beneficios, riscos e controle desses bens, cuja utilizacéo se dara por
mais de um periodo (exercicio).

Ativos imobilizados obtidos a titulo gratuito: quando se tratar de ativos do
imobilizado obtidos a titulo gratuito, estes devem ser registrados pelo valor justo
na data de sua aquisicdo, sendo que devera ser considerado o valor resultante
da avaliacdo obtida com base em procedimento técnico ou valor patrimonial
definido nos termos da doacéao.

Baixa do Valor Contébil: a baixa do valor contabil de um item do ativo
imobilizado deve ocorrer por sua alienacdo ou quando ndo ha expectativa de
beneficios econdmicos futuros ou potencial de servicos com a sua utilizacéo ou
alienagéao.

Bens de material de consumo: s&o aqueles bens que, em razdo de uso
corrente e da definicdo da Lei n° 4.320/1964, perde normalmente sua
identidade fisica e/ou tem sua utilizacdo limitada ha dois anos; e/ou tem sua vida

atil reduzida de forma acelerada por desatualiza¢des, nos termos estabelecidos



pelo Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP).

Bens de material permanente: sdo aqueles bens patrimoniais que, embora de
uso corrente, ndo perdem a sua identidade fisica e/ou tém durabilidade superior
a dois anos em regra, nos termos estabelecidos pelo Manual de Contabilidade
Aplicado ao Setor Publico (MCASP).

Bens de material de consumo: sdo aqueles bens que, em razdo de uso
corrente, e da definicdo da Lei n® 4.320/1964, perde normalmente sua identidade
fisica e/ou tem sua utilizacao limitada ha dois anos e/ou tem sua vida Gtil reduzida
de forma acelerada por desatualizagdes, nos termos estabelecidos pelo Manual
de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP).

Bens mdveis: compreendem os bens patrimoniais que tém existéncia material
e que podem ser transportados por movimento proprio ou removidos por forca
alheia sem alteracdo da substédncia ou da destinacdo econdmico-social.
Segundo Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP), sao
exemplos de bens méveis as maquinas, aparelhos, equipamentos, ferramentas,
bens de informatica (equipamentos de processamento de dados e de tecnologia
da informacéo), moéveis e utensilios, materiais culturais, educacionais e de
comunicacao, veiculos, bens moéveis em andamento, dentre outros.

Bens imdveis: compreende o valor dos bens vinculados ao terreno (solo) que
nao podem ser retirados sem destruicdo ou dano.

Bens de patrimonio cultural: ativos descritos como bens do patriménio cultural
sdo assim chamados devido a sua significancia historica, cultural ou ambiental.

Bens de uso comum do povo: os bens de uso comum do povo podem ser
encontrados em duas classes de ativos: ativos de infraestrutura e bens do
patrimonio cultural.

Bens Inserviveis: quando ndo encontra mais aplicacao ou utilidade na unidade
gestora que o detém. Um bem inservivel é classificado como antieconémico,
irrecuperavel, ocioso e recuperavel.

Bens intangiveis: é o item intangivel (incorporeo/imaterial) € um ativo nao
monetario, sem substancia fisica, identificavel, controlado pela entidade e
gerador de beneficios econémicos futuros ou potencial de servigos.

Carga patrimonial: é a totalidade de bens moveis sob a responsabilidade de um
servidor publico. Ainda representa a relacéo de bens patrimoniais confiados pela
unidade gestora (UG) a um servidor publico, denominado detentor de carga, para
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a execucao das atividades da unidade sob sua gestédo. Assim, o servidor detentor
de carga patrimonial é o servidor designado para a chefia de uma unidade
administrativa, departamento, coordenacdo, setor entre outras formas,
responsavel pela guarda e conservacao de bens permanentes a ela vinculados.
Isto significa que cada chefe de unidade administrativa detém a carga patrimonial
de todos os bens daquela unidade. Ao detentor da carga patrimonial compete
responder por todos os bens sob sua responsabilidade.

Comisséao de desfazimento bens inserviveis: equipe de trabalho formada por,
no minimo, 03 (trés) servidores designados pelo responsavel da Unidade
Gestora, de carater permanente ou especial, com objetivos previamente fixados.
Comisséo de inventario patrimonial: for¢a de trabalho formado por no minimo
03 (trés) servidores designados pelo responsavel da unidade gestora, de carater
temporario ou especial, com objetivos previamente fixados em ato normativo.
Controle patrimonial: consiste no registro correto de todos os bens moveis e
imoveis e intangiveis, adquiridos por recursos orcamentarios proprios, por
doac0Oes ou outras formas de incorporacéo, que estdo sob 0 controle e posse
do IFG. S&o atividades dos procedimentos de controle patrimonial o
recebimento, registros administrativos, a incorporacéao, a utilizacdo, a guarda, a
movimentacao, conservacao, o inventario, reavaliacdo e desfazimento e baixa
de materiais e registros patrimoniais e contabeis.

Depreciacdo de bens permanentes: é o declinio do potencial de geracédo de
servicos por ativos de longa duragcdo, ocasionada pelos seguintes fatores:
deterioracao fisica, desgastes com uso; e obsolescéncia.
Desfazimento de bens: consiste no processo cujas atividades de identificacao,
recolhimento, classificacdo, mensuracdo, destinacdo e baixa do acervo
patrimonial da instituicdo, de acordo com a legislacdo vigente e expressamente
autorizado pelo responsavel da unidade gestora (UG). Apds a conclusdao do
processo de desfazimento, devera ser realizada a baixa dos bens no registro
patrimonial e contabil.

Detentor de carga patrimonial: é todo servidor indicado para assumir a
responsabilidade pela carga patrimonial do bem, mediante a assinatura de
Termo de Responsabilidade.

Formas de desfazimento de bens: alienacao, cessao, a transferéncia, doacao

de bens inserviveis, permuta entre outras formas legalmente instituidas.
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Inventario fisico: é um procedimento administrativo e contabil obrigatoério, e
deve ser realizado, ao menos, uma vez por ano, e tem como finalidade a
verificacdo do controle fisico e contabil dos equipamentos e materiais
permanentes, em uso.

Movimentag&o de bens: procedimento de transferéncia ou cessdo de bens
moveis ha mesma unidade ou entre unidades distintas.

Passivo: é uma obrigacdo presente, derivada de evento passado, cuja extingao
deva resultar na saida de recursos da entidade.

Patrim6nio liquido: é o valor residual dos ativos da entidade depois de
deduzidos todos seus passivos.

Patriménio publico: o conjunto de direitos e bens, tangiveis ou intangiveis,
onerados ou nédo, adquiridos, formados, produzidos, recebidos, mantidos ou
utilizados pelas entidades do setor publico, que seja portador ou represente um
fluxo de beneficios, presente ou futuro, inerente a prestacao de servi¢os publicos
ou a exploracédo econbémica por entidades do setor publico e suas obrigacées.
Perda por desvalorizacdo: é mensurada com base no montante em que o valor
contabil do ativo supera seu valor recuperavel. Devera ser reconhecida no
resultado do periodo.

Reaproveitamento de bens inserviveis: procedimento de reutilizacao de bens
maoveis inserviveis, 0Ciosos e recuperaveis, por meio da transferéncia, ou de
bens méveis inserviveis por alienacdo, quando considerados inoportunos e
inconvenientes, observada a legislacao aplicavel as licitacdes e aos contratos.
Reavaliacdo de ativos imobilizados: é uma politica contabil de mensuracao
alternativa em relacdo ao método do custo, util para assegurar que o valor
contabil de determinados ativos nado difere materialmente daquele que seria
determinado, usando-se seu valor justo na data das demonstracdes contabeis.
Reavaliagcdes: séo realizadas dependendo das mudancas dos valores justos
dos itens do ativo que seréo reavaliados. Quando o valor justo de um ativo difere
materialmente do seu valor contabil registrado, exige-se nova reavaliacdo. Os
itens do ativo que sofreram mudancas significativas no valor justo necessitam de
reavaliagdo anual. Tais frequentes sdo desnecessarias para itens do ativo que
nao sofrem mudancas significativas no valor justo, para esses casos as
entidades podem reavaliar o item apenas a cada trés ou cinco anos, devendo

ser realizada somente se houver necessidade. Nesse sentido, devera a entidade
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publica elaborar um relatorio de reavaliagdo patrimonial, por meio de comissao
para essa finalidade.

Reducdao ao valor recuperavel: é a perda de beneficios econémicos futuros ou
potencial de servicos de ativo superior ao reconhecimento sistematico da
reducdo do valor devido a depreciacdo (amortizacdo/exaustdo). A reducdo ao
valor recuperavel reflete, portanto, o declinio na utilidade do ativo para a entidade
gue o controla.

Reducéo ao valor recuperavel de ativos: é o confronto entre o valor contébil e
o valor recuperavel. Caso, o valor contabil exceda o valor recuperavel, ocorrera
uma perda (desvalorizacdo) ao valor recuperavel desse ativo.

Relatério de desfazimento de bens: produto-servico final do processo de
desfazimento é de responsabilidade da Comissao de Desfazimento.
Responsabilidades pelaguardade bem publico: € obrigacéo de todos a quem
tenha sido confiado material para guarda ou uso, zelar pela sua boa conservacao
e diligenciar no sentido da recuperacédo daquele que se avariar. Todo servidor
publico poderd ser chamado a responsabilidade pelo desaparecimento do
material que lhe for confiado, para guarda ou uso, bem como pelo dano que,
dolosa ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou ndo sob sua
guarda. E dever do servidor comunicar, imediatamente, a quem de direito,
qualquer irregularidade ocorrida com o material entregue aos seus cuidados.
Taxa de depreciacao: corresponde a um percentual fixado em funcao do tempo
de vida util do bem.

Termo de responsabilidade: documento que atribui a responsabilidade
funcional a um servidor publico, sobre os bens ou conjunto de bens permanentes
alocados para uso da unidade gestora, ou pelo servidor detentor do bem. E o
termo de aceitacdo e concordancia daquele que possui a guarda e
responsabilidade sobre o bem. O Termo de Responsabilidade € um documento
gue deve constar as caracteristicas de um ou mais bens e outros dados, ou seja,
€ o documento produzido quando efetuado o registro e a incorporacdo do
material, atribuindo ao mesmo servidor a responsabilidade pela guarda, pelo
setor e local onde o material sera destinado. Nenhum equipamento ou material
permanente poderd ser distribuido a unidade requisitante sem a respectiva
carga, que se efetiva com o competente Termo de Responsabilidade, assinado

pelo consignatario, ressalvados aqueles de pequeno valor econémico, que
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deveréo ser relacionados (relacéo carga). No caso de redistribuicdo do material
permanente, o Termo de Responsabilidade devera ser atualizado, fazendo-se
dele constar a nova localizacéo e seu estado de conservacao e a assinatura do
novo usuario do bem ou equipamento.

Tombamento patrimonial: € o processo de inclusdo (entrada) de um bem
permanente do ativo imobilizado no sistema de controle patrimonial da
instituicdo, com a atribuicdo de um numero de patriménio sequencial e Unico,
sendo afixada plagueta no bem contendo o nimero de tombamento.
Transferéncias de ativos: no caso de transferéncias de ativos, o valor a atribuir
deve ser o valor contabil liquido constante dos registros da entidade de origem.
Em caso de divergéncia deste critério com o fixado no instrumento de
autorizagdo da transferéncia, o fato deve ser evidenciado em notas explicativas.
Unidade gestora (UG): unidade or¢camentaria ou administrativa investida do
poder de gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob
descentralizacéo.

Valor bruto contabil: é o valor do bem registrado em uma determinada data,
sem a deducdo da correspondente depreciacdo, amortizacdo ou exaustédo
acumulada.

Valor contabil: é o montante pelo qual o ativo esta reconhecido no balanco
depois da deducéo de toda respectiva depreciacdo, amortizagdo ou exaustao
acumulada e ajuste para perdas.

Valor depreciavel ou base para depreciacdo: € o custo de um ativo ou outro
valor que substitua o custo, menos o seu valor residual.

Valor da reavaliacdo: ou da reducao do ativo a valor recuperavel é a diferenca
entre o valor liquido contébil do bem e o valor de mercado ou de consenso, com
base em laudo técnico.

Valor de aquisicdo ou custo de aquisicdo: € a soma do preco de compra de
um bem com o0s gastos suportados direta ou indiretamente para coloca-lo em
condicéo de uso.

Valor de mercado ou valor justo: é o valor pelo qual pode ser intercambiado
um ativo ou cancelado um passivo, entre partes interessadas, conhecedoras do
negocio e independentes entre si, com auséncia de fatores que pressionem para
a liquidacao da transacao ou que caracterizem uma transa¢cao compulsoria.

Valor em uso: € o custo de um ativo ou outro valor que substitua o custo, menos

14



o0 seu valor residual.

Valor justo liquido de despesas de venda: é o montante que pode ser obtido
pela venda de ativo em transacdo sem favorecimentos entre partes
conhecedoras e interessadas, menos as despesas de venda.

Valor recuperavel: é o maior montante entre o valor justo liquido de despesas
de venda do ativo (ou da unidade geradora de caixa) e o seu valor em uso.
Valor residual de um ativo: é o valor estimado que a entidade obteria com a
venda do ativo, ap0s deduzir as despesas estimadas de venda, caso o ativo ja
tivesse a idade e a condi¢do esperadas para o fim de sua vida (util.

Vida Util: é; (i) o periodo de tempo durante o qual a entidade espera utilizar o
ativo; ou (ii) o numero de unidades de producédo ou de unidades semelhantes

gue a entidade espera obter pela utilizacéo do ativo.

4. RESPONSABILIDADE PELO USO E GUARDA DOS BENS

O servidor publico usuario e detentor da carga patrimonial € responsavel
pelo bem, cabendo-lhe a responsabilidade por seu uso, guarda e conservacao,
respondendo perante a unidade gestora (UG) por seu valor e por atos cometidos
em desacordo com as normas de gestao patrimonial, bem como, as orientacdes
deste caderno metodoldgico.

Dessa forma, é obrigacdo de todos os servidores a quem tenha sido
confiado o bem para guarda ou uso, zelar pela sua boa conservacéo e diligenciar
no sentido da recuperacdo daquele que se avariar. Todo servidor publico podera
ser chamado a responsabilidade pelo desaparecimento do bem patrimonial que
Ihe for confiado, para guarda ou uso, bem como pelo dano que, dolosa ou
culposamente, causar a qualquer bem patrimonial, esteja sob sua guarda. Dessa
maneira, € dever do servidor comunicar, imediatamente, a quem de direito,
gualquer irregularidade ocorrida com o bem entregue aos seus cuidados e
guarda.

Ainda é dever de todos os servidores, dar o devido cuidado aos bens do
acervo patrimonial da unidade gestora, bem como, manusear e operar 0s
equipamentos conforme as recomendacdes e especificagdes de seu fabricante.
Adotando providéncias que preservem a seguranca e conservacao dos bens

moveis existentes no ambito administrativo e pedagogico. Comunicar o mais
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breve possivel, a chefia imediata e & empresa que presta servigos de seguranca,
a ocorréncia de qualquer irregularidade que envolva o patriménio da unidade

gestora, providenciando, a comunicacgao escrita de forma.

5. PROCEDIMENTOS PARA O INVENTARIO FiSICO DOS BENS MOVEIS

O inventério fisico dos bens patrimoniais € um procedimento
administrativo obrigatodrio, que verifica in loco a situagéo fisica (estado do bem)
e financeira de todos os bens patrimoniais existentes nas unidades gestoras do
IFG. Com isso, permitindo a verificacdo da situacao e estado atual dos bens em
uso e a necessidade de manutencao ou reparos dos bens patrimoniais avariados
ou o registro e a catalogacao dos bens classificados como inserviveis.

Esse procedimento deve ser realizado, de forma ordinéria ao menos uma
vez por ano, realizado entre os meses de agosto e dezembro de cada ano
subsequente, e tem como finalidade a verificagcdo do controle fisico e contabil
dos equipamentos e materiais permanentes, em uso ou inservivel.

Para fins de conferéncias perioddicas por meio da realizacao do Inventéario
Anual dos bens moveis, nos termos estabelecido pela Lei n°® 4.320/1964 que
informa sobre o levantamento geral dos bens moveis (inventario) que terao por
base o inventério analitico de cada unidade administrativa e os elementos da
escrituracdo sintética na contabilidade. Nesse sentido, ainda dispde a Instrucdo
Normativa n.° 205, de 08 de abril de 2008, da Secretaria de Administracao
Publica da Presidéncia da Republica, consoante ao Decreto n° 9.373/2018 e aos
demais normativos vigentes, sobre a realizacéo e procedimentos do inventario
dos bens patrimoniais.

Para efeito de identificacdo e inventario, 0s equipamentos e materiais
permanentes receberdo numeros sequenciais de registro patrimonial. O nimero
de registro patrimonial devera ser aposto ao material, mediante gravacao,
fixacdo de plaqueta ou etiqueta apropriada. Tendo em vista a importancia da
gestao e o controle patrimonial no &mbito das unidades gestoras do IFG.

Para o material do acervo bibliografico, o0 nimero de registro patrimonial
podera ser aposto mediante carimbo.

Em caso de redistribuicdo de equipamento ou material permanente, 0

termo de responsabilidade devera ser atualizado fazendo-se dele constar a nova
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localizacéo, e seu estado de conservacgéo e a assinatura do novo consignatario,
nos termos da Instrucdo Normativa n.° 205, de 08 de abril de 2008.

Desta maneira, os inventarios fisicos no ambito das unidades gestoras
(Campi e Reitoria) deverdo ser efetuadas por comissdo designada pelo
responsavel da UG, observando as seguintes orientagdes e diretrizes:

5.1 Sao objetivos precipuos do inventario fisico

O objetivo do Inventario Anual € quantificar os bens patrimoniais do acervo
de cada unidade gestora. E um documento legal e obrigatdrio e deve representar
as informacfes patrimoniais tempestivas e fidedignas relativas ao dia 31 de
dezembro de cada exercicio financeiro. Logo, representam os objetivos do

Inventéario Fisico:

I. Conhecer a real situacédo dos bens existentes nas unidades gestoras;

II. Conferir a exatiddo dos registros de controle patrimonial e contabeis;

. Identificar os bens ndo inventariados e tomar as providéncias cabiveis;

IV. Averiguar se as unidades gestoras possuem bens inserviveis e encaminhar
para o processo de desfazimento, redistribuindo-os a outras unidades gestoras
ou entidades;

V. Confirmar as responsabilidades pela guarda e zelo;

VI. ldentificar os bens inserviveis tomando as devidas providéncias para seu
desfazimento;

VII. Identificar os bens particulares presentes na unidade gestora,

VIII. Verificar a adequacao entre os registros do sistema de controle patrimonial
e os do Sistema Integrado de Administragdo Financeira — SIAFI;

IX. Fornecer tempestivamente, informacfes aos O6rgaos de controle, quando
solicitadas; e

X. Compor a prestacao de contas das unidades gestoras (UG) do IFG, quando

do encerramento do exercicio.

Os responsaveis pelo controle e acompanhamento das atividades
inerentes a administracdo patrimonial sdo as Coordenacédo de Patrimbénio de
cada unidade gestora ou setor/departamento similar.

A Coordenacdo de Patrimbnio da Reitoria é 6rgdo administrativo
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subordinado a Pro-reitoria de Administragdo (PROAD) é responsavel por
planejar, orientar e controlar a execucdo das atividades da area de controle
patrimonial das demais unidades gestoras do IFG.

O Inventario Fisico dos bens patrimoniais sera realizado nas unidades
gestoras do IFG. O Inventario Anual é o levantamento de todos os bens numa
determinada data que, em geral, corresponde ao fim do exercicio, com o
detalhamento dos materiais e a indicacdo das quantidades e valores de cada
item e a situacdo do bem. Os bens patrimoniais devem ser avaliados na
totalidade dos itens.

Para um acervo de grande porte ou em grande quantidade, que abrange
dificuldades de ordem econbmica, de tempo ou de pessoal, pode ser tomado,
como expressdo da realidade, o inventario por amostragem, que consiste no
levantamento das caracteristicas de uma parcela dos materiais em estoque,
buscando, a partir dos resultados obtidos, o comportamento dessas
caracteristicas no restante do grupo em analise.

A relacdo de bens moveis serd expedida exclusivamente pela
Coordenacgéo de Patrimonio de cada unidade gestora sempre que houver
aguisicao, incorporacao, transferéncia entre unidades e/ou reestruturacao
organizacional da unidade gestora, por ocasiao do inventario anual, implicando
a alteracao da responsabilidade dos bens patrimoniais.

O Termo de responsabilidade patrimonial e a relagéo de bens patrimoniais
s6 poderédo ser assinados por servidores. Sendo obrigatérias a sua lavratura e
assinatura.

A movimentacdo e a transferéncia de bens moveis serdo efetivadas
mediante a emissdo e assinatura do Termo de Responsabilidade pela
Coordenacéo de Patrimdnio e as respectivas assinaturas do remetente e do
recebedor do material permanente.

A Comisséo de Inventario deve realizar o inventario de bens patrimoniais
por localizacéo e utilizar como base a Relacdo de bens patrimoniais e o Termo
de responsabilidade patrimonial, fornecido pela Coordenacéo de Patrimonio UG.

O inventario fisico dos bens é feito verificando-se os bens patrimoniais
existentes no local, bem como o respectivo nimero do patriménio (plaqueta,
etiqueta — numero do tombo), sua descricdo e a sua condicdo de uso. Os

materiais devem ser identificados e avaliados pelo conjunto de caracteristicas
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gue formam a sua especificagao.

O relatério final do inventario patrimonial anual devera ser encaminhado
ao ordenador de despesa da unidade gestora até o sétimo dia atil do ano
subsequente, em papel com identificacdo da instituicdo, devidamente assinado,
numerado e rubricado, em todas as suas paginas, pela Comisséo de Inventério,
em cumprimento as portarias de designacdo das respectivas comissdes de
inventario.

O processo de verificacdo do inventario de bens modveis, quanto a
compatibilidade do cadastramento e registros, dar-se-a pelo sistema patrimonial
e do registro financeiro e contabil no SIAFI com a existéncia fisica dos bens
moveis.

O Inventério fisico € o instrumento de controle para a verificacdo dos
equipamentos e materiais permanentes em uso nas unidades gestoras do IFG.

Ele permite:

I. O ajuste dos dados escriturais de saldos e movimentagdes dos estoques com
saldo fisico real;

II. A analise do desempenho das atividades do encarregado do controle através
dos resultados obtidos no levantamento fisico;

lll. O levantamento da situacdo dos equipamentos e materiais permanentes em
uso e das suas necessidades de manutencao e reparos;

IV. A constatacdo de que o bem moével ndo € necessario naquela unidade; e

V. O levantamento da situacdo dos bens intangiveis.

5.2 Formas de inventarios dos bens patrimoniais

De acordo com a Instrucdo Normativa n.° 205, de 08 de abril de 2008, da
Secretaria de Administracdo Publica da Presidéncia da Republica, séo cinco os
tipos de inventarios fisicos existentes, sendo o anual, inicial, de transferéncia de
responsabilidade, de extin¢do transformacéo e eventual. Vejamos:

I. Anual - destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais
do acervo de cada Unidade Gestora existente em 31 de dezembro de cada
exercicio - constituido do inventario anterior e das variagbes patrimoniais
ocorridas durante o exercicio (incorporagfes, tombamentos, baixas,

transferéncias, avarias...)
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II. Inicial - realizado quando da criacdo de uma unidade gestora, para
identificacdo e registro dos bens sob sua responsabilidade. Ou seja, é a
identificacdo e registro inicial dos bens patrimoniais sob a responsabilidade de
uma unidade gestora quando da sua criagao.

lll. De transferéncia de responsabilidade - realizado quando da mudanca do
dirigente da unidade gestora.

IV. De extingdo ou transformacdo - realizado quando da extincdo ou
transformacao da unidade gestora.

V. Eventual/Especial - realizado em qualquer época, por iniciativa do dirigente

da unidade gestora ou por iniciativa do érgéo fiscalizador.

5.3 A importancia do inventario de bens moveis na unidade gestora

I. Ter uma viséo da real situacéo dos bens existentes nos campi e na reitoria,;

1. Identificar os bens néo inventariados (ndo localizados) e tomar as providéncias
necessarias;

[ll. Identificar os bens inserviveis e suas caracteristicas, tomando as devidas
providéncias para seu desfazimento;

IV. Identificar os bens particulares presentes nas unidades gestoras;

V. Identificar os bens ndo tombados (sem plaqueta) presentes nas unidades
gestoras.

VI. Identificar bens que estdo indevidamente classificados como material

permanente e passiveis de reclassificacdo, quanto a sua natureza.

Os procedimentos de inventario anual iniciar-se-do a partir do prazo
estabelecido pela Portaria que institui a Comissdo de Inventario, com a
solicitacao do responsavel pela unidade gestora, por meio de Termo de Abertura

de Processo de Inventéario.

5.4 Responsabilidades e competéncias pelo inventario
Ao Responsavel pela unidade gestora (UG) compete:

I. Designar a Comissdo de Inventario, bem como acompanhar o
desenvolvimento de seus trabalhos;

Il. Ratificar o Relatério Final de Inventario elaborado pela Comissdo de
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Inventério;

[ll. Tomar providéncias para saneamento das impropriedades apontadas pela
Comisséao de Inventario, caso houver.

IV. Encaminhar o relatorio final, apds analise do setor contébil e adogéo das
medidas saneadoras, caso necessario, para a Pro-Reitoria de Administracdo
(PROAD).

A responsabilidade pelo relatério de inventario e o seu encaminhamento
a autoridade competente do IFG é do responsavel pela unidade gestora e nesse
relatorio devera constar a relacdo de bens inventariados e o relatério analitico
devidamente assinado, sendo que eventuais ocorréncias detectadas na carga
patrimonial dever&o ser registradas e detalhadas.

Apés a andlise contabil pela contadoria da unidade gestora, e nao
havendo no relatorio final apontamento de impropriedades, o responsavel da UG
encaminhara a mesma autoridade competente do IFG. Caso o relatério final
aponte impropriedades, o responsavel da unidade gestora devera providenciar
a regularizacdo junto aos setores inventariados. Ap0s tomadas as medidas
saneadoras o relatorio final sera novamente encaminhado.

Se ocorrer de alguma unidade gestora ndo possuir contador o processo
sera analisado pela contadoria da reitoria ou sera designado um contador de

algum dos Campi para executar a analise.

5.5 Competéncia da Comissao de Inventario de Bens Patrimoniais

I. Verificar a localizacéo fisica de todos os bens patrimoniais;

II. Classificar e avaliar o estado de conservacao destes bens. Um bem podera
ser classificado em “bom” (bem em uso) ou bem inservivel (bem para
desfazimento). O bem inservivel podera apresentar uma das seguintes espécies:
antiecondmico, irrecuperavel, ocioso e recuperavel.

ll. Identificar os bens pertencentes a outros setores internos ou a outra unidade
gestora que ainda ndo foram transferidos pelo responsavel do controle
patrimonial;

IV. Identificar os bens eventualmente nao tombados (identificados);

V. Identificar os bens que eventualmente ndo possam ser localizados;

VI. Emitir o relatério final acerca das observacdes registradas ao longo do
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processo do inventario, constando das informagbes os procedimentos
realizados, a situacdo geral do patrimbénio da unidade gestora e as
recomendacdes para corrigir as irregularidades apontadas, assim como para
eliminar ou reduzir o risco de sua ocorréncia futura, se for o caso;

VII. Entregar o relatorio final ao responsavel pela unidade gestora para

providéncias.

5.6 Competéncias da coordenacao de patriménio

Tem a funcdo de auxiliar e atualizar as informacdes verificadas pela

Comisséo de Inventario. Entre as suas atribuicées, destacam-se:

I. Emitir para a Comissédo de Inventario a relacdo de bens e/ou termos de
responsabilidade para o inventario do exercicio;

II. Notificar os setores que apresentarem inconsisténcias por meio do Formulario
de Comunicagéo de Inconsisténcia (s) no Inventério Patrimonial,

[ll. Executar o tombamento de bens ndo tombados;

IV. Executar a transferéncia dos bens com localizacao indevida;

V. Atualizar as informac8es dos bens inventariados;

VI. Atualizar as informagdes dos bens néo inventariados;

VII. Atualizar as informacgdes cadastrais dos bens, quanto a sua inservibilidade,
localizacdo e emplaquetamento;

VIIl. Emitir os Termos de Responsabilidade Patrimonial atualizados apds o
inventario;

IX. Emitir relatérios de acompanhamento contébil para a Contadoria;

X. Analisar as divergéncias constantes nas planilhas de levantamento fisico de
bens moveis, caso haja, e regularizar as informacdes, realizando, se necessario,
transferéncias, baixas, incorporacbes, modificacbes de numeros de
tombamento, dentre outros, junto ao sistema patrimonial;

XI. Encaminhar o RMB (Relatério Mensal de Bens) apdés o0s ajustes
diagnosticados a contabilidade;

XII. Arquivar, assinado, o Termo de Responsabilidade Patrimonial.

5.7 Competéncias do responsavel pela carga patrimonial

I. Zelar pelo bom uso e manutengcdo da conservacdo dos bens sob sua
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responsabilidade;
II. Prestar informagbes a Comissdo de Inventario e/ou ao responsavel pelo
controle patrimonial acerca dos bens sob sua responsabilidade;
[ll. Manter constantemente atualizadas as informacdes relacionadas aos bens
sob sua responsabilidade;
IV. Assinar e manter atualizado o Termo de Responsabilidade Patrimonial.
V. Em caso de dispensa de cargo/funcéo publica, é dever do responsavel pela
carga patrimonial fazer, in loco, a verificagdo patrimonial dos bens sob sua
responsabilidade, juntamente com o servidor que serd designado para o
cargo/funcdo, e, achando tudo conforme, fazer a transferéncia de
responsabilidade destes bens para este novo responsavel ou chefe do setor.
Se ndo houver ja definido o servidor que ocupara o cargo/funcao vacante,
a verificacdo sera realizada pela chefia imediata do servidor dispensado da
funcao.
Na verificacdo € obrigatoria a presenca e 0 acompanhamento de um
servidor da Coordenacdo do Patriménio, que emitirA o novo Termo de

Responsabilidade Patrimonial e colhera, naquele instante, a nova assinatura.

5.8 Procedimentos para a composi¢cao do processo para o inventario

I. Portaria da Comisséo de Inventario;

Il. Termo de Abertura de Inventério;

lll. Relatério Relacdo de bens para inventario do exercicio;

IV. Termos de Responsabilidade Patrimonial emitidos pela Coordenacao
responsavel pelo patriménio da Unidade Gestora;

V. Identificac@o do setor e responsavel pelos bens;

VI. ldentificacdo dos bens néo localizados (bens constantes da listagem, mas
nao localizados no setor). Também conhecido como bens néo inventariados.
VII. ldentificacdo dos bens existentes (bens no setor, mas ndo constantes da
listagem);

VIII. Identificacdo dos bens com descricdo incompleta;

IX. Identificacdo dos bens ndo tombados (bens sem plaqueta);

X. Termo de identificacdo dos bens inserviveis e suas caracteristicas;

XI. Identificagdo dos bens de particulares;
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XIl. ldentificag&do dos bens com avarias;
XIll. Relatorio final de Inventario do Exercicio.

Os bens néo inventariados tratados no item VI sdo bens néo localizados
durante a realizacdo de inventério.

Dessa forma, quando da observagdo da ocorréncia de bens nao
inventariados, a Comisséo de Inventario devera encaminhar a Coordenacédo de
Patrimbnio e ao responsavel pela unidade gestora pedido de abertura de
sindicancia ou procedimento administrativo similar cujas atribuigdes principais

sao:

I. Verificar se h& bens que se enquadrem nos termos do item 10.6 da IN 205/88
recomendando sua baixa imediata;

II. Apurar as responsabilidades pela irregularidade, conforme item 10 da IN
205/88, para os bens que ndo se enquadrem no item acima; e

lll. Elaborar relatério para o gestor da unidade gestora com suas conclusdes e

recomendacdes.

5.9 Constituicdo da comisséo de inventario e suas responsabilidades

O inventario fica a cargo da Comissado de Inventario composta por, no
minimo, 3 (trés) membros servidores, designada pelo responsavel da Unidade
Gestora que fardo a nomeacgédo da Comissdo. Seus integrantes poderdao ser
chamados, por meio de processo administrativo, a responder pela omissdo ou
inexecucao total de suas atribuicdes.

Recomenda-se que sejam designados como membros servidores,
sempre que possivel, TAEs ou professores, que tenham conhecimento e/ou
experiéncia de manuseio de bens considerados especializados, como no caso
de bens de informatica, mecanica, entre outros. O contador podera fazer parte
da referida comisséo, no sentido de apoiar com orientacdes técnicas, relativas
aos procedimentos contabeis e patrimoniais.

Por razdes de segregacdo de funcdo, é recomendavel que servidor
responsavel pela Coordenagdo do Patriménio ndo deva ser designado como
membro, garantido o suporte necessario que devera fornecer a comissao,
incluida a participacédo em reunides quando requerida pela comisséao.

N&o podera nenhum servidor se recusar injustificadamente a participar de
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comissao de inventario da unidade, assim como nao deverao ser escolhidos para
a comissao servidores que venham a estar legalmente afastados no periodo do

inventario.

5.10 Cabe ao gestor responsavel pela unidade gestora

I. Providenciar, a abertura do processo de Inventario;

[I. Indicar os servidores para comporem a comissao;

[ll. Efetuar o monitoramento dos trabalhos e dar ciéncia dos objetivos e finalidade
dos trabalhos realizados pela comisséo ao diretor geral;

IV. Acompanhar e dar suporte aos setores incumbidos de realizarem o inventério.

Ainda, é atribuicdo dar suporte administrativo e gerencial a comisséo, a
Coordenacédo de Patrimbénio e demais setores e servidores responsaveis por
executar as atividades do processo de inventarianca.

Ao responsavel pela unidade gestora, cabe instituir a Comissdo de
Inventério, receber, analisar e aprovar o relatério de inventario elaborado pela
Comissédo e encaminhar o processo para a autoridade competente do IFG
solicitando ratificacéo.

Durante o periodo de realizacdo do inventario anual ndo poderdo ser
feitas movimentacbes de bens entre unidades as gestoras exceto aquelas
autorizadas pelo setor de patrimonio devidamente justificadas.

5.11 Procedimento sobre a movimentacao de bens méveis

As movimentacdes entre as unidades gestoras devem ser comunicadas a
Coordenacéo de Patrimdnio, conforme determina os itens 7.11, 7.13.3 e 10.7.2

da Instru¢do Normativa n° 205, de 08 de abril de 1988. Vejamos:

7.11. Nenhum equipamento ou material permanente podera ser
distribuido & unidade requisitante sem a respectiva carga, que se
efetiva com o competente Termo de Responsabilidade, assinado pelo
consignatario, ressalvados aqueles de pequeno valor econémico, que
deverdo ser relacionados (relacdo carga), consoante dispde a
I.N./SEDAP n°142/83. (Instrucdo Normativa n® 205, de 08 de abril de

1988)

Dessa forma, toda movimentagéo de bens entre unidades gestoras do IFG

deverdo ser formalizada em processo administrativo eletrbnico enviado a

25



Coordenacéo de Patriménio, contendo, no minimo, o documento eletrénico
solicitacao de transferéncia de bens devidamente preenchido.

Em caso de redistribuicdo de equipamento ou material permanente, o
termo de responsabilidade devera ser atualizado fazendo-se dele constar a nova
localizacdo, e seu estado de conservacgdo e a assinatura do novo consignatario.
(7.13.3. Instrucdo Normativa n° 205, de 08 de abril de 1988).

Nenhum equipamento ou material permanente podera ser movimentado,
ainda que, sob a responsabilidade do mesmo consignatario, sem prévia ciéncia
da Coordenacéao de Patrimbnio e do Departamento de Administracdo ou da
unidade equivalente.

Todo equipamento ou material permanente somente poderd ser
movimentado de uma unidade gestora para outra, através do Departamento de
Administracdo ou da unidade equivalente. (7.13.5. Instru¢cdo Normativa n° 205,
de 08 de abril de 1988).

O Termo de Responsabilidade deverdo ser assinados eletronicamente
pelos responsaveis. Em casos especiais poderdo ser aceitos termos
digitalizados, ou seja, impressos, assinados e posteriormente anexados ao
processo. Os termos serdo gerados em formato PDF, anexados ao processo e
0S responsaveis marcados para assinar eletronicamente.

O Termo de Responsabilidade se destina a bens de uso comuns da
unidade gestora, ou seja, bens aos quais ndo € possivel atribuir responsabilidade
individual.

No caso de acautelamento, bens de uso individual ou bens aos quais seja
possivel atribuir responséavel direto, sera expedido o Termo de Responsabilidade
Direta.

6. RECLASSIFICACAO DE BENS PATRIMONIAIS

O Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico — MCASP, em
observancia a Lei n° 4.320/1964, dispde sobre a diferenciacéo e classificacéo,
guanto aos materiais (bens) permanentes e de consumo, que serao realizados
por meio da classificagdo orcamentéaria, por natureza da despesa corrente ou
capital.

Logo, as despesas orgcamentarias de capital sdo aquelas que contribuem
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diretamente para a formacg&o ou aquisicdo de um bem de capital, mantendo
correlagdo com o registro da incorporacdo de ativo imobilizado, intangivel ou
investimento.

Dessa forma, a utilizagcdo do orgcamento destinado a financiar despesas
correntes (aquisicdo de material de consumo ou de servigcos, por exemplo) para
aguisicao de bens é situacdo que deve ser evitada, pois evidencia falta ou falha
de planejamento dos gastos, além de caracterizar o descumprimento da Lei
Orcamentaria e da Lei n° 4.320/1964, em relagcédo a classificacdo dos gastos
publicos. Pois, a referida situacdo poder4 acarretar reflexo indevido no
patrimbénio e nas demonstracdes contabeis aplicadas ao setor publico,
desvirtuando a fidedignidade da informacdo contabil por ndo haver a
incorporacdo ou desincorporacdo de bens no inventario, gerando a falta de
controle patrimonial.

E que esse fato pode acarretar o registro de restricdo contabil e, em ultima
analise, a rejeicdo das contas do ordenador de despesas da unidade gestora.

Além do mais, a necessidade de padronizacdo quanto a definicdo de
critérios, para analisar quais itens patrimoniais poderao ser reclassificados para
itens de consumo, no ambito das unidades gestoras.

Um material é considerado de consumo caso atenda a pelo menos um

dos critérios a sequir:

a. Critério da Durabilidade: se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas
condi¢cBes de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

b. Critério da Fragilidade: se sua estrutura for quebradica, deformavel ou
danificavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou
funcionalidade;

c. Critério da Perecibilidade: se esta sujeito a modificagbes (quimicas ou fisicas)
ou se deteriora ou perde sua caracteristica pelo uso normal,

d. Critério da Incorporabilidade: se esta destinado a incorporagao a outro bem, e
nao pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do
principal. Pode ser utilizado para a constituicdo de novos bens, melhoria ou
adicoes complementares de bens em utilizagéo, ou para a reposi¢céo de pecgas
para manutencao do seu uso normal que contenham a mesma configuracao;

e. Critério da Transformabilidade: se foi adquirido para fim de transformacao.
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f. Custo-Beneficio do Controle: os controles devem ser simplificados quando se
apresentam como meramente formais ou cujo custo seja evidentemente superior
ao risco (art. 70 da CFB de 1988).

Analisados cada um dos critérios supracitados, caso o material ndo seja
classificado como material de consumo, sera considerado material permanente.

Os materiais permanentes sdo registrados na natureza de despesa
4.4.90.52.00 (Equipamentos e Material Permanente), enquanto os materiais de
consumo sao registrados sob o codigo 3.3.90.30.00 (Material de Consumo).

Nesse sentido, caso verificado a aplicabilidade do instituto da
reclassificacdo, podera o responsavel pela unidade gestora (UG) juntamente
com a Coordenacdo de Patriménio e Contabilidade, devera instituir uma
Comissdo para essa finalidade e deverd ser composta por trés servidores da
unidade gestora (UG), ho minimo.

7. PROCEDIMENTOS DE DESFAZIMENTO DE BENS MOVEIS

Quanto aos procedimentos normativos de desfazimento de bens moéveis
inserviveis junto as unidades gestoras, no ambito do Instituto Federal de Goias
— IFG, sdo de observancia obrigatéria a sua aplicabilidade. Pois, esses
procedimentos administrativos envolvem as diversas formas de desfazimento de
bens classificados como inserviveis e consequentemente as situacdes de baixa
patrimonial e contébil, do acervo patrimonial das unidades gestoras, até a sua
destinacéo final.

Dessa forma, para os procedimentos de reaproveitamento, movimentagao
(transferéncias internas e externas), alienacdo, cessao, doagéo, permuta, entre
outras formas de desfazimento, deverdo ser observadas as disposi¢des contidas
na Lei Federal de Licitagdes e Contratos n.° 14.133/2021, na Lei Federal n.°
4.320/64 (Direito financeiro), em consonancia ao Decreto n° 9.373/2018, que
dispde sobre a destinacdo e a disposicéo final ambientalmente adequada de
bens inserviveis no ambito da administracao publica federal direta, autarquica e
fundacional, nos termos da Lei n° 12.305, de 2 de agosto de 2010, que institui a
Politica Nacional de Residuos Sélidos.

Nessa seara, tem-se a necessidade de uniformizar o fluxo desses

procedimentos administrativo a fim de melhorar a gestao patrimonial por meio do
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controle e a preservagdo do patrimoénio publico escolar, com a necessidade de
uniformizar e disciplinar a regulamentacdo concernente ao processo de
desfazimento de bens mdveis no a&mbito deste Instituto.

Com isso, possibilitara a constatacdo de possiveis ociosidades de bens
moveis, possibilitando maior racionalizagdo e minimizacdo de custos por meio
de reaproveitamento desses bens patrimoniais. Outrossim, permitira a baixa
tempestiva, no sistema patrimonial e contabil, de todos os bens submetidos ao
processo de desfazimento.

Em sentido amplo, o desfazimento de bens consiste no processo de
exclusdo de um bem do acervo patrimonial das unidades gestoras do IFG, de
acordo com a legislacdo vigente e expressamente autorizada pela autoridade
maéaxima da entidade.

Dessa maneira, é vedada a destinacdo ou desfazimento de bens
diretamente por qualquer unidade gestora do IFG, sem o devido processo legal,
sendo esta responsabilizada pela irregularidade em caso de descumprimento.

A competéncia para o desfazimento dos bens moveis, sob qualquer
modalidade prevista, é da Coordenacao de Patriménio mediante autorizacdo da
autoridade competente.

Dessa forma, as unidades gestoras que possuirem bens patrimoniais
inserviveis deverdo seguir os procedimentos de classificacdo, catalogacéo e
recolhimento desses bens inserviveis, nos termos estabelecidos nesse caderno

metodoldgico.

7.1 Classificacdo dos bens inserviveis

| - ocioso - quando se encontra em perfeitas condi¢cbes de uso, mas néo é
aproveitado.
Il - recuperavel - quando nao se encontra em condi¢cfes de uso e cujo custo da
recuperacéo seja de até 50% (cinquenta por cento) do seu valor de mercado ou
cuja andlise de custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperacéao.
lIl - antiecondmico — quando sua manutencdo seja onerosa ou seu rendimento
seja precéario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou
obsoletismo.
IV - Irrecuperavel - quando ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo do custo para sua
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recuperacéo ser maior que 50% (cinquenta por cento) do seu valor de mercado
ou quando a andlise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua
recuperacao.

Além de tipificagBes de inservibilidade preconizadas no Decreto Federal
n® 9.373/2018, a Comissdo de Desfazimento de Bens Inserviveis podera
classificar o bem como sucata, podendo ser autorizada pelo dirigente maximo da
entidade sua inutilizacdo e descarte, observando-se as normas ambientais
vigentes, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Sélidos - Lei n°
12.305/2010. Dessa maneira, seréo considerados sucata aqueles materiais sem
valor econémico, inclusive as obras bibliograficas desatualizadas de rendimento
precario, apos informacéo a ser prestada pelo Setor de Biblioteca.

O desfazimento de bens moveis, para fins do controle patrimonial,
consiste na transferéncia do direito de sua propriedade, devidamente autorizada,
mediante alienacdo ou renuncia a esse direito, observados a legislacéo vigente
e as orientacfes deste caderno metodologico.

O bem movel caracterizado como inservivel é passivel de desfazimento
quando classificado, quanto a sua situagcdo patrimonial (ocioso, recuperavel,
antieconémico e irrecuperavel), ou cuja permanéncia ou remanejamento no
ambito do Instituto Federal de Goias for considerado desaconselhavel pela
Comisséao de Desfazimento e pela Coordenagéo de Patrimonio.

Os bens moveis classificado como inserviveis com caracteristicas de
ociosos e recuperaveis poderdo ser reaproveitados, mediante transferéncia
interna ou externa, entre as unidades gestoras do IFG.

Todavia, os bens modveis inserviveis cujo reaproveitamento seja
considerado inconveniente ou inoportuno serao alienados em conformidade com
a legislacao aplicavel as licitacbes e aos contratos no ambito da administracdo
publica federal direta, autarquica e fundacional, indispensavel a avaliagao prévia.
Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo do bem
classificado como irrecuperavel e antiecondmico, a autoridade competente
determinara sua destinacdo ou disposicao final ambientalmente adequada, nos
termos da Lei n® 12.305, de 2010.

Dessa forma, cabe aos alienatérios e beneficiarios da transferéncia se
responsabilizardo pela destinacdo final ambientalmente adequada dos bens.

Para garantir a sustentabilidade econémica e financeira do IFG, exceto em casos
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de expressa justificativa e autorizacdo da autoridade maxima, o método
preferencial de desfazimento de bens inserviveis adotado pelo IFG sera o leildo
sendo que os bens inserviveis sO poderao ser alienados de outra maneira em
casos de impossibilidade deste ou caso se encontrem em lotes que n&o foram
vendidos.

O responsavel pela unidade gestora, delegarao as atribuicbes a Comissao
de Desfazimento de Bens maoveis inserviveis e a Coordenacao de Patriménio o
levantamento de bens suscetiveis de desfazimento.

Dessa forma, a Coordenacédo de Patriménio deverda, até o dia 20 de abril
de cada ano, elaborar relagcdo dos bens classificados como bens inserviveis,
contendo a devida classificacdo preliminar, e encaminhar, por meio de processo
eletronico, sugerindo o desfazimento desses bens, nos termos da legislacdo
vigente e de acordo as orientacdes deste caderno metodoldgico.

N&o havendo bens inserviveis a serem descartados ndo havera a abertura
de procedimento de desfazimento de bens, entretanto devera ser realizada a
devida justificativa, até a data de dia 20 de abril, por meio de processo eletrénico.
E vedada a guarda de bens moveis considerados inserviveis por periodo

superior a 02 (dois) anos.

7.2 Procedimentos de abertura de processo de desfazimento de bens

Os procedimentos de desfazimento de bens permanentes, iniciar-se-a a
partir do prazo estabelecido (até o dia 20 de abril de cada ano) com a solicitacédo
do responsavel pela unidade gestora, por meio de Termo de Abertura de
Processo de Desfazimento de Bens, informando a necessidade do levantamento
da existéncia de bens sob a guarda da unidade gestora, passiveis de
desfazimento e sugerindo a designacdo de Comissdo de Desfazimento,
observando as orienta¢6es dispostas deste caderno metodoldgico.

O processo de controle patrimonial para o desfazimento de bens
inserviveis inicia-se com a identificacdo dos bens inserviveis por meio da
Coordenacédo de Patrimonio e estara finalizado quando dada e concluida a
devida destinagdo apontada em relatério de desfazimento de bens.

Os procedimentos de desfazimento de bens poderédo ocorrer de forma

ordinaria por meio do inventario anual, ou extraordinaria, durante o exercicio
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financeiro, quando ser constatados que certos bens se tornaram bens
inserviveis, que serdo objeto de desfazimento, ou por determinacéo expressa do

dirigente maximo da unidade gestora.

7.3 O processo de desfazimento devera ser composto no minimo

a) Portaria de designacéao de Comisséo de Desfazimento de bens Inserviveis;
b) Termo de Abertura de processo de desfazimento de bens;

¢) Relacao dos bens para desfazimento;

d) Termo de classificacdo dos bens inserviveis;

e) Laudo de avaliacao fisico e financeiros dos bens, conforme a modalidade de
desfazimento. O laudo de avaliacdo devera ser assinado por todos os membros
da comissao e deverdo ser anexados a ele qualguer outro documento pertinente
a classificacdo, quando cabivel.

f) Relatério Final para desfazimento, destinacéo e baixa patrimonial;
g) Contrato ou similar, conforme a modalidade de desfazimento;

h) Relag&o de bens baixados no processo; e

I) Termo de Fechamento do Processo de Desfazimento de Bens.

O processo de desfazimento de bens inserviveis € de responsabilidade
compartilhada entre os setores, departamentos e coordenacdes das unidades
gestoras do IFG. Os responsaveis pela execucao das atividades do processo de
desfazimento s&o o usuério do bem identificado como inservivel, os membros da
Comissédo de Desfazimento. Todos sob a coordenacdo e suporte do setor
responsavel pela Coordenacéo de Patriménio da unidade gestora (UG).

O resultado do processo de desfazimento, ou seja, a efetiva destinacao
dos bens inserviveis sera decorrente da execucdo de atividades pertinentes a
cada um dos atores (coordenacdes/departamentos e respectivos servidores)
envolvidos no processo.

Contudo, o relatério final de desfazimento, produto do processo de
desfazimento, € de responsabilidade da comissdo de desfazimento de bens
inserviveis. ApGs a conclusdo do devido processo de desfazimento dos bens
inserviveis realizado pela comisséo, devera ser realizada a baixa dos bens nos

registros patrimoniais. Dessa maneira, a Coordenacéo de Patrimonio realizara
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a transferéncia da carga patrimonial da unidade gestora para o depdsito de ativos
(bens) inserviveis, assim como a reclassificacdo dos bens em sistema
patrimonial, conforme relatério final de desfazimento da comisséo e destinara

posteriormente os bens.

7.4 Da constituicdo da comissao de desfazimento e suas responsabilidades

A avaliacdo de bens suscetiveis de desfazimento fica a cargo da
Comisséo de Desfazimento de Bens Inserviveis composta por, no minimo, 3
(trés) membros, designada pelo responsavel da unidade gestora do IFG.

Recomenda-se que sejam designados como membros servidores,
sempre que possivel, TAEs — Técnicos Administrativos e/ou Docentes, que
tenham conhecimento e/ou experiéncia de manuseio de bens considerados
especializados, como no caso de bens de informética, mecéanica entre outros.

A Comissao deve ser instituida pelo responsavel pela unidade gestora
que fara a nomeacao da Comissao, com vigéncia de até 24 meses.

Por razdes de segregacdo de funcdo, é recomendavel que servidor
responsavel pela coordenacdo do patriménio ndo deva ser designado como
membro, garantido o suporte necesséario que devera fornecer a comisséo,

incluida a participacdo em reunides quando requerida pela comisséo.

7.5 Competente aos responsaveis pelas unidades gestoras (UGs) do IFG

I. Providenciar, anualmente, a abertura do processo de desfazimento de bens;
II. Indicar os servidores para comporem a cOmissao;

[ll. Efetuar o monitoramento dos trabalhos e dar ciéncia dos objetivos e finalidade
dos trabalhos realizados pela comissao;

IV. Acompanhar e dar suporte aos setores incumbidos de realizarem a efetiva
destinacdo, de acordo com a forma e as destinac¢des atribuidas pela comissao.
Ainda cabe ao responséavel pela unidade gestora, instituir as comissoées,
receber, analisar e aprovar o relatério de desfazimento, elaborado pela comisséo
e encaminhar o processo para dirigente maximo do IFG, solicitando autorizagao
e ratificacéo para o efetivo desfazimento dos bens, bem como, autorizacéo para

realizar os procedimentos da baixa patrimonial.
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7.6 Dos trabalhos da comissao de desfazimento

Apos devidamente constituida, a comissao terd as seguintes atribuicdes
e responsabilidades:
I. Obter o levantamento dos bens moveis inserviveis;
II. Podera formar lotes por grupo de material,

lll. Efetuar a avaliacéo fisica e financeira dos bens inserviveis levantados, bem
como os defeitos existentes;

IV. Classificagdo dos bens, de acordo com o contido neste caderno
metodoldgico;

V. Podera formar lotes de acordo com a classificacao de bens inserviveis e suas
caracteristicas funcionais;

VI. Definir as razdes e formas que motivam o desfazimento e destinacao;
VII. Instruir o processo administrativo de desfazimento;

VIII. Elaborar relatério final de desfazimento dos bens e submeté-lo a apreciacao
e vista do responsavel pela unidade gestora, bem como a autoridade maxima do
IFG, nesse caso, o reitor.

O relatodrio final de desfazimento dos bens, devera conter no minimo as
seguintes informacdes:

| - codigo patrimonial;
Il - descricao;
IIl — descrigdo das avarias existentes, se for o caso;

IV - classificagdo dos bens, de acordo com o contido neste caderno
metodoldgico;

V - proposicéo e destinacao de baixa,
VI - local e data; assinatura dos membros da Comissao.

O relatorio final de desfazimento da Comisséo sera encaminhado a
Coordenacédo de Patrimbnio para manifestagdo quanto avaliacdo fisica e
financeira do bem, informando o custo de aquisi¢cdo, o valor contabil, valor da
depreciacdo acumulado, tempo de uso, o estado do bem/ situacdo fisica,
extraido do sistema de patrimonio e possibilidade de aproveitamento do bem por
outra unidade gestora. Sempre que possivel, o relatério devera ser enriquecido

com provas fotograficas do estado fisico do bem.
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Apbés manifestacdo da Coordenacdo de Patrimdnio, os autos serdo
submetidos a Procuradoria Juridica do IFG, para analise do relatério
apresentado pela Comisséo.

Autorizado o desfazimento dos bens inserviveis, serd comunicada a
Comissdo para proceder a lavratura do respectivo termo, contrato, termo ou

similar.

7.7 Procedimento de desfazimento de bens inserviveis por doacéo

Na hipotese de se tratar de bem modvel inservivel, a doacéo prevista na
alinea “a” do inciso Il do caput do Art. 76 da Lei n® 14.133/2021, de 1° de abril de
2021, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apos
avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica, relativamente a

escolha de outra forma de alienacédo, podera ser feita em favor:

| - da Unido, de suas autarquias e de suas fundac¢des publicas;

Il - das empresas publicas federais ou das sociedades de economia mista
federais prestadoras de servico publico, desde que a doacdo se destine a
atividade fim por elas prestada;

lll - dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas autarquias e
fundacg@es publicas;

IV - de organizacdes da sociedade civil, incluidas as organizacdes sociais a que
se refere a Lein®9.637, de 15 de maio de 1998, e as organizacdes da sociedade
civil de interesse publico a que se refere a Lei n® 9.790, de 23 de marco de 1999;
ou

V - de associacfes e de cooperativas que atendam aos requisitos previstos no
Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006.

Para receber a doagao de bens moveis classificados como irrecuperaveis,
as associac0es e cooperativas, nos termos do Decreto n° 5.940/2006, deverdo
atender aos seguintes requisitos:
| — estar formal e exclusivamente constituida por catadores de materiais
reciclaveis que tenham a catacdo como Unica fonte de renda;

[l — n&o possuir fins lucrativos;
[Il — possuir infraestrutura para realizar a triagem e a classificagédo dos residuos

reciclaveis descartados;
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IV — apresentar sistema de rateio entre os associados e cooperados.

A comprovagédo dos itens | e Il sera feita mediante a apresentagdo do
estatuto ou contrato social e dos itens Ill e IV, por meio de declaracdo das
respectivas associacfes e cooperativas.

Os equipamentos, as pecas e 0s componentes de tecnologia da
informacao e comunicacéo, ou seja, materiais de informatica, classificados como
0Cios0s ou recuperaveis, poderao ser doados a Organizagdes da Sociedade Civil
de Interesse Publico (OSCIP) que participem do programa de incluséo digital do
Governo Federal, conforme disciplinado pelo Ministério da Ciéncia, Tecnologia,
Inovacgdes e Comunicagoes.

Para garantir a seguranga dos dados e das informagdes das unidades
gestoras, devem ser retirados todos os arquivos dos HDs dos computadores, de
forma que estas informacfes ndo possam ser acessadas apos o desfazimento
dos equipamentos. No caso dos computadores que possuem etiquetas de
licenca de softwares, estas podem ser reaproveitadas em outros equipamentos,
sendo alocadas onde houver necessidade.

Os bens de informatica poderdo ser doados a entidades sem fins
lucrativos regularmente constituidas que se dediqguem a promocéao gratuita da
educagéo e da incluséo digital.

As maquinas e aparelhos consumidores de energia, que se verificarem
antieconébmicos ou irrecuperaveis deverdo ser inutilizados ou submetidos ao
desfazimento com destinacdo ambientalmente adequada, aplicando-se o
disposto nas normas especificas que regulamentam o assunto, de acordo com
a natureza e o tipo do bem.

Os residuos perigosos serdo remetidos a pessoas juridicas inscritas no
Cadastro Nacional de Operadores de Residuos Perigosos, conforme o disposto
no art. 38 da Lei n° 12.305, de 2010, a qual institui a Politica Nacional de
Residuos Salidos.

As unidades gestoras deverao dar ampla publicidade e transparéncia ao
processo de desfazimento de bens inserviveis. A integra do aviso de
desfazimento de bens sera publicada na internet, no sitio do IFG, e veiculada no
Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal — SIAFI,

bem como  outras formas de divulgacao.
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A Comissdo de Desfazimento podera verificar se ha na circunscricdo
interessados aptos em receber o bem mediante doacéo.

A Comissdo de Desfazimento podera requerer do 6rgdo ou entidade
interessada manifestagdo formal de seu interesse e ciéncia de sua
responsabilidade por quaisquer 6nus relacionados ao recebimento dos bens.

As doacbes também poderao ser solicitadas diretamente pelas entidades
relacionadas, ou podera ser realizado mediante oficio pelo IFG em caso de bens
nao vendidos na modalidade de leildo.

Podera a unidade gestora realizar credenciamento das organiza¢gdes ndo
governamentais para recebimento das doacdes. Qualquer entidade que se
enquadre na legislacdo vigente e no edital poderd encaminhar ao setor de
patrimonio a documentacao pertinente para se credenciar.

A unidade gestora devera manter publicado em seu site edital de
chamamento publico para cadastramento de entidades sociais para destinacao
de bens através de doacoes.

As doacgOes serdo realizadas por iniciativa do IFG mediante ordem de
prioridade prevista neste caderno metodolégico e sera escolhida por sorteio
entre as entidades credenciadas a beneficiaria do processo.

O credenciamento tem validade para organizacées ndo governamentais.
Qualquer entidade do setor publico podera solicitar doacdo de bens inserviveis
do IFG conforme processo de disponibilizacdo de bens méveis contido neste
documento que tem preferéncia sobre a doacdo para as organizacbes nao
governamentais.

No caso de doacOes realizadas por iniciativa do IFG a partir de bens
remanescentes do leildo, a Coordenacdo de Patrimdnio realizara o sorteio das
entidades credenciadas e encaminhara a vencedora um oficio com a listagem
dos bens a serem doados.

A entidade vencedora devera responder a comunicacdo da doacao em
até 07 (sete) dias uteis com o seu aceite ou recusa da doagdo. Com 0 processo
de doacéo aprovado a Coordenacéao de Patrimbnio devera realizar a baixa no
sistema dos bens a serem doados e agendar uma data para a entrega dos bens.

O termo de doacdo gerado na baixa deverda ser assinado pelo
representante da entidade beneficiada pela doacdo na entrega dos bens e
anexado ao processo de doacao, que sera remetido a contabilidade para os
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devidos registros contabeis patrimoniais. Cabe & Coordenacgéo de Patrimonio a
remocao das plaquetas de tombamento dos bens a serem entregues.
Qualquer doacao feita pela unidade gestora devera ser realizada por ato

da autoridade maxima do IFG com autorizagdo do CONSAD.

7.8 Procedimento de desfazimento de bens inserviveis por inutilizagdo e
descarte

Constatada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienacdo do bem
classificado como irrecuperavel ou antieconémico, a autoridade competente
determinara sua destinacao ou disposicao final ambientalmente adequada, nos
termos da Lei n° 12.305, de 2010.

O desfazimento por inutilidade e descarte serd realizado mediante
expressa solicitacdo do responsavel pela unidade gestora com autorizacao do
pro-reitor de administragdo ou em caso de impossibilidade de outros tipos de
desfazimento devidamente justificados.

A Coordenacdo de Patrimbnio, apos efetuar a tentativa de alienacéo
(venda) dos bens inserviveis pela modalidade de licitacao do tipo leildo e doacéo
dos bens ndo vendidos, devera identificar os remanescentes e solicitar seu
desfazimento por inutilidade.

Dessa maneira, a Comissdo Desfazimento enviard& memorando ao
responsavel pela unidade gestora informando a relacdo de bens contendo sua
classificacdo e os procedimentos relativos as tentativas de alienacéo anteriores
desertas ou fracassadas ou solicitando o desfazimento por inutilidade.

Visto ndo se tratar de alienacdo, é competéncia do responsavel pela
unidade gestora, como dirigente da unidade administrativa do IFG, a autorizacdo
deste tipo de desfazimento, com ateste e autorizacdo da Pré-Reitoria de
Administracao.

Com a devidas autorizagbes a Coordenacgdo de Patrimoénio da unidade
gestora promoverd a baixa dos bens modveis no sistema patrimonial e
encaminhara o processo para a contabilidade para os devidos registros

contabeis.
7.9 Procedimento de desfazimento por extravio, furto, roubo, avaria ou sinistro

Nos termos da Instru¢cao Normativa n.° 205, de 08/04/1988, da Secretaria
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de Administracdo Publica da Presidéncia da Republica, todo servidor publico
poderd ser chamado a responsabilidade pelo desaparecimento dos bens
patrimoniais que lhe forem confiados, para guarda ou uso, bem como, pelo dano
que, dolosa ou culposamente, causar a qualquer bem publico, esteja ou ndo sob
sua guarda.

E dever do servidor pablico comunicar, imediatamente & Coordenacéo de
Patrimbnio e ao responsavel pela unidade gestora, qualquer situacdo de
irregularidade ou anormalidade, ocorrida com o bem publico, que foi entregue
aos seus cuidados, ou sua guarda em prol das suas atividades laborativas.

A ocorréncia podera se dar a partir de culpa ou dolo de servidores ou
terceiros ou independente de qualquer interferéncia. Todas as ocorréncias,
independente da causa, deverdo ser devidamente tratadas e comunicadas de
maneira circunstanciada, por escrito, sem prejuizo de participagcdes verbais, que,
informalmente, antecipam a ciéncia dos fatos ocorridos.

Recebida a comunicacdo da ocorréncia, a Coordenacédo de Patrimoénio
juntamente com o responsavel pela unidade gestora, apds a analise e avaliacdo
da ocorréncia e dos fatos podera:

(i) Concluir que a perda das caracteristicas ou avaria do bem decorreu do
uso ou desgaste normal ou de outros fatores que independem da acédo do
consignatario ou usuéario do bem; ou

(i) Identificar, desde logo, o(s) responséavel(eis) pelo dano causado ao
bem, sujeitando-o(s) as providéncias constantes a seqguir:

Designar Comissdo Especial para apuracdo da possivel irregularidade,
cujo relatoério devera abordar os seguintes tépicos, orientando, assim, o
julgamento quanto a responsabilidade do(s) envolvido(s) no evento:

|. Fatos da ocorréncia e suas circunstancias;

Il. Estado e a situacdo em que se encontra o0 bem patrimonial;

[ll. Valor Patrimonial do bem, ou seja, 0 seu custo de aquisi¢éo, arbitrado
e valor de avaliacao;

IV. Possibilidade de recuperacdo do material e, em caso negativo, se ha
matéria-prima ou pecas a aproveitar;

V. Sugerir sobre o destino a ser dado ao bem; e

VI. Grau de responsabilidade da(s) pessoa(s) envolvida(s).]
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Caracterizada a existéncia de responsavel(eis) pela avaria ou
desaparecimento do bem, ficara(do) este(s) responsavel(eis) sujeito(s),
conforme o caso e além de outras penas que forem julgadas cabiveis, a:

I. Arcar com as despesas de recuperacdo do bem avariado; ou

Il. Substituir o bem por outro com as mesmas caracteristicas; ou

lll. Indenizar, em dinheiro, esse bem, a preco de mercado, valor que
devera ser apurado em processo regular através de Comissdo Especial
designada pelo dirigente da Comissao Permanente de Processo Administrativo
Disciplinar.

No caso de indenizacdo em dinheiro sera estabelecida de acordo com o
tempo decorrido do bem desde a sua aquisicdo, observando 0s seguintes
critérios: (i) Até um 1 ano: 100% do valor do bem novo;

(if) Entre 1 e 2 anos: 90% do valor do bem novo;
(i) De 2 a 3 anos: 80% do valor do bem novo;

(iv) Entre 3 e 4 anos: 70% do valor do bem novo;
(v) de 4 a 5 anos: 60% do valor do bem novo;

(vi) Entre 5 e 6 anos: 50% do valor do bem novo;
(vii) De 6 e 7 anos: 40% do valor do bem novo;

(viii) Entre 7 e 8 anos: 30% do valor do bem novo;
(ix) De 8 a 9 anos: 20% do valor do bem novo;

(x) E acima de 10 anos: 10% do valor do bem novo.

Quando nao for (em), de pronto, identificado(s) responséavel(eis) pelo
desaparecimento ou dano do bem, o detentor da carga patrimonial solicitara a
chefia imediata as providéncias para abertura de sindicancias, por Comissao
incumbida de apurar responsabilidade pelo fato e comunicagdo ao 6rgado de
Controle Interno, visando assegurar o respectivo ressarcimento ao erario
publico.

N&o devera ser objeto de sindicancia, nos casos de extravio, entre outros,
0 bem de valor econdmico, nos termos do subitem 3.1.1. da I.N./DASP n° 142/
1983.

Em caso de extravio ou dano a bem publico, que implicar em prejuizo de
pequeno valor, ou baixo valor econémico (limite da dispensa de licitacdo por
valor vigente na data da ocorréncia) ao erario publico, podera a apuracao da

ocorréncia ser realizada por intermédio de Termo Circunstanciado Administrativo
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(TCA), dessa forma, devera ser lavrado Termo Circunstanciado Administrativo
para apuracdo do caso de maneira simplificada, nos termos da Instrucdo
Normativa n° 4, de 21 de fevereiro de 2020. Cabera ao responsavel pela unidade
gestora ao qual a carga patrimonial é vinculada, dar ciéncia a Coordenacgéo do
Patrimonio do ocorrido para o devido encaminhamento e tratativa.

Em caso de furto, roubo ou extravio de bens da unidade gestora (UG),
deve-se obrigatoriamente ser registrado um boletim de ocorréncia (BO) junto a
autoridade policial. Ainda devendo notificar imediatamente a empresa de
seguranca vinculado a unidade gestora (UG) para emitir parecer sobre a
ocorréncia, nos termos de sua responsabilidade, quando o furto, roubo ou
extravio ocorrer dentro da unidade gestora (UG).

Em caso de ocorréncia de sinistro, por incéndio, acidente em automovel
oficial, entre outros casos, devera ser comunicado ao responsavel da unidade
gestora (UG) em conjunto com a Coordenacdo de Patriménio que analisaram
preliminarmente a ocorréncia dos fatos e eventos e enviara o processo para a
Comissdao de Especial, para analise e conclusao final de parecer ou relatorio. Em
caso de ndo irregularidade solicitar4 a baixa patrimonial dos bens inserviveis
sinistrados. Em caso de indicios de irregularidade por culpa ou dolo, solicitara
abertura de processo administrativo para apuracado da ocorréncia.

Em caso de verificacdo de avarias nos bens, causados pelo mau uso ou
dano, devera ser comunicado imediatamente a Coordenacao de Patriménio, que
solicitara abertura de processo administrativo para apuracao da ocorréncia.

Portanto, todas as irregularidades, exceto as apuracdes simplificadas
deveréo ser realizadas por Comissao de Especial, composta por servidores da
Coordenacéo de Patrimbnio e outras Coordenacdes ou Setores, nomeados pelo
responsavel da unidade gestora.

Para outros casos, ndo contemplados neste caderno metodoldgico, serdo
tratados pelo responsavel da unidade gestora juntamente com a Coordenacéo
de Patrimonio da UG.

7.10 Procedimento de desfazimento por cessao de bens permanentes

A cessao, modalidade de movimentacao de bens de carater precario e por
prazo determinado, com transferéncia de posse, podera ser realizada nas
seguintes hipéteses:
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| - entre 6rgaos da Uniao;

Il - entre a Unido e as autarquias e fundacdes publicas federais; ou

Il - entre a Unido e as autarquias e fundacdes publicas federais e os Estados, o
Distrito Federal e os Municipios e suas autarquias e fundacdes publicas.

A cessao sera realizada por ato da autoridade competente do IFG. Os
bens cedidos ficardo sob responsabilidade do requisitante, que respondera por
qualquer tipo de irregularidade que venha a ocorrer no periodo da cesséao.

A cessao de bens podera ser solicitada por outro 6rgdo, autarquia ou
fundacdo publica da unido, estados ou municipios ou pelos préprios entes
através de oficio enderecado a autoridade  competente do IFG.

O oficio de solicitacdo devera conter as informacdes referentes ao
solicitante e a pessoa que sera responsavel pelos bens, os itens a serem
cedidos, o prazo de cessdo e o responsavel pela movimentacdo dos bens
cedidos. Logo, a autoridade competente do IFG devera avaliar a solicitacao da
cessdo e caso haja concordancia devera remeter 0 processo para autorizacao
do CONSAD. O processo, apos devidamente autorizado, devera ser
encaminhado ao setor de patrimonio para demais providéncias.

A partir da autorizagdo do reitor, o setor de patrimonio devera realizar as
devidas movimentacdes dos bens a serem cedidos no Sistema de Gestao
Patrimonial e realizar o recolhimento dos mesmos ao depésito de bens
permanentes do patrimonio.

Dessa forma, a entidade solicitante devera realizar o transporte dos bens
cedidos do depdsito ao local de destino e assinar 02 (duas) vias do Termo de
cessdo. Uma via sera do solicitante e a outra devera ser anexada ao processo
de cessdo para arquivamento. Como a cessdo tem carater temporario as
plaguetas de tombamento ndo deverédo ser retiradas.

A Coordenacédo de Patrimbénio devera manter um controle sobre os bens
cedidos e entrar em contato com o responsavel para avisar sobre o final da
cessdo um més antes do seu término. Ao final do prazo de cessao de bens
devera ser feita a devolugdo dos materiais cedidos ou renovacéo da cessao,
sendo que para este ultimo devera haver uma autorizacdo da autoridade

competente do IFG.
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A cessdo dos bens ndo considerados inserviveis sera admitida,
excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente do IFG e

com autorizacdo do CONSAD.

7.11 Procedimento de desfazimento por transferéncia externa

Considerando o0s normativos vigente a transferéncia de bens, séo
modalidade de movimentacdo de carater permanente, podendo ser interna -
quando realizada entre unidades organizacionais, dentro do mesmo 0rgao ou
entidade, ou, externa quando realizada entre 6rgaos da Unido.

Quanto ao acautelamento representa a possibilita da transferéncia de
responsabilidade sobre a carga patrimonial a outro servidor. O acautelamento de
bens, dependendo da natureza e origem de seu objeto, é provisoério e precério,
exigindo-se, em razao disto, controle rigoroso e efetivo, por meio do Termo de
Responsabilidade.

A transferéncia externa de bens ndo considerados inserviveis sera
admitida, excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente do
IFG.

7.12 Casos especiais ao processo de desfazimento de bens inserviveis

Os simbolos nacionais, as armas, as muni¢des, 0s materiais pirotécnicos
e 0s bens moveis que apresentarem risco de utilizacao fraudulenta por terceiros,
guando inserviveis, serdo inutilizados em conformidade com a legislacdo
especifica, bem como, as orientacdes deste caderno metodoldgico.

As unidades gestoras poderdo proceder ao desfazimento de veiculos
oficiais inserviveis, observados aos dispositivos da legislacdo e normativos
vigentes, bem como, as orientacfes deste caderno metodoldgico.

Nas doacdes de veiculos oficiais, cabera a unidade responsavel pelo
controle da frota de veiculos do IFG juntar ao processo de doac&do o comprovante
do comunicado da transferéncia de propriedade do veiculo feito ao
Departamento de Transito do Estado, nos termos do Cdodigo de Transito
Brasileiro.

A baixa do veiculo cedido ou alienado devera ser comunicada pelo 6rgéo
ou pela entidade proprietaria do veiculo ao Departamento de Transito, a
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Circunscricdo Regional de Transito e aos demais 6rgdos competentes, para fins
da retirada da isencdo do IPVA, quando for o caso, bem como alteracdo de
propriedade, no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a realizacdo do evento.

O responsével pela unidade gestora do IFG podera, em casos especiais,
autorizar a contratacdo, por prazo determinado, de servico de empresa ou
profissional especializado para assessorar a Comissao quando se tratar de bem
de grande complexidade, valor estratégico ou cujo manuseio possa oferecer
risco a pessoas, instalagbes ou ao meio ambiente.

O desfazimento de bens mdlveis em ano eleitoral, sem prejuizo dos
demais dispositivos da Lei 9.504, de 1997. e legislacdo pertinente, o art. 73,
paragrafo 10°, estabelece que é proibida aos agentes publicos, servidores ou
ndo, a distribuicdo gratuita de bens, valores ou beneficios por parte da
Administragdo Publica.

Exceto nos casos de calamidade publica, de estado de emergéncia ou de
programas sociais autorizados em lei e ja em execucdo or¢camentaria no
exercicio anterior, casos em que o Ministério Publico poderd promover o
acompanhamento de sua execucao financeira e administrativa da mesma
instituicdo ou 6rgdo ndo é abrangida pela Lei Eleitoral n°® 9.504/97, por néo se
caracterizar como doacéao.

A movimentacdo de bens moveis por transferéncia entre as unidades

gestoras do IFG é possivel de ser realizada em ano eleitoral.

8. DEPRECIACAO DOS BENS MATERIAIS

Segundo o Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico - MCASP,
a depreciacdo tem como caracteristica a reducéo do valor do bem.

A depreciagdo é a alocacdo sistemética do valor depreciavel de ativos
durante sua vida util. O valor depreciavel € o custo de um ativo, ou outra base
que substitua seu custo nas demonstragdes contabeis, menos seu valor residual.

A depreciacdo € realizada para elementos patrimoniais tangiveis e tem
multiplas causas da reducdo do valor, ou seja, € o declinio do potencial de
geracdo de servigos por ativos de longa duracdo, ocasionada pelos seguintes
fatores: deterioracéo fisica, perda de utilidade, desgastes com uso, acdo da

natureza e obsolescéncia técnica.
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Em funcdo desses fatores, faz-se necessaria que as unidades gestoras
do IFG facam a devida apropriacdo do consumo desses ativos ao resultado do
periodo por meio da depreciacdo, atendendo ao regime da competéncia,
estabelecido pela NBC TSP — Estrutura Conceitual.

A depreciacdo tem por objeto os bens materiais (tangiveis), integrantes
do ativo imobilizado (computadores, instalagdes, moveis, veiculos, edificios, etc),
de forma que se inicia a partir do momento em que o item do ativo se tornar
disponivel para uso. Os bens do ativo imobilizado estdo sujeitos a depreciacédo
no decorrer da sua vida util. A manutencdo adequada desses ativos nédo interfere
na aplicacdo da depreciacao.

Para efetuar a depreciacao, é necessario que a base monetaria inicial seja
confiavel, ou seja, o valor registrado deve espelhar o valor justo do bem.

A apuracéo da depreciacdo deve ser feita mensalmente pelas unidades
gestoras, ou seja, a depreciacdo devera ser realizada mensalmente em quotas
que representam um duodécimo da taxa de depreciacédo anual do bem, a partir
do momento em que o item do ativo se tornar disponivel para uso, quando esta
no local e em condicdo de funcionamento na forma pretendida pela
administracao.

Logo, a variacéo patrimonial diminutiva de depreciacdo de cada periodo
deve ser reconhecida no resultado patrimonial em contrapartida a uma conta
retificadora do ativo. Seu calculo do valor a depreciar deve ser identificado
individualmente, item a item, em virtude da possibilidade de haver bens similares
com taxas de depreciacao diferentes e bens totalmente depreciados.

Em casos especiais, poderdo ocorrer situacbes em que um bem ja esteja
em condi¢Oes de uso e ndo entre em utilizagdo imediatamente, ficando nessa
situacdo por um longo periodo. Durante esse periodo ndo deveria incidir
depreciacédo sobre o bem, passando a incidir somente quando o bem, de fato,
passar a ser utilizado. Porém, esse é um fato que o setor de patrimdnio nao tem
como identificar, pois o bem ja foi distribuido para o setor que ira utiliza-lo. Dessa
forma, opta-se em comecar a depreciagcdo quando da assinatura do termo de
responsabilidade, momento em que o bem foi distribuido para o setor
responsavel.

A depreciacdo ndo cessa quando o0 ativo se torna ocioso ou € retirado

temporariamente de operacao apos o inicio da utilizacdo, porém, esta cessara
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quando o bem deixar de gerar beneficios econdbmicos ou potenciais de servigcos
presente ou futuro, 0 que nesse caso o bem devera ser baixado do ativo
imobilizado.

A depreciagdo cessara quando do término do seu periodo de vida util.
Nesse momento, seu valor contabil sera igual ao seu valor residual, ou na falta
deste, igual a zero. A partir desse momento, o bem somente podera ser
depreciado se houver uma reavaliacdo, acompanhada de uma analise técnica
que defina o seu tempo de vida Util restante, iniciando-se entdo um novo periodo
de depreciagéo.

Ao final do periodo de vida util, os ativos podem ter condicdes de ser
utilizados. Caso o valor residual ndo reflita o valor adequado, devera ser
realizado o teste de recuperabilidade, atribuindo a ele um novo valor, baseado
em laudo/relatério técnico. N&o ha novo periodo de depreciacdo apds o final da
vida util, desde que este ndo possua periodo de vida util remanescente.

A vida util e as taxas de depreciacao e de valor residual serdo definidas
para cada item do subgrupo imobilizado, porém num mesmo item podera haver
bens que tenham vida (til e taxas de depreciacdo e de valor residual
diferenciadas, em fungéo da sua utilizacao ou finalidade.

A vida util e as taxas de depreciacdo e de valor residual podem ser
alteradas na data das demonstracdes contabeis.

No inicio da adocdo dos procedimentos de depreciacdo, os bens
necessitam passar pelo processo de ajuste inicial a valor justo para atualizacao
do valor e definicdo da vida Gtil remanescente. Estes bens serdo depreciados de
acordo com o valor justo e a vida util remanescente definida nessa avaliacéo.

Os bens que ap6s serem reavaliados ou reduzidos a valor recuperavel
serdo depreciados conforme novo valor atribuido ao bem e vida util
remanescente.

Antes da reavaliacdo ou reducao ao valor recuperavel apura-se o valor
liquido contabil do bem. Para isso, a depreciacdo acumulada deve ser eliminada
contra o valor contabil bruto do ativo. Nesse momento a depreciacdo acumulada
sera zerada e serd iniciado novo periodo de depreciagéo.

No sistema de controle patrimonial sera necessario manter registro da
depreciacéo incorrido até a data da alteracao do valor do bem. Ser&a necessario,

também, manter no sistema de controle patrimonial o histérico de todas as
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alteracdes de valor e vida util dos bens, inclusive data e motivo da alteragéo.

Quando houver transferéncia de bens entre entidades da mesma esfera,
esses serdo baixados no 6rgao de origem e serdao incorporados ao patrimonio
do 6rgado destino pelo valor liquido contabil. Ou seja, valor bruto menos
depreciacdo acumulada.

O método de depreciacdo a ser adotado pelas unidades gestoras (UGS)
do IFG sera o método linear que consiste na aplicacdo de taxas constantes
durante o tempo de vida util estimado para o ativo. Também denominado de
método das quotas constantes.

Quando a depreciacdo acumulada atingir 100% do valor depreciavel do
ativo e estando o ativo em operacdo ndo havera mais contabilizacdo de
depreciacdo, permanecendo na contabilidade pelo valor original. A conta
depreciacdo acumulada refletira o valor depreciado, até que o bem seja
definitivamente baixado ou reavaliado (atualizado) o seu valor.

Em nenhuma hipotese o valor da conta depreciacdo acumulada podera

ultrapassar o custo de aquisicao.

8.1 Bens que nao se depreciam

I. Terrenos, salvo em relacdo aos melhoramentos ou constru¢des, pois 0s
terrenos tém vida Gtil ilimitada e, portanto, ndo sdo depreciados. Os edificios tém
vida limitada e por isso sao ativos depreciados. Também se deve verificar que,
no caso dos imoveis, somente a parcela correspondente a construcdo deve ser
depreciada, ndo se depreciando o terreno. Para possibilitar que somente a
parcela referente a construcao seja depreciada, devera ser realizado controle
extracontabil, onde haja a segregacao entre o valor da construcdo e o valor do
terreno.

II. Prédios ou construgbes ndo alugados nem utilizados pelo proprietario na
producédo dos seus rendimentos ou destinados a revenda;

lll. Bens que normalmente aumentam de valor com o tempo, como obras de arte
e antiguidades;

IV. Bens de pequeno valor, caso em que devem ser contabilizados diretamente
em contas representativas de VPD — Variacao Patrimonial Diminutiva;

V. Bens cujo tempo de vida util econdmica seja inferior a um ano. Nesse caso,
também, o valor gasto serd contabilizado diretamente em conta de VPD-
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Variagcéo Patrimonial Diminutiva.

Caso o bem a ser depreciado ja tenha sido usado anteriormente a sua
posse pela Administracao Publica, pode-se estabelecer como novo prazo de vida
atil para o bem:

I. Metade do tempo de vida util dessa classe de bens;

Il. Resultado de uma avaliacdo técnica que defina o tempo de vida Gtil pelo qual
0 bem ainda podera gerar beneficios para o ente; e

[ll. Restante do tempo de vida util do bem, levando em consideracao a primeira
instalacao desse bem.

No registro contabil da depreciacdo, a VPD de depreciacdo de cada
periodo deve ser reconhecida no resultado patrimonial em contrapartida a uma

conta retificadora do ativo. O registro contabil € o seguinte:

D — VPD Depreciacédo (exaustdo ou amortizacao)

C — () Depreciacao, Exaustdo e Amortizacdo Acumuladas

9. REAVALIACAO DE BENS DOS ATIVOS IMOBILIZADOS

O MCASP destaca que, apés o reconhecimento inicial, a entidade
detentora do ativo imobilizado deve escolher entre valora-lo pelo modelo do
custo ou da reavaliacao.

O Modelo do custo: item do ativo € evidenciado pelo custo menos
qualquer depreciacéo e reducdo ao valor recuperavel acumuladas.

Ja4 o Modelo da reavaliacao: item do ativo, cujo valor justo possa ser
mensurado confiavelmente, deve ser apresentado pelo seu valor reavaliado,
correspondente ao seu valor justo a data da reavaliacdo menos qualquer
depreciagdo e reducdo ao valor recuperdvel acumuladas subsequentes,
devendo a politica contabil ser uniforme em cada classe de ativos imobilizados.

Segundo o MCASP, diversos fatores podem fazer com que o valor contabil
de um ativo ndo corresponda ao seu valor justo. Assim, caso a entidade adote
esse método de mensuracdo apds o reconhecimento inicial de uma classe de
ativo imobilizado ou intangivel, é necessario que, de tempos em tempos, esses
bens passem por um processo visando adequar o seu valor contabil.

7

A reavaliacdo € uma politica contabil de mensuracdo alternativa em

48



relacdo ao método do custo, util para assegurar que o valor contabil de
determinados ativos nao difere materialmente daquele que seria determinado,
usando-se seu valor justo na data das demonstracdes contabeis.

Nesse sentido, se um item do ativo imobilizado for reavaliado, toda a
classe do ativo imobilizado a qual pertence esse ativo deve ser reavaliada.
Quanto aos gastos posteriores a aquisicao ou ao registro de elemento do ativo
imobilizado, o MCASP destaca que tais gastos devem ser incorporados ao valor
desse ativo quando houver possibilidade de geracéo de beneficios econébmicos
futuros ou potenciais de servigos.

Qualquer outro gasto que ndo gere beneficios futuros deve ser
reconhecido como despesa (VPD) do periodo em que foi incorrido. Além disso,
no caso de transferéncias de ativos, o valor a atribuir deve ser o valor contabil
liguido constante nos registros da entidade de origem. Em caso de divergéncia
deste critério com o fixado no instrumento de autorizacdo da transferéncia, este
deve ser evidenciado em notas explicativas.

O MCASP informa que a frequéncia com que as reavaliacbes sao
realizadas depende das mudancas dos valores justos dos itens do ativo que
serdo reavaliados. Quando o valor justo de um ativo difere materialmente do seu
valor contdbil registrado, exige-se nova reavaliacdo. Os itens do ativo que
sofreram mudancas significativas no valor justo necessitam de reavaliacéo
anual. Tais frequentes sdo desnecessarias para itens do ativo que ndo sofrem
mudancas significativas no valor justo, para esses casos as entidades podem
reavaliar o item apenas a cada trés ou cinco anos, devendo ser realizada
somente se houver necessidade.

A reavaliagdo pode ser realizada por meio da elaboragédo de um laudo
técnico por perito ou entidade especializada, ou ainda por meio de relatério de
avaliacao realizado por uma comissao de servidores. O MCASP cita como
exemplos de fontes de informacdes para a avaliacao do valor de um bem o valor
do metro quadrado do imével em determinada regiéo, ou a tabela FIPE no caso
dos veiculos. Caso seja impossivel estabelecer o valor de mercado do ativo,
pode-se defini-lo com base em parametros de referéncia que considerem bens

com caracteristicas, circunstancias e localiza¢cdes assemelhadas.

49



10. REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL DE BENS

E a perda de beneficios econdmicos futuros ou potencial de servicos de
ativo superior ao reconhecimento sistematico da reducéo do valor devido a
depreciacdo (amortizagdo/exaustao). A reducdo ao valor recuperavel reflete,
portanto, ao declinio na utilidade do ativo para a entidade que o controla.

O teste de recuperabilidade é o confronto entre o valor contabil e o valor
recuperavel.

O valor contabil € o montante pelo qual o ativo esta reconhecido no
balanco depois da deducdo de toda respectiva depreciacdo, amortizacdo ou
exaustdo acumulada e ajuste para perdas.

O valor recuperavel € o maior montante entre o valor justo liquido de
despesas de venda do ativo (ou da unidade geradora de caixa) e o seu valor em
uso.

O valor justo liquido de despesas de venda € o montante que pode ser
obtido pela venda de ativo em transacdo sem favorecimentos entre partes
conhecedoras e interessadas, menos as despesas de venda.

O valor em uso € o valor presente do potencial de servigcos remanescente
do ativo.

Independentemente de ser gerador de caixa ou nédo, o ativo é objeto de
reducdo ao valor recuperavel quando o seu valor contabil exceder o seu valor
recuperavel.

As unidades Gestoras (UGs) do IFG devem avaliar, na data das
demonstracdes contabeis, se ha indicacdo de que o ativo possa ser objeto de
reducdo ao valor recuperavel. Se houver qualquer indicacdo, as UGs devem
estimar esse valor, por meio de Comissao especial para essa finalidade.

Se nado houver indicacdo de potencial perda por reducdo ao valor
recuperavel, ndo é necessario que a UG faca uma estimativa formal desse valor.

A execugdo de um teste de imparidade ndo deve considerar como
parametro unico o valor de mercado, mas também o valor em uso do ativo, pois
a maioria dos ativos do setor publico € mantida continuamente para fornecer
servicos ou bens publicos, sendo o seu valor em uso provavelmente maior do
gue seu valor justo menos os custos de alienacao.

As UGs devem reconhecer uma perda por desvalorizacdo de um ativo no
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resultado do periodo apenas se o valor contabil desse ativo for superior ao seu
valor recuperavel. Logo, se valor contabil > valor recuperavel = perda por
desvalorizacéao.

Nessa situagdo, a entidade deve reduzir o valor contébil do ativo ao seu
valor recuperavel. A perda por desvalorizagdo a ser reconhecida no resultado do
periodo é mensurada com base no montante em que o valor contabil do ativo
supera seu valor recuperavel.

A contabilizacdo da perda é a seguinte:

D — Perda por desvalorizacéo - teste de recuperabilidade (resultado)

C — Perda com teste de recuperabilidade (retificadora do Ativo).

Se, por outro lado, o ativo estiver registrado por valor inferior ao valor
recuperavel, nenhuma providéncia devera ser tomada pela entidade.

Existe a possibilidade de uma perda por desvalorizacao reconhecida em
periodo anterior para um ativo ndo mais existir ou ter diminuido. A reversao da

perda deve ser reconhecida no resultado do periodo.
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