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https://wp.ufpel.edu.br/nuped

As plataformas de aprendizagem e-AULA, e-PROJETO, e-TESTE e o sistema de
webconferéncia (WebConf) s8o providos e mantidos pela equipe técnica da
Superintendéncia de Gestdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (SGTIC) da
UFPel, a qual desempenha as seguintes atividades:

o Customiza a plataforma de aprendizagem MOODLE, software livre utilizado no e-AULA,
e-PROJETO e e-TESTE, e o software BBB (BigBlueButton), o qual é base para o sistema
de webconferéncia (WebConf);

e Gerencia os servidores onde est&o instaladas as respectivas plataformas;

o Desenvolve e gerencia a integrag&o entre o sistema de gestdo académica Cobalto e as
plataformas de aprendizagem, permitindo que docentes, discentes e equipe de apoio
estejom automaticamente registrados como participantes das turmas nas plataformas
de aprendizagem;

o Presta suporte técnico especializado para as referidas plataformas.

Julio Carlos Balzano De Mattos
Superintendente de Gest&o de Tecnologia da
Informag&o e Comunicagé&o
SGTIC

@080

Licenga Creative Commons
Este obra estd licenciado com uma Licenga Creative Commons Atribuig&o-
N&oComercial-Compartilhalgual 4.0 Internacional.
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INTRODUCAO

Este Guia tem como objetivo ambientar os usudrio com as
configuragdes do novo ambiente virtual de aprendizagem (AVA)
da UFPel, chamado de e-PROJETO. Essa plataforma, vem para
substituir o ambiente AVA Institucional, que abrigava alguns
cursos e atividades ligadas a Projeto Unificados, no passado.

O e-PROJETO nada mais é do que uma cépia do ambiente e-
AULA, com certas modificagdes. Ele visa dar suporte a projetos
de ensino, pesquisa e extensdo que a Universidade tem a
oferecer, assim como a outras demandem de departamentos
académicos e formagdes & comunidade.

As principais configurages do e-PROJETO s&o feitas por
intermédio do sistema Cobalto, logo este documento abordaré
algumas configurag¢des que viabilizam a criag&o e inscri¢do de
membros no ambiente.
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO

-

. Projetos unificados
= Cadastros
|-cursos no e- PROJETO
Pessoa (nao UFPel UFPel)
l Programa

. Projeto
Prorrogacao

} Relatorio
-Renovacao

2 - Criando um espac¢o no e-PROJETO.

COBATTO

UFPEL

Para solicitar um ambiente no e-PROJETO, o responsdvel deve
entrar em seu Cobalto e ir até a aba Projetos unificados.

L4, deve acessar a opgdo Cursos no e-PROJETO.

A  Projetos unificados

Cadastros = Cursos no e-PROJETO

© .~ Pesquisar 3 Novo Awalizar no e-PROJETO

J& dentro da aba, vocé deve clicar em Novo

g
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© Selecione um ou mais cursos e clique em ‘Atualizar no e-PROJETO

Filiro

Curso no e-PROJETO
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0 Apos incluir o antes de apoio. € necessarnio clicar em "Atualizar no e-PROJETO’

Identificagio

Responsavel

Nome do curso I 1
MNome breve do curso
Projeto unificado £ 2
Data de Inicio e
Data de fim B 3
Calegoria - 4
Telefone de contato 5
Justificativa
6

1 - Aqui vocé deve colocar o nome do seu projeto. Lembre-se de
colocar corretamente, pois o seu espago no e-PROJETO é
determinado por este nome.

2 - Vocé pode procurar o projeto unificado que o seu curso é
vinculado. Se ele ndo for vinculado a nenhum, vocé deve escrever

uma breve justificativa para a sua criagdo.

3 - A data de inicio e término do, do curso, deve ser corretamente
colocado, pois, quando o projeto for aprovado n&o hd como
alterar.

4 - Escolha uma categoria que mais se encaixa o seu projeto. Tais
como um projeto de: ensino, pesquisa ou extensdo.

5 - Um telefone para contato, caso seja necessdrio algum suporte
mais especifico.

6 - A justificativa deve ser escrita caso o seu curso ndo esteja
vinculado a algum projeto unificado.

Por dltimo, revise, mais uma vez, as informagdes e clique em
Salvar.

W FEDERg,
O

%,

S
S
f
2
Z
E)

Swiona®

UFPEL Universidade Federal de Pelotas

A A
R5.pRAS™




Cursos (-]
O Nome do curso Nome do Responsavel Data de inicio Datadefim Cursonoe-PRC Dt atualizagdo Situagio

(O |2020 - Projeto de Ensino Endodontia 02/03/2020 311212023 3010412021 19:1(

Todas as solicitagdes de projetos passam por uma rdpida
vistoria pelo NUPED, o que deve demorar por volta de 24 horas.
Quando o seu projeto for aprovado, vocé receberd um e-mail
com a informag&o e na sua aba de Projeto Unificados
aparecerd o seu curso como aprovado.

Quando aprovado, vocé pode clicar em Link do curso para
acessar o espago no e-PROJETO do seu curso.
Identificacdo Participantes Importacdo

Responsavel

Nome do curso
Nome breve do curso
Projeto unificado
Data de Inicio

Data de fim
Categoria

Telefone de contato

Justificativa

Quando vocé clicar sobre um dos seus cursos, que ja tenha sido
aprovado, deverd estar informagdes de Identificag@o e verd
outras duas abas no topo da tela.

A aba Participantes serve para adicionar participantes
individualmente.

J4, a aba Importacgéao, serve para fazer o cadastro de uma
grande quantidade de participantes.
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3 - Adicionando alunos e colaboradores
3.1 Adi¢do individual de participantes

Para adicionar participantes, vocé deve entrar na pdgina do
curso em questdo e clicar em Participantes.

© Leiacom atengao as atribuicdes dos papeis disponiveis:

+ Prefessor: Professor

+ Estudante Estudante

« Moniter Basico: Este tipo de monitor possui os mesmes papéis do estudante (apenas pode interagir e ndo podem acompanhar os processos avaliativos e
n&o pode modificar as atividades).

+ Moniter Moderador: Este tipo de menitor pode interagir e acompanhar os processos avaliativos mas ndo pode modificar as atividades.

+ Monitor Avangado: Este tipo de monitor possui 0s mesmos papéis do Professor, pode fazer tudo no curso, alterar atividades e acompanhar 6s processos
avaliativos.

«+ Interprete de Libras: Possui 0s mesmos papéis do estudante e & destinado aos intérpretes de libras (apenas pode interagir e ndo pode avaliar e ndo
pode modificar as atividades)

Participante £ |Pedro da Silva Vergara
Papel 04334099084 - PEDRO DA SILVA VERGARA (Outro)
Adicionar Remover Limpar

Em Participante, vocé deve colocar o nome ou o CPF do
membro que deseja adicionar e deve selecionar o nome que
aparecerd logo abaixo da caixa de texto.

Participante A 04334099084 - PEDROQ DA SILVA VERGARA (Outro)
Papel -
Adicionar Estudante

Participantes | Interprete de Libras

O Monitor Avangado E-mail Papel Atualizado no
D Monitor Basico ADRYHUTHER83@GMAIL.COM ESTUDANTE SiM
O ADH Monitor Moderador MELLOALMEIDAMARTINSA@GMAIL.C ESTUDANTE SiM
D A Professar AISLLANSOUZA@HOTMAIL.COM ESTUDANTE SiM

Apds selecionar o nome do usudrio que quer adicionar, vocé
deve o vincular a um Papel. E aconselhado que uma leitura
minucioso do quadro de atribui¢des de papéis, que se encontra
na parte superior da mesma pagina.
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3.2 Membros sem cadastro no Cobalto.

O processo ocorre em uma ou duas etapas, dependendo do
usudrio. Aqueles com uma etapa, sdo os usudrios com CPF jé
cadastrados no Cobalto; os com duas, aqueles que ainda
faltam se cadastrarem.

Na aba “submeter arquivo”, vocé enviard a relagdo de
participantes que deseja cadastrar no seu curso.

Identficacéo Participantes Importacio

Arquivo | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

eeriar emads Exclu

« Efetivado SIM. F

fio & j4 fioi vinculada como partc
« Efetivado NAD con s

om Nk para conchs

ATENGAOQ Em 10d0s 03 casos ¢ responsabddade do coordenador do projelo reahzas A SiNCronizacao ¢

Listagem

| CPF Nome

Estd funcionalidade exige que o arquivo de texto seja em
formato "txt", que sdo os arquivos que podem ser abertos e
feitos utilizando o Bloco de Notas do Windows. Também é
possivel fazer o arquivo de texto na ferramenta Word e somente
salvar o texto, no fim da operagdo, em formato "txt".

Pagina da Web, filtrada
Formato Rich Text

Texto sem Formatagao
Documento XML do Word
Documento XML do Word 2003
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O arquivo de texto deve seguir a seguinte formatag¢do: “CPF,
virgula,nome,virgula,e-mail”’, de todos os participantes que
serdo incluidos:

g s
Arquivo  Editar Formatar  Exibir  Ajuda
12345678901, Jodo da Silva,joao@gmail.com
18123456781 ,Maria da Silva,maria@gmail.com
11223344556,Pedro da Silva,pedro@gmail.com
25475685321, Antonia da Silva,antonia@gmail.com
23658952145, Joana da Silva, joanaggmail.com

Bloco de Notas ] X

Ln 6, Col1 100%  Windows (CRLF) UTF-8

Vale destacar que néo pode ter cabecalho e nao deve ter
espago entre os dados, assim como no exemplo.

As pessoas sem cadastro s&o visiveis no grid de "importag&o".
Porém, ndo como efetivadas.

Identificagio Participantes Importagao
Arguivo |_Escother arquive "] Nenhum Mguivo selecionado
Submener Arquive | Reenviare.madls | Excluir

© As pessoas imponadas estario em uma das situagdes abaixo:

+ Efetivado SIM. Foi encontr
+ Efetivado NAO, Essa pess

no sistema Cobalto e j4 foi vinculada come participante;
berd um -mail com ink para conchkusao do $eu cAdRsO do Cobalto. Somente apGS E55A EADA & PEsson

serd inchuida como participante do curso.

150 "ANLBIZAS N0 €-PROJETO

ATENGAO: EM 10005 05 CASOS & FESPONSANCaCE 10 COOTIENATOr U0 PIOJEL0 realizar & SINCIONIZACAD G0 PATCIDANIES COM 0 €-PROJETO (Moode). ULz

Listagem

8 CPF Nome E-mail Nome n¢
] 16743198862 ROSA MARIA HELFENSTENS AMARAL ROSAHELFENSTENS@HOTMAIL CON

] 01941793037 JAMILE BARCELOS MALLMANN JAMILE BMEGMAIL COM
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Na aba "participantes”, é possivel a verificagdo tanto das
pessoas efetivadas quanto das ndo.

Kagho Parbapantes Importacao

Leia com atengéio as nu-mw‘; disponiveis

Professor. Professor
Estudante: Estudante

f € o podem acompanhar oS PIOCESS0S avaliativos € Nao pode modificar as ¢
pode modificar as atividades
alterar atividades e acompanhas os processos avalintvos
s (apenas pode interagir & ndo pode avaliar & ndo pode modificar as atividades

Monitor Bésico: Este tipa de monitor pOssui 05 MESMOs papéis do estudante (apenas pode i
Monitor Moderador: Este tipo de mondor pade i .
Monitor Avangado: Este Bpo de monitor possui nesmos papéis 5

Interprete de Libras: Possui 0s mesmos papéis do estudante e & destinado aos intérpretes de 2

ipante b
sonar Remover Limpar
spantes

Pasticipante + E-mail Papel

ADARITA SOUZA DA SILVA ADARITASOUZADASILVAZIGMAIL. COM ESTUDANTE

Os usudrios ndo efetivados receberam um e-mail informando-os
de preencherem o cadastro, tais como: o nimero no RG, senha,
data de nascimento, etc. Tudo isso, é cadastrado neste
formuldrio enviado por e-mail. Posto isso, os usudrios passardo a

serem efetivados.

Deve-se informar, para que os participantes, de que tanto o e-
mail de confirmag¢do de inscrigéo, quanto o de pedido de
cadastro podem cair no Spam. Logo, vale ressaltar para que os
participantes verifiquem o spam.
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IS DE MENEZES

JORO PESSOA

parucipantes com o e-PROJETO (Moo no e PROJETO

Nome na Cobaito

E-mail
ROSAHELFENSTENS@HOTMAIL COM
JAMILE BM@GMAIL COM
MAIRA ABELHA@ESCOLA PR GOV.BI
ANNABIOLOGAGGMAIL COM
ANACAROL SPOLIDORO@GMAIL CO|

Cabe salientar também casos em que, mesmo cadastrados, os
usudrios ndo serdo efetivados. Um dos fatores dessa causa é
seu e-mail n&o registrado no cobalto. N&o existindo o e-mail,

ele n&o serd enviado ao e-PROJETO.
A fim de solucionar o problema, o usudrio terd que solicitar a

inclusdo do seu e-mail, enviando uma cépia do documento.

Identificacio Participantes Importagio

Arquivo | Escolher arquivo | Menhum arquive selecionado

Submener Arguive

Ressaltamos de que o responsdvel, pelo projeto, pode reenviar
os e-mails para aqueles participantes que ainda ndo foram
efetivados. Para isso, basta clicar em Reenviar e-mails, e

somente os ndo efetivados receberdo este reenvio.

3.3 Membros com cadastro no Cobalto

Para aqueles j& cadastrados, o processo serd de apenas uma
etapa, visto que seu CPF j& estard registrado no Cobalto. Essas

pessoas entram direto no sistema.
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3.4 Atualizar no e-PROJETO

Quando participantes forem adicionados no seu projeto, vocé
deve sempre clicar na op¢do Atualizar no e-PROJETO.

S
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L+] + Aprovar % Rejeitar | = Atualizar no e-PROJETO |

Participante el

Papel -

| Adicionar | Remover | Limpar

Participantes
[:] Participante » E-mail Papel Alualizado no e Dt. cadastro

(] MAYCOL PAIXAO BASTOS MAYCOLPAIXAO@GMAIL.COM ESTUDANTE NAO 20/08/2021 18:08:54

Esta atualizagdo exporta os participantes para o e-PROJETO, o
que permite que eles possam acessar a plataforma.
Diferentemente do e-AULA, os participantes n@o sdo
adicionados no periodo da noite, mas sim quando o dono do
projeto clica em Adicionar no e-PROJETO.

Vocé pode ver o status do usudrio na aba Atualizag@o no e-
PROJETO, onde aponta a seta vermelha. Apds a atualizagdo, o

mesmo ird modificar para SIM.
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4 - Perguntas Frequentes

N&o tenho cadastro no Cobalto, ndo sou funciondario ou
aluno da UFPel, logo n&o posso ser inscrito em um curso no
e-PROJETO?

Vocé pode, sim. Quando o responsdvel, pelo ambiente no e-
PROJETO, o cadastrar utilizando a ferramenta de Exportagéo,
um link serd enviado para o seu e-mail que permitird que seu
cadastro seja feito. Logo, vocé terd acesso & plataforma.

O responsavel pelo e-PROJETO me cadastirou no ambiente,
porém ndao tenho mais acesso ao meu e-mail de cadastro.
O que posso fazer?

Vocé deve abrir um chamado no Sistema de Atendimento da
UFPel e enviar uma foto nitida de um documento com foto, para
a Coordenagdo de Registros Académicos (CRA) solicitando a
alteragdo do seu e-mail de cadastro. Link para o sistema de
atendimento se encontra no fim deste guia.

Cadastrei um aluno, da UFPel, em um ambiente no e-
PROJETO, entretanto ele ndo foi efetivado, ndo recebeu
nenhum e-mail para realizar o cadastro ou algum e-mail de
confirmacgédo. O que pode ter ocorrido?

Alguns alunos possuem cadastro no Cobalto, mas n&o tém
nenhum e-mail registrado no seu sistema. Logo, ndo tem como
ser cadastrado em um ambiente do e-PROJETO e devem
solicitar ao CRA, por via Sistema de Atendimento da UFPel, o
cadastro de um e-mail, seguindo os mesmos passos da pergunta
anterior.
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Fiz o cadastro do meu e-mail, junto ao CRA, entretanto
agora preciso redefinir a minha senha do Cobalto. Onde
posso realizar esta redefinicao?

A redefini¢cdo de senha pode ser feita acessando o seguinte link:
https://bityli.com/6éLrr5. Basta colocar o CPF de cadastro e
seguir os passos para realizar a redefinig&o.
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https://bityli.com/6Lrr5

4 - Encerramento

Caso tenha interesse em buscar maiores informagdes sobre o
(NUPED), segue o link do site abaixo:

£/ NUPED : ¢ .
c. ueee ¢ Acesse aqui:

@ https://wp.ufpel.edu.br/nuped/

Pagina do facebook

‘‘nupep ¢ Acesse aquil

g |
2. UFPEL ¢

@@ https://www.facebook.com/nupedUFPel

Curadoria (NUPED):

Acesse aqui!

https://wp.ufpel.edu.br/nuped/curadoria-2/

Sistema de Atendimentos da UFPel

g 2 A i!
£/ NUPED * & Acesse aqui
i UFPEL ;@

https://wp.ufpel.edu.br/perguntas/solicitar-

@ atendimento/
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