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TUTORIAL PARA CRIAÇÃO DO E-MAIL INSTITUCIONAL DO DOCENTE 

 

ATENÇÃO: Antes de começar é importante lembrar!  

Caso você não possua senha correspondente ao Portal do Professor, acesse o Portal 
ID UNIRIO através do site https://id.unirio.br/id/default/login e clicar em Criar senha. 

 

Digitar seu CPF e Data de Nascimento e clicar em enviar. Será enviada sua senha 
provisória para o seu e-mail pessoal cadastrado na instituição.  

 



1º Passo: Acessar o site glpi.unirio.br e realizar o login com CPF e senha 
correspondente ao Portal do Professor. 

 

 

 

2º Passo: Clicar no ícone E-mail localizado na barra Categorias  

 

 

 

 

 



3º Passo: Acessar a opção “Criar E-mail – Usuário” (caso já possua e-mail institucional 
e queira alterá-lo, clicar em “Alterar E-mail - @unirio.br”) 

  

 

 

4º Passo: Descreva a solicitação na caixa “descreva o motivo da alteração de e-mail” 
e em seguida inserir na caixa “E-mail atual” o nome que deverá constar no e-mail 
institucional. 

 

 

 



5º Passo: Inserir Dados Funcionais, são eles: Telefone para contato, Localização do 
seu Departamento e seu E-mail alternativo, além de clicar no box indicando de que está 
ciente das notificações que serão enviadas pela DTIC. 

 

 

6º Passo: Clicar na declaração de concordância da “Política de uso do e-mail 
institucional” 

 



7º Passo: Você poderá acompanhar o trâmite da sua solicitação no ícone processando. 

 

8º Passo: Você receberá uma confirmação da sua solicitação através do e-mail 

alternativo indicado no portal GLPI (preste atenção, o e-mail pode ir para o lixo 

eletrônico ou caixa de spam). 

9º Passo: Seu e-mail institucional do domínio unirio está pronto para ser utilizado!  ͧͪͩͨ 

Lembre-se o processo de criação de senha pode demorar 24 horas. Assim 

recomendamos que façaa solictação com antecedência! 

Orientação: 

Diretora: Profa. Dra. Cristiane Rodrigues da Rocha 

Vice-Diretora: Profa. Dra. Taís Veronica Cardoso Vernaglia 

Coordenadora: Profa. Dra. Inês Maria Meneses dos Santos 

Vice-Coordenadora: Profa. Dra. Ana Cristina Silva Pinto 

 

Produção: 

Acadêmico de Enfermagem: Alex Sandro Souza da Costa Junior 

 

Apoio: 

 

 
 

 

 
 
 

 

 


