NESTA
EDICAO:

Google Meet
Extensoes do

g (Y=Y

Google

Classroom

Google

Forms

Canva

Platatormas essenciais

®  para o ensino remoto

VOLUME I, EDIGCAO 1| AGOSTO DE 2020

Google Meet ™

O Google Meet é o programa de videoconferéncias do Google, no qual todos
podem participar e criar conferéncias com até 250 participantes.

O usuario pode realizar ilimitadas videochamadas de alta definicao e de facil
acesso, pois basta compartilhar um link e/ou cédigo e os convidados podem
participar com um clique, através de um navegador da Web para computado-
res ou no aplicativo Google Meet para dispositivos moveis.

E possivel, ainda, fazer o compartilhamento da tela, mostrando documentos,
imagens, slides...; fixar, remover ou desativar o som dos participantes; gravar e
transmitir a conferéncia; e muitas outras fungoes.

Gostou desta breve apresentagao da plataforma? Entao nao perca o tutorial e
integre-se a cybereducagao.

Iniciar uma videochamada

Faca o login em sua conta Google, acesse o site “https://meet.google.com/” e
clique no botao “iniciar uma reuniao” no canto inferior esquerdo.

Q Google Meet op & = §

4+  Agende uma videochamada no Google Agenda

Videochamadas premium.
Agora gratuitas para todos.

Reformulamos o Google Meet, nosso servico seguro para
reunioes de negocios. Agora ele é aberto e gratuito para
todos.

ou (& Digite o codigodar...

Saiba mais sobre 0 Google Meet



https://meet.google.com/

Apos, clique no botao “participar agora”. Vale ressaltar que, se o login for realizado com
uma conta do ID UFF (ou outro e-mail institucional que possua o Google Suite), aparecera
uma caixa para nomear a sala, sendo essa nomeagao opcional.

A reuniao esté pronta

meet.google.com/ssv-yava-kak

= :
Camera desligada (2] Apresentar

Adicionar pessoas a uma reuniao

Logo apos criar a sala, ira aparecer uma caixa para
Adicionar outras pessoas X . N , . .

adicionar outras pessoas, vocé podera copiar as in-
Compartilhe estas informagdes com as pessoas que vocé quer na reunido formacées da Sala e compartilhé_la como Prefer-ir’ ou
P mest geogle com/ssiyaveaK clicar em adicionar outras pessoas, e aparecerd a
|D Copiar informagdes sobre como participar Opgio de enviar essas informagaes por

' email. Ou, ainda, acessar essas informagoes
Adic. pessoas

&+ Adic. pessoas

em outro momento, e compartilhd-la
&* Convider quando preferir, clicando em “detalhes da
Digite um nome ou enderego de e-mail reuniao”, no canto inferior esquerdo da
S tela. Deve-se frisar que no momento da

reuniao o criador da sala deve permitir a
entrada dos participantes.

Alguém quer participar desta reuniao

° Gespro Pesquisa

Negar Permitir

Participar de uma videochamada

Para participar de uma reuniao, basta acessar o link ou o PIN da sala, ambos sao fornecidos
pelo criador da sala, o qual deve autorizar sua entrada. Caso a sala tenha sido criada através
do ID UFF, outras pessoas com o ID UFF conseguem acessa-la sem ser preciso uma autoriza-
¢ao prévia, agilizando esse processo.




Iniciar uma apresentacao

E possivel apresentar a tela ao entrar na sala, clicando no botio “Apresentar”, ao invés de
clicar em “Participar agora”, nessa opgao, ao finalizar sua apresentagao, vocé saira, automati-
camente, da sala. Outra alternativa, é quando vocé ja esta na sala e clica em “Apresentar
agora”, no canto inferior direito da tela.

Detalhes da reuniao

&), Pessoas (2)

2t Adic. pessoas

ﬁ@ Amanda Ramiro (vocé)

gg Gespro Pesquisa
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stio da Formagdo e Qualifics
“fissional: Educacdo e S

Detalhes da reuniao A el
JApresentar agora|

Apos, ira aparecer trés opgoes: apresentar a tela inteira; uma

Apresentar ~ .
janela; ou uma guia do Chrome. Na primeira opgao, sera apre-

3 Atelainteira . .
= sentado toda a tela do computador, incluindo a barra de tarefas,

& Umajanela podendo, em uma mesma apresentacao, trocar de janelas sem
Uma guia do Chrome
| ’

geal para video e animagacd

interrupgoes. Na segunda, sera compartilhado uma aba do
Chrome, assim, s6 sera apresentado o site aberto na guia esco-
Ihida. Na terceira, sera compartilhado uma janela, podendo ser
um documento no Word, Power Point, ou mesmo uma janela no Chrome, a diferenga desta
opgao em relagao a anterior € que ao compartilhar uma janela é possivel apresentar varias
guias do Chrome sem interrupgoes.

Compartilhar sua tela

Q Chrome deseja compartilhar o conteldo da sua tela com meet.google.com. Escolha o que vocé quer

compartiha. Depois de escolher o modo de comparti-
Guia do Chrome A tela inteira Janela do aplicativo Ihamento’ deve_se SeleCionar fo) Conteado,

e confirmar clicando no botao
“Compartilhar”.

Caso queira apresentar um video com
audio, lembre-se se marcar a opgao
“compartilhar audio”, no canto inferior

esquerdo da caixa.

Compartilhar dudio ‘Compartilhar Cancelar




Personalizagoes importantes

Conversar com os participantes

Ver os participantes

T

GESPRO

stio da Formacdo e Qualifica
~fissional: Educacdo e 57

Detalhes da reunlao ~

Ativar ou desatlvar Atlvar ou desativar
o seu microfone O sua camera

Sair da reuniao

l Mais opgoes )
®

No botao mais opgoes encontram-se configura-
¢Oes adicionais, como gravar a reuniao; alterar o
layout da tela, sendo possivel visualizar os parti-
cipantes em mosaico, por exemplo; colocar tela
cheia; alterar a resolugao do video, etc.

Apresentar agora @

Detalhes da reunia

2+ Adic. pessoas

&e Amanda Ramiro
g " Gespro Pesquisa
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Remover um |

participante |

Desativar o
microfone de

Fixar um

participante

Gravar reunido

Alterar layout

Tela cheia
Desativar legendas
Configuragdes

Ouvir a reunido por telefone

Informar um problema
Denunciar abuse

Ajuda




Programar uma videochamada

Além da maneira citada no topico “Iniciar uma videochamada”, é possivel, também, criar
ou participar de reunides pelo Gmail e pelo Google Agenda. Através do Gmail basta seleci-
onar a opgao desejada na barra lateral esquerda que vocé sera redirecionado para o Meet.
Ja pelo Google Agenda, deve-se clicar no botao “Criar” no canto superior esquerdo, de-
pois selecionar a opgao “Evento”, preencher todas as informagoes necessarias, como local,
data, horario, adicionar convidados e suas permissoes, e incluir uma descricao ou um ane-
xo. Apos, basta selecionar a opgao “Adicionar uma videoconferéncia no Google Meet” e
clicar em “Salvar”. Depois, ira aparecer uma caixa perguntando se vocé quer enviar e-mails
de convite para os convidados do Google Agenda, vale ressaltar que, caso vocé nao envie,
tera que conceder autorizagao de entrada ao participante.

= ™M Gmail = B Agenda < > Agostode 2020

Becraver

Agosto de 2020

Caixa de entrada . .
Com estrela
Adiados

Enviados . .
Adicionar titulo

&\ Pesquisar pessoas Lembrete  Tarefa

B Iniciar uma reuniao Minhas agendas Quinta-feira, 6 de agosto  3:00pm - 4:00pm
Fuso horério - N&o se repete

Rascunhos

Meet

B Participar de reunido Dutras agendas +

Encontrar um horario

Hangouts Adicionar convidados

Adicionar videoconferéncia do Google Meet

Deve-se frisar que o envio de um anexo a Adicionar local
uma reuniao no Google Meet ¢ feito através Adicionar descrigdo ou anexas
dO GOOgIe Agenda! Amanda Ramiro @

Ocupado - Visibilidade padrdo - Notificar 30 minutos antes

Male opetes

Transmitir uma videochamada

O recurso de transmitir uma videochamada ao vivo esta disponivel apenas em algumas edi-
¢oes do Google Suite, entao acesse “https://support.google.com/ “ veja se sua edigao permi-

te ou faga um upgrade. Assim, se vocé for o administrador de sua organizagao, podera criar
grandes eventos e transmitir com até 100.000 pessoas. Para isso, vocé deve criar um even-
to através do Google Agenda e clicar em “Adicionar transmissao ao vivo”, localizado na se-
ta ao lado de “Entrar com o Google Meet”. Apos, retorne ao Google Agenda, clique em
“Editar”, depois em “Mais opgoes”, “Criar evento com acesso para assistir”’, adicione os



https://support.google.com/

convidados, clique em “Salvar”, depois “Enviar”. Lembre-se que as pessoas convidadas para
O evento com acesso para somente ver nao sao vistas nem ouvidas, nao podem gravar a
reuniao, e nao acessam o chat.

Extensoes do Google Meet »

As extensoes sao ferramentas gratuitas e servem para otimizar o desempenho, trazendo
servicos muito Uteis, que complementam o uso da plataforma, permitindo um melhor enga-
jamento entre professores e alunos, controlar a presenga na sala, entre outras fungoes.
Gostou!? Entao veja abaixo algumas extensoes Uteis para o ensino remoto.

Dualless

O Dualles permite que vocé divida a tela do seu navegador em proporgoes ajustaveis e tra-
balhe como se tivesse um monitor duplo; sua apresentagao fica na tela a esquerda. Dessa
forma vocé consegue analisar as expressoes de seus participantes enquanto apresenta.

boogle Meet Call Timer

O Google Meet Call Timer funciona como um cronémetro para as videoconferéncias, para
calcular o tempo da reuniao, ou, ainda, como um despertador com um tempo limite. Assim,
sua reuniao fica mais objetiva.

Meet Attendance

O Meet Attendance gera uma planilha com o horario de entrada dos participantes, basta
selecionar o icone que sera gerado uma planilha em seu Google Drive com o nome da reu-
niao. Ha outras versoes, como o “Meet Attendance Collector”, que gera uma planilha para
download. E o “Google Meet Attendance”, que, por meio do qual, é possivel inserir uma
lista de convidados esperados e a extensao registra quando o participante entrou e o tem-
po que permaneceu na sala. Com essas extensoes vocé realizara a frequéncia de forma sim-
ples, rapida e precisa.

Nod — Reactions for Google Meet

O Nod permite que os membros da reuniao enviem reagoes rapidas por emoji em tempo
real. Dessa forma ¢ facilitado a interagao sem haver interrupgoes, pois, caso alguém queira
falar, por exemplo, basta clicar no sinal de levantar a mao.




Google Meet Grid View

O Google Meet Grid View permite mostrar todos os participantes da sala em uma Unica
tela. No préprio Google Meet hd o layout de mosaico, que mostra varios participantes na
tela, mas o nimero é limitado. Ha outras versoes, como Google Meet Grid View—ICE, que
se diferencia por nao distribuir os participantes em ordem alfabética.

Web Paint

O Web Paint fornece ferramentas de desenho, permitindo desenhar formas, linhas e adicio-
nar um texto nas paginas da web. Assim, é possivel destacar informagoes na tela de com-
partilhamento em tempo real.

(omo instalar as extensoes

Para usar a extensao escolhida, acesse o site “https://chrome.gsoogle.com/webstore/

category/extensions”, escreva a extensao desejada em “ExtensGes de pesquisa” na barra

lateral esquerda e tecle Enter, clique em “Usar no Chrome”, depois aparecera uma caixa de
confirmagao, selecione “Adicionar extensao”. E pronto, agora basta acessar o Google Meet
e usar a ferramenta escolhida. Deve-se frisar que em algumas extensées, como o Nod, é
necessario que tanto o professor, quanto os alunos instalem a extensao. E, vale ressaltar

que vocé pode instalar quantas extensoes desejar.
£~ chrome web store

m Extensdes de pesquisa

Categorias
Tudo

Recursos

O = ad Extensoes 2 de 2 extensées
Xecutados

Do Google
Gratis

Dualless
Disponivel

Oferecido por: Ben Lau
FAOETEE l Usar no Chrome
5 Dualless - For those who don't have dual monitor.

Drive
% J & 194 Produr’
jE Adicionar "Dualless"?

Ele pode:

Ler seu histdrico de navegagdo



https://chrome.google.com/webstore/category/extensions
https://chrome.google.com/webstore/category/extensions

Google (lassroom [=]

O Google Classroom é uma ferramenta de gerenciamento que auxilia escolas, professores
e alunos, criando um espago virtual de sala aula. Através desse sistema, professores publi-
cam atividades, verificam quem as concluiu, inserem notas as tarefas, e ainda possui um ca-
nal para tirar ddvidas em tempo real. E todos os participantes sao notificados a cada altera-
¢ao na Sala de Aula, nao perdendo nenhum contetdo. Assim, o Google Classroom torna-se
essencial para a organizagao de uma turma no ensino remoto.

Criar uma sala

Faga login em sua conta Google e acesse “https://classroom.google.com”. Apds, confirme sua

conta e clique em “Continuar”’; depois em “Criar turma”.

Google Classroom

0 Google Sala de Aula ajuda as turmas comunicar, economizar tempo e
se manter organiz Saiba mais

. Gespro Pesquisa
gespropesquisa@gmail. com

CONTINUAR

turma. Saiba mais

= Google Sala de Aula

Participar da turma

Criar turma

7z

Crie ou participe da sua primeira turma.

Voceé ndo esta vendo suas turmas existentes?

TENTAR COM OUTRA CONTA




Aceite os termos de uso e clique em “Continuar”. Preencha os dados da turma e clique em
“Criar”.

Vocé usa o Google Sala de Aula em
uma escola com alunos?

Criar turma

Se a resposta for sim, primeiro sua
escola precisa se inscrever em uma [ Nome da turma (obrigatério)
conta gratuita do G Suite for

Education para vocé poder usar o
Google Sala de Aula. Saiba mals.

Segdo
0 G Suite for Education permite que

as escolas decidam quais servigos do
Google os alunos poderdo usar e
fornece prote¢des adicionais de
privacidade e seguranga que sao
importantes no ambiente escolar. 0s
alunos ndo podem usar o Google Sala
de Aula na escola com contas
pessoais.

Cancelar
Eu li e entendi o aviso

-

Assunto

arims & n3n actan neanda

4

Editar informacoes

ApOs a criagao da sala, é possivel editar suas informagoes clicando na engrenagem no canto
superior direito da tela.

-

= :,:::;f:::::s essenciais para o ensino remoto Atividades Pessoas 5 .
Plataformas essenciais para o ensino remoto

Ensino remoto

Codigo da turma qw2eeu4 [ ]

Selecionar tema
Fazer upload da foto

Préximas atividades . Compartilhe algo com sua turma.

Nenhuma atividade para a
préxima semana

Vi i . i
Isuskzar tudo Comunique-se com sua turma aqui

D Crie e programe avisos

@ Responda as postagens dos alunos

4

E possivel, também, alterar o designer da sala, nas se¢oes selecionadas, fazendo upload de
um cabegalho personalizado ou selecionando um tema pronto.




Adicionar participantes

Para adicionar alunos ou professores, selecione a secao “Pessoas” e clique no icone convi-
dar. Apos, digite o e-mail e clique em “Convidar”. Ou compartilhe o cédigo da turma pre-
sente no mural.

ensino remoto Mural Atividades Notas

Professores

. Gespro Pesquisa Convidar alunos

Digite um nome ou enderego de e-mail
—

Alunos

Plataformas essenciais para o ensino remoto
Ensino remoto

Codigo da turma jw2eeud [ ]

Cancelar JConvidar

Publicar avisos

Para enviar um aviso, comunique-se através do Mural da Sala de Aula. Selecione a segao
“Mural”, clique em “Compartilhe algo com sua turma...”, e deixe seu comunicado, podendo
acrescentar, também, um anexo a ele, apos, clique em “Postar”.

= Plataformas essenciais para o ensino remoto Atividades Pessoas
Ensino remoto

Plataformas essenciais para o ensino remoto
Ensino remoto

Codigo da turma pp7n4kt [ ]

Selecionar tema
Fazer upload da foto

Préximas atividades ﬂ Compartilhe algo com sua turma I

Nenhuma atividade para a




Vale ressaltar que é possivel,
também, programar o envio do
comunicado, bem como de uma

Para

Plataformas - Todososalu.. «

atividade. ou salva-lo como ras-
Compartilhar com sua turma .
cunho. Basta clicar na seta ao
lado de “Postar” e selecionar a

opgao desejada.

I Adicionar] Cancelar Postar | vI
A

Postar

Programar

Salvar rascunho

Criar atividades

Selecione a segao “Atividades”, clique no botao “Criar” e escolha o modelo mais adequado
para seu objetivo.

— Plataformas essenciais para o ensino remoto
Ensino remoto

Atividades Pessoas

E Google Agenda [[] Pasta da turma no Google Drive

Atividade
Aflvidadacom Teste Atribua trabalhos para sua turma aqui
@ Crie atividades e perguntas

Pergunta

B Use tépicos para organizar as atividades em modulos ou unidades

1:» Ordene os trabalhos do jeito que vocé quer que os alunos vejam

Material

Reutilizar postagem

Tépico

Atividade: E possivel atribuir pontos, prazo de entrega e incluir anexos.

Atividade com teste: A diferenga deste para o item anterior € que é possivel adici-
onar um formulario do Google Forms.

Pergunta: E possivel escolher entre resposta curta ou elaborar opgoes de multipla
escolha.

Material: Nao apresenta pontuagao, nem prazo de entrega, possui apenas opgao de
incluir anexos.

Reutilizar postagem: E possivel reutilizar uma publicagao ja feita na mesma turma
ou em outra.

Topico: E possivel organizar as tarefas em modulos ou segoes para uma melhor or-
ganizagao.




Uso de Rubrica

Ao criar uma atividade no Google Classroom, os professores podem, ao final, adicionar

uma rubrica. A rubrica funciona como uma forma transparente de avaliagao, estabelecendo

uma estrutura com os critérios que vocé usara para a corregao das tarefas. E possivel inse-

rir os critérios e seus niveis de desempenho, assim como, uma pontuagao para cada item e

uma descrigao. A rubrica sera enviada aos alunos junto com a atividade a ser desenvolvida,

e, apés a correcao, receberdao a atividade corrigida
com a pontuagao de acordo com a rubrica. Durante a
corregao, o professor pode acrescentar comentarios
e devolvé-los junto a tarefa, enviando um feedback
mais completo ao aluno.

Rubrica

4+ Rubrica

Criar rubrica

Reutilizar rubrica

Importar do Planilhas Google

Google Forms

. Usar pontuagao
Classificar a ordem dos pontos: Decrescente

l'itulo do critério (obrigatorio)

Descrigao do critério

Pontos (obrigatério)

1

Titulo do nivel

Descricao

21+ Adicionar um critériol

O Google Forms é uma ferramenta gratuita de criagao de formularios online, com ele é

possivel elaborar questionarios, testes avaliativos, pesquisas, etc, de diversos modelos, com

questoes de multipla escolha, discursivas, escala numérica, com anexos... E ainda converte as

informagoes em uma planilha simplificada e/ou graficos, facilitando a analise dos resultados.

Iniciar um novo formulario

Faca login em sua conta Google, acesse “https://docs.google.com/forms ” e clique em “ Em

branco.

Iniciar um novo formulario Galeria de modelos

Informagées de contato  RSVP do evento Convite para festa Inscrigio para ganhar ...



https://docs.google.com/forms

Perguntas  Respostas

.. . Insira um titulo e uma
Formulario sem titulo

Descrisﬁu do formulario

descrigao ao seu formu-
lario.

Pergunta sem titulo

() opgao1

Inserir uma pergunta

ique em “Pergunta sem titulo” e escreva a primeira pergunta do seu novo formulario.
Cl “P t titulo” ta d f I
Ap0s, clique na seta ao lado de “Mdltipla escolha” e selecione o modelo de resposta de
acordo com seu objetivo.

®

Pergunta sem tituloj @ Multipla escolha E

Resposta curta
O Opgéo 1

- Parégrafo
() Adicionar opg&o ou adicionar "Outro” 9

Mudiltipla escolha

Caixas de selegao

Lista suspensa
Upload de arquivo

Escala linear

AdiCiOHar uma imagem Grade de multipla escolha

Ao passar o cursor do mouse ao lado da pergunta, ou das opgoes de respostas, ird aparecer
um icone de imagem, ao clicar neste icone, vocé podera fazer um upload de uma ou mais
imagens.

Pergunta

(©) opgdo1

(") Adicionar opgdo ou adicionar "Outro”




Funcoes da barra lateral

—p Adicionar outra pergunta: cria uma nova pergunta.

Importar perguntas: importa perguntas de outro formulario.

Adicionar titulo e descrigcdo : cria uma caixa de texto independente
para titulo e descrigao.

Adicionar imagem : adiciona uma imagem independente

Adicionar video: adiciona um video independente

@ -
0 -
Tr -
@ -
] -

= Adicionar secao: divide o formulario em modulos

——
—

Fungoes da barra superior

&

(D Opgdes de temas
CABEGALHO

(&) Escolher imagem

COR DO TEMA

Y. T XXX ] Opgcdes de temas: E possivel alterar o de-
. . . . . . signer do formulario, escolhendo a cor do
+

tema e do plano de fundo, estilo da fonte, e
adicionar um cabegalho, padrao ou personali-

zado* .

COR DO PLANO DE FUNDO A ,
*Bonus ao final do médulo Google Forms: elabo-

v ~ .
ra¢do de um cabegalho exclusivo no Canva..

ESTILO DA FONTE




“—

Titulo do formulario
@ |©| @

Descri¢do do formulario (opcional)

*Qbrigatdrio

Pergunta1*
Visualizar: E possivel visualizar o O opsior
formulario antes de finaliza-lo para O opsioz
fazer alteragoes. Ou utilizar essa op- O opesos
¢ao, por exemplo, para transmitir a O ouro
tela em uma conferéncia e pedir pa-
ra os participantes responder em
tempo real.

Pergunta 2

Sua resposta

Enviar

le o

Configuracdes

Configuracoes
Geral Apresentagio

4 Geral Apresentacio
P
[] Recibos de respostas (7) D Mostrar barra de progresso

[ coletar enderegos de e-mail

E necessario fazer login: [J embaralhar a ordem das perguntas

D Limitar a 1 resposta Mostrar link para enviar outra resposta

Os participantes podem: Mensagem de confirmagdo:
[ Editar apés o envio

[ ver graficos de sumdrio e respostas de texto

Na aba Geral é possivel editar as configuragoes des-
tinadas aos participantes, como coletar o seu e-mail,
limitar o preenchimento do formulario a apenas uma

vez por e-mail, editar suas respostas e receber um
resumo. Na aba Apresentacao ha configuragoes da

Configuragoes

Geral Apresentagio Tostes

@ Crierteste
Atribua pontuagdes a questdes e permita a corre¢do automética

Opgdes de teste

Liberar nota:

(@ Imediatamente apés o envio

QO Posteriormente, depois da reviso manual
Aliva a coleta de e-mails

As pessoas que responderem podem ver:

Perguntas erradas ()

1 Respostas corretas ()

valores ()

Cancelar

organizagao, como ordem aleatdria das perguntas, barra de progresso do preenchimento, e
editar a mensagem de confirmagao. A aba Testes é essencial para elaboragao de um questio-
nario com pontuagao, pois somente ativando a opgao “Criar teste” é possivel pontuar; a cor-

regao é automatica, e é pode-se escolher liberar automaticamente a nota aos participantes ou




Criar um Teste

Apos ativar a opgao “Criar teste” sao alteradas as configuragoes para criar uma pergunta,
dentre as mudangas ha o surgimento do botao “Chave de resposta”. Assim, é possivel indi-
car a alternativa correta.

Pergunta 1 (® Multipla escolha B o
E necessario ressaltar

O opgao1 que deve-se ativar a cha-
ve “Obrigatéria” se a

() Opgéo2 ~ o i
questio for indispensa-

L Opggo3 vel, sendo o participante

O outros.. pode finalizar o formula-

A Adic ; rio sem respondé-la.
) Adicionar opgdo

Chave de resposta] (0 pontos) |D ]E[ Obrigatdria .

Depois, marque a alternativa correta, indique uma pontuacao e clique em “Concluido”.

Se desejar acrescentar um comentario em relagao a opgao respondida pelo participante cli-
que em “Adicionar feedback da resposta” e adicione o seu feedback as respostas corretas
e/ou incorretas. E possivel incluir, ainda, videos e anexos; apos, clique em “Salvar”.

Selecione as respostas corretas:

Pergunta 1

() opgéo1
® Opgéo2

() Opgéo3

J I@ Adicionar feedback da resposta I

Adicionar feedback Concluido

Respostas incorretas  Respostas corretas

Digitar feedback




Enviar o formulario

J@ © Enviar

Enviar formulario

[J coletar enderegos de e-mail

Enviar via E (o)

Enviar por e-mail

Assunto

Titulo do formulario

Mensagem

Este € um convite para vocé preencher o formulario:

D Incluir formulario no e-mail

IE°+ Adicionar colaboradores I

E

Enviar formulario

|:| Coletar enderecos de e-mail

Enviar via 2 e [ f]v)

Link

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSctGpasSILYVpnwloSeJ-pZiTqCeKamLF
u URL curto

Cancelar Copiar

ﬂ Enviar formulario X

[ coletar enderegos de e-mail

Enviar via [ (<o) [ fl v

Canl

Na Primeira Segéo da opgio <iframe SrC='h“pS//d°CSgoog|eCom/fofms/d/e/1FA'pQLSCtGpasleYVpnwloseJ‘p2

“Enviar formulario” é possivel adici-
onar e-mails de participantes para
enviar o formulario, escrever uma
mensagem de convite, e adicionar

. | Incorporar HTML

Largura 640 px Altura 731 px

Cancelar Copiar

colaboradores, que poderao editar

e ter acesso as respostas. Ja na segunda, ha o link de compartilhamento, o qual pode ser

convertido em um link menor, basta clicar em “URL curto”, que pode ser copiado e com-

partilhado da maneira que vocé quiser. Na terceira se¢do ha o HTML do formulario, que

pode ser incorporado ao seu site,

por exemplo.

Adicionar colaboradores

Outra forma de adicionar cola-
@ @ @ Enviar boradores é clicando na opgao

“Mais” e cadastrando o e-mail

do futuro editor e enviando-lhe

o link, ou pode-se alterar a permissao, e, assim, qualquer pessoa que tenha o link de edi-

tor, pode ter acesso, sem a necessidade de cadastrar um e-mail.




Aba de respostas

Ao selecionar a aba de respostas, é possivel visualizar as respostas dos participantes, os da-
dos sao atualizados em tempo real.

0O W Todas as alteragdes foram @ ©

salvas no Google Drive

Perguntas Respostas Total de pontos: 0

O resposta

I.&cenando respostas ‘I

Aguardando respostas

Pode-se criar uma planilha com as respostas, basta clicar no icone “Criar planilha”.

Caso vocé ja tenha atingido o numero esperado de participantes, ou o periodo de inscrigao
tenha acabado, por exemplo, é possivel desativar a opgao “Aceitando respostas”, e finalizar
a contabilizacao dos dados.

Bonus: Cabecalho no (anva

Crie uma conta no site “https://www.canva.com/”. Apos, clique em “Criar um design”, de-

pois em “Dimensoes personalizadas”, escreva o tamanho desejado e clique em “Criar novo
design”.

@ Inicio Aprendav  Precos Templates~  Descobrir v @ & criarumdesign A

+ Dimensdes personalizadas

Recomendado para vocé
Sugestdes

Todos os seus designs

Q, Dimensées personalizadas X
Kit de Marca

Criar uma equipe . s 3 ‘r‘ P v

Todas as suas pastas

g /! \ A § rie uma apresentace i, i
Lixeira . g P! ¥ Criar novo deslgn

Logotipo

- ] Post para Facebook



https://www.canva.com/

As dimensoes recomendadas para o cabegalho é 2000x500 px, mas, caso seu interesse seja
outro, pode seguir o mesmo passo a passo e colocar outra dimensao ou escolher uma su-
gestao.

< Home Arquivo W Redimensionar Design sem nome - ... ¥ Experimente Canva Pro Compartilhar v

=

V S
PAPELARIA 7¢
PERSONALIZADA

regular.

+ Adicionar nova pagina

e

ApOs, ira aparecer algumas sugestoes de templa-
tes prontos, vocé pode escolher um e alterar
somente o texto ou criar um, nesse tutorial ire-
mos criar. Para isso, selecione uma opgao de fun-
do, ao final da barra lateral esquerda, pode ser
uma imagem ou uma cor.

Clique no texto para adiciona-lo a pagina
Adicionar um titu...

. . . ~ . Adicionar um subtitulo
(13
Depois, crie caixas de textos na opgao “Texto” e esco-

Iha uma fonte. Na barra superior é possivel alterar o Adicioner um pouairho de texto
tipo e tamanho da fonte, a cor, o espagamento, etc, bas-
ta selecionar a caixa de texto que queira editar.

E se a vida se tornar

OpenSansExtra.. ~ 34 v IS e Posigdo

Open Sans Extra Bold AaBbCc Vs

Racing Sans One AaBbCec

knewave NaflCc

Abhaya Libre Regular AaBb(




Para adicionar uma imagem ou video, clique na se¢ao “Uploads” na barra lateral e selecione
o arquivo desejado do seu computador. O arquivo serd carregado e vocé pode adicionar
no local que quiser do seu template, basta arrasta-lo.

Animar
Faga upload de uma imagem ou video

Imagens

...0u arraste uma do seu
computador para ca

Questionario pré-teste

Animar
Faca upload de uma imagem ou video

Imagens Videos

Questiondrio pré-teste

Vocé pode, ainda, pesquisar elementos de acordo com palavras-chave e adicionar outras
imagens, formas, gradientes... o que desejar e estiver disponivel. Basta clicar na segao
“Elementos” na barra lateral e procurar o que deseja, depois arraste para o seu template e
organize a disposi¢ao deles como preferir.

. . .
Cortar  Girar Posicio P

+ Adicionar nova pagina




Apos finalizar todas as edigoes desejadas, clique em “Baixar” no canto superior direito, se-

lecione o formato do arquivo, e faga o download da imagem, clicando no botao “Baixar”.

{ Home Arquivo W Redimensionar ©

Animar
Q Gradientes X

Questionario pré-te... W Experimente Canva Pro Compartilhar A Baixar v ’

L Baixar

Formato de arquivo

+ Adicionar nova pagina

Pronto, agora seu cabecalho exclusivo ja esta salvo no seu computador, retorne ao seu for-

mulario e adicione-o.

Titulo do formulario

Descri¢ao do formulario (opcional)

*Qbrigatério

Pergunta 1*

QO opgéo1
O opgéo2
QO opgio3

O outro:
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