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Apresentação
 

	 O tutorial da ferramenta Prezi foi elaborado pelos bolsistas PIBITI 2014-2015 
pertencentes ao  Projeto REA Paraná UFPR-UTFPR, no mês de agosto de 2014. E 
foi apresentado na SIEPE/ UFPR no mesmo ano. O objetivo é disseminar o uso das 
tecnologias educacionais. O tutorial pretende auxiliar na elaboração de apresen-
tações  por  professores, estudantes e a sociedade em geral.  A criação desse REA 
pretende disseminar a  prática de socializar o conhecimento produzido no âmbi-
to da UFPR.  Saiba mais: Site reaparana.com.br/portal/  e facebook REA PARANÁ 
UFPR/UTFPR.

	 O Prezi é uma maneira nova e altamente inovadora para produção de apre-
sentações dinâmicas e interativas, permitindo combinar imagens, vídeos e pala-
vras. O Prezi é uma ferramenta baseada na Web 2.0 que não necessita de qualquer 
software instalado no computador além da Internet, ou seja, utiliza-se o sistema de 
forma online. 

	 O Prezi é totalmente diferente dos outros programas para criação de apre-
sentações em slides, a começar pelo simples fato de que o aplicativo não se limita 
ao espaço retângular dos slides, sua utilização é muito simples e intuitiva.

	 São disponibilizados diversos tipos de contas, desde a gratuita com o mínimo 
de recursos, até versões monetizadas onde o usuário poderá trabalhar de forma 
offline e utilizando recursos profissionais.

	 O software do Prezi é baseado em nuvem (SaaS1) e utiliza um Zooming User 
Interface (ZUI) ou Interface de Usuário de Aproximação, que permite que os usuá-
rios utilizem o recurso de zoom (aproximação ou afastamento) em suas apresen-
tações. Também permite aos usuários visualizar e navegar através de um espaço 
2.5D (simulação de um ambiente 3D) este recurso estará disponível somente em 
contas monetizadas. 

	 O Prezi foi criado oficialmente em 2009 pelos co-fundadores Adam Somlai-Fis-
cher, Peter Halacsy e Peter Arvai, da Hungria. Prezi em húngaro, quer dizer “apre-
sentação”.

	 Criar o seu próprio Prezi é fácil e qualquer um pode fazê-lo, bastando acessar 
o site https://prezi.com/ e criar sua conta.

https://prezi.com/
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Criando uma conta no Prezi Next

		  O Prezi não é um software gratuito, contudo existe a possibilidade de 
utilização sem nenhum custo.

	 Com o site aberto, conforme descrito na imagem abaixo.

	 Deve-se acessar a função “Comece”.

	

	 Na imagem abaixo, são apresentadas as informações referentes aos estilos 
de contas com seus respectivos custos e características. É importante destacar que 
os valores estarão sempre em dólar americano. Contudo existe a possibilidade de 
se usar uma avaliação gratuita por um curto tempo, o que não recomendamos, 
pois em algum momento do cadastro poderá ser solicitado o número de cartão de 
crédito.	

	 No estilo de conta “Grátis”, são apresentados dois tipos: “Básico” e “Plus”, 
conforme descrito na imagem abaixo.
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	 Para criar uma conta com estilo “Básico”, basta clicar no botão “CONTI-
NUAR” e preencher o formulário que será apresentado, você pode também rea-
lizar o cadastro utilizando sua conta do Linkedin ou Facebook. Um possível incon-
veniente é que todos os seus projetos poderão estar visíveis à toda a comunidade. 
A conta “Plus” segue os princípios da “Básico” com o diferencial de controle de 
privacidade e utilização do sistema offline.

	 Para Estudantes e Professores, basta clicar na opção “Saiba mais”. Na ima-
gem abaixo é apresentada a conta “Edu Standard”, sendo esta conta que vamos 
utilizar ao longo do curso.

 

 

	 Existe uma restrição para a criação deste estilo de conta, é fundamental que 
o usuário tenha um e-mail de instituição vinculado a área educacional. Dispondo 
do e-mail institucional, basta clicar no botão “Comece uma avaliação Gratuita”, 
onde será aberta uma janela com um campo onde deverá ser inserido o e-mail 
para verificação, conforme a imagem abaixo:



7

Manual do Prezi 2017

	 Existe uma restrição para a criação deste estilo de conta, é fundamental que 
o usuário tenha um e-mail de instituição vinculado a área educacional. Dispondo 
do e-mail institucional, basta clicar no botão “Comece uma avaliação Gratuita”, 
onde será aberta uma janela com um campo onde deverá ser inserido o e-mail 
para verificação, conforme a imagem abaixo:

	 O sistema enviará um e-mail contendo um link para que o usuário dê sequên-
cia na criação da conta no Prezi Next.

	 Preencha os campos solicitados e registre a senha que deverá conter 8 dígi-
tos, ao finalizar o processo, será apresentada a seguinte tela:

 

	 Sugerimos marcar a opção “Educador (Professores/Administradores)”, em 
seguida clicar no botão “Próximo”
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Tela inicial do Prezi Next

	 Após realizar o login, será apresentada a tela inicial do Prezi, conforme a ima-
gem abaixo.

	 Na coluna à esquerda, encontra-se algumas ferramentas, sendo:

•	 Todas as apresentações – Aqui são mostradas todas as apresentações 
que encontram-se vinculadas à sua conta. 
•	 Nova pasta – Aqui o usuário poderá criar pastas personalizadas e nelas 
armazenar suas apresentações.
•	 Prezi Analytics – Esta ferramenta permite que o usuário acompanhe os 
acessos de suas apresentações públicas, gerando dados e gráficos.
•	 Baixar Prezi Next – Permite realizar o download do software permitindo 
ao usuário sua utilização de forma Offline, entretanto tal ação envolve 
cobrança financeira.
•	 Utilização em SmartPhone e Tablets – O Prezi Next oferece de forma 
gratuita sua utilização em dispositivos móveis, bastando acessar a Play 
Store do dispositivo.

	

	 No centro da tela encontra-se uma apresentação modelo, onde o usuário 
poderá conhecer o funcionamento do sistema Prezi Next. Neste mesmo espaço 
poderão aparecer suas apresentações que não foram salvas em pastas.

	 Ao acionar a opção “Nova apresentação” dará inicio ao processo de cria-
ção, uma nova janela será exibida com diversos modelos pré definidos que po-
derão ser utilizados e editados de acordo com as suas necessidades. Na coluna 
“Modelos” são exibidos aproximadamente 100 templates ou modelos temáticos.

	 Ao selecionar um modelo será apresentado uma “Prévia do modelo” na tela, 
onde o usuário poderá explorar previamente se o item selecionado atende ou não 
aos seus anseios. Não atendendo poderá selecionar outro modelo na coluna, con-
forme descrito na imagem a seguir. 

Tela Inicial do Prezi Next
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Criando um novo Prezi

	

	 Caso o modelo selecionado venha a atender às necessidades, basta clicar 
sobre o botão “Usar este modelo”. O sistema abrirá uma nova janela com todas as 
suas ferramentas, para edição do modelo. 

	 Está é a área de trabalho do Prezi Next, é neste espaço que o usuário passa-
rá a maior parte de seu tempo, editando ou criando sua apresentação, nesta tela 
encontram-se as principais ferramentas.
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	 Na imagem abaixo temos a barra de “Menu”.

	 A função de inserção de título, ao clicar sobre “Untitled presentation” “Apre-
sentação sem título”, o sistema abrirá o campo para que um título ou nome seja 
inserido, como descrito na imagem abaixo.

	 Após inserir os dados, basta clicar no botão “OK”, é recomendado que um 
título seja aplicado ao o projeto logo no início, entretanto poderá ser alterado sem-
pre que julgar necessário.

	 A opção “Arquivo” possui quatro funções, conforme descrito na imagem 
abaixo:

•	 Novo prezi – O sistema abrirá uma nova 
aba em seu navegador direcionando para 
a página inicial do Prezi Next, porém aba 
anterior da área de trabalho permanecerá 
aberta. 
•	 Salvar – Salva o projeto e alterações que 
estejam em andamento.
•	 Mostrar informação – Abre-se uma coluna 
lateral contendo o título, o autor e a data da 
última modificação do projeto.
•	 Seus prezis – Possui basicamente a mesma 
função da “Novo prezi”

	 Opção “Editar” possui sete funções, conforme descrito na imagem abaixo:

	 Nesta janela são apresentados os botões 
de “Desfazer” e “Refazer”

	 A função “Cortar” copia para área de 
transferência do seu computador e apaga do 
projeto.

	 As funções “Copiar” e “Colar” são acei-
tas dentro do ambiente entre objetos do mes-
mo projeto ou outro, podendo utilizar a função 
“Colar” de origens diversas.

	 A função “Selecionar tudo” seleciona 
todo o conteúdo do projeto.
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Função inserir

	 A Opção “Inserir” talvez seja a principal dentro do ambiente, nesta janela 
encontramos diversas outras funções, conforme descrito na imagem abaixo.

•	 Tópico – Insere um novo tópico dentro do 
projeto.
•	 Texto – Abre uma caixa de texto para 
inserção em determinado local.
•	 Imagem – Insere uma imagem no projeto.
•	 Vídeo – Permite a incorporação de link 
de qualquer vídeo do YouTube, para contas 
gratuitas não é permitido o carregamento de 
vídeos para o sistema Prezi.
•	 Formas – Permite a inserção de formas 
geométricas no projeto.
•	 Setas & linhas – Permite a inserção de linhas 
e setas editáveis dentro do projeto.
•	 Ícones & Símbolos – O Prezi dispõe de um 
acervo de diversos tipos de ícones e símbolos 
que poderão ser inseridos no projeto.
•	 Comentar – O Prezi permite a inserção 
de comentários a respeito do projeto, este 
recurso é muito interessante quando está 
sendo produzido por vários usuários ou como 
feedback.
•	 Efeitos de animação – Permite a inserção 
de animação em determinado objeto do 
projeto.
	
	 A opção “Ver” oferece três funções de 
visualização, sendo:

•	 	 “Mostrar/Ocultar plano de fundo” – Esta 
função abrira uma coluna na lateral direita da 
tela contendo outras funções de ajustes ao 
plano de fundo, conforme descrito na imagem 
ao lado.

	 Utilizando estas funções o usuário poderá alterar o plano de fundo de seu 
projeto, substituir a cor do mesmo e até inserir uma imagem. Sendo que a qualquer 
momento poderá remover a imagem inserida ou até mesmo reverter ao padrão 
inicial do projeto.
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Ao acionar o botão de opções de cores, o sistema abrirá uma paleta de cores 
disponíveis ao usuário, conforme pode ser observado na imagem abaixo:

Além das cores padronizadas, o usuá-
rio poderá personalizar uma determi-
nada cor ou ainda aplicar diferentes 
efeitos de gradiente.

•	 	 “Ocultar/Mostrar Comentários” – Esta função oculta ou mostra algum 
comentário caso contenha no projeto
•	 	 “Mostrar Animações” – Esta é uma função importante, ao ser acionada 
uma coluna será exibida ao lado direito da tela, contendo uma prévia de 
animações.

	 Utilizando esta função, o usuário 
poderá verificar os efeitos de animação 
aplicados em cada um dos tópicos do 
projeto corrente.

	 Havendo necessidade, o usuário 
poderá aplicar ou substituir determina-
da animação em qualquer tópico do 
projeto.

	 Para abrir a caixa de efeitos de 
animação, basta clicar no sinal de “+”.

Os efeitos disponíveis estão descritos na 
tela ao lado, poderão ser aplicados di-
retamente ao tópico ou em qualquer 
caixa de texto que julgar necessário, 
bastando apenas selecionar onde de-
seja aplicar a animação e em seguida 
clicar sobre o efeito desejado.

	 “Apresentar” – Esta função apresenta quatro opções.
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•	 	 “Iniciar Apresentação” – Ao 
selecionar esta função ou utilizando 
as teclas de atalho Ctrl+P, o sistema 
iniciará a apresentação do projeto 
em tela cheia. Para sair da tela 
cheia, basta pressionar a tecla Esc.
•	 	 “Prévia de apresentador” – 
Função disponível apenas em conta 
paga.
•	 	 “Prévia” –  Esta função expande 
a apresentação, mas mantém 
a barra de menu visível. Assim o 
usuário poderá ter uma visualização 
do projeto. Para retornar basta clicar 
no botão “Voltar para edição”.
•	 	 “Live prezi” – Função disponível 
apenas em conta paga.

	 “Ajuda” – Esta função oferece 4 opções, conforme descrito na imagem abai-
xo: 	 “Suporte prezi” – Uma página 

é apresentada para busca por solu-
ções de problemas ou mesmo dú-
vidas quanto a utilização do prezi. 
Também é possível entrar em con-
tato com os responsáveis pelo sis-
tema, seja através de mensagem, 
telefone ou via chat, diretamente 
nesta página.

	 “Base de conhecimento” – 
Uma página é apresentada como 
se fosse um manual de instruções 
sobre a utilização do sistema prezi, 
um passo a passo sobre cada item. 
Vale lembrar que várias ferramen-
tas apresentadas neste item não 
são gratuitas.

	 “Sua conta” – O sistema apre-
senta o perfil de sua conta no siste-
ma prezi.

	 “Todos os comentários” – Esta função exibi todos os comentários que tenham 
sido inseridos no projeto.
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	 “Apresentar” – Este botão tem função de iniciar a apresentação do projeto 
propriamente dito, possui a mesma função da opção anterior “Apresentar/Iniciar 
apresentação”.

	 Live prezi - Função disponível apenas em conta paga.

Compartilhando o Prezi

“Compartilhar” – Tem a função de compartilhar o projeto com outras pessoas.

	 Ao acionar a função o sistema apresentará uma nova janela, conforme des-
crito na página seguinte.

	 É necessária a criação de um link e este deverá ser encaminhado à pessoa 
desejada, neste caso, basta clicar sobre a opção “Criar novo link”, conforme des-
crito na imagem abaixo.

	 Feito o procedimento, uma nova janela será exibida, conforme descrito na 
imagem.
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	 No campo adequado deve-se inserir o nome pessoa que irá receber o link, 
em seguida clicar no botão “Criar link”.

	 Com o link gerado o usuário poderá copiar e encaminhar via e-mail, vale 
ressaltar que este link apresentará somente uma visualização básica à pessoa que 
receber, não tendo nenhuma autonomia de edição ou mesmo inserção de co-
mentários.

	 “Mostrar colaboradores” – Esta função permite a visualização e ou a inser-
ção de colaboradores na elaboração de um determinado projeto.
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	 Acima do ícone encontramos um número 0, este refere-se à ao número de 
colabores conectados no projeto no momento, este tipo de trabalho recebe o 
nome de colaborativo.

	 Ao clicar sobre o botão “Colaborado-
res no total” o sistema abrirá uma nova janela, 
com informações sobre os colaboradores ca-
dastrados e seus respectivos perfis no projeto, 
ou cadastrar novos colaboradores. 

	 Caso haja colaboradores já cadastra-
dos, aparecerá um número entre parênteses 
contabilizando, conforme ao lado.

	 O cadastro com perfil está condicio-
nado ao e-mail que esteja vinculado ao Prezi 
Next, ou seja, para que haja um trabalho cola-
borativo em determinado projeto, deverá ser 
inserido o e-mail do colaborador ao qual tam-
bém seja cadastrado no sistema Prezi Next.

	 Vale citar que todo e qualquer colaborador poderá ter seu perfil alterado a 
qualquer momento como também ser removido, conforme descrito na imagem 
abaixo.	  
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A Produção

	 Dentro da página inicial, o usuário poderá iniciar uma “Nova apresentação” 
ou ainda prosseguir na produção de um projeto em andamento.

	 Optando por continuar a produ-
ção de um determinado projeto, basta 
clicar sobre o ícone lápis (Editar) confor-
me a indicação na imagem ao lado.	
					   
	 O sistema abrirá uma nova aba 
do navegador com seu projeto. A aba 
com página inicial do Prezi Next será 
sempre mantida. 

	 Dentro de cada projeto pronto ou em produção, o Prezi Next oferece um 
menu, acessado apartir do icone identificado com 3 pontos horizontais, com diver-
sas outras ferramentas individuais, conforme apresentadas na imagem abaixo.

•	 “Apresentar” – Sistema abre uma nova aba no navegador e inicia a 
apresentação em tela cheia, também será mantida a aba com a tela 
inicial.				  
•	 “Editar” – Mesma função do ícone lápis, já descrita acima.	
•	 “Criar uma cópia” – O usuário tem a opção de criar uma cópia exata 
de seu projeto e está cópia ficará junto à original, esta função é muito 
interessante quando se deseja realizar alguma mudança no projeto, mas 
há um certo receio no resultado final.					   
•	 “Exportar como PDF” – Função paga, permite ao usuário que transforme 
seu projeto em arquivo PDF, podendo até ser impresso.
•	 “Baixar para a apresentação” - Função paga, permite que a apresentação 
seja salva em seu computador com um assistente para apresentações 
“offline”.
•	 “Previa do apresentador” - Abre uma previa da apresentação e ainda 
permite ajustes na apresentação. Item exclusivo da versão paga.
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	 A área de trabalho
	
	 Após selecionar um determinado modelo ou template, o sistema abrirá uma 
nova aba do navegador onde será apresentada a área de trabalho, conforme 
descrita na imagem abaixo.

	
	 Anteriormente foi apresentada a barra de menu com suas respectivas ferra-
mentas, agora serão apresentadas as ferramentas de criação.

	 Na imagem a seguir temos a coluna de tópicos principais, em muito se asse-
melha aos slides de outros sistemas de produção de apresentações, contudo não 
devem receber a mesma nomenclatura.

•	 “Definir” privacidade – Ao utilizar 
uma conta Educacional no Prezi 
Next, o usuário possui sigilo em seus 
projetos, contudo ele poderá alterar 
isso sempre que desejar, seja através 
do compartilhamento do link com 
outros colaboradores ou liberando 
diretamente na web.		
•	 “Adicionar à pasta” – Por padrão 
um projeto novo ficará sempre na 
página inicial do Prezi Next, caso 
o usuário tenha aberto uma pasta 
específica inicialmente, basta transferir 
seu projeto para sua pasta, contudo o 
sistema manterá também o projeto na 
página inicial.		
•	 “Deletar” – Apaga o projeto de 
forma definitiva, tenha certeza ao 
utilizar.						    
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	 Nota-se no primeiro tópico que ele apresenta uma visão geral do projeto, ou 
seja, mostra os sub-tópicos abaixo e a sequência de apresentação, sem detalhar 
os conteúdos.

	 Na visão geral, pode-se visualizar que dentro de cada tópico principal pode-
rá haver outros sub tópicos, conforme a imagem abaixo.	
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	 Na imagem anterior, o tópico principal 3 foi clicado e o mesmo lançado 
na área de visão geral,  desta forma os sub tópicos pertencentes a este tópico 
foram exibidos.											         
		

	 Ressaltamos que o Prezi sempre trabalha com modelos pré-definidos, isto 
pode facilitar o trabalho do usuário, que poderá alterar a disposição, inserção 
ou remoção dos elementos que compõe o modelo.			 

	 Assim o usuário estará trabalho com um mini Prezi dentro do Prezi princi-
pal.

		
Adicionando texto

	

	 Ao utilizar um modelo pré definido, ao usuário caberá apenas clicar sobre 
um texto pré-existente, que o sistema abrirá uma barra formatação de textos no 
topo da tela, ou ainda utilizar a ferramenta “Inserir” para realizar a inserção de tex-
tos dentro do respectivo elemento, seja um título/sub-título ou ainda qualquer texto 
que julgar necessário.	
  	 Na barra de formatação encontramos diversas ferramentas de suma impor-
tância para a composição de informações textuais, conforme descrita na imagem 
a seguir. 
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	   A ferramenta “Subtitle” abrirá uma janela com os estilos de textos disponí-
veis, neste caso o usuário deverá utilizar o que lhe for mais conveniente.		

	 A função que segue à direita será a seleção de “Fonte”, aqui o usuário deve-
rá definir qual o estilo de fonte adotada. Vale ressaltar que os estilos aplicados são 
do banco dados do Prezi, não utilizando as fontes do sistema operacional.
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	 As ferramentas A- e A+, servem para reduzir 
ou aumentar o tamanho da fonte do texto.

	 A ferramenta “B” tem a função de negritar 
ou não determinadas partes do texto ou texto por 
completo.

	 A ferramenta “I” tem a função de aplicar o 
efeito itálico o texto.

	 A ferramenta de “Cor de Plano de 
Fundo” dá ao usuário várias opções de 
inserção de cores de fundo no texto, 
conforme descrito na imagem abaixo.

	 A ferramenta “Cor de Texto” dá 
ao usuário várias opções de utilização 
de cores ao texto, conforme descrito 
na imagem abaixo.
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	 A ferramenta de “Alinhamento” tem como 
funções básicas de alinhar o texto a esquerda, 
centralizar, alinhar a direita ou justificar.
	

	 A ferramenta “Lista de Marcadores” tem 
como função inserir marcadores em textos sempre 
que julgar necessário.

	 As ferramentas de “Diminuir e aumentar re-
cuo” tem como função aumentar ou reduzir o re-
cuo de determinado parágrafo em um texto.

Editando elementos e tópicos  
	 Mesmo utilizando modelos pré-definidos o usuário poderá editar os elemen-
tos de composição ou tópicos, no exemplo da imagem abaixo, temos no centro da 
tela o tópico principal, podemos notar que possuem três sub-tópicos, que também 
são apresentados na coluna à esquerda, nota-se que dentro de cada sub-tópico 
visualizamos parte de seu conteúdo, neste exemplo algumas figuras. Enquanto na 
imagem central, temos os três sub-tópicos apenas com suas respectivas capas.

  	 No exemplo acima, o sistema disponibiliza outra barra de ferramentas, con-
forme a imagem abaixo. 
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	 	 Esta barra de ferramentas é exclusivamente para tratamento de tópi-
cos e sub-tópicos ou elementos de composição. 

	 Todo tópico ou sub-tópico possui 
uma capa de apresentação, e utilizando 
a ferramenta “Configurações de Capa do 
Tópico” como descrito na imagem ao lado 
é possível mantê-la automática (assim o 
título será a capa), ou ainda poderá ser 
personalizada, onde o usuário tem a op-
ção de inserir uma imagem qualquer que 
simbolize o seu conteúdo.

	 A ferramenta “Preenchimento de 
Cor” permite ao usuário que substitua as 
cores básicas do modelo pré-definido por 
qualquer outra cor, que julgar necessária, 
assim como também a alteração na opa-
cidade dos elementos, para realizar as al-
terações, basta clicar sobre o tópico ou 
sub-tópico, conforme descrito na imagem 
ao lado.

	 As ferramentas de “Diminuir e Au-
mentar espessura” tem a função de tratar 
as espessuras das bordas dos elementos 
quem compõe o tópico, para realizar os 
ajustes, basta selecionar o elemento, em 
seguida utilizar a ferramenta necessária.

	 A ferramenta “Pré-definido” tratará 
com as cores básicas principais do modelo 
pré-definido.
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	 A ferramenta “Cor de Borda” tem a função 
de alterar as cores básicas do modelo pré-definido, 
poderão ser utilizadas as cores padronizadas ou per-
sonalizar, também será possível alterar a opacidade 
da borda.

	 Em um exemplo anterior foi apresentado um 
tópico principal que continham três sub-tópicos, dos 
quais era possível visualizar parte dos conteúdos na 
coluna de tópicos. Contudo no tópico principal só 
apresentava a capa dos respectivos sub-tópicos. 	
	 Ao clicar sobre o primeiro sub-tópico, o siste-
ma abrirá para que seja editado, no exemplo apre-
sentado na imagem abaixo, o usuário poderá subs-
tituir todo o conteúdo, ou ainda realizar inserções 
de novos textos, imagens ou até vídeos do youtube, 
como também alterar cores ou inserir um novo sub-
-tópico ou se preferir apagar.

	 Ao clicar em determinado texto, a caixa de textos se abrirá, assim o usuário 
poderá apenas editar o texto existente ou apagar toda a caixa, conforme descrito 
na imagem abaixo. 
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	 O Prezi Next oferece outras ferramentas contidas no botão direito do mouse, 
ao posicionar o cursor do mouse sobre um determinado texto e pressionar o botão, 
uma nova janela com ferramentas será exibida.

•	 Trazer à frente – Trás o texto para o primeiro plano tornando-o mais visível.	
•	 Enviar para trás – Coloca o texto em segundo plano tornando-o menos 
visível.	
•	 Adicionar comentário no texto – Abre uma pequena caixa de textos, para 
que o usuário insira comentários referentes a aquele texto, deixando uma marca 
indicativa.
•	 Adicionar animação – Permite ao usuário a inserção de animações sobre o 
texto.	
•	 Copiar – Permite copiar parte a totalidade de um texto para que esta seja colada 
em qualquer outro lugar.									       
•	 Colar – O Prezi Next permite a colagem textos outras fontes, não necessariamente 
do próprio Prezi, pode ser de qualquer outro editor de textos ou diretamente de 
páginas web.											         
•	 Deletar – Esta função permite ao usuário que apague todo e qualquer conteúdo 
que julgar necessário, bastando pra isso selecionar o objeto ou texto.

 	

Adicionando Imagem

	 O Prezi Next oferece a possibilidade de inserção de imagens em qualquer 
tópico ou sub-tópico. 
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	 Dentro de um modelo pré-definido o usuário poderá apagar ou simplesmen-
te substituir uma imagem pré-existente por qualquer outra que julgar necessário. 
Na imagem abaixo são apresentadas algumas ferramentas dispostas ao clicar no 
botão direito do mouse.

•	 Substituir imagem – O sistema abrirá uma janela do sistema operacional para 
escolha de outra imagem substituta.
•	 Trazer à frente – Trás a imagem selecionada para o primeiro plano colocando-a 
em evidencia. 
•	 Enviar para trás – Coloca a imagem para outro plano, podendo ser o segundo 
ou terceiro, muito utilização para composição de plano.
•	 Adicionar comentário na imagem – Permite ao usuário a inserção de comentários 
referentes a uma determinada imagem, isso ocorre através uma pequena caixa 
de textos, após realizado, o sistema deixará uma marca indicativa.
•	 Adicionar animação – Ao ser acionada uma coluna será exibida ao lado direito 
da tela com algumas opções padronizada pelo Prezi, sendo:

»» Fade in – Efeito de fusão de entrada, a imagem surge suavemente.
»» Fade out – Efeito de fusão de saída, a imagem desaparece suavemente.
»» Zooming – Aplicação de efeito de zoom.

◊	 Dar zoom até – Efeito de zoom na imagem, trazendo a imagem de 
forma ampliada apresentando detalhes.

◊	 Voltar para página – Remove o efeito de zoom, retornando a imagem 
para seu tamanho padrão.

◊	 Adicionar área de zoom – Cria um novo espaço, ambiente ou moldura 
para modelagem e criação este espaço pode ser redimensionado de acordo 
com as necessidades do usuário.

•	 Copiar – Permite a cópia de determinada imagem para que esta seja colada 
em qualquer outra local.
•	 Colar – O Prezi Next permite a colagem de imagens de diferentes fontes, não 
somente do próprio Prezi, podendo inclusive utilizar imagens de páginas web.
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•	 Deletar – Após selecionada esta função apaga a imagem do projeto. 

Adicionando Vídeo do Youtube
	 O Prezi Next permite ao usuário a inserção de vídeos dentro do projeto de 
apresentação, contudo esta inserção de vídeos está condicionada ao tipo de 
conta Prezi Next adotada, nos tipos de conta gratuita e educacional, serão permi-
tidos apenas a inserção de links do sistema YouTube.

	 Para que a inserção do vídeo seja bem sucedida é fundamental que qual-
quer objeto do projeto seja selecionado, exceto as caixas de texto, conforme des-
crito na imagem.

	 Com o objeto selecionado, deve-se utilizar a barra de ferramentas, na fun-
ção de “Inserir” a seguir clicar na opção “Vídeo”, conforme descrito na imagem 
anterior.

	 Uma coluna será exibida ao lado direito da tela com um campo para inser-
ção do link do Youtube, conforme descrito na imagem abaixo.

	 Em seguida deve-se clicar no botão “Inserir” para que o compartilhamento 
ocorra, logo após o vídeo será apresentando em uma parte do projeto, conforme 
descrito na imagem abaixo. Este deverá ser redimensionado e posicionado em 
local apropriado que o usuário julgar necessário.

	 O redimensionamento é realizado através das guias que aparecem nas ex-
tremidades do vídeo.
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	 Durante a apresentação o vídeo iniciará sua execução automaticamente 
sem a interferência do usuário. Vale lembrar que o sistema Prezi Next é totalmente 
online e não há meios de se utilizar de forma offline, somente em contas pagas 
haverá tal possibilidade.

Adicionando Formas
														            
              O Prezi Next permite a inserção de algumas formas geométricas, podendo 
ser utilizadas em diversas aplicações durante a produção.	

	 Utilizando a barra de ferramentas superior, deve-se localizar a função de “In-
serir”,	em seguida na opção “Formas”, ao ser acionada uma coluna será exibida 
ao lado direito da tela, conforme descrito na imagem abaixo. Ao usuário bastará 
selecionar qual forma será utilizada e arrastar até o ponto desejado do projeto.



30

	 No exemplo abaixo, temos a forma já inserida no projeto, o passo seguinte 
deverá ser redimensionada caso necessário para que não haja distorção entre os 
elementos pré-existente. Outras formas poderão ser inseridas ao mesmo tempo no 
projeto seja como elementos principais ou complementares. 

Adicionando Setas e Linhas
	  
	 O Prezi Next oferece duas ferramentas de indicação ou ligação, são muito 
úteis na indicação de determinado elemento ou ligar elementos dentro do projeto. 

	 Utilizando a barra de ferramentas superior, deve-se localizar a função de “In-
serir”, em seguida na opção “Setas & linhas”, ao ser acionada uma coluna será 
exibida ao lado direito da tela, conforme descrito na imagem abaixo.

	 Seta – O usuário bastará selecionar a cor da seta a ser utilizada, bastando 
aplicar um duplo clique sobre o item que este será transferido ou arrastar para a 
área de trabalho.
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	 Após inserida, utilizando as guias o usuário poderá redimensionar o tamanho 
ou ainda criar uma curva ou circulo.

	 Utilizando as ferramentas de espessura e cor, o usuário poderá realizar as al-
terações sempre que julgar necessárias.
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	 A ferramenta de “Linha” segue o mesmo princípio da “Seta” tendo como 
único diferencial a ausência da ponta indicadora.

Adicionando Ícones & símbolos
	 O Prezi Next disponibiliza um acervo com diversas figuras definidas que po-
derão auxiliar durante a composição do projeto, dentro do sistema ele é chamado 
de “Ícones & símbolos”, ele poderá ser acessado através da barra de meu superior, 
na função “Inserir” em seguida na opção “Ícones & símbolos” ao ser acionada 
uma coluna será exibida ao lado direito da tela, conforme descrito na imagem 
abaixo.

	 Será apresentada uma coluna contendo duas opções distintas “For light pre-
zis” e “For dark prezis”, traduzindo na prática, são figuras/símbolos ou ícones com 
fundos claros e escuros que poderão ser utilizados, ao selecionar uma das duas 
opções será apresentada uma lista com dezenas de imagens com fundo claro ou 
escuro, conforme descrito na imagem abaixo.



33

Manual do Prezi 2017

	 Caberá ao usuário definir qual figura melhor se adaptará ao seu projeto.

Adicionando Tópico
	

	 Em todo e qualquer modelo pré-definido o usuário terá total autonomia para 
remover tópicos principais e ou sub-tópicos, assim como também poderá adicio-
ná-los ao projeto. 

	 Na coluna de tópicos há uma ferramenta para inserção de novos tópicos, 
ela se localiza no canto inferior esquerdo da tela ou no fim da coluna de tópicos, 
conforme descrito na imagem abaixo (esquerda).

	 A ferramenta “+ Tópico” adiciona um novo tópico 
no projeto, contudo abrirá uma pequena janela para es-
colha do estilo do tópico a ser inserido, conforme descrito 
na imagem abaixo.

	 São apresentadas duas opções ao usuário, “Pla-
neta ou Pilha”, deverá haver bom senso na utilização, 
devendo sempre haver uma harmonia entre os tópicos, 
contudo isto não é uma regra, tudo dependerá do estilo 
do apresentador e seu conteúdo.

	 Independente do estilo escolhido, o novo tópico 
será integrado ao projeto, mantendo as configurações 
padrões do modelo atual, também será inserida a se-
quência de apresentação, neste exemplo foi para o últi-
mo lugar, conforme descrito na imagem abaixo.

	 Vale ressaltar que, a inserção de um novo tópico 
será sempre na página principal do projeto e será sem-
pre visualizado na função “Visão Geral”.
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	 A sequência de apresentação poderá ser alterada a qualquer momento, 
mesmo que o projeto já esteja finalizado, bastando ao usuário alterar as posições 
diretamente na coluna de tópicos, clicando no tópico e arrastando até a posição 
desejada.

	 O usuário poderá inserir quantos tópicos julgar necessário no mesmo projeto.

Adicionando Sub-tópico
	 Seguindo o mesmo princípio da ferramenta de “Adicionar Tópico”, a inser-
ção de um sub-tópico ocorrerá sempre dentro de um tópico principal, mesmo em 
modelos pré-definidos, contudo não será visível na página principal do projeto.

	 A ferramenta de adição estará também na mesma posição, alternando 
apenas o seu nome para “+ Sub-tópico”, serão mantidos os mesmos estilos, confor-
me descrito na imagem abaixo.
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	 No exemplo abaixo, foi utilizado o estilo planeta, nota-se que o novo sub-tó-
pico foi incorporado aos demais, assumindo os padrões do modelo pré-definido. 

	 Percebe-se uma linha azul que é responsável a união entre os sub-tópicos, 
esta linha estará presente em todas as circunstâncias sempre houver mais de um 
sub-tópico. 

 

	  Veja que existem três guias na linha azul, sendo uma em cada extremidade 
e uma ao centro, estas guias tem a função de posicionar o grupo de sub-tópicos 
em um determinado ponto, ou realizar um alimento para uma melhor visualização 
e efeito, conforme descrito nos modelos abaixo.
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Adicionando Página

	 Seguindo o mesmo propósito ferramenta de adição de sub-tópicos, haverá 
um limite para adição de sub-tópicos dentro de outro sub-tópicos, a partir daí so-
mente será possível adicionar uma página, conforme a imagem abaixo.

	 Ao clicar sobre o botão “+ Página” uma nova página será adiciona na colu-
na de tópicos e sub-tópicos, não existe estilos de páginas.

 

“Criatividade é o resultado das viagens livres do pensamento sem freios, por zonas 
iluminadas das quais absorve beleza e por zonas obscuras que desafiam a coragem.”  
										          Waldomiro de Deus.
		

A utilização do Prezi será exatamente isso, abuse de sua criatividade e seja original.
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