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1 Acesso ao Moodle

Para que o aluno possa acessar ao Moodle, abra o navegador e digite o endereco:
http://ead.uftm.edu.br. Na pagina inicial, insira seu nome de usudrio e senha e clique em acesso.

&4 Navegacao

Ambiente Virtual de Aprendizagem da Universidade Federal do Tridngulo Mineiro

gina indclal Abalxo vocd encontra as categorias de cursos da qual deverd estar matriculado para acessa.as. Clique sobre
) aguela da qual faz parte &, em segulda, procure a disciplina e insira o cédigo de acesso,

Py
=]
[ Caso ndo consiga acessar a sua discipling ou ndo receba o e-mail de confirmagdo de cadastro, entre em contato
conosco pelo suporte@ead.uftm.edu.br ou pelo telefone (34)3700-6187,

— I
= Acesso Boa Aula
Categorias de Cursos

» GRADUAGAQ - DISCIPLINAS POR INSTITUTO

1.1 Cadastramento na plataforma

Para fazer o cadastro no Moodle, no bloco de Acesso da pagina inicial, do lado esquerdo da tela,
clique em Criar uma Conta. Preencha todos os campos e em seguida clique em Cadastrar este novo
usuario. Ao término do preenchimento dos dados, vocé receberd uma mensagem no e-mail fornecido
para confirmag¢do do cadastro.

Nova conta

~ Escolha seu usudrio e senha
Identificagio de usudrio *
Senha *
~ Mais detalhes
Enderego de email =
Confirmar enderego de e-mail =
Nome =
Sobrenome =
Cidade/Municipio

Pals | Selecione um pais v
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1.2 Atualizacao do perfil

Na pagina inicial, insira seu nome de usuario e senha e clique em Acessar. Ao posicionar o
ouse sobre o seu nome, clique em Preferéncias e em seguida aparecera uma lista de opcdes.

@ Painel

m

& Ver perfi

# Modificar perfil
B Notas

& Preferéncias

P4 Calendario

# Home @& Painel Eventos & Meus Cursos

& Mudar papel para...

= Sair

Clique em Modificar Perfil. Utilize o campo Descri¢do para sua apresentacdo pessoal. Para atualizar a
foto basta arrastar a sua foto para o quadro pontilhado e em seguida clicar em Atualizar perfil no final
da pagina.

1.4 Recuperar a senha

Se vocé perdeu a senha, no bloco Acesso, logo abaixo das caixas nome de usuario e senha,
clique no link Perdeu a senha?

— =M
= Acesso

Identificacdo de usuario

Lembrar identificacdo de usuario

Acessar

Criar uma conta
Perdeu a senha?

Na préxima pagina digite seu nome de usuario ou endereco de e-mail e clique em buscar.

[= > Acessar » Senha esquecida

Para redefinir sua senha, preencha seu usudrio ou seu email abaixo. Se sua conta for

encontrada no banco de dados, um email sera enviado para seu endereco de email, com ObSO: Dlglte somente
as instrucdes sobre como restabelecer seu acesso. d ~ '
Buscar por identificagdo de usuario uma das opcoes.

Identificagao de usuério

Buscar

Buscar pelo endereco de email

Enderego de email
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Uma mensagem serd enviada para o seu e-mail. Basta seguir as instru¢des para mudar a senha.
Caso vocé nao veja este email na sua caixa de entrada, por favor, procure por ele na pasta de lixo
eletronico.

ATENCAO: As mensagens podem ser indevidamente classificadas como "spam" ou "lixo
eletronico" em seu provedor. Caso perceba uma demora no recebimento destas mensagens, sugerimos
que verifique se elas ndo foram inseridas em uma destas categorias. Se ao seguir este procedimento
vocé nao receber uma destas mensagens, repita o procedimento desde o inicio. Caso tenha recebido
somente a primeira mensagem a ja tenha confirmado o pedido de alteragdo de senha, ndo clique
novamente nesta confirmagdo pois o0 Moodle lhe apresentard uma mensagem de erro indicando que esta
confirmagao ja foi realizada.

2 Meus cursos

Apresenta os cursos nos quais o aluno estd cadastrado. Vocé consegue acessar 0s Seus Cursos
através do menu superior na op¢ao Meus Cursos.

# Home g Painel B Eventos B Meus Cursos

3 Inscricao na disciplina/curso

O professor de um curso pode estabelecer um cédigo de inscrigdo para matricula em um curso. O
professor deve informar esse codigo aos alunos para efetuarem a matricula. Para que um usuério faca
matricula em um curso no ambiente Moodle, o aluno deve:

e Inserir seu login e senha de acesso ao Moodle e clique em Acesso.

e O estudante poderd ver todas as disciplinas disponiveis no ambiente, ele selecionard a
disciplina/curso que deseja.

e Localizada a disciplina/curso, basta inserir o codigo e clicar no botao Inscreva-me. Esse codigo
ndo serd mais necessario nos proximos acessos. Se o codigo for alterado, apenas os novos
alunos deverdo ser informados do novo valor.

¥ Autoinscricdo (Estudante)

Chave de inscricdo

4 Calendario

O calendario ¢ um recurso que permite a voc€ visualizar eventos cadastrados (que podem ser do
curso ou do grupo, ou mesmo do ambiente Moodle da UFTM como um todo) e também o cadastro de
eventos pessoais por voc€. Os dias nos quais esses eventos ocorrerdo serdo marcados de acordo com a
legenda.
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Vocé podera ver os eventos que aconteceram nos meses anteriores ou que ainda estdo por
acontecer nos meses seguintes, clicando nas setas de navegagdo que se localizam na parte de cima do
calendario, ao lado do nome do més Para visualizar os detalhes de um evento, basta clicar no dia no
qual esse evento esta marcado para acontecer. Para incluir um evento pessoal, basta clicar no nome do
més no calendario e aparecerd uma pagina para inclusdo de novos eventos.

Calendario
Visualizar més em detalhes para:| Todososcursos ¥
-« abril 2018 maio 2018 junho 2018 »
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Séb
1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 2
13 14 15 16 17 18 El
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31
s . =
5 Proximos eventos

Neste bloco serdo mostrados os eventos mais proximos cadastrados no calendario, em ordem
cronoldgica. Além disso, ela possui um link para que vocé possa ver uma tela do calendario mais
detalhada, e outro link para que vocé possa criar um evento de usuario.

6 Participantes

O bloco de participantes permite que vocé veja todos os professores e alunos que estdo
participando do curso. Basta clicar no link “Participantes” que vocé sera redirecionado a uma pagina
mostrando todas as pessoas inscritas € os professores que estdo ministrando o curso. Na pagina de
participantes vocé tera acesso ao perfil de cada participante, bastando, para isso, clicar no nome ou na
foto de cada um deles.

7 Mensagens

O bloco de mensagens permite a visualizacdo de mensagens enviadas especificamente para
vocé, por usuarios do Moodle UFTM. Para enviar uma mensagem para alguém, basta clicar no nome
ou foto do mesmo e, na tela de visualiza¢do do perfil, clicar em 'Enviar mensagem'. Estas mensagens
sdo pessoais, somente quem enviou e quem recebeu tém acesso as mesmas.
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8 Notas

A opcao notas permite a visualizagdo das notas atribuidas as diversas atividades do curso. Nem
todas as atividades terdo uma nota associada, apenas aquelas determinadas pelos professores e
coordenadores do curso. Para ver que notas foram atribuidas as suas atividades do curso, basta clicar no
link “Notas” localizado no menu Navegacao->Cursos-> Nome do curso-> Notas e sera mostrada uma
lista com os nomes das atividades realizadas durante o curso e suas respectivas notas.

Vocé podera clicar no nome de uma atividade que estiver nessa lista para obter um relatorio
detalhado sobre a mesma. Podera também ver as estatisticas dessas atividades, com a melhor e a pior
nota obtida entre os alunos, a média das notas, e outras informagdes.

9 Atividades

O Moodle oferece uma grande variedade de atividades que podem ser utilizadas nos cursos.
Cada atividade selecionada pode ser configurada a partir de algumas opgdes, também de acordo com o
desejo dos professores. Estas atividades normalmente aparecem na coluna principal do curso, onde
consta a programacao do mesmo. Abordaremos aqui algumas destas atividades.

9.1 Forum de discussio

O forum € um recurso que permite que vocé interaja com os outros participantes do curso. A
participagdo nos foruns ¢ fundamental para a constru¢do do grupo em um curso a distancia, ja que €
através dele que os participantes tém a possibilidade de se conhecer melhor e conversar sobre questdes
do curso e outros assuntos pertinentes. O forum pode ser utilizado, por exemplo, para discutir sobre
suas duvidas sobre determinada questdo ou assunto em um curso; mas pode também ser um espaco
para discussdes mais amplas que se tornem pertinentes durante o decorrer do curso.

Na tela principal do féorum vocé sera capaz de procurar por dividas de outros alunos digitando o
nome do topico que deseja visualizar ao lado do botdo “Buscar no férum”, e clicando nesse mesmo
botdo. Serdo mostrados todos os topicos com os assuntos que tenham o texto semelhante ao texto
digitado.

Clicando no titulo do topico, vocé poderd visualizar a discussao que ja estd acontecendo sobre
aquele topico, com todas as mensagens enviadas por cada um dos participantes. Para responder a uma
mensagem ja postada basta clicar no link “Responder” em baixo de cada mensagem.

Vocé também podera criar um novo topico de discuss@o (caso esta opg¢do esteja ativada pelo
professor) clicando no botao “Acrescentar um novo topico de discussdo” que o redirecionard para a tela
de criacdo de topico.

Rece

Caros colegas, este farum tem a intengdo de auxilid-los no entendimento do uso desta ferramenta com sua sala de aula,
varias sdo as possibilidades e aqui poderemos aprender.

Todo forum surge com uma questdo norteadora ou uma problematizac3o e depende da participacao dos alunos e do
feedback do professor para que se faca a gest3o do conhecimento.

Vamos exercitar partindo da guest3o do video, a3 proposta e discutoir 3 nossa cultura do papel, o que muda para nds

quando temos a possibilidade do uso destas ferramentas? Sera que o primeiro livro editado ndo trouxe preocupacdes aos
novos usuarios? veja o video & comente conosco suas impressdes.

Acrescentar um novo tépico de discussao

(Ainda ndo ha nenhum tépico de discussdo neste farum)
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A tela abaixo mostra o formulario para criagdo de topico em um forum.

Novo topico de discussdo

Assunto™ |

Mensagem® (3

Trebuchet ;Ill[Spt} ;Il ;IlLl'ngua;I B I U ‘S" % X | Ei‘ LERE
ESESIN|EEEE TE|—hede DOQOSR| 0 @A
|Caminhn:

Formato (3 Formato HTML

Assinatura (@ | Me mande cépias das mensagens deste forum via Email j

Anexo (Tamanho maximo: 2Mb) (@ Selecionar arquivo_ |

Enviar mensagem ao forum |

Assunto: Descri¢ao basica do tdpico.

Mensagem: Nesse campo vocé deve digitar a mensagem que deseja enviar Anexo (opcional): Aqui
vocé tem a possibilidade de escolher um arquivo para ser anexado & mensagem postada. Basta procurar
o arquivo desejado clicando no botdo “procurar”. Apos digitar as informagdes desejadas, vocé deve
clicar no botao "Enviar mensagem ao forum" para que a mensagem seja enviada.

9.2 Questionarios

Os questionarios sdao blocos de questdes de multipla escolha, dissertativas, dentre outras. Ao
clicar no link do questionario vocé verd sua descricdo e poderd clicar no botdo para comegar a
responder as perguntas.

Alguns questionarios podem ter limite de tempo para responder, outros poderao ser respondidos
aos poucos. Nesse caso, basta mandar salvar as respostas das questdes, para que da proxima vez que
voce acessar o questiondrio precise apenas responder as questdes que ficaram faltando.
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Temps restante
D 0d:42 Questlondrio Exemplo - Tentativa 1
1 O gue vook acha do Moode?

Remposty ¢ o O

Mial#s: i b Bam
- & . Bxelanie
o d RAszakes

o u. Rein
Enviar |

Sabvar ymm eamaar EfmvinT pAgina Ersdar tudo & termminar |
eVt i B
Salvar sem enwviar Enviar tudo e terminar

Na tela principal do questionario voc€ vera as perguntas com as proposi¢des ou areas para
respostas dissertativas, e os botdes “Salvar sem enviar” e “Enviar tudo e terminar”.

O primeiro botao, "Salvar sem enviar", permitird que vocé salve no sistema todas as respostas
anteriores, sem concluir o questiondrio, para que vocé possa voltar a0 mesmo questionario em outra
oportunidade e terminar de respondé-lo. O segundo botao, "Enviar tudo e terminar", permite que vocé
conclua o questionario, enviando as informagdes ao sistema, para que suas respostas sejam avaliadas
posteriormente. Lembre-se que ndo sera mais possivel voltar ao questionario apds a sua conclusao,
portanto revise suas respostas antes de envia-lo.

9.3 Chats

Outro recurso disponivel em cada curso € a sala de bate-papo ou chat, onde os alunos poderao
conversar com 0s outros participantes em tempo real.

A tela do bate-papo ¢ dividida em duas partes. Uma, a direita, exibe todos os usudrios que estao
participando do bate-papo. A segunda parte, a esquerda, mostra as mensagens digitadas tanto por vocé
quanto pelos outros participantes.

Para enviar uma mensagem ao bate-papo, basta escrevé-la na caixa de texto onde tem escrito
“Mensagem” e pressionar a tecla "Enter" no teclado. E possivel dentro do bate-papo chamar a atencio
de um usudrio caso ele ndo esteja respondendo. Para isso basta clicar em “bip” ao lado do nome dele
que aparecera na tela uma mensagem de que sua atengao estd sendo chamada por vocé.

Chat

n frames e Javascript

Chat: teste: Chat - Google Chrome — m] ~

@ ead.uftm.edu.br/mod/chat/gui_header_js/index.php?id=152

7| -
Aguardando ead.uftm.edu.br... Rolagem

Universidade Federal do Triangulo Mineiro
Centro de Educagéo a Distancia — CEAD
Av. Frei Paulino, n° 30 — 1° Andar — Fone: (34) 3700-6187 - CEP: 38025-180 — Uberaba — MG
E-mail: cead.dge@uftm.edu.br / suporte@ead.uftm.edu.br



CEa

AN Universidade Federal do Triangulo Mineiro
Educacao a Distancia Pré-Reitoria de Ensino

9.4 Livro

O recurso Livro ¢ dividido em duas telas. A tela da esquerda ¢ um sumario, que mostra 0 nome
de todos os capitulos existentes no livro. Vocé€ podera ler o capitulo que desejar clicando no nome do
capitulo dentro do sumario. Dessa forma a tela da direita serd atualizada, mostrando o conteudo do
capitulo que foi escolhido.

Vocé também poderd mudar de capitulo clicando nas setas que ficam do lado direito da pagina.
Com elas vocé podera passar para o capitulo imediatamente seguinte logo que terminar de ler o
capitulo que vocé estava lendo sem precisar procura-lo no sumario. Ao chegar no ultimo capitulo vocé
podera sair do livro e voltar para a tela principal do curso clicando na seta voltada para cima. Na parte
de cima da tela do livro ¢ possivel visualizar dois icones: um para a visualizagdo do contetido do
capitulo para impressao e o outro para a visualiza¢do do livro inteiro para impressao.

&) sumario .
Livro

1. Capitulo |

2. Capitulo

1. Capitulo I

Capitulo |

é2a Navegacao

9.5 Glossario

O Glossario ¢ um recurso importante que permite a visualizagdo de termos e conceitos relativos
ao conteudo do curso. Existem duas formas de procurar a palavra desejada: uma ¢ digitando a palavra
exata na caixa de texto e clicando no botao "Buscar" . Nesse tipo de busca, existe a opcao de buscar a
palavra em todo o texto. Com esta op¢do habilitada o resultado da busca serd todos os conceitos que
tenham a palavra procurada dentro do texto de sua definicao.

Outra forma de achar a definicdo de um termo ¢ através do indice, onde vocé pode clicar na
letra do alfabeto correspondente a inicial da palavra desejada.

Além disso, quando palavras correspondentes aos itens existentes no glossario aparecerem nos
textos presentes dentro do ambiente Moodle, eles estardo em destaque.

G].'O ssario fersdo para impressao
v .
m Buscar em todo o texto
Inserir novo item
Navegar usando este indice
Especial |A[B|C|D|E|F|IG|IH|I|J|K|LIM|N[JO|P|QIR|S|TIU|V|W]|X]|Y]|Z]Todos
Nenhum item disponivel nesta secdo
10
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9.6 Tarefas

As tarefas serdo respondidas através de um arquivo (texto, imagem, etc). Para editar o arquivo
vocé deve usar o editor de sua preferéncia (fora do ambiente Moodle).

Na tela da tarefa vocé deve enviar o arquivo com a resposta clicando primeiramente no botao
"Adicionar tarefa"

Envio de tarefa

Status de envio

Status de envio Nenhuma tentativa

Status da avaliacdo N&o ha notas

Data de entrega quinta, 31 Mai 2018, 00:00
Tempo restante 6 dias 9 horas

Ultima modificagdo

Comentarios ao

envio p Comentarios (0)

Adicionar tarefa

Fazer alteracBes em seu envio

Para procurar o arquivo no seu computador, clique no icone - .

Ap0s escolher o arquivo, clique no botdo "Enviar este Arquivo" e depois em “Salvar mudangas’ para
enviar o arquivo. Na maioria dos casos, as tarefas tém prazos definidos, o envio do arquivo s6 ¢
permitido dentro do prazo especificado.

Envio de tarefa

Tamanho maximo para novas arquivos: 10Mb, méxime de anexos: 1
oo
G| e ]

> & Arquivos

Envio de arquivos

9

Vocg pode arrastar e soltar arquivos aqui para adicions-los.

Salvar mudancas Cancelar

11
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9.7 Diario

O diario permite que o professor converse separadamente com o estudante e que o mesmo relate
suas experiéncias, reflexdes, atividades, progressivamente, podendo contar com um retorno do
professor. Cada estudante tem um didrio, e o contetido apenas podera ser visto por ele e pelo professor.

Para iniciar ou editar suas anotagdes no Diario, clique no link referente a atividade na area de
trabalho da disciplina. Em seguida, serd apresentada a tela indicada abaixo. Clique no botdo Editar
minha entrada no diario para dar inicio as suas anotagdes.

Diario

Ver todas as anotagdes no diario

Iniciar ou editar a minha anotacdo no diario

Vocé ainda ndo iniciou este didrio

Insira as suas anotacgdes e clique em “Salvar mudancgas”
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Salvar mudancas Cancelar

Este formuldrio contém campos obrigatdrios marcados com = .

12
Universidade Federal do Triangulo Mineiro
Centro de Educagéo a Distancia — CEAD
Av. Frei Paulino, n° 30 — 1° Andar — Fone: (34) 3700-6187 - CEP: 38025-180 — Uberaba — MG
E-mail: cead.dge@uftm.edu.br / suporte@ead.uftm.edu.br



CEQD

Centro _d{? Universidade Federal do Tridngulo Mineiro
Educacao a Distancia Pro-Reitoria de Ensino

10 Aplicativo Moodle Mobile (app)

O Moodle UFTM pode ser acessado através do tablet ou smartphone. A versao mobile esta
disponivel para download nas versdes Android e 10s (Apple).

Para acessar, digite o enderego e clique em Conectar. Na tela seguinte, insira seu nome de
usudrio e senha e clique em Entrar.
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# Confiauracées do anlicativo

Este ¢ o menu principal acessado pelo icone Ena parte superior esquerda e contém as
seguintes paginas e recursos:

Meus cursos: Lista todos os cursos no qual o aluno esta matriculado.

Pagina Inicial: Serd direcionado para a pagina principal do aplicativo.

Notas: Notas das atividades realizadas no Moodle.

Notificacio: Refere-se a mensagem proveniente do proprio Moodle alertando sobre alguma nova
mensagem.

Mensagens: Vocé pode interagir com os seus colegas e professores através deste item.

Eventos do Calendario: Informa todos os eventos da sua disciplina, como prazos e entregas de
atividades.

Meus Arquivos: Permite selecionar ou capturar uma imagem de som ou video no dispositivo moével e
rapidamente ser alocada em seu Moodle, armazenar arquivos como uma apresentacao, pdf, etc
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Site: Redireciona ao site Moodle na qual o participante do curso e/ou disciplina esta cadastrado.
Ajuda: Fornece acesso a documentagao e tutoriais do Moodle.
Configuracdes do aplicativo: Configuragdes especificas como dados gerais, preferéncias, dentre

outros.
Mudar site: Vocé pode sair completamente da conta na qual se credenciou.

14

Universidade Federal do Triangulo Mineiro
Centro de Educagéo a Distancia — CEAD
Av. Frei Paulino, n° 30 — 1° Andar — Fone: (34) 3700-6187 - CEP: 38025-180 — Uberaba — MG
E-mail: cead.dge@uftm.edu.br / suporte@ead.uftm.edu.br



