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APRESENTACAOC

Este caderno informativo foi desenvolvido como produto
educacional a partir da dissertacao intitulada “Educacao de
Jovens e Adultos: desafios para o acesso aos programas de
assisténcia estudantil com vistas a efetivacao do direito social a
Educacao” programa de Mestrado Profissional- ProfEPT do
Instituto Federal do Espirito Santo - campus Vitoria.

A ideia para desenvolvimento do produto educacional no
formato de caderno informativo surgiu visando orientar os(as)
estudantes do Ifes campus Serra, por meio da divulgacao das
principais informacdes sobre a Politica de Assisténcia
Estudantil (PAE).

Este caderno foi elaborado com base no edital da Assisténcia
Estudantil e Sistema da Assisténcia Estudantil, objetivando
tornar mais acessivel a inscricao dos(as) estudantes da EJA no
processo seletivo, esclarecendo sobre suas etapas e facilitando
o levantamento, entrega e inclusao de documentos para
aqueles (as) que pretendem solicitar auxilios especificos da
PAE e a ambientacao do Sistema de inscricao.

Assim, esperamos que esse caderno informativo possa auxiliar
os(as) estudantes a conhecer os tramites e usufruir dos seus
direitos a educacao.

la-
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O Programa Nacional de Assisténcia
Estudantil (PNAES), via Decreto n° 7.234
de 2010, foi uma importante conquista
dos grupos e movimentos sociais.
Exatamente, dentre eles, a entidade
maxima de representacao dos estudantes
brasileiros, a Uniao Nacional dos
Estudantes (UNE).

Ja existia Assisténcia Estudantil (AE)
desde 1930 vinculado a criacao das
universidades brasileiras? A primeira acao
identificada como apoio estudantil foi a
Casa do Estudante do Brasil, no Rio de
Janeiro. Foi uma saida emergencial e
focalizada de assisténcia, sem o conceito
de politica de direitos.

E no Ifes? A Assisténcia Estudantil era
desenvolvida com carater assistencialista
e nao de direito. Entao, quando faltava o
recurso para as contas da escola,
suspendiam as acoes porque o dinheiro
que financiava era usado para manter a
escola funcionando. A  assisténcia
estudantil desenvolvida era: bolsa de
estudos, o auxilio passagem, a gratuidade
na grafica, e o alojamento nas unidades
agricolas.

Com a PNAES essa situacao se modifica,
com a criagao de uma Politica de
Assisténcia Estudantil (PAE) institucional
e torna-se um direito para permanecer
nos estudos até sua formacao, para isso
passa existir um recurso especifico que so
deve ser usado com e para os(as)
estudantes.

©)
(A

A 2

O PROGRAMA NAGIONAL DE ASSISTENCIA
ESTUDANTIL (PNAES) E A POLITICA DE
ASSISTENCIA ESTUDANTIL DO IFES

A Politica de Assisténcia Estudantil foi
construida colaborativamente pela
comunidade académica. E o principal
foco foi conciliar as necessidades dos (as)
discentes com o orientado pelo Decreto.

Assim chegamos nos Programas de Apoio
a Formacao Académica Especificos que
sao para estudantes em vulnerabilidade
social:

e Auxilio Alimentacao;

e Auxilio Transporte;

e Auxilio Moradia;

e Auxilio Financeiro;

e Auxilio Material Didatico e Uniforme.
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0S PROGRAMAS ESPECIFICOS DA ASSISTENCIA
ESTUDANTIL NO IFES CAMPUS SERRA

Aqui no Campus Serra, os programas especificos da Assisténcia Estudantil que possuem
repasse financeiro ao estudante em vulnerabilidade social e com renda per capita de até

1,5 salario minimo (1 salario + metade dele), portanto, precisam de passar pela
comprovacao social.

Auxilio Alimentacao: Indicado para apoiar a alimentagao aos estudantes,
a fim de propiciar condi¢cdées para o complemento das atividades
escolares, assim, é interrompido nas férias académicas. E efetuado por

meio de repasse financeiro diretamente na conta, podendo subsidiar
parcialmente ou em sua totalidade, despesas com alimentacao.

Auxilio Uniforme: Tem objetivo auxiliar na aquisicdo de uniforme e/ou
camisas dos cursos, a escolha do(a) discente, e sera realizado por meio de 1
repasse financeiro por semestre, para que o(a) proprio(a) faca a aquisicao.

Auxilio Didatico: Tem a intencao de facilitar a continuidade dos estudos
do(a) estudante, auxiliando na aquisicao do material didatico necessario
para aulas praticas, estudo individual e desenvolvimento de projetos.

Auxilio Moradia: Reservado para apoiar a permanéncia, prioritariamente,
dos(as) estudantes que residiam com o grupo familiar fora da Grande Vitéria e
precisaram se mudar para proximo da escola, exclusivamente por motivo de
matricula nos cursos do Ifes campus Serra. O valor do auxilio nao tem relacao

direta com o valor pago de aluguel, podera acontecer em forma de
complementacao.

Auxilio Transporte: Destinado a contribuir com a permanéncia dos(as)
l discentes que necessitam de transporte para o acesso ao campus.

Entretanto, os(as) ESTUDANTES DO ENSINO MEDIO INTEGRADO E DA
EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS, NAO PODERAO SOLICITAR ESTE

- w PROGRAMA, pois possuem gratuidade pelo Estado .
SAIB
Atengéo! MAI Saiba mais sobre gratuidade
Os links apresentados neste do estudando em:

https://www.gvbus.orgbriva-de ! /
transcol/estudante-gratuito/ P

documento estdao encurtados, mas
sao todos enderecos oficiais.
Na&ao sao virus!
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DO SITE AO SISTEMA DA ASSISTENCIA
ESTUDANTIL

+H--F'_1--_|-+:

Para participar dos programas, o primeiro passo é E:{* x
acessar o site do Ifes campus Serra pelo endereco 'Egn-’f-i-* "-'?"

. *i-i.n- 41‘5

eletrénico www.serra.ifes.edu.br (figura 1). ;:_;5&—-’_ :
o AR

q St
s =-+=
E.L':r.:f..,u R o

Figura1- Endereco eletronico do Ifes campus Serra
18 dlglte www.serra.ifes.edu.br na janela do navegador

@ seraifes.edubr

Campus 'S'erra

MINISTERIO DA EDUCAGAD

NLFRPTES

CAMPUS SERRA.
0 Campus Serra

Agenda de Eventos

Agendamento de
Salas e Auditdrio

C“'e"-f'\"'z Clicar no icone AE

Académico
Compras e
Contratagdes

Fonte: IFES (2023)
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Ja no site, na coluna da esquerda, clique no link que esta escrito Assisténcia Estudantil,
como mostrado na figura 1.

Vocé sera redirecionado para pagina que contém informacgodes da AE, figura 2.

Figura 2 - Assisténcia Estudantil no endereco eletrénico

Assisténcia Estudantil
Simpimr - Aqui vocés encontram as informacoes
importantes sobre a AE (UHIESER # cow 20
CAMPAUS SERRA Editais de selecio
O Campus Serra indice de Artigos Sobre a PAE (Politica) (Sf-‘mcﬁﬁis}
Agenda de Eventos

Agendamento de
Salas e Auditdrio

Assisténcia Estudantil Ultimas noticias Politica Assisténcia Estudantil Editais Projetos Acdes extras
" | Sisterna da Assisténcia Estudantil Acompanhamento Veteranos Todas as Paginas

Assisténcia Estudantil
Biblioteca Onde fazer inscricao de Seleciio \.Pa ra quem jd participa da AE

Calenddrio
Acadénmico

Compras e

Contratagdes Encanais o ciign pars soeviar
ot s At nc T ugas
[T ——

Docurmentos

institucionais i 2 Mais uma forma de
Contato dl}“?tﬁ d‘- ™ acessar o Sistema e
com a equipe e fazer a inscrigdo

Estigios e Relagdes
Institucionais

Extensdo
Matriculas

Nikleos, Conselhos &
Comissdes

Fonte: IFES (2023)
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Na pagina da AE, se quiser saber mais sobre a Politica de
Assisténcia Estudantil do Ifes, clique no link destacado de
azul na figura 3 ou no Qrcode ao lado para ir direto para
pagina da Politica de AE do Ifes.

Figura 3 - Sintese da PAE no site Ifes campus Serra

00006

POLITICA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL

O QUE E?

530 agdes gQue pos=am contribuir para a equidade no processo de formagdo académica dos discentes do Ifes. Além
dizse. tais agdes pretendem contribuir para a melhoria das condicdes econdmicas, sodiais. politicas. culturais e de
saude dos dizzentes bem come do desempenho académico dos estudantes, a fim de prevenir & minimizar a

reprovacdo e evasdo szcolar
PARA QUEM?

Estudantss regularments matriculados nos cursos presenciais nas areas de Automagdeo Industrial e Informstica do

Campus Serra.
CoMoz

A Politica de Assizténcia Estudantil acontzcerd no [fzs por meio de programas que poderdo ser cumulativos,
guando for comprovada a vulnerabilidade social. A seguir, apresentaremos com mais detalhes os PROGRAMAS DE
ASSISTEMCIA ESTUDANTIL E SEUS OBJETIVOS.

\J Conhega a Politica de Assisténcia Estudantil na integra.

QUEM E RESPONSAVEL PELA
ASSISTENCIA ESTUDANTIL?

Aqui no Campus Serra, as agies de Assisténcia Estudantil sdo desenvolvidas pelo
Setor de Atendimento Multidisciplinar.

Além deste setor, ha no Campus Serra uma Comissao
Intema de Acomipanhaments da Politica de Assisténcia Estudantil (CIAPAE), composta
por uma equipe multidisciplinar, que tem por finalidade acompanhar as acbes dos
Programas da Politica de Assisténcia Estudantil.

Fonte: IFES (2023)




Na pagina da AE, clique em “Editais” em destaque na figura 4, depois em “Editais
para os Programas Especificos” em destaque com a seta. E sera direcionado para
paginas de editais ja publicados, na figura 5.

Figura 4 - Editais no site Ifes campus Serra

wE kpwaabuscal W pas o rodaps B

Ins o Federal do Espérit )

Campus Serra

MINISTERIO DA EDUCAGAO

EN WL

Perguntas Frequentes  Sistema de Chamados do Camipus Sema Al stemas - Ifes  Area de imprensa  Comunicaglo Ca

Cursos

Assisténcia Estudantil - Editais

= Imprimir
Processos Seletivos s
W Tweotar :I.
CAMPUS SERRA
O Campus Serra indice de Artigos
Agenda de Eventos
Ascicra ) itic I T
pgendamento de ssisténcia Estudantil Ultimas noticias Palitica Assisténcia Estudant Projetos
Salas e Auditdrio
7 ; Sistema da Assisténcia Estudantil Acompanhamento Veterangs Todas as Paginas
Assisténcia Estudantil
Biblioteca
Calendirio @\ Acesse of editais da Assisténcia Estudantil:
Académico = o fa ¥ 2 i =
I Editais para os Programas Especificos r-u:rnl ios: alimentagdo, transporte, didatico e uniforme & moradia)
Compras e

Contratacdes Editais para o Programa de Auxilio Monitoria

Documentos
Institucionais

Fonte: IFES (2023)

Figura 5 - Editais para os Programas de AE

EDITAIS PARA OS PROGRAMAS DE ASSISTENCIA
ESTUDANTIL

Buscar

Edital 02/2023 - Programas especificos de atengdo primaria da politica de
© 0shos Assisténcia Estudantil

O Diretor-Geral do Campus Serra do Instituto Federal do Espirito Santo - Ifes, no uso de suas
atribuigges legais e, de acordo com as disposigGes da legislagao pertinente, torna...

B 06/02/23 Edital 01/2023 - Programas especificos de atengdo primaria da politica de
© 13h12 Assisténcia Estudantil

O Diretor-Geral do Campus Serra do Instituto Federal do Espirito Santo - Ifes, no uso de suas
atribuigdes legais e, de acordo com as disposicoes da legislagao pertinente, torna...

Fonte: IFES (2023)

O edital que estiver em 1° lugar na
pagina sera sempre o mais recente, é
por ele que vocé deve se guiar.
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Clicando no Titulo do Edital, o 1° da pagina sera direcionado para “area” de {h\ !
informacoes importantes acerca dele, veja na figura 6.

Figura 6 - Edital 02/2023

Edital 02/2023 - Programas especificos de
atencao primaria da politica de
Assisténcia Estudantil

CAMPUS SERRA = Impr
0 Campus Serra
Agenda de Eventos
Aaendarmants da O Direter-Geral do Campus Serra do Instituto Federal do Espirito Santo - Ifes, no uso de suas atribuigbes legais e,
Salas e Auditério de acordo com as disposiges da legislagho pertinente, torna plblico as inscrigbes do Processo Seletivo para

= £ ' alguns dos Programas Especificos de Atengio Primdria da Politica de Assisténcia Estudantl do Ifes, a saber,
Assistenca Estudant
Programa Auxilio Alimentagio, Programa Auxilio Didatico, Programa Auxilio Transporte, Pragrama Auxilio
ik eca . . " = i
Biklisbe: Moradia e Programa Auxilio Uniforme. Confira mais informagées no edital.
Calendario

Académico s Figura 7 - Edital arquiVO

Compras e

Contratagdes e o o § ) "
Fonte: IFES (2023) a

Ministério da Educacao
Instituto Federal do Espirito Santo
Campus Serra

Na figura 6, clicando em “Edital”
tera acesso a todo o documento,i

\ como na figura 7. /
- - O Diretor-Geral do Campus Serra do Instituto Federal do Espirito Santo - Ifes, no uso de suas

\

PROGRAMAS ESPECIFICOS DE ATENGCAO PRIMARIA DA POLITICA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL
EDITAL 02 de 2023 IFES - CAMPUS SERRA

-
/
i
!
I
i
I
i
I
i
\

atribuicdes legais e, de acordo com as disposigdes da legislagdo pertinente, torna publico as
inscrigies do Processo Seletivo para alguns dos Programas Especificos de Atengdo Primaria da
Politica de Assisténcia Estudantil do Ifes, a saber, Programa Auxilio Alimentagdo, Programa

Fonte: IFES (2023)

( Verifique essa pagina regularmente!

Caso seja necessaria alguma atualizagao no documento e avisos, sera postado nesta pagina
com o titulo Retificagao.

Apos o periodo de inscricao sera publicada a Homologacao das Inscricdes que é a listagem
de todos os estudantes que se inscreveram para o Processo Seletivo. Ao terminar o processo
sera publicado o Resultado Final conferindo publicidade aos resultados

Nesta parte, aconselhamos baixar o documento no seu celular ou computador, para poder
ler com calma, anotar suas duvidas e procurar a equipe da AE para esclarecimentos. Apos
ter lido o Edital e separado e organizado a documentacao conforme as orientacoes
a\nteriores, iniciara o cadastro no Sistema da Assisténcia Estudantil.

O edital de referéncia deste caderno
informativo é o Edital 02/2023. Sempre temos
que verificar se estamos lendo o documento
correto. Pois a cada semestre a equipe atualiza
o edital com objetivo de torna-lo cada vez
mais compreensivel para todos (as)
estudantes.
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O EDITAL DO PROCESSO SELETIVO

O edital € o documento que orienta o processo seletivo. Ele é
importante, pois contém todas as regras e quais programas estao sendo
ofertados. E o passo a passo para o estudante. Por isso a importancia de
ler e procurar a equipe de AE para tirar duvidas.

O Edital define as
regras do processo

para todos!

Por que os documentos sdo TAO importantes?
Muitos ja foram solicitados no ato da Matricula?

Primeiramente, porque como nao existe um Sistema integrado entre o Académico e a
Assisténcia Estudantil. Assim, os documentos apresentados na matricula, sdao de posse do
registro académico. E as assistentes sociais precisam dos documentos para avaliacao
social, se fossemos solicitar a eles o processo demoraria ainda mais.

Quando houver a integracao é possivel ter diminuida a relacao de documentos que
precisam apresentar para a equipe da AE.

A equipe da AE é
composta por duas
assistentes sociais e uma
psicologa.
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Os documentos sao sigilosos!!

Apenas as profissionais de
Servico Social terao acesso!

E bom lembrar que com a informatizacdo da selecdo, via Sistema da AE,
vocé faz o cadastro e apresenta os documentos pelo sistema uma unica
vez, na proxima selecao que participar tera que atualizar apenas os
documentos que mudaram.

PASSO A PASSD DO () ESTULANTTE

1° Ler o Edital:;

2° Participar da reunidao de Acolhimento: levar as duvidas que surgiram na leitura;
3° Separar a documentacao solicitada para incluir no Sistema;

4° Cadastro no Sistema SSAE/IFES;

5° Incluir no Sistema toda documentacao solicitada;

6° Dentro do Sistema buscar Editais e se inscrever no edital do semestre atual;
7° Podera se candidatar a quantos auxilios precisar, com apenas uma inscricao;
8° Confirme sua inscricdo na aba “Minha Inscricao”;

9° Acompanhe pelo Sistema e e-mail as orientacgdes;

10° Acompanhe sua inscricao.

/

Caso tenha algum impedimento tecnoldgico, a equipe da AE esta
-s=m=  disponivel no “Apoio operacional para inscri¢ao presencial”, confira

/ no cronograma a data, local e o horario. \
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DESVENDANDO O FORMULARIO DE
INSCRIGAQ - ANEXO |

Chat

Porque os
documentos sao tao
importantes?

0 dinheiro repassado ao
estudante & puiblico e tem

- especificado qual perfil a
contemplado. € necessario
confirmagio do perfil social.

Mao temos ainda um sistemna

‘ integrado com o do Ifes,
e entdo os documentos

“&% pessoais apresentados-para
matricula ndo tem integraca
com a AE.

E os documentos da
matricula avaliam a renda
familiar por calculo
matemético. J& o Servigo
Social quer compreender
todo contexto de
vulnerabilidade social do
estudante e seus familiares,

4.1 0S DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O ESTUDO SOCIAL

Figura 8 - Pasta de documentos para o Edital
Orientamos que separe cada documento it
solicitado em uma pasta fisica, depois o : A
gue escanear, salve todos em uma pasta

% f s v Pessoal + Documentos » Documentes Pesicais do Baital

virtual do celular ou do computador. TIRRET T A ZE
. . ol Area de Teabaihu # O 1 acesso 01 Paszo - H - EAY O passo © Agdes judiciais @ Aluguel ou
Assim, quando for juntar todos os S g e
H LA = 4 o Imagens * = = =z
a rq u Ivos em u m u n I C.o nao esq u ece ra ° [} . oo © Composicao F @ Dep financeira °Em::|; mpes: °:°n|2:llim OFa1
nenhum. Exemplo na figura 8. o Gieaciothn .
@ AENT * S PARED & Plocian .;r:;%qa::jl-
[ Textes trabalhac #

Fonte: Elaborada pela pesquisadora.

ﬁstudo Social = avaliagcao técnica conclusiva realizada pelo(a) assistente social, que
considera varios aspectos da vida da pessoa analisada e de sua familia, como as condicoes
de renda, de pertenca social, do contexto comunitario, do acesso a servicos, de violéncias
e drogadicao, das redes de apoio e exposicao a situacao de risco.

Dados objetivos e subjetivos que afetam a composicao familiar, os fatores de protecao e

Qs agravos sociais.
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4.2 QUAL GRUPO VOCE PERTENCE?

O que sao os grupos?

Sao categorias de classificacao a respeito
dos(as) estudantes, assim cada grupo
tera uma documentacao a apresentar,
conforme sua realidade.

Grupo 1: estudante que ingressou no Ifes em 2023 pelas VAGAS AFIRMATIVAS 1 (AAl),
ou seja, cursou o ensino fundamental integralmente, do 1° ao 9° ano, em escola
PUBLICA e possui renda per capita igual, ou inferior a um saldrio-minimo e meio. Em
2023, 1 salario minimo e meio é R$1980,00 (mil novecentos e oitenta reais).

E/OU,

Grupo 2: estudantes que possui inscricdo ATUALIZADA no CadUNICO para Programas
Sociais do Governo Federal e participa dos programas de transferéncia de renda.

ou,

Grupo 3: estudante que nao entrou no Ifes pelas vagas afirmativas AAl, nao possui
CadUNICO atualizado. Assim é necessario apresentar a documentacdo de renda dos
membros familiares.

Figura 9 - Qual seu grupo?

1) MARCAR, ABAIXO COM UM X A QUAL GRUPO PERTENCE (caso seja grupo 1 e 2, pode marcar as duas opg¢des), DE ACORDO COM :

( ) Grupo 1: ingressou no Ifes ano de 2023 pelas Vagas de Ag¢do Afirmativa 1 (AA1): cursou integralmente o ensine fundamental (12 ao 92 ano) em
escolas publicas e possui renda per capita igual ou inferior a um saldrio-minimo e meio. Devera apresentar documentacao informada no ANEXO Il -
Quadro A e Quadro B (Grupo 1).

( ) Grupo 2: Possui inscrigio ATUALIZADA no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal e participa dos Programas de
Transferéncia de Renda. Devera apresentar a documentacio informada no ANEXO Il - Quadro A e Quadro B (Grupo 2).

( ) Grupo 3: Deve apresentar documentacao de renda dos membros do grupo familiar. Devera apresentar documentacao informada no ANEXO 11 -
Quadro A e Quadro B (Grupo 3).

Fonte: Edital 02/2023 (IFES, 2023).
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4.3 COMPOSICAO FAMILIAR & o

E o documento que apresenta sua composicao familiar para a equipe, confirma que todas as
informacoes sao verdadeiras, com interesse em se inscrever e que esta ciente das regras do
edital. As informacgoes e documentos fornecidos serao utilizados para fins do Estudo Social.

COD/\\&
o

Na Figura 10 - Composicao familiar, este quadro apresentara a equipe de AE o seu grupo
familiar. Vocé deve preencher cada linha com dados de cada membro, ou seja, todas as
pessoas que residem com vocé, ou mantém vinculo de interdependéncia financeira.

Figura 10 - Qual sua composicao familiar?

2) COMPOSICAO FAMILIAR, SITUACAO DE RENDA E ASSINATURA Informar todas as pessoas que compdem seu grupo familiar, inclusive vocé
(Considere ‘Grupo Familiar’ todas as pessoas com que vocé reside e/fou com as quais mantenha vinculo de subsisténcia/interdependéncia
financeira) e posterior assinatura.

Informar a fonte de renda:

Emprego formal (carteira

assinada), Trabalhador

Informal, Trabalhador Rural,

Profissional liberal,

microempreendedor RENDA

individual, Rendimento (conforme

GRAU DE proveniente de aluguel ou calculo
PARENTESCO: pai, arrendamento; Aposentadoria, | detalhado na | ASSINATURA LEGIVEL de cada
Ne NOME mie, irm3(o), CPF pensdo por morte ou beneficio | 32 Etapa-— membro familiar. Deixar em
avd(d), tio(a), do INSS; Participagio em itema.g). |branco aassinaturade pessoas
primo(a), Programas Sociais, com Deve ser a abaixo de 18 anos
responsdvel recebimento de Beneficio mesma Renda

sacial; Rendimento infolrmada no

proveniente de agGes sistema)

judiciais, indenizagdes;

Pensdo alimenticia; Outro

Rendimento-Detalhar; Nao

possui nenhum tipo de renda.
1
2
3
4

Fonte: Edital 02/2023 (IFES, 2023).

Em cada linha é necessario escrever o nome, CPF, idade, grau de parentesco (o que essa
pessoa € sua) se ela estuda, se € em escola publica ou privada; se possui
renda/rendimento: ela trabalha? Qual a renda liguida mensal (renda liquida = a renda total
subtraido os impostos e previdéncia social); e assinatura dessas pessoas, exceto menores
de 18 anos.
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Pensao Alimenticia: € um valor para custear as despesas com
dependente que nao tem idade para trabalhar, ou que tem a idade, mas
continua estudando. Quando os responsaveis pelo dependente nao
residem juntos, é direito da crianca, do adolescente e dos jovens,
enquanto estiver estudando. E regulamentada pelo Cédigo Civil Brasileiro,
mas temos também a Lei n.° 5.478/68 que trata da acado judicial de
alimentos, isto é, a lei estabelece procedimentos especificos para o
processo judicial em que se reivindica a fixacao da pensao alimenticia.

https://www.politize.com.br/pensao-
alimenticia-entenda/

Se estiver duvida, procure o Servico Svclak”
do Campus Serra, para orientagées.-,

Se todos do grupo residem juntos, vocé precisa marcar X em “Nao se aplica”, pois
todos os responsaveis moram na mesma residéncia do estudante e passa para a
préxima parte do formulario.

Caso no seu grupo NAO recebam a pensdo, os responsaveis ndo moram na mesma
residéncia, casos que os responsaveis hao entraram com ac¢ao na justica, ou acordaram nao
haver pensao alimenticia, ou outra situacao que vocé precise descrever. Preencha a
declaracao disponivel no item 3, do anexo I.

Figura 11 - Nao recebo a Pensao Alimenticia

3) DECLARACAO DE NAO RECEBIMENTO DE PENSAO ALIMENTICIA (apenas para grupos familiares com em que os responsaveis ndo compartilham
amesma residéncia).

{ ) NAO SE APLICA

Eu, (informar o nome do(a) responsavel pelo
ndo recebimento da pensdo alimenticia), portador CPF _declaro, para os devidos fins de
apresentagio ao IFES, que NAO recebo pagamento referente a Pensio Alimenticia em meu nome ou em nome de dependentes.

Justificativa pelo ndo recebimento:

Fonte: Edital 02/2023 (IFES, 2023)

Se, vocé, ou algum membro do seu grupo familiar, paga a pensao alimenticia, preencha
a declaracao disponivel no item 4, do anexo I.

Figura12 - Pago pensao alimenticia

4) DECLARACAO DE PAGAMENTO DE PENSAO ALIMENTICIA (Apenas se membro familiar pagar pensdo alimenticia para filho que nio resida junto
com o grupo familiar.

() NAD SE APLICA

Eu, (informar o nome do(a) responsavel pelo
pagamento da pensdo alimenticia), portador CPF , declaro, para os devidos fins de apresentagdo
ao |IFES, quepago Pensdo Alimenticia a (nome de
dependentes).

Fonte: Edital 02/2023 (IFES, 2023)
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Pagamento de aluguel: Se vocés, pagam aluguel ou
financiamento da casa propria, importante preencher o
item 5 na situagao que aplica sua realidade.

Figura 13 - Declaracao de pagamento do local que resido

5) DECLARAGAO DE PAGAMENTO DE ALUGUEL OU FINANCIAMENTO DA CASA PROPRIA
(Marcar um X na(s) opgdo(Ges) que se adequar a sua realidade).
( )} NAO SE APLICA

( ) Aluguel familiar: resido com minha familia.
( ) Aluguel familiar apenas da minha familia, que ndo reside na Grande Vitdria e ndo resido com minha familia.
( ) Aluguel de imdvel na Grande Vitoria, exclusivo para fins de estudo no Ifes, tendo em vista que minha familia ndo reside na Grande Vitéria.

( ) Aluguel de republica, tendo em vista que minha familia ndo reside na Grande Vitdria e cujo valor total é dividido entre os moradores, sendo o
valor indicado referente apenas a parte de minha responsabilidade. Nimero de Moradores:
( ) Prestagdo da casa propria.

Eu,
pelo pagamento), portader CPF
de imdvel no valor mensal de RS

(informar o nome do(a) responsavel
, declaro, para os devidos fins, que pago aluguel/ financiamento
, de domicilio onde resido.

Fonte: Edital 02/2023 (IFES, 2023)

Descreva sobre voceé e seu nucleo: no item 6, vocé tem a oportunidade de

escrever para equipe, um pouco da sua vida, para do dia a dia, uma forma
de apresentar a sua realidade para o Servico Social.

Figura 14 - Descreva sobre vocé, sua familia

6) Na inten¢do de compreender a dindmica familiar, escreva como é a sua relagio com sua familia: Caso alguém esteja em tratamento de saude,
como tem sido esse tratamento; Se todos os que trabalham contribuem financeiramente com as despesas da casa; Se estdo com alguma
dificuldade financeira; Como é o didlogo com os membros familiares; No caso de pais sdo separados, se vocé tem convivio com o responsdvel que
ndo mora na mesma casa que vocé; No caso de vocé ter filhos, como tem sido o convivio com os mesmos; Dentre outras situagdes que queira
compartilhar. FAVOR ESCREVER DE MANEIRA LEGIVEL

Fonte: Edital 02/2023 (IFES, 2023)

Assinatura: todo documento é necessario assinar para confirmar que as
informacoes sao verdadeiras.

Figura 15 - Dé seu autografo

7) ( ) Ciente de que a apresentagdo deste formulario ndo dispensa a apresentacdo de documentos complementares.

Serra, de de 2023.

Fonte: Edital 02/2023 (IFES, 2023)
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DESVENDANDO O CHECK-LIST
ANEXO ]

5.7 QUADRO A - DOCUMENTOS PARA TODOS 0OS GRUPOS

Para TODOS os grupos!! Sao necessarios:

Anexo |
Figura 16 - Extrato de Conta Corrente

Dados Bancarios em nome do(a) estudante: ' < T e T A

copia do extrato bancario onde constem os e

dados da conta, numero, agéncia, no seu

banco. Pode ser em banco digital.

Fonte: App do Banco do Brasil da pesquisadora (2023)

Figura17 - CPF
CPF: Cadastro de Pessoas Fisicas de TODOS OS  [Comprovante de Situacao Cadastral no CPF

MEMBROS do grupo familiar. Todas as pessoas
devem ter o CPF, ou comprovante de situacao .
cadastral, obtido através do site da Receita s e e 2
Federal: https://encurtador.com.br/BN238

Fonte: Site da Receita Federal (2023).

Nido tem o CPF? Ou algum membro da familia ndo tem? E possivel solicitar o nimero
online via site da Receita Federal preenchendo os dados https://www.gov.br/pt-
br/servicos/inscrever-no-cpf Ou, presencialmente, nas agéncias conveniadas: Cartoério de
Registro Civil, Banco do Brasil, Caixa Econémica ou Correios.

SAIB
MAI

Documentos solicitado; para Emissao do CPF: Documento de identificacao
oficial com foto do interessado; Certidao de Nascimento ou Certidao de Casamento,
caso hao conste no documento de identificacao oficial apresentado a naturalidade, a
filiacdo e a data de nascimento; e Titulo de eleitor. Documentos adicionais poderao

ser solicitados pelo atendente. Custo R$7,00.
‘Fonte: Site da Receita Federal (2023) -
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Documentos COMPLEMENTARES:

Auxilio Moradia: para se inscrever neste Programa, devera apresentar TODOS
os documentos:

1 - Comprovante de residéncia da casa de origem (casa dos pais, ou responsavel);
2 - Comprovante de residéncia da casa onde reside na grande Vitoria; +

3 - Contrato ou recebido de aluguel (caso tenha).

Lembre de salvar o arquivo com nome do
portador e tipo de documento:
Jodo_contratodealuguel.

Medicamentos: Algum membro familiar faz uso continuo de medicamentos? Esses
medicamentos nao estao disponiveis no SUS? Informe o nome das pessoas que
utilizam o medicamento, separe na pasta a receita médica e informe o valor gasto com
o medicamento, conforme a figura 18.

Figura 18 - Receita Médica

T 5 .

R

Fonte: freepik.com (2023)

Pensao alimenticia: Vocé, ou algum membro familiar, realiza pagamento de pensao
alimenticia? Devera apresentar:

1 - Decisao judicial referente a pensao;

2 - Copia do extrato bancario, ou cépia do comprovante de pagamento do més anterior a
inscricao.
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Boletim de Ocorréncia: Foi assaltado, ou teve algum
documento solicitado extraviado? E necessario
/ apresentar o Boletim de Ocorréncia.

E possivel realizar o Boletim de Ocorréncia na Delegacia Online.

https://pc.es.gov.br/delegacia-on-line

(Nao é possivel registar online as seguintes ocorréncias: homicidio,
estupro, sequestro, furto e roubo de veiculos, essas devem ir até a
Delegacia mais proxima de onde ocorreu)

Requisitos para registro online: ser Maior de Idade e fornecer e-mail valido.

Como registar??

1.Acessar o site:

https://delegaciaonline.sesp.es.gov.br/deon/xhtml/solicitarregistroocorrencia.jsf

2.Preencha os campos solicitados do Menu REGISTRAR NOVA OCORRENCIA

3.Verifigue no seu e-mail (informado) o numero de protocolo e da chave de acesso
gerado;

4. Utilize os numeros fornecidos pelo e-mail, para no menu, continuar Registro de

Ocorréncia;

5.Siga as orientacoes e salve os e-mails relacionados a ocorréncia.

.

o ¢
o ¢

_C
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https://pc.es.gov.br/delegacia-on-line
https://delegaciaonline.sesp.es.gov.br/deon/xhtml/solicitarregistroocorrencia.jsf

/ ;’ Ja identificou qual grupo vocé pertence? Grupo 1, 2, ou 3??
Se tiver duvida procure a equipe da AE.

—

| ~
: Cada grupo requer alguns documentos. Fique atento(a)!

GRUPO 1: ingresso pelas Vagas Afirmativas 1
Os documentos do Quadro A +:

Vocé entrou no Ifes pelas Vagas Afirmativas 1 (AA1)?

Como saber? Apresentou na matricula o documento comprovando que cursou TODO o
ensino fundamental (1° ao 9° ano) em escola(s) publica(s). E o comprovante de renda per
capita igual ou inferior a um salario-minimo e meio.

Inicialmente nao sera necessario entregar documentacao de renda, visto que ja
confirmou no ato da matricula na acao afirmativa 1.

No decorrer do processo seletivo, ou caso seja deferido(a), outros documentos de
renda poderao ser solicitados para continuidade do recebimento dos auxilios.

GRUPO 2: CadUnico atualizado
Os documentos do Quadro A +:

Vocé, e, ou, sua familia, tem a inscricdo no CadUnico ATUALIZADO, para Programas Sociais
do Governo Federal.

Comprovagdo atualizada no Cadastro Unico com informacdes de todos os
membros do grupo familia. E possivel saber no site:
https://cadunico.dataprev.gov.br/#/home

Extrato atualizado (més anterior a inscricao) com valor recebido pela familia dos
Programas Sociais.

No decorrer do processo seletivo, ou caso seja deferido(a), outros documentos de
renda poderao ser solicitados para continuidade do recebimento dos auxilios.
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https://cadunico.dataprev.gov.br/#/home

Tem nuimero no CadUnico? Esta destacado na figura 19 em vermelho com a
seta indicando “NIS”, no cartao do programa social. Informe o nome e

numero.
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Figura 19 - Cartao do Cidadao e Bolsa Familia

UM PAIS DE TODOS

GOVEAND FIDERAL

PROGRAMA

Bolsa Familia

‘ IWNIS

Fonte: Site do Governo Federal, adaptado pela pesquisadora (2023).

CADASTR®

UNICO

O que é?
E um registro que permite ao governo saber quem sdo
e como vivem as familias de baixa renda no Brasil. E

operacionalizado e atualizado pelas prefeituras de
forma gratuita. Ao se inscrever ou atualizar seus dados
no Cadastro Unico, vocé pode tentar participar de
varios programas sociais. O primeiro passo é ter sempre
seu cadastro atualizado. E importante destacar que
apenas o Responsavel Familiar pode realizar o Pré-
Cadastro!

Quais programas do Governo Federal posso ter acesso
com o CADUNICO?

1.Programa Bolsa Famiilia;

2.Beneficio de Prestacdo Continuada (BPC);

3.Programa Tarifa Social de Energia elétrica: é um
desconto na conta de luz, fornecido pelo Governo
Federal as familias de baixa renda inscritas no
Cadastro Unico ou que tenham entre seus membros
alguém que seja beneficiario do Beneficio de
Prestacdo Continuada (BPC).

4.1D Jovem: é o documento que possibilita acesso aos
beneficios de meia-entrada em eventos artistico-
culturais e esportivos e também a vagas gratuitas ou
com desconto no sistema de transporte coletivo
interestadual, conforme disposto no Decreto n.°
8.537, de 5 de outubro de 2015;

5.Carteira do Idoso: pessoas a partir de 60 anos e
renda individual de até 2 saldrios minimos.

6.Programa Minha casa minha vida: facilitar o acesso
das familias, especialmente as de baixa renda, ao
financiamento da casa proépria.

Posso me inscrever? Se possuir: Renda mensal por pessoa de até
meio salario minimo; ou, se a renda familiar for acima, mas que
estejam vinculadas ou querendo algum programa ou beneficio
que utilize o Cadastro Unico em suas concessdes.

Como se inscrever? No CRAS préximo da sua casa. E possivel
fazer pré-cadastro (opcional) online, via aplicativo Cadastro
Unico https://fencurtador.com.br/UV578

Documentos hecessarios:

Responsavel pela Unidade Familiar (RF): deve comparecer com
pelo menos um desses documentos: CPF ou Titulo de Eleitor.
(Pessoa que prestara as informacdes da familia, deve ser maior
de 16 anos, preferencialmente mulher).

Sua familia é Indigena? O (a) Responsavel deverd apresentar:
CPF; ou Titulo de Eleitor; ou Registro Administrativo de
Nascimento Indigena (RANI), ou Documentos de identificagao,
como Certiddo de Casamento, Carteira de Identidade (RG) e
Carteira de Trabalho.

Sua familia é Quilombola? O (a) Responsavel devera apresentar:
CPF; ou Titulo de Eleitor; ou Outros documentos de identificagao,
como Certiddo de Casamento, Carteira de Identidade (RG) e
Carteira de Trabalho.

Nao possui um responsavel pela unidade familiar? O
Representante Legal (RL) € uma pessoa que possui atribuicao
legal para representar, por meio de tutela, curatela ou guarda,
uma determinada pessoa ou familia que NAO possua um
Responsavel Familiar - RF, segundo os conceitos do Cadastro
Unico, e que deseja se cadastrar. Documentos: CPF; Documento
comprobatério da representacao legal.

A responsavel pela Unidade Familiar, ou o Representante legal
deve apresentar para cadastrar cada membro familiar os
seguintes documentos: Certidao de Nascimento; ou Certidao de
Casamento; ou CPF; ou Carteira de Identidade - RG; ou Carteira
de Trabalho; ou Titulo de Eleitor.

Documentos hao obrigatérios: Comprovante de endereco, de
preferéncia a conta de luz; Comprovante de matricula escolar
das criancgas e jovens até 17 anos.

Fonte: CADUNICO (2023).
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Se sua familia ndo tem CadUnico, vocé ndo ingressou no curso pela vaga da
acao afirmativa. Entao deve averiguar a situagcao que mais se adequa a sua
realidade e apresentar documentacao de todos os membros do grupo familiar.

Os documentos do Quadro A +:
Membros maiores de 16 anos, 1 dos 3 tipos de documentos abaixo:

CNIS: Cadastro Nacional de Informacgdes Sociais, Extrato Previdenciario. O que é? O
documento que informa todos os seus vinculos, remuneracées e contribuicoes
previdenciarias. Feito totalmente pela internet.

CNIS
Documento obrigatorio: CPF;
Onde solicitar: Aplicativo, ou no site Meu INSS;
Como? No menu “Do que vocé precisa?” e digite “extrato de contribuicao”.
Clique em “Baixar PDF”. O documento sera gerado automaticamente.
Se nao estiver funcionando o site ou app? Ligue 135!

Fonte: Elaborado pela autora, com base no site Emitir extrato CNIS(2023)

Carteira de Trabalho Digital (CTPS): Fazer o download/exportar/baixar os dados da
Carteira de Trabalho digital para o computador, ou celular em formato pdf.

Figura 20 - CTPS DIGITAL

Contratos de Trabalho

2 contratos encontrados

]
@
1
&
a

Aendente

1
1
||I‘
-

Gerente

Fonte: Edital 02/2023 (IFES, 2023).
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Carteira de Trabalho Tradicional: o documento de papel ou tradicional: T©| & \@’
pagina de identificacao, pagina dos dados pessoais, pagina contendo o );h\ ,.
ultimo contrato de trabalho e pagina subsequente em branco e atualizacoes S
contratuais, como a figura 21.

Figura 21 - CTPS em papel

Pagina de rosto (frente) Pagina de rosto (verso)

g F_:‘t'i-*ﬂq' irsad | = smsmewrcacts arvr mn.:rqt_

wpks
iy B b by
el

WOME:

E LN

Misighe

T

o1 R B

e o

Ultirma pagine oo contrato de trabalee Praxima pamine em branco

Fonte: Edital 0/2023 (IFES, 2023).

Quando o membro familiar, com mais de 16 anos, NAO possuir carteira de trabalho,
sera necessario solicitar o documento no érgao competente e apresentar o Protocolo
de solicitacao da Carteira.

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS

O que é CTPS: é documento obrigatdério para toda pessoa que preste algum tipo de
servico, seja na industria, no comércio, na agricultura, na pecuaria ou mesmo de
natureza domeéstica.

Como tirar? Na Grande Vitdria é possivel solicitar o documento fisico nos postos de
atendimento: Faca Facil - Cariacica; Unidade de Atendimento da SRTE/Vitéria;e nos
popularmente conhecidos SINEs de Serra e Vila Velha - Agéncia Regional do Trabalho
e Emprego de Serra; Agéncia Regional do Trabalho e Emprego de Vila Velha. Para
mais informacdes acesse: https://www.es.gov.br/documentos/ctps

Duvidas a respeito da CTPS Digital: https://encurtador.com.br/dBNU6

26


https://www.es.gov.br/documentos/ctps
https://encurtador.com.br/dBNU6

® o W
A 2

Membros maiores de 18 anos: Imposto de Renda de Todos do grupo familiar

Para quem declara o Imposto de Renda:
A declaracao completa. Para acessar a Declaragcao de IR, digite no google “IR +
Receita Federal”. Na pagina oficial da Receita. Clique em “Obter copia da declaracao”

como na figura abaixo.

Figura 22 - Imposto de Renda

€ 2> C 0 {m\-.v.gov.l.‘..-'--.--:'.::--.I--.||-':::- fassuntes/meu-impasto-de-renda ] ‘g_ﬂ Site da Receita Federal Q = w »0O¢ :

= Receita Federal O que vocé procura? Q

Servigos
o5 de & Fazer minha declaracio
im artigo e & Baixar o programa do imposto de renda
cito incisos na Lei Crgamentaria de 31 de dezemb e 1922, B Obter comprovante de rendimentos
publicada curiosamente em um dominge. (_l_l Obter copia da declaracao ] e
= Emitir o DARF para pagar o imposto @

entdo, os valores arrecadados tém contribuido para o

@ Consultar a restituicéo

Fonte: Site Receita Federal (2023).
E sera direcionado para pagina do Centro Virtual de Atendimento (CAV), efetue o login
pelo campo “Sou gov” e acesse o IR.

Figura 23 - CAC e Sou Gov

& cavreceitafazenda govbrautenticacacloginndes a % 0
BRASIL CORONAVIRUS (COVID-19) simplifique! Participe Acesso A informagio Legislaciio Canais ﬂ
- by

CODIGO DE ACESSO ACESSD GOVBR

Lembre de salvar o arquivo com o nome da
Fonte: Site Receita Federal (2023). -
pessoa a quem a declaracao pertence.
Exemplo: Jose_IR
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Quem NAO declara:
Na pagina da Receita Federal https://encurtador.com.br/bAK13

Consulte a situacao do seu CPF, preencha os dados e tire registro de tela apos
a consulta.

Figura 24 - Comprovante de Situacao CPF
Figura 25 - Situacao Cadastral CPF
Comprovante de Situaciao Cadastral no CPF

Preencha os campos abaixo com os dades solicitados.

Realizar Consulta com Captcha Sonero

‘ " | Souhumano @
Data de Nascimento: hCaptcha
Brieacidacls - Tarman o Condigles
O comprovante gerade ndo formece sobge a = , finasceira ou fiscal do talas do CPF, lonita-se 150 soum A COmprovar a

situaghe cadastral o CPF.

‘ Consultar| |Limpar

Observagdo: para que a consulta fncione cometamente, & necessinio que sew navegador esteja habdlitado para 3 gravago de “cookier”

Fonte: Site Receita Federal (2023). Fonte: Site Receita Federal (2023).

Se estiver no periodo de declarar o Imposto de Renda acesse o site da Receita Federal
https://encurtador.com.br/kmCSZ (tela das figuras 26 e 27).

Apods preencher os dados, a mensagem da Receita sera “Sua declaragao nao consta na
base de dados da Receita Federal”, ou “Nao ha informacao para exercicio informado”,
tire registro de tela e junte aos documentos na pasta para posteriormente enviar todos
juntos.

Figura 26 - Restituicao

g by Oegdos do Govemne  Acesso d Informacio  Legislagho  Acessbildadi
Consultar restituigéo L]
f =]

Figura 27 - Nao ha informacéao

C O & wonucsossceita faendagovhi, [

. Atengdo

Nio hd informagde para o exercicio informado.

CONSULTAR

Fonte: Site Receita Federal (2023)

Fonte: Site Receita Federal (2023).
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Vinculo de trabalho formal:

>®
- [lo @
||;l E

Algum membro tem carteira de trabalho assinada? Ou servidor publico,
ou que tem contracheque? Entao ele possui um emprego formal. Assim,
no campo rendimento proveniente do emprego formal, escreva quem ¢,
também o valor.

Contracheque salarial dos 3 ultimos meses anteriores a inscricado no Edital;
Exemplo de contracheque, recibo de pagamento de salario, na figura abaixo.

Figura 28 - Contracheque

EWEHERADOH| Recibo de Pagamento de Salario
Home Ricfarente o Mic § Ano
Enderege E
CHPJ 8
e
CODIGD WOME D0 FUNCIOHARID TEO FUNGAD i
00078 VENDEDOR(A) = 8
w z
= =
Cod. Descricio Referéncia Proventos Descontos -1 g
I 001|SALARIO BASE 220,00 § |3
400|COMISSAD g <
420|REPOUSO REMUNERADO 0,00 g 5
903|INSS 0,00 |B B
g |
=
-
z
]
=
=X
[y
T
]
:
<
o
]
@
&
g |z
MAENS AGENS Totsl doa Veaamentos | 1o4al dos Dkocomos ] a
5]
Ligquide » Recebar- 0,00 g o
Salwios Base Baze Cale. NES Baca C3le FOGTS FGTS do Mas Bace Cile. IRRF Faixs BREF d
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 a

42 WA - FRADDFT ANND

Fonte: site Jusbrasil (2023)

Lembre de salvar o arquivo com nome de
quem é responsavel pelo pagamento da
pensao. Exemplo: Joao_contracheque.
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Estagiario, Adolescente aprendiz, monitor ou iniciacao cientifica:

l\.-
1|8}

Contrato ou Termo de compromisso da atividade, ou contracheque salarial;

Aposentado, Pensionista, Beneficiario do Auxilio-Doenca, Beneficio de Prestacao
continuada (BPC), Auxilio Reclusado e/ou Previdéncia Privada:

Possui algum membro da familia nessa situacao? Se sim, informe nome e valor, no campo
da figura 14. E necessario também anexar no Sistema o EXTRATO de recebimento, 2 meses
anteriores a data do Edital.

Figura 29 - Extrato de beneficio do INSS

" B
IHSS - INSTITUTS HACIONAL DO SEGURS SOCIAL
CHIS - Cadastro Macional de farmaches Sodais
Extrate Previdencidrio
= ldanlilcagio do Fliada
HIT CPF: LEL
Durta o P Zimmanta! Mo di mie
— Ralagles Pravidenciaries
Wt . o & bewwke B Ry dan pa Vhaas UN Rems e bt
R (B Trgwgata |
— T
Treprees Famimmain IeBridan Eregeiak Remurme sin i Trepeeni Famemmacin e
I I i e .08
..... ™ wae LeRige [ T
E: Eein Py
== FE- 1]
(=10 433600
(- 1] 43800
L] 4818
B Wt Gadgolimy.  Orgem i Wrods Ter ki Dun Ry Tipa Pltan ra Wircus G0 Berwe ]
NEEAE VIS WL e
Comprawh Parurmuin InSidann Corpeinh Rerurenpic CERRt) Compench Pawsmmin ]
...... .
L2 ur Gadgalwy  Grgem d Wiods Do ki Dla Py Tipa Pt po Viroin UL Bemwe L]
s s Epragun Wiy R

| £ poceh v B gaakoue S p B e coraiinin dea wd e condos el #, | 17 do Decsia LI |

Fonte: Meu INSS (2023).

Ou no app, ou site “Meu INSS”, conforme a figura 30, faca login com CPF e senha cadastrada.

Figura 30 - Sou Gov site

govib

Idantifigue-se No gowv.br com:

Criar L S A

Outras opcdes de ilentfoss So

@ Loa eu bance e
an i R cods

B Seuceifics .

e e i

Fonte: Meu INSS (2023)
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Feito o login, na tela inicial clique na opcao “Extrato de pagamento”, assim T©‘ (N
como apresenta a figura 31. )fh\ |

Figura 31 - Site INSS

'F"ﬂl' e e=3 7R NEF ST i FAENLET LECELACAD decdin 00 Gowpasn ¥

ﬂ Miau INSS Serdpot w o b s ._ Sar

Soore o Meu INES

2 b E @

P Deneficics Extraliy i PAgannt Lotk de Ernprestinn Exirato de imposto de Senda

Ohtrres Spndgos
. - y = R
E ﬁ
Canadler Pedun Hov Fecin Agendar Perria HHI.I;I.”::.."-W:H - @

Fonte: Meu INSS (2023).

Aparecerdo as competéncias disponiveis. E preciso selecionar qual deseja consultar e
clicar em cima para Detalhar. Clicando na seta do lado direito é possivel ter o
detalhamento. Baixe o PDF, nomeie e salve na pasta de documentos.

Figura 32 - Extrato da aposentadoria/beneficio
C & mewinss.govbe/® exirato-benafico EED » 0

gr,w];' ACFSS0 A INFORMAGAD PAATICIPE LEGISLACAD GRGLDS DO GOVERND ¥

&P MeuINSS | Servigoswv | govbr/inss a

& Extrato de Pagamento de Beneficio
=

BH o402z 0sse022

COMPETEMNCIA VALOR RS0 STATUS PREVISAD DE PAGAMENTO N* DO BENEFICIO

0472022 246654 PAGOD 05A08/2022

05/2022 244079 . 06/06/2022 N %
T

Avaliar

Fonte: Meu INSS (2023)

Outros documentos:

Caso seja necessario, a profissional de Servico Social podera convidar o(a) estudante
para Atendimento Social Individual, ou visita domiciliar, acompanhada da equipe de
Assisténcia Estudantil, bem como solicitar outros documentos adicionais aos inscritos
neste Edital para obter esclarecimentos para o estudo social que subsidiar a concessao,
ou nao do auxilio.
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A 2

DESVENDANDO O SISTEMA DA
ASSISTENCIA ESTUDANTIL
(SSAL/IFES)

Na pdagina da AE, cligue em “Sistema da Assisténcia Estudantil", como indica a figura 33.
Ou aponte a camera do seu celular para o Qrcode ao lado.

Figura 33 - Sistema no site Ifes campus Serra

Festituto Federal do Esperio Santo
Campus Serra oo o Q]

MINISTERIO DA EDUCAGAD

EN NL FR PT ES

Assisténcia Estudantil

CAMPUE SERRA

indice de Artigos

Fonte: IFES (2023)

Na pagina seguinte com titulo “Assisténcia Estudantil - Sistema de Assisténcia
Estudantil” (figura 34) vocé vai encontrar:

e Manual do aluno.

* O link do Sistema propriamente dito.

« E um arquivo com perguntas e respostas sobre o sistema.

Figura 34 - Visualizagao

Assisténcia Estudantil - Sistema da
Assisténcia Estudantil

(=1

indice de Artigos

Fonte: IFES (2023)
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Porque tendo manual e a FAQ, ainda produzimos esse caderno? Porque
mesmo com essas informacodes ainda existem duvidas e nosso objetivo &
apoiar e divulgar essa politica de auxilia na permanéncia e éxito escolar.

O manual do aluno, figura 35, sao videos gravados
pela equipe da AE do Ifes campus Vitdria, que
orientam como utilizar o Sistema. Nele, tem videos
explicativos sobre como realizar o primeiro acesso,
problemas no acesso, alterar a senha, editar dados,
grupos familiares, dados de veiculos, verificar [
pendéncias, editais e recursos.

Figura 35 - Manual do Aluno SSAE

Manual do Aluno - SSAE/IFES

Primeiro acesso

Vidkeo Tutoeial

Cadastro, ativacao
e primeiro acesso ao sistema

A8

@ Assisténcia
= g Estudantil

Fonte: IFES (2023)

Clicando no Link do Sistema de AE, ou digitando no seu
navegador https://estudantil.vitoria.ifes.edu.br/vl/Login,
ou direcionando a camera do seu celular para o QrCode,
sera encaminhado para pagina do Sistema de Selecao
da Assisténcia Estudantil.

Recomendamos que use o navegador Opera ou Chrome para acesso ao sistema. Ele

ainda nao esta apto para todos os navegadores (figura 36).

Figura 36 - Navegadores

Fonte: Google (2023)

l\-
i)
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6.1 COMO REALIZAR O CADASTRO NO SISTEMA?

Clicando no “E aluno e nio possui cadastro”, onde a seta vermelha indica na

figura 37. E preencher os dados.
Figura 37 - Sistema AE

[ Sistema de Seiecao |
ASSISTENCIA ESTUDANTIL

r:."_"._ y
® Assistéencia

Acesso ao
SSAEITFES

= @ Estudantil
il

Fonte: IFES (2023)

INSTITUTO FEDERAL
Espirito Santo
Carrgns Vitheia

» €
||,i

Apos, aparecera uma tela com o titulo “Cadastro de Aluno”, (figura 38), preencha com as suas
informacoes pessoais e clique no botao "Solicitar cadastro”. Lembre-se de colocar o campus

Serra.
Figura 38 - Cadastro de aluno

Cadastro de aluno

Por favor, informe o3 dados abaioo para realizar o seu cadastro

Seu CPF
MNome todo

Email valido, para ld gue vai a confirmagie

E- mail

Campus

Campus Serra

sanha:

Crie uma senha

sdo de uso excluseg do IFES

ATENCAD: todos o3 dados pessoans coletados ¢ amazenados por esty I
ndo sendo divulgadcs nem comparti ]

Fonte: IFES (2023)

Fonte: IFES (2023)

Apos clicar em “Solicitar cadastro”, o site
retorna a mensagem conforme a figura 39,
indicando que o cadastro foi realizado com
sucesso e o link de ativacao foi encaminhado
para o e-mail cadastrado por vocé.

Figura 39 - Cadastro realizado

Vocé deve abrir o e-mail cadastrado e a mensagem enviada pelo remetente SSAE/IFES, e

ativar seu cadastro clicando no link que vai estar na mensagem.

Se nao tiver recebido o e-mail, no topo da pagina de e-mail, digite “SSAE/IFES” e clique na
lupa, conforme seta na figura 40, assim estara buscando em qualquer pasta, lixo eletrénico e

spam do seu e-mail.

Figura 40 - E-mail de confirmacao

——

=

- LIALFLS T SSALFLS - Comdirmagio de inscrigiks sm Ldiad Conf

Fonte: Email da pesquisadora (2023)

Depois que clicou no link para ativar o cadastro, o Sistema esta liberado para
seu uso. Portanto, volte a pagina principal (pode usar o Qr code) e informe
seus dados de acesso, o CPF e a senha que vocé cadastrou.
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6.2 ESQUECI A SENHA, E AGORA? @ 2 &

& @
Na pagina inicial do Sistema, clique no botao “Esqueceu a Senha?’, o primeiro
quadrinho da direita, conforme figura 41. Preencha os dados da tela “Gerar nova

Senha”, lembre-se de marcar o campus Serra. Solicite nova senha clicando no

botao verde.
Figura 41 - Esqueci a senha

A6 @ ASSISTENCIA ESTUDANTIL
jD N o

Acesso ao

@® Assisténcia

=@ Estudantil

onm

| | INSTITUTO FEDERAL
BEB Espirito Santo

BBl campus Vitdria

Fonte: IFES (2023)

Se nao lembrar, ou tiver em duvida em qual e-mail se cadastrou, preencher o seu CPF e o
Campus e solicitar a nova senha. O sistema ira apresentar o e-mail que cadastrou
inicialmente. Assim, digite o e-mail na pagina de gerar senha e solicite novamente.

Figura 42 - Gerar nova senha

Gerar nova senha

Por tavor, informe os dados solicitados abaioo.
Caso todos eles estejarmn corretos, vood receberd uma

nova senha no e-mail cadastrado

salicitar nova senba Cancelar

Fonte: IFES (2023)

A nova senha é enviada para o e-mail de cadastro. Caso a senha nao tenha chegado na
caixa de entrada, repita o passo de buscar o e-mail da SSAE/IFES, conforme a figura 40,

explicado anteriormente.

9
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6.3 COMO PREENCHO OS MEUS DADOS (ESTUDANTE) o
)

O
Reforcamos que todos os dados informados no PS e [~ {h\ B
nos atendimentos com a equipe da AE sao SIGILOSOS! | g |

Vocé nao precisa preencher todas as informacoées de uma unica vez, mas é super importante
que cada vez que comecgar inserir informacoes e precisar parar, ir até o final da tela e clicar no
botao de . Assim todas as informacoes preenchidas serao salvas e na proxima
vez que for completar o cadastro ja tera la as que colocou. Do contrario, tera que inserir todas
as informagoes nhovamente e de uma unica vez.

Quando entrar no sistema, vocé vera a pagina inicial (figura 43), com campos de noticias
gerais. Na parte “Fique Atento” aparecera “Pendéncias” e “Notificagoes” conforme for o seu

caso ho PS.
Figura 43 - Fique Atento

SSAE/IFES Meu cadastro = Documentos  Editais Jotificagtes Aluno Teste Campus Serra e -

Fique atento

Pendéncias

Atenglo! Vocé possui pendéncias no seu cadastro, Clique aqui para acessar a listagem com as situagdes a serem revisadas//cormigidas.
Motificaghes

Legal! Vol nde possuil nenhuma notificaglo a ser lida

Avisos (clique no titulo para ler)

Minhas inscricoes

2022/1 - Programas Especifics de Atengdio Primdria da Assisténcia Estudantil

| Ll uda Exibir todc x

Fonte: IFES (2023)

Também tem o campo de “Ateng¢ao” que sao noticias importantes que devera ser lida,
clicando no link (letras azuis). E “Minhas inscricées” que tera o histérico de inscricao que
VOCEé se inscreveu.

Na figura 44, observamos na linha superior os campos “Meu cadastro”, “Documentos”,
“Editais” e “Notificacées”. Clicando no campo “Meu cadastro” tera acesso ao “l1. Dados
Gerais”, 2. “Grupo Familiar”, “3. Veiculos” e campo “Verificar pendéncias”.

Figura 44 - Menu Meu Cadastro

SSAE/IFES M +  Dowmentos  FEditais Mo : AlunaToats Campas Serra] (F) =

Fique atento

Pendéncias
Atengio! Vood ¢ MU para acessar a listagem com as siteagdes a serem revisadas/comigidas.

HNotificagtes

Legal! Vocé ndo possui nenhuma notificagdo a ser lida!

Fonte: IFES (2023)
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Agora iremos descrever o passo a passo do campo “Meu cadastro” no item “1.
Dados Gerais”, (figura 45). E o local onde vocé, estudante, ird preencher os dados |
pessoais, como data de nascimento, digitar o numero do RG, CPF, telefone, cor, )fﬁ\ - "
identidade de género, N° Cadunico (se tiver), naturalidade, estado civil, nUmero de

filhos da sua mae e se tem algum tipo de necessidade especifica.

Figura 45 - Identificacao do Estudante

Identificacdo do estudante

Fonte: IFES (2023)

Logo abaixo, vocé devera preencher os seus “Dados escolares” (figura 46). No item “nivel de
curso” refere-se ao campus que vocé esta matriculado no Ifes: se é técnico concomitante
(faz o Ensino médio em outra escola e o técnico aqui); técnico subsequente (ja terminou
ensino médio e esta fazendo apenas o curso técnico); técnico integrado ao Ensino Médio;
graduacao (curso superior),ou técnico integrado ao ensino médio/PROEJA.

Figura 46 - Dados escolares

Diaclos escolares do estudante

Fonte: IFES (2023)

"Periodo de estudo”: se é de manha; pela tarde; a noite ou integral (o dia todo). No campo
“Curso™ qual curso vocé estd cursando no Ifes. Em “Escolaridade”: se é fundamental
completo/ensino médio incompleto (estd cursando o EM), ensino médio completo;
superior incompleto (se estiver cursando ou largou o curso) e “superior completo/pés-
graduacao”.

Prosseguindo as orientagdes sobre a figura 47, marque a “Forma de ingresso no Ifes”, foi por
sistemas de cotas, sem cotas por ampla concorréncia, ou transferéncia, ja que fazia um
curso em outra instituicao, ou novo curso para estudantes que ja tém graduacao.

Figura 47 - Forma de ingresso no Ifes

Acao afirmativa [oplou pelo sistema de cotas) i

Acao Afirmativa (optou pelo sistemna de cotas)

Ampla Concorréncia (NAD optou pelo sistema de cotas)
Mova cursa (estudante j& tem graduagio)
Transferéncia externa (vindo de outra instituicido de ensing)

Fonte: IFES (2023)
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O tipo de escola que cursou o ensino fundamental: se publica, particular, :
particular com bolsa, particular/publica (quando fez parte em uma e parte em T@I @) \EVQI

(N
outra). E que tipo de escola esta cursando, ou cursou o Ensino Médio. A =

Logo apods os dados escolares, preencha os dados sobre “Trabalho e Renda do Estudante"
(figura 48). Se passar o mouse na “?” tem acesso a legendas explicativas sobre cada dado
que deve preencher’, a titulo de exemplo, sobre a situacao do trabalho principal, a legenda
explicativa informa que é aquele que concentra a maioria dos rendimentos, ou da
dedicacao do tempo do estudante. Ressaltamos que esses dados sao do Estudante por
enquanto, nao envolvendo o grupo familiar.

Figura 48 Trabalho e renda do Estudante

SSAE/IFES Meu cadastro = Documentas Editais Motificactes

Trabalho e rendgi

e -
Situagae do trabalhe principak & - Profissdo; Responsdvel pelo Grupo Famil iaf
uc;.-\u.'al :nc-wa bruta do estudante: @ R-ov:la mensal bruta (de outros tral}al'.os Rc-|.1.<la de aluguel de i-nc.-.-ei@
Renda de pensao alim cl‘.tn’ciz@ Renda de pensdo por |“.3't Renda de ajuda de tv:-'r_c-iro
Renda de beneficios sacia:@ R;'rzla de BP Renda de Seguro Jesen‘.pnog

Fonte: IFES (2023)

No campo "Responsavel pelo grupo familiar” significa se vocé é o principal responsavel
pela maior parte da renda da familia, se sua renda cobre a maioria das despesas mensais,
ou seja, o provedor. A renda bruta do trabalho principal é todo valor recebido pelo
estudante, sem descontos (INSS, IR, Consignados, etc.). Renda bruta de outros trabalhos,
caso realize uma segunda ou terceira atividade remunerada, é o valor total, como venda de
cosmeéticos, lavador de carros, professor particular, etc. Caso nao tenha uma segunda renda
nao é necessario informar.

» A partir do campo “Renda de aluguel” (figura 48), diz respeito a vocé e/ou algum familiar.
Entao o que se aplica a realidade da sua familia informe o valor correspondente, caso nao
se aplique, deixe o valor “00".

* Alguém recebe recurso de locacao de imoveis da familia: caso nao se aplique, deixe o
valor “00".

* “Renda de Pensao Alimenticia" se alguém do grupo recebe, pois pode ser que um irmao,
ou sobrinho (que resida com vocés) receba. Caso nao se aplique, deixe o valor “00”.

* “Renda de pensao por morte” se algum membro recebe essa pensao, caso nao se aplique,
deixe o valor “00".

* Serecebe ajuda de outras pessoas para custear as despesas da casa, alguém que paga a
conta de luz, ou aluguel, informe o valor da ajuda. Caso nao se aplique, deixe o valor “00".

e Se o grupo familiar participa de programas governamentais informe o valor recebido no
campo solicitado, caso nao se aplique, deixe o valor “00".

* Valor se alguém receber o BPC, ou seguro desemprego. Caso nao se aplique, deixe o valor
“00".

38



No campo “Despesas mensais do estudante e do grupo familiar” (figura 49),
informe o valor das despesas da sua familia, o valor do plano de saude, o da
moradia (podendo ser aluguel, condominio), financiamento/ empréstimos,
medicamentos, outros que nao consta na descricao e se algum membro pagar a
pensao também informar o valor dela.

>®
- [lo @

Figura 49 - Despesas mensais do estudante e do Grupo familiar

Despesas mesas 4o estudante & do Grupo Familisr

Fonte: IFES (2023)

Logo abaixo das despesas mensais, € necessario informar o “Grupo Familiar/ veiculos”, como
apresenta a figura 50. O estudante deve digitar o numero de pessoas que participam do
grupo familiar e quantos veiculos possuem.

Figura 50 - Grupo Familiar/Veiculos
Grupo Familiar Veiculos

Fonte: IFES (2023)

Posteriormente, informar sobre questoes de saude relacionadas ao grupo familiar. Se a
doenca nao permite que o membro trabalhe, ou seja, é incapacitante, e se algum membro
possui deficiéncia.

Membro com deficiéncia: @

Fonte: IFES (2023)

O endereco completo, atual do (a) estudante, como solicitado na figura 52.

Figura 52 - Endereco atual do Estudante

Informe o enderego no

Endereco atual do estudant gl ol prermerees

Rua/fvenida: @

Mumerc: Complemento: Bairro:

Cidade; Estado: CEP:

Fonte: IFES (2023)
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Apos o endereco do estudante, indicar o endereco atual do grupo familiar. Caso
voceé resida no mesmo enderec¢o é essencial marcar a informacao “O endereco

»®

la-
)

do grupo familiar” é o mesmo do aluno”, destacado em vermelho na figura 53.
Se nao residir no mesmo endereco é importante informar o endereco do grupo

familiar.
Figura 53 - Endereco do grupo familiar

Enderega do Grupa Familiar 1 et by v s

[ o

e s dove

Fonte: IFES (2023)

Outro dado importante para realizacao do estudo social é o campo “Moradia e
imoveis” (figura 54). AQui comunicard a equipe com quem vocé mora, se é com
seus pais, com somente 1 dos pais, com seu (sua) conjuge ou companheiro (a),
na casa de familiares (tios, primos, avos), republica, pensao, moradia estudantil
(alojamentos), sozinho, ou outra condicao. Informando “outra” na situacao de
moradia, devera descrever no campo ao lado qual é o contexto.

A situacao do imovel, se ele é cedido, ou emprestado, ou alugado, ou financiado, ou
proprio, ou heranca, ocupacao, ou invasao, financiado (préprio em pagamento).

Se possuem outros imoveis além do atual de moradia, deve informar a quantidade na
area urbana, na area rural, sala comercial, fazenda.

Figura 54 - Moradia e Iméveis

Moaradia e Imaveis

Sibsagio de morada Sruacio de

Mo gom maus pals
YT ——

e ou comeaarke
o = rasn de Farlisres

Fonte: IFES (2023)
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Continuamente, informar sobre o transporte que utiliza para
chegar ao campus, se é 6nibus (intermunicipal, ou municipal),
bicicleta, carro da prefeitura, moto, carro préprio, van, vem a pé.
Indicar qual a distancia da sua casa ao campus, clicando no

icone do mapa ao lado da “?” é possivel calcular. O gasto mensal
e também o valor mensal.

: A
||,i

Figura 55 - Transporte para o Campus
Transporte para @ Campus

Mizsn de transporhe ® Jstinga para o Campus: @8 Gasto mengal; @ Vialor do qaste mensal: @

Fonte: IFES (2023)

E importante informar corretamente os dados bancarios para que no ato do resultado ja
tenhamos esse dado para ser feita a folha de pagamento. Veja a orientacao da figura 56:

Figura 56 - Dados bancarios do

=

Depois de salvar as informacdes avance para
l . Preenchimentc do grupo familiar

Fonte: IFES (2023)

E na ultima parte desta pagina de cadastro do Estudante tem um campo para que vocé
detalhe mais sobre a rotina da sua familia, “Informacoes complementares” (figura 56):
como sao as relagcoes entre vocé e seus familiares e o que achar importante que a equipe
tenha conhecimento para complementar seu estudo social.

Figura 57 - Informacoes complementares

Informagies complementaes

Fonte: IFES (2023)

Salve as informacgoes clicando no botao verde Salvar alteragoes . ApOs salvar, clique no

botao ao lado gn para o preenchimento do Grupo Familiar
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6.4 CADASTRO DO GRUPO FAMILIAR

> ©
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Vocé mora com sua familia, ou depende financeiramente dela, mas neste
momento ndo estd morando com o grupo familiar? E necessario cadastrar
cada membro.

Na pagina inicial clicando em “Meu cadastro” e subitem “2 . . .
G familiar” d < cli “N bro” Se vocé mora sozinho e nao
rupo familiar’ devera clicar em ovo membro” como T

indica a seta vermelha na figura 58. financeiramente, “pule” o
item de cadastro do grupo
familiar.

Figura 58 - Quem mora com vocé

SOAB/IFES  Vewodswor  Dowmentes  Efess Mot nllumT:ﬂzElmml!me-

Grupo Famillar

Vaee ands rdo S0k e . . il tadara
Fonte: IFES (2023)

Em “Novo membro” vocé preenchera o cadastro dos membros de sua familia conforme a
figura 59. Para cada membro preencha uma vez com os dados de CPF, nome, data de
nascimento, estado civil (casado, ou unidao estavel, separado legalmente (divorciado), ou
separado sem legalizacgao, solteiro, vilvo); grau de parentesco (figura 60).

Figura 59 - Novo membro

Converse com seu
familiar para tirar

” duvidas de questdes
Novo membro sobre ele.
CPF; Mome:; 88
Mascimento: Estado Civil; Grau de parentesco:
ddfmim,/ aaaa =] - ~
Responsavel pelo Grupo Frequenta escola: Estuda no IF:
Familiar, Indique se este .
. membro & o principal Flgura 60 - Pa rentesco
= responsavel pela renda Grau de parentescu:
do Grupo Familiar.
e
Escolaridade: Instituicdo onde estudou:
Conjuge
Situagio do trabalhe principal, @ Profissdo Enteada(o)
Filha(o)
Irmalo)
Benda mensal bruta (outros): & N Caddnico: Mae
Madrasta
i - Outro
a - - Pai
: ! ) Padrasto
Fonte: IFES (2023) ' Sobrinhalo)

L
Fonte: IFES (2023)
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Indique se o membro que vocé esta cadastrando é responsavel principal pela
renda familiar (sim ou nao). Se ele frequenta escola (sim, nao), se estuda no Ifes
(sim, nao). Qual a escolaridade dele? A instituicao que estudou (se é particular,

publica).

A situacao de trabalho desse membro(figura 61), isto &,
se realiza atividade remunerada, mesmo hao
contribuindo com a maioria da renda do grupo familiar,
Oou nao, se esta desempregado, nao trabalha. Exemplo, a
crianca na situacao de trabalho dela “nao trabalha”.

= Salve as informacgoes e prossiga
no cadastramento do préximo

membro familiar. -

N\

® o W

h &
Figura 61 - Trabalha?
Stuacdo do trabalho principal: &
ap
Agncultor familiar/Lavrador |
Aposentado
Autdnomao

Carteira assinada
Comntrato temporario
Desempregado
Empregador

cstagio
Microempreendedor
Mao trabalha
Pensionista

Pequeno produtor rural
Frodutor Rura

Senvidor publico efetivo

Trabalhador informal/eventua

Fonte: IFES (2023)

No campo ao lado preencher a profissao do membro, a renda bruta mensal no trabalho
principal, caso faga trabalho extra a renda bruta deve ser declarada no campo ao lado. E o

numero no CadUnico

MNovo membro

Fonte: IFES (2023)

Figura 62 - Novo membro

Figura 63 - Grupo Familiar

W iz

A Ve Fra RS ...

@m
Fonte: IFES (2023)
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6.5 CADASTRO DE VEICULOS (O A
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Vocé ou seu grupo familiar tem veiculos? Se ndo, pule essa etapa clicando onde a seta vermelha,
na figura 64, indica que ira para o preenchimento de documentos.

Se sim, é necessdrio cadastra-lo. Entao clique em “Novo veiculo” indicado pela seta azul.

Figura 64 - Veiculo

SSAE/IFES

e =
‘saed sinda nin paeesl renhum soculn radatiadn

Fonte: IFES (2023)

E preencha os dados solicitados na figura 65 - Novo Veiculo. E clique em SALVAR

Figura 65 - Novo Veiculo

Novo veiculo

Marca‘modelo: A Valor da tabela FIPE: &

Proprietaria:

Fonte: IFES (2023)




6.6 DOCUMENTOS DO ESTUDANTE

Chegou a hora de cadastrar todos os documentos solicitados no Edital e que vocé e sua familia
separou, organizou na pasta “Edital da AE”, orientado na figura 8 deste manual.

Esse momento é trabalhoso, mas é um “trabalho” que sera realizado uma unica vez,
visto que nos proximos editais os documentos pessoais ja estarao anexados. E devera
incluir os documentos atualizados (contracheque, imposto de renda etc.) e outros
solicitados. E, ou excluir algum membro que nao resida com a familia.

Na pagina principal, clicando em “Documentos” Figura 66 - Documentos

(destague em amarelo na figura 66) sera SSAE/IFES  Meucadastro~ W Nl
apresentado a tela “Documentos do Estudante”

. . . Fonte: IFES (2023)
e mais abaixo “Documentos do grupo familiar”.

Antes de cadastrar um novo documento vamos entender a tela de documentos, na coluna da esquerda (<--)
tem Classe/Tipo que sdo especificacdes que vocé classifica o documento quanto cadastrar, se sdo pessoais,
de renda, de bens patrimoniais, residencial, filhos. E o Tipo é o tipo de documento que esta inserido.

Na coluna seguinte, “Descricao”, vocé devera descrever o documento. Exemplo: RG de Ana. A coluna
“Situacao” (figura 67), todo documento que vocé “subir’ para o Sistema ficard guardado e no campo “situagado”
aparecera “ANEXADO”, que foi o procedimento que vocé realizou.

Figura 67 - Descricao
Documentos do estudante

Mowa rf.'L'lll—u'

Chadia,Tipa Do righa Situagho Agted

Pessanis ¢ Carteing de e - B E &8

lentelade CHH Cartiddo de Mas il

Pessaals ¢ Declamacdo pessoal [Anexa %1 = W s B

Pevwaan / Hislancn el ardelaragio de » E S F B

Fonte: IFES (2023)

Apo6s a avaliacao para o Estudo Social, o profissional da AE podera modificar a situacdo do documento, para
“Nao validado” quando nao condiz com a “Classe e tipo”, ou nhao corresponde ao solicitado, exemplo: Ana
subiu um arquivo de receitas que ndao € nenhum documento correspondente a Classe ou tipo.

Na ultima coluna “Acodes” (figura 68), observamos os icones e passando o mouse por cima é possivel
compreender o que cada um significa. Esclarecemos a partir da esquerda para direita.

1- Visualizar, clicando é possivel ver o documento, importante para conferir se

Figura 68 - Acoes anexou o documento correto com a classificacao;
Acoes 2 - Historico de situacées do documento ¢é a relagao de registros acerca do
. documento, 1° anexado pelo (a) estudante, 2° se foi ou nao validado pela
® =@ # 0 1- Ulsufahzar. . . . . =
2- Histérico equipe de AE, ou seja se € o documento correto, 3° alteracao que o (a)
1 2 34 5 3 - Substituir/trocar estudante realizou inserindo outro documento no local, etc..
4- Alterar a descrigdo

3- Substituir o documento: clicando nele é possivel trocar o documento que
“subiu” errado.
4 - Alterar a descricao: se escreveu errada a descricdo do documento é possivel

® == &S B 5= Excluir

Fonte: IFES (2023)

nesse botdo escrever corretamente.
5 - Excluir o documento: deletar do sistema o arquivo que vocé subiu.
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Em “Documentos do Estudante” clique em “Novo documento”, onde a seta lilas, Y@‘ O m
na figura 69, indica para anexar (subir) o documento para o Sistema. L
Figura 69 - Documentos do Estudante

SSAESIFES Pt cackring: = IncurmEn s i fcagies Ahar Iwatn Lampus Sorm e,

Documentos do estudanie *‘ m

leisa Tips Iciragdin Siteaiin Py

Fonte: IFES (2023)
Sera direcionado a janela “Novo Documento do Estudante”, aqui vocé enviara todos os
documentos solicitados no Edital, um por vez, lembrando de classifica-los (figura 70)

conforme a sua realidade. Figura 70 - Classe
MNovo documento do estudante o
| I
]
i _ je\:lTul :- i
Arguivo: (B
Escolher arquiva M 1 AF L v hido

Fonte: IFES (2023)

E também tipifica-los (figura 71), clicando na setinha para baixo para abrir os tipos.

Figura 71 - Tipo

Novo documento do estudante K \
. : == Devera anexar o arquivo

= T ————————— correspondente corretamente,

Anexa SALVAR e cadastrar o proximo —

Ouiros documentos
Arquive: @ documento. \\\

Eaandlice anguive | He arqusivey el
[ Figura 72 - Anexar documento

Fonte: IFES (2023)

Apos inserir o documento no campo “Arquivo” : _ e
no botdo “Escolher arquivo” na pasta clica em = nI 5 8 8
cima do arquivo e depois na janela clique em S | R N
“Abrir”, como orienta a seta vermelha da figura S . @ &) @ @8 @
Exemplo, Classe: 1 Pessoal, Tipo: CPF, Descricao: B —

CPF de Ana, clica em “escolher arquivo” selecione
o documento que vou anexar clico em abrir e
depois em “Salvar”.

Fonte: IFES (2023)
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A cada Classe de documento, pessoais, renda (figura 73), bens patrimoniais
(figura 74), residéncia (figura 75), filho de pais separados (figura 76) e outros

Figura 73 - Renda

®
A

documentos
SEMPRE DE Deserigho
ACORDO COM A R
SUA REALIDADE rscomer s nernon

Move documento do estudante

adsstro Macional de Informagoes Sociais |
Cartdo do CHPI
C ri cde Trabal

Fonte: IFES (2023)

Figura 74 - Bens patrimoniais

Figura 75 - Residéncia

Nove documento do estudante

Fonte: IFES (2023)

3 Movo documento do estudante

EScOinNar arguvo | M

Fonte: IFES (2023)

Figura 76 - Filhos de pais separados

Novo documento do estudante

Classe:

Descncio:

Arguivo: B

Escolher arguive | Menhom srouren ssccdhed

=
Tipo
Declaragao (Anexso Vi) de pensac alimenticia
Extrates bamcar
mrmo de Separacan
Salbwar Cancelar

Fonte: IFES (2023)

Jamais esqueca de SALVAR a
cada registro. Ou nao sera
enviado o documento
corretamente.
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6./ GRUPO FAMILIAR @
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@Iando a tela de documentos para baixo, chegara na parte de Documentos do
grupo familiar: aqui vocé devera apresentar o seu grupo familiar, para a Assistente
Social. Cadastrando todos os membros, com todos os documentos solicitados no
edital.

E muito importante para a Assistente Social compreender quem sdo os membros, a
ocupacao, a contribuicao deles para o grupo familiar.

Lembrando, que é um “trabalho” que sera realizado uma unica vez, visto que nos
proximos editais os documentos principais estarao anexados no Sistema, como um
banco de dados. E devera atualizar apenas alguns documentos e modificagcées que
onrreu no grupo.

Na tela “Novo documento do grupo Familiar” (figura 77), devera indicar qual familiar que
pertence o documento que ira anexar.

Depois, a Classe e o Tipo de documento (da mesma forma que fez com os seus documentos),
mas dessa vez é do familiar (figura 78). E devera apresentar todos os documentos solicitados,
pois a falta prejudica a analise do Estudo Social.

Figura 77 - Tipo de documento do Membro Figura 78 - Tipo de documento do Membro
Movo documento do Grupo Familiar X
Movo documento do Grupo Familiar
WMembro do Grupo Familiar
| Dlasse: Tipa:
RSO
¥ furguivo: (8
oo ] e Gl
Fonte: IFES (2023) Fonte: IFES (2023)

Apdés anexar o documento vocé
pode conferir se foi realmente o
arquivo corretamente na tela
(figura 79), “Acoes” visualizacao _— s = _— p—
(passando o mouse nos icones Pesais
aparecera a legenda) sé clicar que Fonte: IFES (2023)

abrira uma pagina com o arquivo

que enviou ao Sistema.

Figura 79 - Documentos do grupo familiar
Documentos do Grupo Familiar [ et |

Lembre-se de anexar cada documento que corresponda a realidade de cada membro.
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Gé aqui, vocé anexou os documentos no Sistema, que funciona
como um banco de dados, ou uma pasta virtual de documentos para
AE. Como ja dito, os documentos pessoais sao anexados uma unica
vez para usa-los em quantos editais desejar.

Apenas atualizando os documentos de comprovacao de renda (com
validade conforme cada edital), ou algum outro que for necessario.
Exemplo de atualizacoes: Meu filho tirou a carteira de trabalho, meu
salario mudou. Entao no proximo edital é necessario incluir a carteira
@trabalho do filho e os contracheques recentes.

Agora é a parte simplificada do processo de inscricao, pois vocé tem os documentos no
sistema.

Clicando na palavra “Editais” em destaque na figura 80, sera mostrado editais que ja foram
publicados e o “status”, ao lado do titulo do edital, em que eles se encontram.

Figura 80 - Editais
M.lp!s Meu dasva * Dacumenion ofcaches

e

Abares Tersk Camapran Soern B

Editais

Proqut i Pesquisa FrafEPT - 2777 CAMPUS SERRA. . FINRAL DRAAIZE (0 1572 x

oo ndi 563 Ivraiim nosis Eral

CAMPUS SIRRK - [dial n* 1 de J020/2 da Kesmtoncs Deedand] - (000E0ALS x CAMPUE SURRA. - [dital n® 1 de 203202 da Assictancia Drtudaill - 55 EARATD x
1

Fonte: IFES (2023)

Quando o edital estiver ativo, destaque em verde na figura 80, a tela mostrara dois botoes,
como os destacados em amarelo, “Documentos” e “Inscrever”. No item documentos, vocé
tera acesso, novamente, ao EDITAL com a relagao de documentos solicitado.

Para isso vocé verificara se a documentacao que vocé enviou ao sistema esta de acordo,
podendo corrigi-la a tempo.
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7.1 INSCRICAO
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Sempre sera necessario vocé se inscrever, e atualizar os documentos “vencidos”
conforme o edital. O ato de inscrever “clicando no botao amarelo” significa que
voceé leu o edital e concorda com as regras do processo.

Figura 81 - Edital Ativo
Editais \

\ Importante ficar atento ao periodo de inscricao,
... NAao é porque vocé fez o seu cadastro no Sistema
que esta automaticamente inscrito em todos gy,

Edital 2019.1f AT1vo

nscrighes: 14/01/2019 a 24/01/201

g b Ll i i editais que forem langados.
Vioce ndo esta inscrito neste Edita x \ \
Documentos

Fonte: IFES (2023)

[T=]

Apos clicar em “Inscrever” a tela seguinte solicitara algumas informacgoes atualizadas, como
se recebeu auxilio no ano anterior, qual, ou outro tipo de auxilio (figura 82). E quais auxilios
voceé solicita neste edital, destaque em vermelho na figura.

Figura 82 - Inscrever
Inscrever

Fonte: IFES (2023)

Se estiver com todo cadastro correto, apds clicar em “Confirmar inscricao” o sistema
retornara, a mensagem como a da figura 83, “Confirmar a Inscricao no Edital?

Figura 83 - Mensagem do Sistema
esludantil.vitoriailes edubr diz

Confirma a inscrigdo no Edital? Todos os dados e documentos estdo
preenchidos e anexados cometamente? CASOD COMFIRME, AGUARDE O
FINAL DO PROCESSAMENTO PELO SISTEMA ANTES DE FAZER OUTRA

OPERACAD
c.\:|l'lr-.EI.ir

Fonte: IFES (2023)
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Com uma inscricao, vocé pode se inscrever em quantos programas desejar. ® O
Ou seja, nao é necessaria uma inscricao por programa.

&
CONFIRME E AGUARDE O FINAL DO PROCESSAMENTO PELO SISTEMA ANTE DE FAZER OUTRA OPERAGCAO”.

O Sistema ndo permite inscricdo no edital se SEU cadastro tiver alguma PENDENCIA.

Figura 84 - Mensagem confirmando Inscricao

Se nao houver Pendéncia, gerara a mensagem [ciudanilviona iesedubr diz

de retorno “Sua inscricao foi realizada com
sucesso”, conforme a figura 84.

Sua inscrigae foi realizada com sucesso!

Fonte: IFES (2023)

7.2 PENDENCIA

Caso tenha alguma Pendéncia, o sistema retornara a mensagem de “Atencao: Existem
pendéncias no seu cadastro que impedem a confirmac¢ao da inscricao no Edital”, como na
figura 86. Assim, precisara conferir e ajustar para poder fazer a inscricao.

Figura 85 - Mensagem de Pendéncia

estudantilvitoria.ifes.edu.br diz

ATEMCAQD: Existern pendéncias no seu cadastro que impedem a

confirmagdo da inscrigdo no Edital. Acesse o menu "Meu Cadastro /

Verificar pendéncias” para corrigir as situacdes listadas antes de tentar

realizar a inscricio.

Volte no meu “Meu Cadastro” como a seta lilas indica, na figura 86, clique em *“Verificar

pendéncias” em destaque em amarelo. E o sistema retornara as pendéncias do cadastro que
identificou (figura 87).

Fonte: IFES (2023)

Figura 86 - Verificar Pendéncia

ml!ns BAomy cocdlantiro = Dicsrarraen bon

Editais

Figura 87 - Pendéncia nos Cadastros
Serificar gl | ar m!leEs P cadasing = D rantas Editats Ma o

L L N}
scrgted; 22006/3023 8 20062023 Pendéncias nos cadastros
Word mAo eLls irmcrnt gt Polital

Aluno Teste Campus Serma -

Tipa Daerigha
m Dachise =t sin 0 cadasiee do alune deve possuir apenas um respunsavel pelo Greps Famibar fo prapro duno oo sgum
i ch Gragd Faimiban
Fonte: IFES (2023) — . e
Grepa Familar A quantdacke de pessoas radas no Grupe Familiar scrmada com o cadastro do aluno € diferete do

walor informade no ca

o " yas na Grapa Familar

Kiaus Documantas Existarn dacumertos nde validades pelo Assistente Social. Acesss o menu Meus Docamentos” para veeificd

los.

Fonte: IFES (2023)
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Nesse exemplo de pendéncia, a figura 87, o Sistema aponta onde esta a

”

inconsisténcia em “Dados Gerais”, “Grupo Familiar” e “Meus Documentos”.

@)
N

@
-

la-
)

Entao retorne no menu “Dados Gerais” (figura 88),
“Meu cadastro” e indique apenas um membro

. E necessario corrigir as
mformag:oes que o Sistemg

familiar responsavel pelo grupo, pois foi o que o p‘::zzcomo;»endénc:a
. Nseguir conclyj

sistema apontou como erro, no cadastro de inscriggo,
estudante.

O Sistema entende apenas uma pessoa do grupo como responsavel familiar,
entao a pessoa que contribui com a maior renda.

Exemplo, contribuo com a renda familiar, entao indiquei que também sou
responsavel pelo grupo familiar, figura 96. Mas minha renda nao é a maior. Entao
na parte ‘Trabalho e renda do estudante” devo informar que “NAO” sou
responsavel familiar.

Feito essa atualizacao, recomendamos ir, novamente, em “Verificar pendéncias” e ver se foi
atualizado corretamente.

Figura 88 - Trabalho e renda do estudante - Responsavel

Trabalho e rendas do estudante

&

fuagia do trakalhs geinepal: 8 Frofash: Renponiived pel Grupe Fam

de perissa almenticio Ferddn de pensac por mare: 3 Renda de sjuda de tenceirce: (& Tenha o item Verificar pendéncias como
' aliado em razao de indicar onde esta o “erro”
do cadastro e documentos.

Fonte: IFES (2023)

1° pendéncia foi corrigida? Sim.

Entao prossiga para a proxima, cuja figura 88, indica ser no Grupo Familiar. Para corrigir essa
pendéncia, em “Meu cadastro”, “Meus dados”, rolando a tela para baixo, na parte de grupo
familiar (figura 89), é necessario rever o numero de pessoas, pois nao estao conforme a

quantidade de pessoas registrada no “2 Grupo Familiar” (figura 90).

Figura 89 -Grupo Familiar correcao Figura 90 -Grupo Familiar

Grupa Familiar/Veiculos

otz

N de passoas na Grupo Famdiar: @ | .

- fina Mae 3. emalks Eva ANAS
Fonte: IFES (2023) oot t
Cadastre a quantidade de pessoas que vocé Fedrat

indicou no Meu cadastro. Esse numero
indicado corresponde a todas as pessoas
cadastradas no grupo familiar? Uma por uma? e

lodo Casar

Fonte: IFES (2023)
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Conforme a figura 91, clique em “OK” e tera a confirmacao de inscricao, conforme C R
figura 92.
Figura 91 - Processamento de inscricao Figura 92 - Mensagem de sucesso ha inscricao
estudantil.vitoria.ifes.edu.br diz estudantilvitoriaifes.edu.br diz

al? Todos os dados ¢ documentos e5tao

Confirma a inscrigdo n
tamente? CASO COMNFIRME, AGUARDE O Sua inq;ri{.‘-in foi realizada com sucessal

precnchidos o anexade

FINAL DO PROCESSAMEMTO PELD SISTEMA AMITES DE FALZER QUTHRA

DPLRACAD, ) ) o
[g] Cancelar Fonte: IFES (2023) 2 |

Fonte: IFES (2023)

A tela apos a inscricao ficara como a figura 93, “inscricao realizada”. Em “Minha inscricao”
podera verificar a inscricao (figura 94). E o histoérico, que sao registros, na figura 95.
Também podera cancelar a inscricao caso nao queira continuar no processo.

Figura 93 - Status da Inscrigao Figura 94 - Minha inscricao foi confirmada
Minha inscrigao

Heh
P taa ProBLPT - ATTVT e ) . e —
rogetn e Pespilus Fro Al o
L¥T
po- R
BSOS Aurxiliols) pleiteado(s)

AL 1 opodics

" opGlo e
a0 AT I an realizads v‘
B Lawill Al 1L
m m m m = e e ol i

Fonte: IFES (2023) Fonte: IFES (2023)

Figura 95 - Histoérico da inscricao

Historico da inscrigao

Data da
Situatio Dhservaches alteracko

e iic s hmalisatla lrratas e ol iracka G GRG0 1 A0

Fonte: IFES (2023)

Ap6s realizar a inscrigdo no edital, o
Sistema ficara bloqueado para o(a)
estudante. Para que a assistente social
analise os documentos e informagdes
apresentadas por vocé.
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Acompanhe diariamente o
status da sua inscricao, pois o
prazo para solicitacao de nova
analise é curto e o Sistema nao
é‘ aceita pedidos fora do prazo.
\
—

Apos sua inscricao, o Sistema é bloqueado para a Assistente Social realizar as analises e
elaboracao do Estudo Social. Se houver documentos incorretos, ou informacoes
contraditérias entre os documentos e o informado pelo(a) estudante. Ou, simplesmente,
nao compreendeu o seu contexto de vida e precisa de mais informacoes. Podera solicitar
correcgoes e esclarecimentos.

Caso ocorra, a situacao de sua inscricao sera modificada para “Documentacao incorreta”,
assim, recebera a notificacao.

No campo “Notificacoes” em destaque de amarelo (figura 96), apresentara o assunto de
cada mensagem, quando foi enviada, se ja foi lido ou nao, e Acoes. Para ter acesso a
mensagem é importante clicar no item destacado em “Acoes”.

Figura 96 - Notificacoes

Maotificagbes

CHLERAL A

Fonte: IFES (2023)
Exemplo, as pendéncias podem ser desde um arquivo enviado errado, exemplo era para
ter “subido” o arquivo do CPF, mas foi um arquivo aleatério que nao é necessario. Ou, a

visualizacao do documento esta comprometida, a foto que tirou ficou escura e nao é
possivel ver os dados

Abaixo, na figura 97, temos a mensagem de orientacao e o prazo para que o (a) estudante
regularize. Apos esse prazo, o Sistema ficara bloqueado, para analise.

Figura 97 - Texto da notificacao 1

Texto da notificacio

Fonte: IFES (2023)

NOTIFICAGOES ~ ® =
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DOCUMENTO NAO VALIDADO OU *‘1&
DOCUMENTAGAO INCORRETA
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O menu Documentos apresenta a relacao de
todos documento anexados por vocé,
inclusive do grupo familiar.

Quando a “Situacao” estiver “Nao validado” apos o periodo de inscricao, significa que a
Assistente Social ja avaliou o documento e nao é possivel fazer analise, ou porque o
documento esta incorreto, ilegivel, ou arquivo corrompido etc...

No “Histérico de Inscricdo” a Assistente Social informara o motivo da néo validacéo. E
necessario a substituicao do arquivo, para que a profissional realize o Estudo Social.

Figura 98 - Documentos do Estudante
SSAE/IFES Meu radmhs®  Dacumenti ditas  Novheagtes b Teste Carmpan Serrs

Documentas do estudante m

ClasinTigo Dmcrigi Seluagha e

Pezoas | Carlewa de | dentada cie'CRH Certi o cie de L

Femcas [ Himadrics ok declragio de escolaniZad P EE S

Fonte: IFES (2023)
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SUBSTITUIR O DOCUMENTO

Para substituir o documento devera certificar que o arquivo que ira subir para o Sistema é
o correto, se esta legivel e atualizado. Apo6s essa verificacao, no menu Documentos (figura
99), na coluna Agodes, clique na 3° opgao da direita para esquerda (<---), ou seja, no item 2,
da figura 100.

Abrira uma tela com o nome de “Substituir documento” para incluir o arquivo novo, clique
em “Escolher arquivo” , anexe o arquivo (figura 101), correto e clique em “Salvar”. A
situacao do documento mudara de “Nao validado” para “Anexado”.

Figura 99 -Acodes legenda Figura 100 - Substituir documento
= Substituir documento >
Acoes
Séo aceitos arquivos com formatos em PDF
Arquivo: @ JPEG, IPG, ou PNG
{!} EE E 1- VlEUEIlEar: Ezeolhar arquivo | Menhum arquiv

2- Historico

3 - Substituir/trocar
2 3 4 5 4- Alterar a descrigdo [ sotvar | Cancelor

Fonte: IFES (2023)

@ —h

_— 5- Excluir

¥
“
o

Fonte: IFES, adaptado pela pesquisadora (2023)

~ Figura 101 - Anexar documento

\ 1 ] O i e e e T sl
= ey v - I @

Se estiver com duvida passe

LRI, LA VILN LA AT L

0 mouse em cima dos .
desenhos (icones) que
aparecera os nomes.

o T s Vs - P rmomns dua Sushys B

Wi i R o TR PPN

........

o
M L U BT ESETH AL FEITEE L sr
L -3
(3 B TET NN T Parcde el

L -3

L]
5 a
=
4
H
4
B & & &8 & & 88488

]
A

4
i
]

Escolha o arquivo, clique em ama

Clique para salvar = - =

Fonte: IFES (2023)
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RECURSO

'/ Acompanhe diariamente o
status da sua inscrigcao, pois o
prazo para solicitacao de nova
analise é curto e o Sistema nao
aceita pedidos fora do prazo.

A =
Oportunidade de apresentar o documento, ou esclarecimento para continuar no PS.
(2° chance).
Feito a substituicao do documento, va ao menu “Editais” e clique no botao “Apresentar
recurso” em destaque na figura 102.

Figura 102 - Apresentar recurso
Editais

Projeto de Pesquisa ProfEPT - RESULTADOS PARCLAIS

] pa Hl;'._:ll.ﬂ.t
NECTicoes: 22062023 & £ 70620213

Situacho da inscrigho (n™ 2670): Indeferido

Fonte: IFES (2023)

Providencie os documentos, lembrando que o Sistema nessa etapa s6 aceita 1 arquivo, entao
caso tenha varios documentos pendentes, use o “‘juntador” de pdf. Orientamos o site
https://www.ilovepdf.com/pt/juntar_pdf.

Em seguida, escreva brevemente no campo da tela “Apresentar recurso” (figura 103),
apresente a documentacao ou esclarecimento anexando um unico arquivo e clique em
“Enviar”.

Figura 103 - Apresentar Recurso
Apresentar recurso o

Argumentos: 8

Argquivo anexo: (B

Ecrnltees arouaben | B b

Coer | oo

Fonte: IFES (2023)
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https://www.ilovepdf.com/pt/juntar_pdf

Assim o Sistema confirmara o envio com a mensagem da figura 104. E
atualizara a tela, conforme a figura 106, com botao de “Cancelamento de
recurso” caso nao queira enviar.

Figura 104 - Recurso enviado com sucesso
estudantil.vitoria.ifes.edu.br diz

O recurso foi enviado com sucesso! Aguarde a analise pelo Assistente

Social do seu Campus.

Fonte: IFES (2023)

Figura 105- Tela de Edital e botdes
Editais

Projeto de Pesquisa ProfEPT - RESULTADOS PARCIAIS

Inscrigbes: 22/06/2023 a 27/06/2023

Situacao da inscrigdo (n®: 2670) Recurso apresentado

Recurso apresentado Cancelar recurso

Fonte: IFES (2023)

® o o

A B

Clicando em cancelamento de recurso (figura 105), o Sistema informara que o
cancelamento nao podera ser revertido e a situacao no edital voltara para situacao

anterior, conforme figura 106.

Figura 106 - Mensagem de confirmacao de cancelamento de recurso
estudantil vitoria.ifes.edu.br diz

Vocé confirma o cancelamento do recurso apresentado? Observacio:
Esta agdo ndo podera ser revertida e a situagdo da sua inscrigdo no

Edital valtard a ser a mesma de antes da apresentacio do recurso.

| oK | Cancelar

Fonte: IFES (2023)
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RESULTADO
FINAL

E o resultado do PS, apds todo processo de anélise social, elaboracdo do Estudo Social e
identificacao da situacao de vulnerabilidade social do (a) estudante, relacionando aos

Programas Especificos de Auxilios incluidos.

Clicando em “Parecer Final” na figura 107, o sistema apresentara o “Parecer final”, com o(s)
Programal(s) que o(a) estudante foi selecionado e o valor (figura 108).

Figura 107 - Parecer Final para acessar

Projeto de Pesquisa ProfEPT - FNCERRADE
Tipo: Regular

Inscrighas: 22/06/2023 a 27,/06/2023

Situagao da inscngao (n: 26701 Deferido

Parecer final - —lif—

Fonte: IFES (2023)

Figura 108 - Parecer Final
Parecer final "‘

pragrama e pelo Edital.

12 opgao de auxilio: Auxilio Alimentagao

Resultado: Deferido (Alimentagdo 3 - R30,00)
Fonte: IFES (2023)

Em situacdao de inscricao (figura 109),
encontrara a sua situacao no edital. Podendo
ser deferido ou indeferido.

O que é “Deferido™

Significa que o(a) estudante apresentou toda
documentacao e esta comprovada a situagao
de vulnerabilidade. Entao, deve acessar o
Sistema da AE para ver para qual auxilio foi
selecionado.

Caso a situacao da inscricao for “Indeferido™
Significa que nao foi selecionado e o(s) motivo
(os) podem ser:

a) Solicitou participacao em novos programas,
mas nao atendeu aos critérios de ordem de
prioridade quando a situacao de
vulnerabilidade social.

b) Nao atendeu aos critérios de ordem de

prioridade qguando a situacao de
vulnerabilidade social.
c) Nao apresentou documentos ou

esclarecimentos no Recurso. Com a falta de
informacao nao conseguimos finalizar o
Estudo Social.

d) Por matricula cancelada ou trancada.

e) Nao apresentou todos os documentos no
recurso.
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PAGAMENTO

Quando o estudante comeca a receber o auxilio?

Apobs o Resultado Final, a equipe realizara a elaboracao da “folha de pagamento” e
dependemos da liberacao de recursos financeiros do governo, pode ser entao em até
60 dias corridos do resultado final.

O que é a “Folha de Pagamento”?

E um documento/planilha, com dados dos estudantes (nome, CPF,
dados bancarios) e os valores dos auxilios que participam. Essas
informagdes nao sao geradas automaticamente e um processo de
Mmuitas maos até chegar aos estudantes.

Apresentamos o caminho do processo de pagamento na figura 109.

Figura 109 - Tramite do processo de pagamento

Processo de Pagamento

Estudantes
—=

=3 Fursiiy Ty Elaboracio T

" T LT
participacio
£ omsipee AE Equipss AE Equap-a AE
Buberize e Bagboriza o Canfirma o Werifica
awrrwia ama salor Pagaments O el O mTRE D
n...-il.r.*f-.".-_u. Diresdo Goval -."":-:I-*-"- R
Dipta on SPF. waborrs dm
EITAR [ s & Bamcn

CATlE BETislmnte w0 SLAF [ i i

Lol LT -
e 1
— ders e PR N e

el o Ny AN DGR
: o Ausxiia

Fonte: Elaborado pela pesquisadora (2023)

Se houver erro na transferéncia, o banco
retorna ao setor financeiro que retorna para
equipe de AE verificar o ocorrido junto ao
estudante.
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NOS
PROGRAMAS

E importante ressaltar que as acdes da Assisténcia Estudantil ndo se constitui somente no
repasse financeiro dos programas, que acreditamos ser de fundamental importancia para

vocé, estudante!

Vocé também tem a disposicao, neste setor, uma equipe interdisciplinar com duas
assistentes sociais, uma psicéloga para auxiliar no periodo em que estiver em formacgao

académica.

O processo de acompanhamento e de apoio também pode partir de vocé, estudante,
agendando um horario de atendimento com a profissional para compartilhar as questoes

que preocupa voce.

Convidamos vocé a participar também dos atendimentos individuais e em grupo, dos
eventos complementares de reflexao a respeito das questoes que atravessam o seu
cotidiano escolar ou mesmo familiar, entre outras questoes que dizem respeito a sua

insercao na sociedade.
4
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