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INTRODUCAQ

Este guia é resultado da pesquisa "As Ac¢des
Complementares ao Ensino e a Forma¢do Humana
Integral: um encontro possivel.”, desenvolvida no
Programa de Mestrado Profissional em Educacao
Profissional e Tecnoldgica (ProfEPT). Os sujeitos desta

pesquisa participaram ativamente dando sugestdes sobre
conteudo e formato do documento.

Este documento tem como objetivos ajudar os servidores
do Instituto Federal do Espirito Santo a compreenderem
os processos de abertura e certificacao das acodes
complementares ao ensino, aglutinar acesso aos
documentos e formuldrios, e principalmente, lancar luz a
rigueza desta modalidade de atividade educativa,
convidando cada servidor a desenvolver acdes educativas
nao contempladas pelo curriculo prescrito.

Noinicio do guia apresentamos as Acoes Complementares
ao Ensino. Em seguida abordaremos alguns conceitos do
universo da Educacdo Profissional e Tecnoldgica que
podem ser trabalhados nas Acdes Complementares ao
Ensino. Posteriormente, falaremos sobre seus processos
de abertura e certificacdo, e finalizaremos este
concluimos com links de acesso para os documentos
institucionais relacionados a este tipo de acao.

Ressaltamos que este guia foi confeccionado de acordo
com realidade do Instituto Federal do Espirito Santo-
Campus Vitoria, mas pode ser facilmente utilizado em
outros Campido Ifes.

Para ser utilizado por servidores de outras Instituicdes de
Ensino, as devidas adaptacdes devem ser feitas, de acordo
com o cenariode cada espaco educativo.
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0 QUE SAO AS AGOES
COMPLEMENTARES
AO ENSINO?



A partir de agora, faremos uso da
sigla ACE para nos referirmos as
Acdes Complementares ao Ensino,
combinado?

Qualquer servidor do Ifes pode ser proponente e
coordenador de uma ACE, desde que esta seja
autorizado(a) pela chefia imediata e gestor(a) de ensino
do Campus.

CON CElTO As ACE sao conceituadas como:

Jatividade de educacao formal, extracurricular, destinada a
estudantes regularmente matriculados no Ifes” (Edital de Fluxo
Continuo de AcGes Complementares ao Ensino - Prd-Reitoria de

Ensino-Ifes, 2021).

Fique ligado:

E ESSENCIAL que o contelido
trabalhado na ACE esteja fora do
— curriculo do curso.

Fique ligado:
E ESSENCIAL que seja informado o pdbico-alvo da
ACE o minimo de metade do pUblico-alvo mais
um como estudantes do Ifes, configurando assim
maioria dos participantes.




MODALIDADES: - yress cessimes

cientifica, desportiva, artistica e/ou cultural, e assumir o formato de
curso, minicurso, oficina, encontro, palestra, seminario, workshop,
monitoria, rodas de conversa entre outros.” (Edital de Fluxo Continuo

de AcBes Complementares ao Ensino- Pro-Reitoria de Ensino-Ifes,
2021).

Fique ligado:

Uma ACE pode ser simples como um
encontro/uma palestra /uma roda de conversa ou
— complexa, envolvendo diversas coordenadorias,

ndcleos, diferentes niveis e modalidades de
ensino. Vocé escolhe o grau de complexidade da
sua acgaol!

Que tal um pouco de inspiracao?
Use O QR code/link para acessar
o relatdrio de ACEs realizadas em
todos os Campi do Ifes em 2021.
Vocé vai se surpreender com a
riqueza e diversidade dos temas
abordados! Vale lembrar que a
lista de ACE ¢é atualizada
anualmente.

https://proen.ifes.edu.br/images/stories/A%C3%87%C3%95ES_COMPLEMENTARES_2021_compressed.pdf



https://proen.ifes.edu.br/images/stories/A%C3%87%C3%95ES_COMPLEMENTARES_2021_compressed.pdf
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UM POUQUINHO DE
REFLEXAO SOBRE
AS ACE:



Agora que vocé ja sabe o que sdo e de quais formas podem ser
desenvolvidas as ACE, é importante destacar um conceito da
Educacdo Profissional e Tecnoldgica que pode ser contemplado nas
ACE: A formacao humana integral.

Saviani (2011) aponta que os conhecimentos técnicos ndo sdo
suficientes para um projeto societario para além da dimensao
economica. O autor aponta para uma formacdo humana, integral,
omnilateral, na qual os estudantes devem, além de dominar as
técnicas para desenvolver atividades laborais, ter acesso ao
conhecimento acumulado na humanidade atravées dos anos. Desta
forma, estes sujeitos conseguem compreender quais interesses sao
legitimados e alimentados na sociedade e se perceberem em
relacoes de poder/exploracao e a partir desta compreensao,
perceberem que hé espaco paraa TRANSFORMACAQ.

Quando for propor uma ACE, busque promover esta formagao humana

integral, que contempla:

Acesso dos estudantes de cursos técnicos aos conhecimentos
produzidos e acumulados pela humanidade ao longo dos anos,
sem uma educacao dualista: uma voltada pro trabalho manual e
outravoltada protrabalho intelectual.

Compreensao das contradigoes da sociedade, entendendo que
ela ndo esta posta de forma definitiva, mas esta em constante
construgao/desconstrucao/reconstrucao.

Formacao de estudantes criticos que se percebam produtores
de cultura e historia, que atuam no mundo em que vivem e
podem transforma-lo.
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PROCESSO DE
ABERTURA DE
UMA ACE



As ACE s3o regulamentadas pela Pro - Reitoria de Ensino, atraveés de
um edital de fluxo continuo. Se nao obedecermos aos requisitos, as
ACE correm risco de nao serem aprovadas ou certificadas. Vamos
analisar o que diz o edital:

Fique ligado:

Antes de abrir o processo via SIPAC,
recomendamos o envio do formulario preenchido
(ainda sem assinaturas)para o e-mail da diretoria

de ensino do Campus Vitdria no e-mail
diren.vi@ifes.edu.br para gque seja feita uma
analise prévia da proposta de acao, evitando idas
e voltas de processo via SIPAC para realizar
possiveis ajustes. Com a aprovacao da diretoria
de ensino feita por e-mail, o proponente abre o
processo via SIPAC, com as devidas assinaturas.

0 processo da Acao Complementar ao Ensino, contendo o
Formulério de Cadastro de ACE - ANEXO |, devera ser
aberto pelo proponente, via SIPAC, e envido a Direcdo de
Ensino do Campus. E necessario que o proponente insira
sua propria assinatura, da sua chefia imediata e,
facultativamente, do representante do Setor Pedagdgico.

A chefia imediata, apos andlise e anuéncia vai assinar
digitalmente o processo no SIPAC. Também assina o
formuldrio a Gestdo de Ensino do Campus. Ja a assinatura
do setor pedagdgico é opcional.



A partir do cadastro da Acao Complementar ao Ensino, o
proponente receberd senha e login pelo email
institucional para realizar o cadastro da equipe de
execucao e do publico-alvo no SRC (Sistema de Registro
de Certificados ) onde devem ser lancados dados tais
como Carga Horaria, situacdo de aprovacao/reprovacao,
etc.

Apods a execucdo da ACE, o coordenador vai anexar o
Relatorio de Execucdo e Avaliacao - ANEXO Il ao processo
da ACE, via SIPAC. Este documento pode ser preenchido de
forma simplificada, ou podem ser bem detalhados, com
graficos e outros documentos de registro. O proponente
escolhe como preencher o ANEXO Il, desde que preencha
todos os campos do formulario.

Em seguida, o processo deverd ser encaminhado
novamente a Gestdo de Ensino do Campus, com as

mesmas assinaturas que sdo também necessarias no
ANEXO [.

Da mesma forma que recomendamos envio prévio do
ANEXO | ao e-mail da Diretoria de Ensino, recomendamos
que o relatorio também seja enviado para o e-mail da
Diretoria de Ensino do Campus Vitoria, para mais uma vez
evitarmos idas e vindas do processo.

Os participantes (pUblico-alvo e equipe de execucao) que
tiveram os certificados registrados receberao
automaticamente uma notificacao pelo e-mail
cadastrado. O certificado ficard disponivel em:
http://src.ifes.edu.br/certificado. Para compreender o
procedimento de certificacao detalhadamente, favor
consultar o guia de certificacdo, disponivel nos links ao
fim deste guia.




FIQUE LIGADO A ALGUNS DETALHES IMPORTANTES
DO PREENCHIMENTO DO CADASTRO:

1- Carga Horaria: Nao existe uma CH minima ou maxima
exigida pelo edital que regulamenta as ACE. Mas as CH
tanto da equipe quanto do publico-alvo precisam ser
coerentes com as atividades desenvolvidas no decorrer
da ACE. Alem disso, deve ser escrita pensando no
certificado. Ndo é perm|t|d0 escrever como CH 2 horas
semanais, por exemplo. E necessério fazer a somatoéria
da CH total no preenchimento do formulario.

2 - 0 periodo da acdo precisa seguir a mesma ldgica da
certificacao. Nao podemos ter um certificado afirmando
que a ACE aconteceu no periodo de marco a julho de
2023. E necessério que as datas venham descritas de
forma exata, como por exemplo: de 03 de marco de 2023
a 20 de julho de 2023. Ou seja, data inicial e data final
das atividades da ACE.

3 - 0 nimero de publico-alvo precisa deixar claro que a
maioria das vagas sao destinadas a estudantes do Ifes.

4 - 0 prazo para cadastrar uma ACE é de no minimo 30
dias antes do inicio da execucao.

5 - E muito importante que sejam corretamente
lancados o0s e-mails de todos os envolvidos, pois e
atraves deles que os certificados serao acessados.

6 - Fique atento(a) com o preenchimento do titulo da
acao, da CH, do periodo da acdo, dos nomes dos
participantes, pois todos estes dados serao utilizados
pelo SRC para o envio dos certificados.

Desejamos que este guia possa te inspirar a realizar Acoes
Complementares ao Ensino comprometidas com a Formacao Humana
Integral e com um mundo mais justo e igualitario.



LINKS DOWNLOADS
DOCUMENTACAO
DAS ACE:

Edital:
https://proen.ifes.edu.br/images/stories/Edital atualizado em
25 01 2021.pdf

Formulario de Cadastro (ANEXO I): Anexo | -
Formuldrio de Cadastro atualizado em 11 01 2021.doc
(live.com)

Formulario de Execucao e Avaliacao (ANEXO Il): Anexo_II_-
Relatdrio de Execucdao e Avaliacdo atualizado em 11 01 20
21.doc (live.com)

Guia de Certificacao: guia-certificacao-acoes-complementares-
ensino.pdf (ifes.edu.br)
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