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Parabéns!

Vocé esta matriculado no Curso Técnico
cm Servicos Juridicos do Ceadi/IFNMG!

Ao longo desta caminhada, vocé terd a oportunidade de se
aprofundar nas areas essenciais do direito, com o apoio de
professores especializados e uma moderna infraestrutura de
ensino.

O Curso Técnico em Servi¢cos Juridicos representa uma
formacao qualificada e estratégica, que possibilita sua insercdo
no universo juridico com autonomia e preparo para enfrentar
desafios e conquistar novos espacos!

Estamos prontos para acompanha-lo nesse processo de
transformacdo, em que cada aula e cada experiéncia pratica
serdo passos importantes rumo a formacdo de profissionais
altamente qualificados para atuar no mundo do trabalho com
competéncia, ética e dedicacao.

Agora, prepare-se para uma jornada repleta de
descobertas, aprendizados e conquistas incriveis no
Ceadi/IFNMG!




GUIA CONEXAO LEGZL

CULTIVANDO UMA COMUNIDADE VIRTUAL DE PRATICA
NO CURSO TECNICO EM SERVICOS JURIDICOS

Este guia foi elaborado especialmente para vocé, estudante
ingressante, com o propdsito de orienta-lo sobre como se
engajar ativamente em nossa Comunidade Virtual de Pratica

(CoVP).

Explore o AVA do Ceadi/IFNMG, familiarize-se com
suas funcionalidades e prepare-se para mergulhar
de cabeca em uma experiéncia formativa
transformadora.
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Seja bem-vindo ao Guia Conexao Legal: cultivando
uma Comunidade Virtual de Pratica no Curso
Técnico em Servigcos Juridicos. Este material foi
criado para transformar sua experiéncia de
aprendizado por meio de orientacdes praticas, apoio
emocional e estimulo a colaboracao.

O mundo do trabalho exige profissionais cada vez
mais atualizados, conectados e preparados para lidar
com os desafios da area juridica.

Pensando nisso, criamos este Guia Informativo para o
cultivo de uma CoVP, que & um convite para vocé
aproveitar ao maximo o que o curso € a CoVP tém a
oferecer; interacdo com colegas e professores,
aprendizagem colaborativa e construcao da sua
identidade profissional.

Ao longo das paginas, vocé encontrara relatos de
estudantes ingressantes do Curso Técnico em Servicos
Juridicos do Ceadi/IFNMG, informacdes sobre o AVA,
além de dicas essenciais para uma participacao ativa e
consciente no seu percurso formativo.




Mais do que uma ferramenta, o Guia Conexao Legal é
um ambiente vivo, um ponto de encontro entre quem
deseja aprender e quem deseja compartilhar.

Ao longo do Guia Conexao Legal apresentaremos as
principais funcionalidades do AVA e mostraremos
COMOo VOCé pode participar ativamente da nossa CoVP.

Junte-se a nos nessa jornada de aprendizagem
colaborativa e descubra como a interacdao e o
engajamento podem ser aliados poderosos na sua
formacao como Tecnica(o) em Servicos Juridicos.

Aproveite cada recurso que o AVA oferece para
desenvolver-se como um profissional técnico, ético
e preparado para transformar realidades.

Vamos cultivar juntos uma comunidade
forte, inovadora e comprometida com a
exceléncia na area juridical!
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GUIA CONEXAO LEG=L

CULTIVANDO UMA COMUNIDADE VIRTUAL DE PRATICA
NO CURSO TECNICO EM SERVICOS JURIDICOS

Este Guia Informativo é um Produto/Processo Educacional
(PPE) desenvolvido no ambito do Programa de Pos-
Graduacao em Educacao Profissional e Tecnoldgica (ProfEPT),
Mestrado Profissional que integra ensino e mundo do
trabalho.
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PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM
EDUCACAD PROFISSSONAL E TECNOLOGICA

O ProfEPT propde a producao de um PPE vinculado a uma

das suas linhas de pesquisa. Este guia esta ligado a Linha 1:
Prdticas Educativas em EPT, no contexto do Macroprojeto 2:
InclusGo e Diversidade em Espacos Formais e NGo Formais
de Ensino na EPT.

Atendendo as normas da Coordenacao de Aperfeicoamento
de Pessoal de Nivel Superior (Capes), para conclusao do
ProfEPT na Area de Ensino (Area 46 da Capes), 0 mestrando
deve elaborar um PPE (Capes, 2013). Esse produto pode
assumir diferentes formatos, conforme os objetivos e o
publico-alvo, tais como sequéncia didatica, jogo, guia,
conjunto de videoaulas, equipamento, exposicao, entre
outros.




GUIA CONEXAO LEG=L

CULTIVANDO UMA COMUNIDADE VIRTUAL DE PRATICA
NO CURSO TECNICO EM SERVICOS JURIDICOS

O Guia Conexao Legal: cultivando uma Comunidade

Virtual de Pratica no Curso Técnico em Servicos
Juridicos foi idealizado, elaborado e implementado
com base na pesquisa e no trabalho dissertativo
intitulado: Construcao da identidade profissional em
Comunidade Virtual de Pratica: o caso do Curso
Técnico em Servicos Juridicos do Ceadi/IFNMG. Sua
criacao surge como uma resposta direta ao problema
iInvestigado, considerando que o desenvolvimento do
PPE esta intrinsecamente ligado a construcao da
identidade profissional em uma CoVP pelos estudantes
do referido curso.

O conteudo do guia foi estruturado a partir dos relatos
dos proprios estudantes, que compartilharam
percepcdes sobre os recursos e estratégias que mais
contribuiram para seu envolvimento no curso e sua

preparacao para o mundo do trabalho.
Q
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OBJETIVOS




O principal objetivo deste Guia Informativo € fortalecer o uso do
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), como espaco de
formacado, interacdo e construcdo de saberes dentro da CoVP do
Curso Técnico em Servicos Juridicos do Ceadi/IFNMG.

Ao explorar este material vocé sera estimulado a participar
ativamente das atividades virtuais, interagir com colegas e
professores, desenvolver habilidades técnicas e comunicativas,
aprofundar seu engajamento com conteudos juridicos; e contribuir
para a constru¢do da sua identidade profissional.

Acompanhe os préoximos capitulos e
descubra como o cultivo de uma CoVP
pode ser um espaco transformador de

aprendizado e crescimento.
\ Faca parte desta construgao coletiva!

\

Venha participar, se envolver e
fazer parte da CoVP do
Ceadi/IFNMG!




GUIA CONEXAO LEGAL:
FERRAMENTA PARA O SUCESSO
ESCOLAR E PROFISSIONAL




O Guia Conexao Legal foi elaborado para orientar os estudantes
ingressantes do Curso Técnico em Servicos Juridicos, oferecendo
estratégias e recursos que facilitam sua adaptac¢do ao curso, a
pratica profissional e a dindmica da CoVP.

A proposta valoriza e proporciona uma formacdo técnica
completa e qualificada, com foco no desenvolvimento de
competéncias essenciais como redac¢do juridica, tomada de
decisdao, ética profissional, comunicacdo eficaz e trabalho em
equipe.

\;ﬁ

Além disso, o Guia promove o aprendizado colaborativo, estimula
a autonomia do estudante e conecta o conteudo estudado a
realidade do setor juridico desde o inicio da formacao.




Além das habilidades técnicas, o Guia Conexao Legal
estimula o desenvolvimento de competéncias essenciais
como comunicacao eficaz, trabalho em equipe, gestdo do
tempo e ética profissional, fundamentais para uma
atuacdo qualificada no mundo juridico.

Ao promover essa formacdo integral, o Guia Conexao
Legal contribui para que vocé se conecte com a realidade
do mundo do trabalho desde o inicio do curso.

Neste sentido, o Guia Conexao Legal: cultivando uma
Comunidade Virtual de Pratica no Curso Técnico em
Servicos Juridicos é uma ferramenta estratégica, que nao
apenas facilita o processo de aprendizagem na EPT, como
também prepara os estudantes para os desafios
concretos da pratica profissional.

Com este Guia, vocé tem a oportunidade de se destacar,
desenvolvendo-se de forma continua e consistente, em
sintonia com as exigéncias e transformacdes do setor
juridico.
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O QUE E UM AMBIENTE

VIRTUAL DE
APRENDIZAGEM (AVA)?



O AVA ¢ a plataforma que sustenta a CoPV do curso, oferecendo
um espa¢o dinamico onde teoria e pratica se encontram. Nele,
vocé participa de féruns, simula¢Bes e debates, acessa materiais
didaticos, videos, atividades e ferramentas de comunicagdo com
colegas e professores.

Com acesso remoto e flexivel, o AVA proporciona uma experiéncia
acessivel, interativa e alinhada com os desafios da formacao a
distancia.

Primeiros Passos no AVA

3 Interaja nos foruns: Participe das discussdes, troque experiéncias
e compartilhe suas duvidas.

Para acessar 0’AVA do Ceadi/IFNMG cligue AQUI




Conexao do AVA com o

Curso Tecnico em Servicos
Juridicos do Ceadi/IFNMG

O AVA conecta vocé a pratica profissional desde o inicio da
formacgao, por meio de:

1. Féruns tematicos, resolucdo de casos e simulacdes juridicas;

2. Producdo de documentos e desenvolvimento de
competéncias técnicas;

3. Feedbacks individualizados dos docentes e acompanhamento
continuo da aprendizagem.




O QUE E UMA
COMUNIDADE VIRTUAL
DE PRATICA?




A Comunidade Virtual de Pratica (CoVP) é um espaco
online colaborativo onde estudantes, professores e
profissionais da area juridica se reunem para compartilhar
experiéncias, debater ideias e construir conhecimentos de
forma coletiva.

Nessa comunidade o aprendizado acontece por meio da
interacdo continua e do desenvolvimento pratico,
fortalecendo a identidade profissional e promovendo a
troca entre teoria e realidade do trabalho.




Caracteristicas de

uma CoVP

Uma CoVP se distingue por:
e Foco na pratica e na aprendizagem coletiva;

e Participacdo ativa em discussdes, resolu¢cdo de casos e analise
de dilemas juridicos;

e Desenvolvimento de competéncias técnicas, interpessoais e
éticas;

o Reflexdao critica sobre as préprias experiéncias e estratégias
profissionais.

Seu foco principal esta na reflexao sobre a pratica, possibilitando
que 0s participantes aprendam com suas vivéncias, discutam
estratégias e aperfeicoem suas ag¢oes profissionais de forma critica
e colaborativa.




O que voc¢ ira aprender coma

CoVP do Curso Técnico em Servicos

Juridicos?

Ao integrar-se a CoVP do Curso Técnico em Servi¢os Juridicos do
Ceadi/IFNMG, vocé desenvolvera competéncias essenciais para atuar com
ética, eficiéncia e autonomia no mundo do trabalho, tais como:

1

Compreender o papel
do Técnico em Servicos
Juridicos e os principios

da atuacao
responsavel.

Resolver situacdes
desafiadoras da pratica
juridica, com base na
troca de experiéncias e
no aprendizado
colaborativo.

Dominar plataformas e
recursos digitais
fundamentais para a
Educacao a Distancia e
para a pratica juridica
moderna.

Desenvolver habilidades para se
expressar de forma clara e
objetiva, aplicando boas praticas
de comunicagao online. Participar
de discussdes de maneira
construtiva e profissional,
contribuindo para a construgao de
uma imagem digital positiva.
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DISCIPLINA: Pratica de Formacao

CONEXAO ENTRE A COVP
E O CURSO TECNICO EM
SERVICOS JURIDICOS DO
CEADI/IFNMG




No Curso Técnico em Servicos Juridicos do Ceadi/IFNMG a CoVP
se configura como um espaco online interativo no qual estudantes
e professores constroem saberes de maneira colaborativa.

Essa estrutura favorece o desenvolvimento de habilidades técnicas
e socioprofissionais, ao mesmo tempo em que estimula o debate
juridico, a interdisciplinaridade e a construcao de solu¢bes em
conjunto.

A CoVP complementa a estrutura do curso ao:
-Facilitar o aprendizado pratico: por meio de discussdes e

atividades compartilhadas, vocé aprende a resolver situacdes reais
da area juridica.

-Criar um ambiente de apoio: professores e colegas estdao sempre
disponiveis para contribuir com suas experiéncias e solucdes.

-Fomentar a interdisciplinaridade: as interacdes na CoVP ajudam a
integrar conhecimentos de diferentes disciplinas.




No Curso Técnico em Servicos Juridicos, a CoVP, integrada ao
AVA, possibilita o desenvolvimento articulado de competéncias
técnicas e profissionais, promovendo a conexdo entre os saberes
construidos no ambiente formativo e sua aplicacdo nos contextos
reais de atuacao.

O AVA do Curso Técnico em Servicos Juridicos do Ceadi/IFNMG, é
a CoVP do curso, um ambiente essencial para promover a troca de
ideias e solucbdes, estimular o aprendizado colaborativo e
fortalecer a identidade profissional dos estudantes.




Como a CoVP funciona na pratica

Nno Curso Tecnico em Servicos
Juridicos?

Dentro da CoVP, vocé e os seus colegas experimentam, desde o
inicio do curso, praticas compativeis com a realidade do setor
juridico, mesmo em um ambiente de Educacdo a Distancia.

A CoVP promove uma articulagao constante entre teoria e pratica.
A plataforma permite acesso a foruns, simulacdes juridicas, trocas
de experiéncias, analises de casos e producdo de documentos
como peticdes, contratos e pareceres.

Nesses espacos, a aprendizagem ocorre de forma colaborativa,
com avaliacdes que valorizam o processo, o feedback continuo e a
construcdo progressiva de competéncias.

Além das atividades técnicas, os estudantes sao convidados a
refletir  sobre  questdes éticas da  profissdo, como
confidencialidade, responsabilidade e imparcialidade, aspectos
indispensaveis a formacao cidada e ao exercicio ético da profissao.




Na pratica, a CoVP funciona como um verdadeiro laboratério de
aprendizagem, onde os estudantes participam de discussdes sobre
os temas do curso, interagem com colegas e professores, e simulam
situacBes juridicas baseadas em cenarios reais.

O ambiente propicia o desenvolvimento de competéncias como
argumentacao, resolucao de conflitos, analise critica e producdo de
textos juridicos. A vivéncia em grupo, seja por meio de foruns,
grupos de estudo ou encontros virtuais, fortalece a construcao de
vinculos formativos e de uma rede de apoio que valoriza o
crescimento conjunto.
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Como participar da CoVP do Curso

Técnico em Servicos Juridicos do
Ceadi/IFNMG?

Instrugdes para os estudantes do Curso Técnico em Servigos
Juridicos do Ceadi/IFNMG

A participacdo ativa na CoVP representa uma oportunidade
concreta de consolidar o conhecimento adquirido, desenvolver
autonomia e aprofundar a formacdo profissional. Ao acompanhar
seu proprio desempenho por meio dos relatérios disponiveis no
AVA, o estudante pode identificar seus avancos, reconhecer pontos
de melhoria e ajustar sua rotina de estudos com o apoio dos
professores.

A seguir, apresentamos instru¢des detalhadas para que vocé possa
se envolver de forma efetiva nas diversas atividades oferecidas pela
CoVP, como foruns de discussdo, atividades colaborativas, grupos
de estudo e outras experiéncias formativas.

o o




[. Acessando o0 AVA

Para participar da CoVP, vocé deve acessar o AVA, ambiente onde
todas as atividades sao realizadas.
Vamos 13?

e Passo 1: Entre no AVA utilizando seu login e senha fornecidos
pelo Ceadi/IFNMG. Para acessar, clique AQUI

e Passo 2: Navegue até a secdo do Curso Técnico em Servicos
Juridicos para encontrar as atividades, féruns e salas de aula
virtuais disponiveis.

e Passo 3. Verifique as notificacbes para se manter atualizado
sobre novos eventos, prazos e atividades.




[I. Participando de Foruns de
Discussao

Os féruns de discussao sao fundamentais para o aprendizado
colaborativo na CoVP do Curso Técnico em Servicos Juridicos, pois
permitem o debate de temas relevantes do curso, além de
possibilitar o esclarecimento de duvidas com colegas e
professores.

e Passo 1. Acesse a secao de féruns dentro da sala de aula virtual
no AVA

e Passo 2: Escolha o tépico designado pelo professor

e Passo 3. Leia o material ou a situacdo proposta, faca uma
analise critica e poste sua resposta.

e Passo 4. Interaja com os posts dos colegas, comentando,
questionando ou sugerindo melhorias nas ideias apresentadas.

\
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- Dica: Seja objetivo em suas respostas,

~N 0 o
\ fundamentando suas opinides com base na
legislagcao e nos conceitos estudados No curso.
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[ll. Engajamento em Grupos
de Estudo

Os grupos de estudo sao uma excelente forma de aprender
colaborativamente, discutir conteudos dificeis e se preparar para
avaliagBes ou para a pratica juridica.

Dentro da CoVP, vocé pode formar ou participar de grupos de
estudo, colaborando com seus colegas.

e Passo 1: Encontre colegas interessados em estudar os mesmos
topicos ou discutir um conteudo especifico.

e Passo 2: Crie um grupo de estudo dentro da plataforma AVA ou
utilize ferramentas externas, como Google Meet, Zoom ou
WhatsApp, para discutir os temas.

e Passo 3: Organize reunides periddicas para revisar os topicos,
fazer resumos e discutir questdes praticas.

e Passo 4: Compartilhe materiais, videos e artigos uteis com o
grupo e incentive o debate sobre temas controversos ou
atuais.




[V. Acompanhando o
Progresso Escolar

A CoVP também permite que vocé acompanhe o seu progresso
escolar e as notas das atividades realizadas. Isso facilita a
identificacdo de pontos fortes e areas que precisam de mais
atencdo.

e Passo 1. Acesse o painel de desempenho dentro do AVA para
verificar suas notas, os feedbacks recebidos e o desempenho
geral nas atividades.

e Passo 2: Identifique as areas que exigem mais estudo e maior
participacao.

e Passo 3. Ajuste sua participacao nas atividades e busque apoio
dos professores sempre que necessario para melhorar seu
desempenho.

O estudante que participa ativamente
da CoVP no Curso Téchnico em
Servicos Juridicos desenvolve
conhecimentos, habilidades praticas e
uma rede de apoio, preparando-se de
forma mais solida para os desafios da
vida escolar e da atuacao profissional.




Vantagens de fazer parte da CoVP

do Curso Técnico em Servicos
Juridicos do Ceadi/IFNMG

Troca de Experiéncias

A CoVP é um ambiente colaborativo onde os estudantes,
professores e até profissionais da area juridica podem
compartilhar suas experiéncias, desafios e solu¢bes. Esse
intercambio de vivéncias é fundamental para o aprendizado
pratico, uma vez que:

e A troca de experiéncias permite que vocé aprenda com as
situacdes vividas por colegas, professores ou até mesmo
profissionais da area ampliando o entendimento sobre como
aplicar a teoria em cenarios reais.

Ao enfrentar dilemas e desafios praticos, a interacdo com
outros membros da comunidade, permite novas perspectivas
e a discussao de solucdes juridicas alternativas.

e A troca de experiéncias ajuda no desenvolvimento de
habilidades interpessoais, como empatia e comunicagao
eficaz, que sdo essenciais para sua atuacdo no mundo do
trabalho. -




Integracdo com a Area Profissional

A CoVP promove uma integracdo pratica e continua com o mundo
profissional, conectando vocé diretamente a realidade do mundo
juridico. Por meio dessa integracao, € possivel:

e Se envolver em simulacdes de processos judiciais, elaboracdo de
peticdes e outros exercicios que aproximam o aprendizado tedrico
da pratica profissional.

e Acessar casos reais ou simulados e trocar experiéncias com
profissionais, que o auxiliard na compreensao das demandas,
desafios e expectativas do mundo do trabalho, preparando-o para
as exigéncias da area juridica.

e Desenvolver competéncias especificas dentro da CoVP,
colaborando no desenvolvimento de habilidades praticas
essenciais para a profissao, como redacao juridica, argumentacao,
analise critica e resolucdo de conflitos.




Acesso a Materiais Complementares

Ao participar da CoVP, vocé terd acesso a uma ampla variedade de
materiais complementares que vao além do conteudo tradicional
do curso, enriquecendo seu aprendizado e preparando-o melhor
para o mundo juridico.

Entre os recursos disponiveis, destacam-se:

e artigos académicos, jurisprudéncias e doutrina atualizada: a
CoVP é um canal para a troca de materiais como artigos, livros,
videos e outras fontes que complementam os temas
trabalhados nas disciplinas.

e simulacles, quizzes, videos explicativos: conteudos interativos
sobre temas atuais do Direito, mudancas legislativas, decisdes
recentes dos tribunais e inovacdes juridicas, sdao compartilhados
na comunidade.

e materiais extras dos professores: os docentes oferecem
recursos adicionais para complementar os estudos, reforcar
conteudos e desenvolver competéncias praticas exigidas no
exercicio profissional.




Importancia da CoVP no

desenvolvimento profissional ¢
académico dos estudantes

e A CoVP permite que os estudantes do Curso Técnico em Servigos
Juridicos do Cead/IFNMG vivenciem situa¢Bes profissionais reais,
preparando-se para os desafios do mundo do trabalho com mais
seguranca, autonomia e dominio técnico.

e Ao interagir com outros estudantes, discutir temas relevantes e
resolver problemas em conjunto, vocé desenvolve habilidades
essenciais como comunicacdo eficaz, trabalho em equipe e
pensamento critico, promovendo um ambiente de aprendizado
dinamico, colaborativo e engajador.

e Além disso, a CoVP, por meio do AVA, estimula sua autonomia,
permitindo que vocé gerencie seu aprendizado com acesso a
materiais didaticos, féruns de discussao e feedbacks construtivos,
sempre com o acompanhamento continuo dos professores.




E VOCE? CONHECE O
CURSO TECNICO EM
SERVICOS JURIDICOS DO
CEADI/IFNMG?




O Curso Técnico em Servicos Juridicos do Ceadi/IFNMG visa
formar profissionais preparados para atuar com
responsabilidade e competéncia em funcdes técnicas,
administrativas e de apoio no setor juridico. A formacao
combina teoria e pratica, com uma abordagem
interdisciplinar que valoriza o desenvolvimento de
habilidades comunicativas, a mediacdao de conflitos, o
trabalho em equipe e o respeito a diversidade e aos direitos
fundamentais.

O curso esta alinhado as diretrizes do Catalogo Nacional de
Cursos Técnicos (CNCT), e busca proporcionar uma formagao
ética e critica, em consonancia com o sistema juridico
brasileiro.

"Os dééafios e as novidades do curéo foram se revelando grddudf;ﬁentel eeu
~ me senti motivado a me dedicar aos estudos e aprovettar ao mammo essa
_;foportunldade de aprendlzado | o AR

T L (I;;E.studantevdd-CTSJ 1/2024).

e,




Ao concluir sua formacgdo, o Técnico em Servicos
Juridicos deve estar apto a planejar, organizar e
executar rotinas administrativas em ambientes
juridicos diversos; dominar procedimentos tecnicos;
prestar suporte a advogados e demais operadores do
Direito; além de realizar atendimento ao publico, com
clareza, empatia e respeito as normas legais e
institucionais.




Descricao geral das

disciplinas ¢ dos médulos

A oferta do curso se da na forma concomitante, dirigido aos
estudantes que ainda estdo cursando o segundo ou o terceiro
ano do Ensino Médio e na forma subsequente, destinado
aqueles que ja concluiram o Ensino Médio.

O curso possui duracdao minima de dois anos, totalizando 1.200
horas, é oferecido na modalidade a distancia (EAD) e reserva
20% da carga horaria para encontros presenciais semanais,
destinados ao esclarecimento de duvidas, apoio pedagdgico e
fortalecimento do processo de aprendizagem. Esse formato
promove flexibilidade e autonomia ao estudante sem abrir mao
do acompanhamento pedagdgico necessario.

O curso integra o Eixo Tecnoldgico Gestdao e Negdcios, adota o
regime semestral e oferece 120 vagas por ano.

Prevé ainda uma Certificacdo Intermediaria como Atendente de
Judiciario, concedida ao final do 2° mddulo. Os estudantes que
prosseguirem os estudos até o 4° mddulo poderdao obter o
Diploma de Técnico em Servicos Juridicos, expedido pelo
Ceadi/IFNMG, desde que tenha concluido o Ensino Médio,
aprovacdo em todas as disciplinas do curso e tenha a
frequéncia minima exigida.




O Curso Técnico em Servicos Juridicos foi estruturado com uma
Matriz Curricular composta por disciplinas organizadas em quatro
modulos, organizadas em Unidades de Ensino que contemplam trés
nucleos formativos: nucleo basico, técnico e integrador.

A seguir, apresentamos a distribuicao das disciplinas do curso por
modulo:

1° Médulo
Ambiente Virtual de Aprendizagem
Informatica Basica
Introduc¢do ao Estudo do Direito
Portugués Instrumental
Noc¢des de Direito Constitucional
Pratica de Formacado Profissional |

2° Médulo
Noc¢bes de Direito Administrativo
Comunicacdo e Técnicas de Redacao
Noc¢bes de Direito Digital
Noc¢Oes de Direito Empresarial
Pratica de Formacao Profissional Il

3° Médulo
Noc¢Oes de Direito do Trabalho
Noc¢des de Direito Civil |
Nocdes de Teoria Geral do Processo
Inglés Instrumental
Pratica de Formacao Profissional Il

4° Médulo
Libras
Noc¢des de Direito Civil Il
Noc¢des de Direito Tributario
Noc¢des de Direito Penal
Pratica de Formacdo Profissional IV




A disciplina Pratica de Formacéo Profissional esta presente ao
longo de todo o curso, promovendo a articulagao interdisciplinar
das praticas profissionais simuladas e contribuindo para a
consolidacao do perfil profissional do egresso.

As disciplinas ofertadas no Curso Técnico em Servic¢os Juridicos do
Ceadi/IFNMG estao organizadas no AVA, em salas de aula virtuais
especificas para cada disciplina.

No AVA, as disciplinas seguem uma padronizacdao visual e
estrutural, o que facilita a navegacao, promove uma experiéncia
mais intuitiva para os estudantes e assegura acessibilidade,
clareza e continuidade pedagdgica na utilizacdo de ferramentas
virtuais de atividades.

Apesar da flexibilidade de horarios proporcionada pelo AVA, as
atividades possuem prazos definidos, com datas de entrega que
devem ser respeitadas para garantir o bom andamento do curso
e 0 cumprimento das exigéncias escolares.




Perfil do Profissional:

O Projeto Pedagogico do Curso (PPC) € o documento que
orienta a acdo educativa, a gestao pedagogica, politica e
administrativa do curso. O PPC do Ceadi/IFNMG traduz as
diretrizes estabelecidas no Plano Diretor Institucional (PDI),
além de definir o perfil do egresso por meio do curriculo
proposto.

E importante destacar que o curriculo vai além da simples
matriz curricular, abrangendo também as intera¢fes entre
0s participantes do processo educativo, a conducao das
atividades e a relagcdo da gestao com os estudantes,
familiares e professores, bem como os espacos formativos
criados e o conjunto de experiéncias oferecidas ao longo da
formacao.

Quer saber mais sobre o PPC do Curso Técnico em Servicos
Juridicos? Clique AQUI




O Curso Técnico em Servicos Juridicos oferece uma formacao
humana integral, critica e consciente em diferentes contextos
profissionais, promovendo o protagonismo estudantil e a
articulagao entre o saber juridico e a transformacao social.

De acordo com o PPC, a formacdo visa capacitar profissionais
para atuar em funcdes de apoio técnico-administrativo e
suporte juridico em diversos contextos: escritérios de
advocacia, auditoria juridica, recursos humanos e 0rgaos
publicos e privados.

O Técnico em Servicos Juridicos devera ser capaz de atuar de

forma proativa em atividades como mediac¢do, resolucdao de
conflitos e trabalho em equipe, sempre com comunicacao
clara e respeito a diversidade. Além disso, deve dominar os
conhecimentos juridicos necessarios para uma atuacdo
eficiente e ética, conforme a legislacao brasileira.

i
(]

"0 CEAD mostra de maneira objetiva e diddtica que o curso técnico em
“servigos juridicos que estou cursando, apresenta uma plataforma
AVA muito bem estruturada com professores bem preparados e
material em constante atualizagdo." . <
(Estudante do CTSJ 1/2024).



Gestao do Curso Técnico em

Servicos Juridicos do Ceadi/IFNMG

A gestao do Curso Técnico em Servicos Juridicos do Ceadi/IFNMG
é realizada por um coordenador, em conjunto com o Colegiado de
Curso, ambos com atribuicbes definidas por regulamentos
proprios.

Ao assumir a coordenacdo de um curso, o(a) docente passa a
desempenhar um conjunto de func¢des administrativas,
pedagodgicas e politicas. O cumprimento dessas funcdes é
fundamental para assegurar a realizacdo plena das acdes
destinadas a organizacado e ao fortalecimento do curso.




Descubra onde o Técnico em
Servicos Juridicos pode fazer a

diferenca!

Vocé sabia que o Técnico em Servicos Juridicos desempenha um
papel essencial no funcionamento do universo juridico? Com
habilidades especificas, esse profissional esta preparado para
atuar em diversas areas, contribuindo para a organizacao e
eficiéncia das atividades juridicas.

Se vocé esta iniciando agora no curso, este € o momento ideal
para explorar todo o seu potencial!

1. Escritérios de advocacia

Os Técnicos em Servicos Juridicos sao indispensaveis para manter a rotina
organizada. Suas atribuicdes envolvem a preparacdo de documentos,
organizacdo de processos e atendimento aos clientes, sempre garantindo
que tudo funcione com precisdo e eficiéncia.

2. Departamentos juridicos de empresas

No mundo corporativo, o técnico é essencial para o acompanhamento de
contratos, controle de prazos legais e suporte administrativo. Sua atuagao
contribui para que as empresas cumpram suas obrigacfes legais e operem
com seguranca juridica.

3. Cartorios e tabelionatos

Cartérios sao sinbnimo de formalidades e precisdao. O técnico colabora na
elaboragdo de escrituras, no reconhecimento de firmas e no atendimento
ao publico, sempre com foco na legalidade e na exceléncia no servico.




4. Orgdos publicos

Prefeituras, tribunais e demais érgdaos governamentais também contam
com o trabalho do Técnico em Servicos Juridicos. Nesses espacos, o
profissional auxilia na gestdao de processos administrativos, no controle de
prazos e no suporte as atividades juridicas do setor publico, contribuindo
para o bom funcionamento.

5. Consultorias e assessorias juridicas

O técnico exerce a funcdao importante ao descomplicar questdes legais para
pequenos empresarios e empreendedores. Ele oferece orientacdo sobre
procedimentos administrativos e legais, ajudando seus clientes a tomar
decisdes com mais seguranca e responsabilidade.

Por que escolher essa carreira?

Além de ser uma profissdo promissora, o Técnico em Servicos
Juridicos atua diretamente com a justica, promovendo 0 acesso
aos direitos e contribuindo para uma sociedade mais justa e
organizada. E a escolha ideal para quem deseja fazer a diferenca
por meio do trabalho!

Com as transformacBes constantes do mundo juridico, as
oportunidades sao amplas e cabe a vocé aproveita-las ao maximo!

"No curso Técnico em Servigos Juridicos, enxergo uma

oportunidade excepcional de expandir minha visdo de

mundo e adquirir habilidades que serdo valiosas ndo

apenas 1o ambito profissional, mas também no pessoal.” S
(Estudante CTS] 1/2024).




Etica profissional e

comportamento no Curso!

A ética ocupa um lugar central na formacdo do
estudante, sendo incentivada desde o inicio do curso. O
respeito as normas, a imparcialidade, a responsabilidade
no trato com informacdes sigilosas e o comportamento
empatico sao valores essenciais que devem acompanhar
o profissional em todas as suas atuacdes, refletindo no
cotidiano profissional.
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Dicas

Sabemos que a vida de estudante pode ser cheia de desafios. Por
isso, preparamos algumas dicas para tornar sua jornada mais leve

e produtiva.
Vamos nessal!

/ . . .
Encontre um lugar tranquilo e confortavel para se dedicar

aos estudos.

/
Experimente estudar por um determinado tempo, dé uma

~

AN

= e .

Y pausa rapida para relaxar a mente e volte com tudo.
~N

AN

~N

\ |
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\ |
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\ o 0 9 P g g
- Organize suas ideias com a técnica dos mapas mentais
g ﬁ coloridos e divertidos que é 6tima para revisar o conteudo.
|/ . ~ . .
= Registre suas anotagdes, compartilhe e aprenda junto com
re

ﬁ \~  0s colegas de curso!

. | » O Grupo de Estudo é uma 6tima maneira de trocar ideias e
- . esclarecer duvidas. Juntos, vocés vao se apoiar e aprender
ainda mais!

E apOs cumprir suas metas, celebre suas conquistas!
Pequenas recompensas fazem toda a diferenca!
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CONEXOES




Conexoes diretas : explorando os

canais oficiais de comunicacao do
Ceadi/IFNMG

-Portal Institucional do Ceadi/IFNMG: é o seu guia virtual para
explorar o mundo do Ceadi/IFNMG e ficar por dentro de tudo o que
acontece na instituicdo. Acesso o portal? https://www.ifnmg.edu.br

-AVA: E a CoVP do Curso Técnico em Servicos Juridicos do
Ceadi/IFNMG.

-O seu e-mail é como uma caixinha de surpresas, cheia de
informacodes essenciais. Certifique-se de que o e-mail cadastrado no
AVA esteja ativo e preparado para receber mensagens importantes.




CONEXOES importantes para
procurar ajuda em caso de

dificuldades:

Entre em contato com os responsaveis pelo gerenciamento das
atividades do curso.

e Coordenacao do Curso: O Coordenador do Curso Técnico em
Servicos Juridicos do Ceadi/IFNMG é o professor Sumerly Bento
Camargo Junior.

Precisa entrar em contato com o Coordenador do Curso? Envie
um e-mail para sumerly.junior@ifnmg.edu.br

e Docentes: Vocé quer conhecer os professores do Curso Técnico
em Servicos Juridicos do Ceadi/IFNMG? Pesquise no site abaixo:
https://www.ifnmg.edu.br/menucead/docentes

e Registro Escolar Cursos Técnicos: nretecnico.cead@ifnmg.edu.br

e Suporte Tecnoldgico: suportecead@ifnmg.edu.br




conecte-sc:
descubra as Redes Sociais Oficiais

do Ceadi/IFNMG
A

Instagram - O nosso cantinho das fotos e histdrias incriveis. Curta e
compartilhe a vida no Ceadi/IFNMG!

Facebook - local onde a diversao e a informacao se encontram. Aqui

vocé pode curtir nossas postagens, ficar por dentro das novidades e
ainda interagir com a galera.

YouTube - Nossos videos sao um show a parte. Se inscreva no canal
para nao perder nenhum conteudo super interessante!

Vocé faz parte de uma CoVP que valoriza a colaboracdo, o
aprendizado e a construcdao de saberes. Aproveite essa

oportunidade  para se  desenvolver pessoal e
profissionalmente.

Juntos, construiremos um ambiente rico em experiéncias e
conquistas!




Conexao Final

Chegamos ao fim deste guia, mas lembre-se: esse é apenas o
comeco de uma jornada extraordinaria. Cada passo que vocé der
dentro da CoVP serd uma nova descoberta, uma nova oportunidade
de crescimento, pois a busca pelo saber € um caminho sem fim.

A medida que vocé se envolve mais com a CoVP, interage com seus
colegas e professores, e aplica o conhecimento adquirido, o seu
desenvolvimento se expandira, preparando-o para enfrentar os
desafios do mundo juridico com confianca e competéncia.

Estamos aqui para acompanha-lo em cada etapa dessa trajetoria,
oferecendo uma educacdo profissional inclusiva e transformadora,
que integra formacdo técnica, pensamento critico e valores
emancipatorios, elementos fundamentais para a construcdao de uma
atuacao ética, competente e socialmente comprometida.

Prepare-se para fazer a diferenca. Seu futuro comeca agora!

Desejo a'vocé uma jornada de aprendizado repleta de
conquistas, descobertas e transformacoes!







