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PASSO A PASSO DE
ACESSO E
CONFIGURACOES
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Ol3, caro(a) colega professor(a)!

Diante dos inumeros desafios que o ensino remoto trouxe para nosso fazer pedagdgico,
acredito que, assim como eu, vocé deve estar sentindo uma enorme necessidade de se
organizar para ter uma visdo geral de todas as tarefas que tem para dar conta. Sei bem como

nossa vida pode ser agitada e cheia de atribuicdes!

E foi pensando nisso que resolvi preparar, além da videoaula, este passo a
passo por escrito, para que vocé consiga consultar com facilidade na hora

gue quiser iniciar sua experiéncia com o Trello. Pode acreditar: vale a penal!

No inicio, pode parecer um pouco trabalhoso, mas o tempo gasto com a
exploracdo da ferramenta e a preparagao de seus projetos vai lhe render um grande saldo

futuro em varios aspectos.

E ENTAO? ESTA PREPARADO? VAMOS COMIGO!

e Acesse o Trello em:

www.trello.com

e Acessando e fazendo login:
1. Site do Trello no navegador;
2. Opcgao para fazer o Login;

3. Opgao para fazer o cadastro no Trello.
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W7rellr

O Trello permite
trabalhar com mais
colaboracdo e ter

mais produtividade.

Com os quadros, listas e cartdes do
Trello, vocé pode organizar e prioriz
seus projetos de um jeito divertido,
flexivel e gratificante.

2 3

ar

e Fazendo o cadastro no Trello:

1. Insira o e-mail;

2. Digite o enderec¢o de e-mail, o nome completo e crie uma senha.

Rrellr @

Criar sua conta

G Continuar com o Google

=' Continuar com a Microsoft

Riredr @

Criar a sua conta

Digitar enderego de e-mai
Termas Digitar nome completo
Cnar senha @

A0 me inscre: eito os Termos de senvigo do Atlassian

oud &

Ci cont om a Politica de Privacidade.

Registre-se

& continuar com o Google

N

B continuar com a conta da Microsoft
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e Realizando o Login:

O login pode ser efetuado de trés formas

1. E-mail e senha cadastrados no Trello;
2. Utilizando uma conta Google (utilizando um endereco de e-mail do Gmail);
3. Utilizando uma conta Microsoft.

(ATENCAO: Acesse o material complementar deste curso para obter mais

informacgdes sobre a conta Microsoft)

@ Fazer Login no Trello x 4+ =)
€ - C @ wellocom/iogin R o :

7rellr

Fazer Login no Trello

.
Fazer Login

2 d G Fazer Login com o Google e

g B Entrar com a Microsoft e

N30 conseguiu entrar? « T =

SUPER DICA!!! Para ter o Trello na palma da mao, sempre que vocé

.N

4

precisar, tenha este aplicativo no seu smartphone. Ele é gratuito e
estd disponivel para Android e i0S. Mas preciso lembra-lo de que

as edi¢cdes nos quadros do Trello sao mais restritas por esse

dispositivo.

. = GOVERNO DO ESTADO
T PERNAMBUCO

e Esportes

MAIS TRABALHO, MAIS FUTURO,



}

educa-pe

® Baixando e instalando o Trello no smartphone:

No sistema Android

1. Aplicacdo Trello;
2. Baixando a aplicacdo Trello;

3. Aplicacdo instalada e pronta para ser utilizada.

« Q I Q

Trello

73% de 10,65 MB
@ Verificado por Play Protect

C)

Cancelar

No sistema iOS:

1. Aplicagao Trello;
2. Baixando a aplicagdo Trello;

3. Aplicacdo instalada e pronta para ser utilizada.

m -
Novidades Hasoreo oe versse

AQora 0 Tretio pars i0S NCAE 0 power-up de
smvehecmanto do cartio & botdas de ousd
o Butler

Agora o Trelo para OS5 nclel © power-up de
wrvehecimeanto do cartho  botdes de quadi
o Butler

Pré-visualizagio Pré-visualizagho

Wrellr

Organize anything
with anyone,
anywhere

Organize anything

with anyone,
anywhere

LR nhhn |a

Novidades HSIICO de versdes

< Q
Trello
Trello, Inc
Desinstalar

Novidades »
(itirma

Added support for Butler ¢

Avaliar este app
D& 5152 opiriso

= S + S & S * S ¢

Escreva uma resenha

Trello

1,8 ko h was

Agora 0 Treilo pira (08 NC 6 Dower-up Oe

e Mo 4o G150 @ botias da g0

o Butier

Pré-visualizagio

Organize anything
with anyone,
anywhere
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Feito isso, agora, vocé pode navegar no universo Trello! Acompanhe os passos a seguir!

e Criando o primeiro quadro:

1. Clique em “Criar novo quadro”.

@ cuadres| Trello x +

&« C @ trello.com/culturadigitall 3/boards

@ Quadros £ Quadros Pesscais

@ Modeles

4 Inicio Criar novo quadro o
TIMES

+ C

e Nomeando o quadro:
1. D& um nome ao seu quadro;

2. Opgao para criar outro quadro - opcional.

€ C @ teello.com/culturadigital1 3/board

Projeto|

& Particular v

Criar Quadro. {0 Comegar com um modelo

2

o
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e Telainicial do quadro criado:
IMPORTANTE: Quando o quadro é iniciado, o Trello cria, automaticamente, 3 listas:
“A fazer”, “Em andamento” e “Concluido”. Essas 3 listas estdo sinalizadas, na imagem

abaixo, por setas.

1. Opcdo para adicionar(criar) um novo cartdo (Atividade) na lista(coluna);

2. Opcdo para criar uma nova lista (coluna).

# @ (@ Quadros Q 0 . + 050

Projeto ¥ ' Pessoal  |@ paticuiar | (@) | Convidar @ Butler - Mostrar Menu

A fazer 4— Em andamento 4— Concluido 4—— 4 Adiconar outra fista

+ Adicionar um cartdo + Adicionar um cartic + Adiconar um cartdo 2

3. Menu do quadro;

4. Opcado para criar uma nova lista (coluna).

# @ [@ Quadros d + 0 2

Projeto ¥ Pessoal ) @ Butler Menue %

A fazer « I Emandamento « N Concluido Bl '+ Adicionar outra lista
@ Sobre este quadro

+ Adicionar um cartdo + Adicionar um cartio + Adicionar um cartio Adicione uma descrigdo a0 seu quadro
4 B Atterar Tela de Fundo

Q  Pesquisar Cartdes

@ Stickers

++ Mais

C3 Butler

Automatize cartdes e muito mais...

< Power-Ups

Calendsrio, Google Drive e mais

1 Adicionar power-up.
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5. “Pessoal” - Opcao para criar time.
6. “Particular” - Opcao para alterar a visibilidade.
7. “Convidar” - Opgdo para convidar alguém para ser um membro do quadro

(compartilhamento do quadro).

# '@ [ Quadros Q

Projeto 1 Pessoal & Particular

4 Adigonar outra lista

+ Adicionar um cartio

e Criando uma nova lista (coluna):

1. Clique em “Adicionar outra lista”.

Concluido 4 Adiconar outra lista

<4 Adiconar um cartdo

GOVERNO DO ESTADO
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2. Ao clicar em “Adicionar outra lista”, aparecerd a imagem abaixo para que seja

inserido um titulo para a lista.

Concluido Jnsira o titulo da lista,

4 Adiconar um cartdo

3. Titulo da lista inserido. Foi atribuido o titulo “Avaliagao” a lista.

4. Opcao para criar outra Lista - opcional.

Concluido Ava iagsc{ a
4 Adiconar um cartdo 3
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e Criando um novo cart3o:

1. Clique em “Adicionar um cartao”.

# @ [ Quadros Q

Projeto ™o Pessoal @ Particular @ Convidar

A fazer Em andamento

<4 Adicaonar um cartao 4+ Adicionar um cartdo

x

2. Ao clicar em “Adicionar um cartdao”, aparecera a imagem abaixo para que seja

inserido um titulo para o cartdo.

Q
Projeto & Particular @ Conwvidar

Em andamento

'n:lra um titulo para este cartdo.. 4 Adicionar um cartdo

Adicionar Cartio [iP.4
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3. Titulo do cartdo inserido. Foi atribuido o titulo “Leitura” ao cartdo.

i @ [0 Quadros

Projeto ™

A fazer Em andamento Concluido

Leitura o <+ Adicionar um cartdo 4 Adiconar um carto

4 Adicionar outro cartdo

e Movimentando o cartdo (atividade):

Coloque o cursor (visualmente no formato de méo@) sobre o cartdo (atividade) que serd

movimentado nas listas (colunas) do Trello.

Q
& Particular @ Convidar

Em andamento

Leitura 4 Adicionar um cartdo

<4 Adicionar outro cartdo

*r
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Cartdo em movimento entre listas (colunas):

1. Com o cursor (visualmente no formato de mﬁo@) sobre o cartdo que serd
movimentado entre as listas (colunas) do Trello, dé um clique, mantenha o
botdo do mouse pressionado e arraste o cartdo para o local desejado.

Na imagem abaixo, podemos ver o cartdo (atividade) sendo movimentado

4

pelas listas (colunas), ou seja, o cartdo estd sendo retirado da lista “A fazer”

para a lista “Em andamento”.

Projeto ¥  Pessoal @ Panicuar () | Comvidar

A fazer Em andamento

Lt x
LeRura , lcartdo
ﬁ”

<+ Adiconar outro cart3o
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3.. Na imagem abaixo, temos o cartdo (atividade) na posicdo de destino, na

coluna “Em andamento”.

Projeto ™o

A fazer Em andamento

4 Adicionar um cart3o Leitura 0

4 Adiconar outro cartdo

® Acessando as configuragdes do cartdo “Leitura”:

W ©® N o un W N

Nome do cartdo (atividade);

Descrigao do cartdo (atividade);

Opcgao para escrever um comentdrio sobre o cartdo (atividade);
Opcao para adicionar membros ao cartdo (atividade);

Opcdo para adicionar uma etiqueta ao cartdo (atividade);

Opcao para adicionar um checklist ao cartao (atividade);

Opcao para adicionar uma data de entrega ao cartdo (atividade);
Opcao para adicionar um anexo ao cartao (atividade);

Opcao de adicionar uma capa ao cartdo (atividade).

ok
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Leitura

Descrigdo e

Adicione uma descngao mais detalhada

Atividade e

vamos ver agora 0 passo a passo para a criagao de times!

e Por um trabalho colaborativo! Criando times:

1. Clique na opgdo “Pessoal” (canto superior esquerdo do quadro) para
adicionar membros ao trabalho;

2. Caso existam times cadastrados, basta selecionar o time que deseja adicionar
ao trabalho.

3. Clique em “Adicionar” para que o time selecionado na caixa de mensagem
(sinalizagao numero 2) seja adicionado;
ATENCAO: Na imagem abaixo, a mensagem “Quadro pessoais sem time”
indica que, neste quadro, NAO ha times cadastrados. Dessa forma, é preciso

criar o time.

4. Paracriar o time, clique em “Criar Time”.
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i @ [ Quadros Q

Projeto *r  Pessosl | @ Panicuisr (@) | Convidar

A fazer

+ Adicionar um €2 Este quadro é parte de...

IQ-\.‘acrcs pessoais (sem time)

e Configurando o time que sera criado:
1. Nome atribuido ao time que sera criado;
2. Tipo do time que sera criado (Escolha uma das opgdes apresentadas);
3. Redija uma descri¢do para o time (opcional);

4. Clique em “Criar” para que o time seja, de fato, criado.

GOVERNO DO ESTADO
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# @ [ Quadros

Projeto 1w

A fazer

4+ Adiaonar um ca
Nome

Professores 0
Tipo de time

Um time é um grupo de quadros e pessoas.

Educagdo

Descricao (opcional)

Use-0 para organizar sua empresa, side

hustle, familia ou amigos.

O Business Class da 3o seu time mais

seguranga, controles administrativos e

Power-Ups ilimitados. Saiba mais,

e Alterando a visibilidade do quadro:
1. Clique em “Particular” e selecione a opgdo desejada para

definir quem pode ter acesso ao quadro.

# @ [ Quadros

Projeto

A fazer

4 Adiconar um cartdo

b+

Alterar Visibilidade X necluido

& Particular v Adiconar um cart3o

Somente membros do quadro podem ver e editar

© Publico

m ver este quadro.
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o Compartilhamento do quadro:
1. Cligue em “Convidar” para adicionar membros ao quadro.
2. O convite pode ser enviado digitando um e-mail ou o nome de um
membro do Trello na caixa de mensagem.

3. O convite também pode ser enviado clicando em “Criar link”.

# @ [ Quadros

Projeto =

A fazer Em andament Convidar para o quadro

+ Adiconar um cartdo 4+ Adiconar |

4. Ao clicar em “Criar link”, o link de endereco eletronico do quadro aparece
selecionado na caixa de mensagem.

5. Clique em “Copiar” para que seja possivel, por exemplo, colar o link de
endereco eletronico do quadro em redes sociais, como o WhatsApp, e,

dessa forma, compartilhar o seu quadro com quem vocé deseja.
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# @ [ Quadros
Projeto Pessoal

A fazer Em andament Convidar para o quadro

4~ Adicionar um cartdo 4 Adicionar | tartao

-1 Convidar com link Desabilitar link

Para saber mais sobre o Trello e para fixar alguns conceitos importantes dessa ferramenta,

leia o material complementar deste curso.

Bem, chegamos ao fim deste tutorial. Espero que tenha gostado e que este curso lhe ajude a

gerenciar seus projetos pessoais e profissionais.

Agora, como ultima tarefa desta formacao, que tal colocar a mao na massa e tentar criar um

projeto no Trello, hein? Vamos nessa?

ATE A PROXIMA!

Prof. Thiago Valentim.
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