LibreOffice Calc

O Calc é parte integrante do LibreOffice sendo utilizado para o trabalho com planilhas
eletrbnicas. Nas células podem ser inseridos dados textuais, formulas matematicas e
até mesmo condigdes logicas para tomada de decisdes as quais s&o esperadas de uma
avancada ferramenta de planilha eletrénica.
Outras funcionalidades oferecidas pelo Calc:

— Funcgbes de banco de dados, para organizar, armazenas e filtrar dados

— Graficos dindmicos; um grande numero de opgdes de graficos em 2D e 3D

— Macros, para a gravagao e execugao de tarefas repetitivas.

— Capacidade de abrir, editar e salvar planilhas no formato Microsoft Excel.

— Importagcado e exportagcao de planilhas em varios formatos, incluindo HTML e
PDF.
Vantagens da utilizacao das planilhas
Pode-se trabalhar com variado numero de informacdes, de forma facil e rapida,
principalmente se as mesmas férmulas forem utilizadas por uma grande quantidade
de dados, no setor da educacao as planilhas podem ser utilizadas para controles de

frequéncia, Notas de turmas por disciplina, boletins, férmulas matematicas entre outras.

Passo a Passo para criagdo de um controle de notas alunos com
média

Localize o icone do LibreOffice Calc e efetue duplo clique sobre o mesmo

Ao abrir o Calc o programa retornara uma tela similar a apresentada pela Figura 1.
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Figura 1 — Interface do LibreOffice Calc

Na célula A1 Insira o Texto : Tabela de Notas da Turma X, como demonstra a Figura 2.
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Selecione as células A1,B1,C1,D1 e E1.
| |Clique sobre a Primeira, precione a tecla Shift e a tecla End -+ ( seta para o lado direito) até a célula E1

Figura 2 — Titulo e selecao de células

Apods Selecionar as células, efetue a sequéncia apresentada na Figura 3, a fim de
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mesclar as células selecionadas anteriormente.
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Figura 3 — Procedimento mesclar células

Ao escolher a opgcao mesclar células, o sistema retornara uma caixa dialogo de

confirmacédo da agdo, como mostra a Figura 4.
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Figura 4 — Caixa dialogo confirmagao

Clique sobre a opcdo Sim, e a caixa sera automaticamente fechada, retornando um

ambiente de trabalho similar ao apresentado na Figura 5.
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Figura 5 — Alinhamento do titulo

Ao realizar o procedimento de alinhamento de titulo o resultado deve ser como o

demonstrado pela Figura 6.
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Figura 6 — Titulo Alinhado

Agora torna-se necessario incluir os itens Nome na célula A2, Nota 1 na B2, Nota 2 na

C2, Nota 3 na D2, e Média na célula E2 segundo apresenta a Figura 7.
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Figura 7 — Roétulos textuais

Apos inserir os itens referentes a Figura 7, deve-se adicionar o nome dos alunos,

segundo apresenta imagem da Figura 8.
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Figura 8 — inser¢do do nome dos alunos
Ao concluir a insercao dos nomes dos alunos da turma em questao, deve-se lancar as
referidas notas (Nota 1, Nota 2, Nota 3) de cada respectivo aluno, devendo resultar em

algo similar ao mostrado pela Figura 9.
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Figura 9 — Langamento de notas
Para que seja possivel realizar o calculo da média das notas de cada aluno realize o

seguinte:

— Na célula média insira a féormula (=(B3+C3+D3)/3), como na Figura 10.
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Figura 10 — Férmula da Média

Apos inserir a formula, pressione a tecla Enter do teclado para visualizar o resultado,

segundo apresenta a Figura 11.
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Figura 11 — Resultado do Calculo da Média
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Para que a formula da média seja reproduzida nas demais células, realize o

procedimento indicado na Figura 12.
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Figura 12 — Passos para automatizar Média

A planilha construida deve apresentar aparéncia similar a da Figura 13.

a A BEC  BEC - A 4 - % R z : 4 e
B - & VESE Y'Y ALE-2 46 @3- @4 O @
'_r Liberationsans + (10 |+ | & 4 é . F= I % %@ & |7 | [H E 'h'
E3ET * fiw X = =(B3+C3+D3)/3
A B c D i F & H J K L
1| TABELA DE NOTAS DA TURMA X
2 |Nome Nota 1 Nota 2 Nota 3 Média
Aluno 1 50 76 80y 63.666666657]
Aluno 2 70 85 67 74
Aluno 3 80 a9 88| 85666666667
Aluno 4 90 &7 90| 82.333333333
Aluno 5 76 50 54 80,
8 |

3

Figura 13 — Tabela construida com médias

Inserindo Grafico das notas da turma

Para inserir o grafico referente as notas da turma X, deve-se selecionar todos os itens
da planilha gerada, de acordo com a Figura 14.
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Figura 14 — Selegao da tabela

A fim de selecionar as células da Planilha clique sobre a linha 2A arraste a selecéo até

a célula E2 e Role para baixo até que toda a tabela da planilha esteja selecionada,

acesse 0 menu inserir, item objeto e escolha a opgao grafico, como demonstra a Figura
15.
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Figura 15 — Procedimento para inser¢do de Graficos

Ao concluir escolha pelo item grafico conforme ilustra a Figura 15, o programa
LibreOffice Calc retornara janela similar a apresentada pela Figura 16.
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Figura 16 — Assistente de graficos

Escolha o tipo de grafico que desejar, neste exemplo optou-se pelo de colunas,
bastando pressionar o botdo concluir, 0 ambiente deve estar semelhante ao proposto

pela Figura 17.

B --Set B & LS
- |Formatar selesso S E |l Bl At E
B | C | D | E F | G | H | I J K L mM
TABELA DE NOTAS DA TURMA X
ta 3 B 1
100
90
a0 -
70
60 - Noa 1
50 = Nxa2
MNota 3
A = Media
3o
20
10
o
Alno 1 Aluno 2 Aluno 3 Aluno 4 Alno 5

Figura 17 — Planilha construida e grafico gerado
Concluida esta etapa a planilha e grafico estdo criados, podendo ser alterados quando

Tutorial desenvolvido como proposta de objeto de estudo no mestrado de Tecnologias Educacionais em
Rede — PPGTER — UFSM, pela mestranda Mauara Fréo Ferrari, sob a orientagdo da Prof.2 Dra. Karla
Marques da Rocha.

i

e —

™




desejar, para finalizar o processo efetua-se o salvamento da planilha gerada conforme

demonstra a figura 18.
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Figura 18 — Menu Arquivo — Salvar Como

Ao clicar sobre o item de menu salvar Como o programa retornara caixa de dialogo

como a mostrada na Figura 19.
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Figura 19 — Caixa dialogo para local de salvamento

Para fim de concluir o salvamento do Arquivo, selecione a pasta criada na area de
trabalho e pressione o botdo Salvar, ao concluir esta operacdo seu trabalho estara
encerrado e salvo.

O trabalho com planilhas pode ser utilizado também para gerar graficos de
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questionarios de pesquisas realizadas pelos alunos.

Tutorial desenvolvido como proposta de objeto de estudo no mestrado de Tecnologias Educacionais em
Rede — PPGTER — UFSM, pela mestranda Mauara Fréo Ferrari, sob a orientagdo da Prof.2 Dra. Karla
Marques da Rocha.



